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Kirjanpitoyksikot ja talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot

Epamaaraisten laskujen kasittely

Valtion talousarviosta annetun lain (423/88) 24 c §:n (1216/2003) mukaan Valtiokont-
tori voi antaa maarayksia virastojen, laitosten ja talousarvion ulkopuolella olevien val-
tion rahastojen kirjanpidon, maksuliikkeen ja laskentatoimen hoidon, tilinpaatoksen
laadinnan sekd muiden taloushallinnon toimintojen ja menettelytapojen yksityiskoh-
dista.

Valtiokonttori on antanut tandan ohjeen epamaaraisten laskujen kasittelysta. Ohjeen
tavoitteena on yhtenaistaa virastoihin ja laitoksiin saapuvien laskujen kasittelya niiden
laskujen osalta, joiden arvioidaan olevan maksuperusteeltaan aiheettomia, mutta ta-
hallisesti valtiolle toimitettuja.

Valtion talousarviosta annetun asetuksen (1243/92) 38 §:n (1786/2009) mukaan vi-
raston tai laitoksen on ennen menon maksamista varmistauduttava, etta asiakirja,
johon meno perustuu, on asiallisesti ja numerollisesti oikea. Liséksi ennen menon
maksamista on valtion talousarviosta annetun asetuksen (1243/92) 69 b §:ssé tarkoi-
tetun taloussddnnon nojalla tehtavaan maaratyn henkilon hyvaksyttava meno. Hyvak-
syjan on varmistauduttava menoperusteen oikeellisuudesta.

Mikali kirjanpitoyksikk® havaitsee epamaéaraisen laskun, kirjanpitoyksikon tulee olla
valittdmasti puhelimitse yhteydessa Palkeisiin omaan menojen késittelyn palveluryh-
maan. Epamaaraista laskua ei tule hyvaksya maksuun. Koska valtio vastaanottaa
vain verkkolaskuja, tulee erityisesti kirjanpitoyksikk6on toimitetut paperilaskut seka
sahkdpostin liitteena saapuneet laskut ja séhkdpostitse tulleet maksumaaraykset tut-
kia perusteellisesti ja varmistaa menoperusteen oikeellisuus.

Voimaantulo Tama ohje tulee voimaan valittdmasti

Lisatiedot Lisatietoja tdhan ohjeeseen liittyvista asioista saa Valtiokonttorin Talous ja henkildsto
-toimialalta puh. 0295 50 2000 tai sdhkopostitse osoitteesta maksuliike (at) valtiokont-
tori.fi seka Valtion talous- ja henkilostéhallinnon palvelukeskuksesta Pirre Puupolta
puh. 0295 56 2910 tai sdhkdpostitse pirre.puuppo (at) palkeet.fi.
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