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Johdanto

Kirjanpitovuodesta 2021 alkaen kuntien ja kuntayhtymien taloustietojen tiedonkeruusta on vastannut
Valtiokonttori. Aiemmin taloustiedonkeruusta vastasi Tilastokeskus. Kuntien ja kuntayhtymien
tilinpaatostiedoista Valtiokonttorille raportoidaan (KKTPP) -raportointikokonaisuudessa toteutuneet
talouden tiedot palveluluokittain, tileittdin ja sektoreittain. Palveluluokan mukainen raportoitava tieto voi
muodostua laskentatunnisteen osista kuten tuotteista, kustannuspaikoista, tulosyksikdista tai muista
laskentatunnisteista tai ndiden yhdistelmista.

Kunnat ja kuntayhtymat raportoivat taloustietonsa Valtiokonttoriin ensisijaisesti XBRL-muodossa. Tietojen
raportointi tapahtuu joko Suomi.fi-palveluvaylan tai Kuntatalouden tietopalvelun kautta. Tietopalvelussa on
mahdollista toimittaa liitetiedostoja joko XBRL tai CSV-muotoisina. XBRL-muotoisen aineiston
muodostamiseen voidaan kadyttaa erillista Excel-tiedonsyottosovellusta (puhutaan myos Excel-
lomakkeesta). Jokaisella raportointikokonaisuudella on oma Excel-lomakkeensa.

Opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain mukaisen valtionosuusrahoituksen laskentaan ja
raportointiin tarvittavat erityiset koulutussektorikohtaiset tiedot keratdaan TOTT-raportointikokonaisuuden
koulutussektorikohtaisilla taulukoilla automatisoidun talousraportoinnin yhteydessa. Taulukoilla
raportoidaan erikseen tiedot perusopetuslain mukaisen koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan,
esiopetuksen, perusopetuksen ja lukiokoulutuksen taloudesta seka esiopetuksen, perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen valtioneuvoston asetuksella sdddetyn euromaaran (RahA 1766/2009, 400 000 euroa ilman
alv) alittavista hankkeista ns. pienistd hankkeista. Euromaaraista ylarajaa ei noudateta oppivelvollisuuslain
mukaan opiskelijoille tarjottujen maksuttomien oppimateriaalien ja valineiden hankintakustannuksiin, vaan
pieniin hankkeisiin sisallytetdaan kaikki oppivelvollisuuslain mukaan opiskelijoille tarjottujen maksuttomien
oppimateriaalien ja valineiden kaikki hankintakustannukset.

TOTT-raportointikokonaisuus raportoitiin ensimmaisen kerran koskien kirjanpitovuotta 2021. TOTT-
kustannukset raportoidaan euron tarkkuudella ja aina vuosittain paivitettavan taksonomian mukaisena,
minka vuoksi tulee tarkistaa, ettd kaytdssa on aina oikean kirjapitovuoden taksonomian mukainen
raportointikokonaisuus.

Esi- ja perusopetuksen kustannustiedot toiminnoittain ilmoittaa se kunta tai kuntayhtyma, joka on
vastuullinen opetuksen jarjestaja. Esimerkiksi yhteistydmallissa, jossa kunta jarjestda perusopetuksen
toisille kunnille, ilmoittaa opetuksen jarjestdjakunta aiheutuneet perusopetuksen toiminnoittaiset
kustannustiedot TOTT-taulukoilla. Sopimuskunnat ilmoittavat lomakkeella ainoastaan opetuksen
jarjestajakunnalle maksamansa kotikuntakorvauksen ja maksamansa muut sopimukseen liittyvat
osakustannukset (esim. kuljetuksen tai tilakustannukset).

Esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen kustannuksiin ilmoitetaan ainoastaan opetuksen ja
koulutuksen jarjestamisesta aiheutuneet kustannukset. Muun toiminnan kuten henkilokunnan asuntojen
kustannukset, henkil6ston ja ulkopuolisten ruokailukustannukset, tilojen muusta kaytdsta aiheutuneet
tilakustannukset ja muille jarjestetyn maksullisen palvelutoiminnan kustannukset kirjataan
kayttotaloudessa omille palveluluokilleen.

Lisaksi TOTT-taulukkomallissa on lukiokoulutuksen osalta toiminto Valtionosuusjérjestelmddn kuulumaton -
toiminto, jonne voidaan kirjata lukiokoulutuksen yhteydessa jarjestetyn toiminnan kustannukset, jotka
eivat kuulu muillekaan palveluluokille, mutta eivat ole lukiokoulutuksen valtionosuuspohjaan kuuluvaa
toimintaa. Myo0s esi- ja perusopetuksen taulukoissa on vuoden 2022 taksonomiasta alkaen
Valtionosuusjdrjestelmddn kuulumaton -toiminto, jonne voidaan kirjata esi- ja perusopetuksen yhteydessa
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jarjestetty toiminta, joka kuitenkaan ei ole varsinaista toimintaa eikd myoskaan kuulu millekaan muulle
palveluluokalle.

Lukiokoulutuksen valtionosuusjarjestelmaan kuulumattomiin kustannuksiin kirjataan esimerkiksi opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain (1705/2009) 31 §:ssa mainitut yksikkéhintojen laskennassa
huomiotta jatettavat kustannukset. Valtionosuusjarjestelmaan kuulumattomiin kustannuksiin kirjataan
myo6s myydyn koulutuspalvelun kustannukset, esimerkiksi tutkintokoulutukseen valmentavaan
koulutukseen osallistuvan oppilaan tai opiskelijan kustannukset silloin, kun tutkintokoulutukseen
valmentavan koulutuksen varsinaisena jarjestajana toimii toinen koulutuksen jarjestaja.
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Esiopetus

TOTT-taulukkoon kirjataan varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen yhteydessa itse jarjestetty seka
ostopalveluna hankittu esiopetus (ostettu muulta yhteisolta esim. seurakunnalta). Taulukkoon siséllytetaan
myo0s esiopetuksena annettu sairaalaopetus omana toimintonaan seka pidennetyn oppivelvollisuuden
piirissa olevien vaikeimmin kehitysvammaisten ja muusta syysta pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa
olevien oppilaiden opetuksien kustannukset omilla toiminnoillaan.

Kaksivuotisen esiopetuksen kokeilu

Opetus- ja kulttuuriministerion toteuttaman kaksivuotisen esiopetuskokeilun ensimmaisen vuoden
kustannuksia ei sisallytetda TOTT-taulukossa yleisen esiopetuksen kustannuksiin, vaan ne kirjataan kohtaan
Valtionosuusjdrjestelmddn kuulumaton. Kokeilutoimintaan osallistuvien (sekd vuonna 2016 etta 2017
syntyneiden) lasten 2. kokeiluvuoden kustannukset ilmoitetaan, TOTT-taulukossa toiminnoittain yleisen
esiopetuksen kustannuksiin.

Kokeiluun osallistuvien pidennetyn oppivelvollisuuden hallintopdatdksen saaneiden esiopetusoppilaiden
kustannuksia ei ilmoiteta kokeilun kustannuksiin, vaan ne ilmoitetaan TOTT-taulukossa pidennetyn
oppivelvollisuuden toiminnoille joko Vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden
esiopetus tai Muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden esiopetus riippuen
kummalla perusteella hallintopaatos pidennetystad oppivelvollisuudesta on tehty.

Kustannustietojen yleinen rajaus

Esiopetuksen kustannustietoihin sisallytetdaan kirjanpidon mukaiset kayttotalouden palveluluokan
toimintakulut ja vyorytyserat lukuun ottamatta omaan kaytt66n valmistuksen menoja. Lisaksi
kustannustietoihin sisallytetdan sellaiset investointimenot, joiden arvioidut kokonaiskustannukset alittavat
perustamishankkeelle sdadetyn euromaaran (RahA 1766/2009, 400 000 euroa ilman alv). Toiminnoittaisten
kustannustietojen tulee vastata kahden syksyn tilastointipaivan (20.9) oppilasmaaratietojen keskiarvoa,
lukuun ottamatta kotikuntakorvausmenoja, jotka perustuvat vuodenvaihteen tietoihin. Toiminnoittaisia
kustannuksia ilmoitetaan silloin kun esiopetus jarjestetdan omana tuotantona tai se hankitaan
ostopalveluna.

Kululajierittelyt

TOTT-taulukossa esiopetuksen toimintakulut ilmoitetaan toiminnoittaisten rivien sarakkeilla Kaikki
toimintakulut ja Josta: henkildstékulut. Henkilostokulut sisaltavat palkat ja palkkiot, elakekulut sekd muut
henkildsivukulut. Ndiden tulee vastata opetuksen jarjestdjan esiopetuksen henkildstokustannuksia.
Henkilostokuluihin ei tule sisallyttdd omaan kayttoon valmistuksen menoja.

Muita kuluja, jotka sisallytetddn toimintakuluihin ovat materiaalien ja palveluiden ostot (mm. henkildston
vuokraus) seka muut kulut. Muihin kuluihin ei tule sisallyttda omaan kaytt66n valmistuksen menoja ja kulut
ilmoitetaan ilman palautusjarjestelman piiriin kuuluvia arvonlisaveroja.

Pienet hankkeet

Lomakkeella kysytdan erikseen esiopetuksen palveluluokan investointeihin sisaltyvat valtioneuvoston
asetuksella sdddetyn euromaaran (RahA 1766/2009, 400 000 euroa ilman alv) alittavat ns. pienet hankkeet.
Raja on hankekohtainen.
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Kustannusten kohdistaminen toiminnoille

Toiminnoittaisiin kustannuksiin sisdllytetdaan esiopetuksen oppilaiden kustannukset, pois lukien
sairaalaopetus, pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten ja muusta syysta pidennetyn
oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden opetus. TOTT-taulukossa on omat kohdat sairaalaopetukselle
seka pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten ja muusta syysta pidennetyn
oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden opetukselle. Naihin kohtiin kirjataan ko. opetuksien
kokonaiskustannukset. Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaista aiheutuneita kustannuksia ei saa
sisallyttaa muille toiminnoille. Muulta yhteisolta ostopalveluna hankittu esiopetus kirjataan toiminnoittain.
Toiminnoittainen jaottelu pyydetaan tarvittaessa palveluntuottajalta. Mikali jarjestamisvastuu on siirtynyt
toiselle opetuksen jarjestajalle, kirjataan kotikuntakorvausmeno seka muut korvauksen ylittavat kulut
Kotikuntien maksuosuuksiin.

Opetus
Sisdllyta kohtaan Opetus seuraavien toimintojen kustannukset:

e opetus ja siihen valittomasti liittyva toiminta

e oppimateriaalikeskuksen palvelut

e opettajien palkat lakisdateisine maksuineen

e opettajien henkilostokoulutus (myds matkakulut)

e opetukseen liittyvat materiaalien ja palveluiden ostot, koneiden ja kalustojen vuokrat, matkustus-
ja kuljetuspalvelut

e muut kuin kodin ja koulun viliset kuljetukset

e opetukseen tai sen laatuun liittyvat hankkeet

e ostopalveluna hankittu opetus (tai osuus ostopalvelusta).

Kohtaan opetus kirjataan myos kaikki hankkeet, jotka liittyvat suoraan opetukseen tai parantavat
opetuksen laatua (mm. henkiloston kehittamiseen liittyvat). Myos erillisrahoitusta vastaavat kustannukset
ilmoitetaan kokonaisuudessaan sekd ostopalveluna, esim. yksityiseltd paivakodilta tai seurakunnalta
ostettujen esiopetuspalveluiden kustannukset. Hankitun palvelun laskutuksessa tai muuten tulee selvittaa
eri toimintojen (opetus, ruokailu, muu oppilashuolto jne.) osuus kustannuksista ja ilmoittaa ne TOTT-
taulukon mukaisesti toiminnoittain.

Al sisillyta kustannuksiin: Koulunkdyntiavustajien henkildstokustannuksia ei siséllytetd opetuksen
toiminnon henkilostokustannuksiin, vaan toiminnolle Muu oppilashuolto. Hankkeita, jotka eivat liity
luonteensa mukaisesti opetukseen tai opetuksen laadun parantamiseen. Nama hankkeet tulee kirjata
muille hankkeen luonnetta kuvaaville toiminnoille. Sairaalaopetuksen seka pidennetyn oppivelvollisuuden
vaikeimmin kehitysvammaisten ja muusta syysta pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden
esiopetuksen kokonaiskustannuksia, vaan ndiden opetuksien kustannukset sisallytetdaan omille
toiminnoilleen.

Kuljetus

Sisallyta kustannuksiin: Esiopetuksessa olevien oppilaiden kodin ja esiopetuspaikan tai
varhaiskasvatuspaikan ja esiopetuspaikan valisen maksuttoman kuljetuksen jarjestamisesta tai
kuljetusavustuksen myontamisesta aiheutuneet kayttokustannukset opetuksen jarjestajalle. Kuljetuksella
tarkoitetaan maksutonta kuljetusta kotoa suoraan esiopetukseen tai paivahoidosta esiopetukseen ja
esiopetuksesta kotiin tai paivahoitoon (POL 628/1998, muutos 1139/2003).
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Al sisillyta kustannuksiin: Sairaalaopetuksen ja pidennetyn oppivelvollisuuden paatéksen saaneiden
oppilaiden esiopetuksen kuljetuskustannuksia, jotka ilmoitetaan sairaalaopetuksen ja pidennetyn
oppivelvollisuuden toiminnoilla.

Ruokailu
Sisallyta kustannuksiin:
Opetukseen osallistuneille oppilaille jarjestetysta ruokailusta aiheutuneet kokonaiskustannukset:

e ruokailuun liittyvan henkiloston palkat lakisdateisine sivukuluineen
o elintarvikkeet

e kalusto ja laitteet

e ruokailuun liittyvat kuljetukset

e muut ruokailun jarjestamiseen liittyvat kustannukset

e ulkopuolisilta ostetut ateriat (oppilaille ostetut).

Esiopetuksen Ruokailu-toiminnolla ilmoitettuihin kustannuksiin sisallytetdan ainoastaan esiopetuksen
osuus ruokailun kustannuksista. Milloin ruokala tarjoaa ateriat myds toisen koulutusmuodon oppilaille
(esim. perusopetus jne.), jaetaan ruokailun kustannukset eri koulutusmuotojen kesken ruokailuun
osallistuvien oppilaiden maarien suhteessa.

Al sisillyta kustannuksiin: Ulkopuoliselta tuottajalta ostetusta aterian hinnasta tulisi erottaa
kiinteistokustannusten osuus kohtaan Kiinteistéjen ylldpito. Ellei erottelua saada tuottajalta, voidaan
ateriakustannus kirjata kokonaisuudessaan ruokailuun.

Ruokailuun ei kirjata kiinteistosta (keittio) aiheutuvia kustannuksia, jotka ilmoitetaan kohdassa Kiinteistéjen
ylldpito.

Sairaalaopetuksen seka pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten ja muusta syysta
pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden esiopetuksen kokonaiskustannuksia, vaan ndiden
oppilaiden ruokailukustannukset sisallytetaan omille toiminnoilleen.

Varhaiskasvatukseen tai muihin koulutusmuotoihin myytyjen aterioiden kustannuksia ei tule ilmoittaa
esiopetuksen ruokailuun, vaan ne tulee siirtaa suorina kulunsiirtoina ao. palveluluokille.

Muu oppilashuolto

Sisdllyta kustannuksiin: Muu oppilashuolto lukuun ottamatta ruokailua ja kuljetusta. Muun oppilashuollon
kustannuksia ovat esim. oppilashuoltoryhman toiminta, oppilaiden tapaturmien hoidosta aiheutuneet
kulut, oppilaiden tapaturmavakuutusmaksut ja oppilastestaukset. Muun oppilashuoltohenkilokunnan (esim.
lastenhoitajat ja koulunkayntiavustajat muun kuin pidennetyn oppivelvollisuuden opetuksen oppilaiden
osalta) palkat lakisdateisine sivukuluineen.

Al3 sisillytd kustannuksiin: Oppilas- ja opiskelijahuoltolain alaista yksilékohtaisen opiskeluhuollon
toimintaa (esim. kouluterveydenhuollosta, koulupsykologista ja koulukuraattorista aiheutuneet
kustannukset). Nama kustannukset eivat kirjaudu lainkaan esiopetuksen palveluluokalle eiké niita siten
myoskdan sisallytetda TOTT-taulukon toiminnolle.

Hallinto

Sisdllyta kustannuksiin: Koulutuksen jarjestdjan esiopetuksen jarjestamisesta aiheutuneet hallinnon
kustannukset, kuten palkat lakisaateisine sivukuluineen, elakkeet, materiaalin ja palvelujen ostot, koneiden
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ja kaluston vuokrat, koulujen ja paivakotien johtokuntien kokouspalkkiot ja muut koulujen ja paivakotien
sisdiseen toimintaan liittyvat kustannukset, joita ei voida lukea muihin toimintoihin. Esiopetukseen
vyOrytetyt keskitetysti hoidetut talous- ja henkilostohallinnon, hankintapalvelun, tietohuollon, arkistoinnin
tai lakipalveluiden kulut kirjataan hallinnon toiminnolle.

Kaikki esiopetuksen palveluluokalle (kayttotalous) kohdistetut hallintokulut. Tahan sisaltyy mm.
esiopetuksen osuus opetuslautakunnan, sivistystoimen johtajan ja opetusviraston kuluista.

Al sisillyta kustannuksiin: Hallinnon kustannuksiin ei lueta kunnanhallituksen, -valtuuston tai muun
vastaavan luottamushallintoelimen kustannuksia, elleivat ne kohdistu valittémasti esiopetuksen
jarjestamiseen.

Kiinteistdjen yllapito

Sisallyta kustannuksiin: Kiinteistohenkildokunnan palkat sivukuluineen, eldkkeet, materiaalin ja palvelujen
ostot, vuokrat ja muut kiinteistdjen hoitoon seka yllapitoon liittyvat kustannukset. Myos kiinteistoja
valittomasti palvelevan tontin ja kadun kunnossapitokustannukset. Mikali kiinteistéjen yllapito on hoidettu
toisen hallintokunnan tai yksikdn toimesta keskitetysti ja kdytetdadn sisdista laskutusta tai ns. kustannusten
vyOryttamistd, otetaan sisdinen laskutus tai vyorytysera edella olevassa laajuudessa tdssa kohdassa
huomioon ilman suunnitelman mukaisia poistoja. Tassa tapauksessa henkilostokustannuksia ei eritella
Josta: Henkildstékulut -sarakkeelle.

Al sisillyta kustannuksiin: Sairaalaopetuksen seka pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin
kehitysvammaisten ja muusta syysta pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden
esiopetuksen kokonaiskustannuksia, vaan naiden oppilaiden kustannukset sisallytetdan omille

toiminnoilleen.

Jos sisdiseen vuokraan sisdltyy suunnitelman mukaisia poistoja, laskennallisia poistoja, laskennallisia
korkoja tai muita vastaavia kustannuslaskennallisia eria, naita ei sisallyteta kiinteistojen yllapitoon, vaan ne
merkitaan kohtaan Sisdisiin vuokriin sisdltyvit pddomakustannukset.

Sairaalaopetus

Sisallyta kustannuksiin: Opetuksen jarjestdjalle aiheutuneet kokonaiskustannukset Perusopetuslain 4 a §:n
1 ja 2 momentin mukaisesta sairaalaopetuksesta, joka on jarjestetty erikoissairaanhoidossa sairaalassa
potilaana oleville tai erikoissairaanhoidon avohoidon piirissa oleville esiopetuksen oppilaille.
Sairaalaopetuksen kustannuksiin sisallytetdan myos sairaalaopetuksessa olevan oppilaan
koulumatkakuljetuksen jarjestaminen kodin ja opetuspaikan valilld seka Perusopetuslain 4 a §:n 3
momentin mukaisista sairaalaopetuksen nivelvaiheen tukitoimista sairaalan tai muun erikoissairaanhoidon
toimintayksikon sijaintikunnalle aiheutuneet kustannukset. Nivelvaiheen tukitoimilla tarkoitetaan oppilaan
opetuksen jarjestamiseksi tarvittavia tukitoimia, jotka on jarjestetty oppilaan siirtyessa sairaalaopetukseen
tai sielta takaisin oppilaan asuinkunnan jarjestamaan esiopetukseen. Tukipalveluita ovat esimerkiksi
sairaalaopetusyksikon jarjestama konsultaatio, suunnittelu, henkilokunnan jalkautuminen oppilaan omaan
kouluun tai oppilaan osallistuminen sairaalakoulun tai vastaavan opetusyksikon tukijaksolle.

Vain sairaalan sijaintikunta tai erikoissairaanhoidon muun toimintayksikon sijaintikunta tallentaa TOTT-
taulukossa sairaalaopetuksen kustannuksia. Sairaalaopetuksen toiminnolle kirjataan esiopetuksen oppilaille
annettu sairaalaopetus.

Al sisillyta kustannuksiin: Oppilaan kotikunta ei ilmoita tdssa sairaalaopetuksesta aiheutuvia
kustannuksia, jos kunnassa ei ole sairaalakoulua tai erikoissairaanhoidon muun toimintayksikon
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opetuspistettd, vaan ne ilmoitetaan kohdassa Kotikunnan maksuosuudet. Oppilaan kotikunta ei ilmoita
tassa tukitoimista maksettuja kustannuksia, vaan ne ilmoitetaan kohdassa Kotikunnan maksuosuudet. Tassa
ei ilmoiteta oppilaan kuntoutuksen tai terveydenhoidon jarjestamisesta eika niihin liittyvista kuljetuksista
aiheutuneita kustannuksia.

Pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten esiopetus

Sisallyta kustannuksiin: Vaikeimmin kehitysvammaisten, pidennetyn oppivelvollisuuden paatdksen
saaneiden oppilaiden opetuksen jarjestamisesta aiheutuneet kokonaiskustannukset. Opetuksen
jarjestamisesta aiheutuneiksi kustannuksiksi luetaan opetuksen, majoituksen ja kuljetuksen, ruokailun, muun
oppilashuollon (mm. avustajan kustannukset) sekd osuudet koulun sisdisen hallinnon ja kiinteistojen yllapidon
kustannuksista.

Toiminnolle kuuluvat vain vaikeimmin kehitysvammaisuuden perusteella pidennetyn oppivelvollisuuden
paatdksen saaneiden oppilaiden kokonaiskustannukset. Toiminnolle tulee kirjautua edelld mainituista
kustannuksista osuudet, jotka eivat saa sisaltya muille toiminnoille seka erilliskustannukset (esim.
koulunkayntiavustajan palkkaus, kuljetukset jne.). Kustannuksiin ilmoitetaan seka varhaiskasvatuksen
yhteydessa, etta opetustoimen yhteydessa jarjestetyn vaikeimmin kehitysvammaisten oppilaiden
esiopetuksen kustannukset. Mikali vaikeimmin kehitysvammaisten esiopetus jarjestetdaan muuhun
opetukseen tai toimintaan integroituna, ilmoitetaan yhteisista kustannuksista oppilasmaarien suhteessa
laskettu osuus kustannuksista.

Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaalle tulee olla tehtyna hallintopaatos pidennetyn oppivelvollisuuden
piiriin ottamisesta sekd paatos erityisen tuen antamisesta. Pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevan
lapsen oppivelvollisuus alkaa vuotta ennen kuin oppilas aloittaa perusopetuksen oppilaana. Tall6in
pidennetyn oppivelvollisuuden paatdkseen kirjataan, etta oppilaan oppivelvollisuus alkaa 1.8. sind vuonna,
jona han tayttaa 6 vuotta.

Al sisillyta kustannuksiin: Oppilaan kuntoutuksen jdrjestdmisestd aiheutuneita kustannuksia. Ei mydskaan
sairaalaopetuksen kustannuksia, jotka ilmoitetaan kohdassa Sairaalaopetus. Toiminnolle ei sisallyteta
saadoksiin tai erillisiin sopimuksiin perustuvia kotikunnan maksuosuuksia eikd muita vastaavia korvauksia
silloin, kun oman kunnan oppilas on toisen opetuksen jarjestdjan esiopetuksessa, vaan ne ilmoitetaan
kohdassa Kotikunnan maksuosuudet.

TOTT-raportointikokonaisuudessa vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden
oppilaiden kustannusten raportointi on pakollista ainoastaan summatasoisena eli raportointia ei tarvitse
tehda toiminnoittain, mutta summatasoisiin kustannuksiin tulee kuitenkin sisallyttda yhteisista
toiminnoittaisista kustannuksista suhteelliset osuudet.

Muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn
oppivelvollisuuden oppilaiden esiopetus

Sisallytda kustannuksiin: Opetuksen jarjestdjalle aiheutuneet kokonaiskustannukset pidennetyn
oppivelvollisuuden muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten oppilaiden opetuksen jarjestamisesta.
Kustannuksiksi luetaan opetuksen, majoituksen, kuljetuksen, ruokailun ja muun oppilashuollon (mm. avustajan)
kustannukset seka osuudet koulun sisdisen hallinnon ja kiinteistdjen yllapidon kustannuksista.

Toiminnolle kuuluvat vain muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisuuden perusteella pidennetyn
oppivelvollisuuden paatdksen saaneiden oppilaiden kokonaiskustannukset. Toiminnolle tulee kirjautua
edelld mainituista kustannuksista osuudet, jotka eivat saa sisaltya muille toiminnoille seka
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erilliskustannukset (esim. koulunkdyntiavustajan palkkaus, kuljetukset jne.). Kustannuksiin ilmoitetaan seka
varhaiskasvatuksen yhteydessd, ettad opetustoimen yhteydessa jarjestetyn muiden kuin vaikeimmin
kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden paatdksen saaneiden oppilaiden esiopetuksen
kustannukset. Mikali ndiden oppilaiden esiopetus jarjestetdaan muuhun opetukseen tai toimintaan
integroituna, ilmoitetaan yhteisista kustannuksista oppilasmaarien suhteessa laskettu osuus
kustannuksista.

Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaalle tulee olla tehtyna hallintopaatds pidennetyn oppivelvollisuuden
piiriin ottamisesta seka paatos erityisen tuen antamisesta. Pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevan
lapsen oppivelvollisuus alkaa vuotta ennen kuin oppilas aloittaa perusopetuksen oppilaana. Talléin
pidennetyn oppivelvollisuuden pdatdkseen kirjataan, ettd oppilaan oppivelvollisuus alkaa 1.8. sind vuonna,
jona han tayttaa 6 vuotta.

Al sisillyta kustannuksiin: Oppilaan kuntoutuksen jérjestdmisestd aiheutuneita kustannuksia. Ei mydskaan
sairaalaopetuksen kustannuksia, jotka ilmoitetaan kohdassa Sairaalaopetus. Toiminnolle ei sisallyteta
saadoksiin tai erillisiin sopimuksiin perustuvia kotikunnan maksuosuuksia eikd muita vastaavia korvauksia
silloin, kun oman kunnan oppilas on toisen opetuksen jarjestdjan esiopetuksessa, vaan ne ilmoitetaan
kohdassa Kotikunnan maksuosuudet.

TOTT-raportointikokonaisuudessa muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn
oppivelvollisuuden oppilaiden kustannusten raportointi on pakollista ainoastaan summatasoisena eli
raportointia ei tarvitse tehda toiminnoittain, mutta summatasoisiin kustannuksiin tulee kuitenkin sisallyttaa
yhteisista toiminnoittaisista kustannuksista suhteelliset osuudet.

Sisdisiin vuokriin sisaltyvat padomakustannukset

Sisdllyta kustannuksiin: Keskitetysti hoidettujen tilojen sisaisiin vuokriin tai vyorytyksiin sisaltyvat
suunnitelman mukaiset poistot, laskennalliset poistot ja korot sekd muut vastaavat kustannuslaskennalliset
erat, jotka eivéat saa sisaltya kiinteistdjen yllapitoon.

Kotikunnan maksuosuudet

Sisdllyta kustannuksiin: Sdadoksiin ja erillisiin sopimuksiin perustuvat kotikunnan maksuosuudet (esim.
maksut kotikuntakorvauksen ylittdvista kustannuksista) seka kotikuntakorvausmenot (brutto) toiselle
opetuksen jarjestdjalle. Kotikuntakorvausmenot ilmoitetaan bruttomaaraisina eli niista El vahenneta
kotikuntakorvaustuloja.

Toiminnon kustannuksiin sisallytetaan myos esiopetuksena jarjestettavasta sairaalaopetuksesta maksetut
kotikunnan maksuosuudet ja kaikki sopimuskunnan maksamat osakustannukset (esim. kuljetus,
tilakustannukset) liittyen yhteistyésopimukseen seka sijoitetuista oppilaista aiheutuneet kustannukset.
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Perusopetus

Perusopetuksen osalta TOTT-taulukkoon kirjataan perusopetuksen kustannustiedot riippumatta siitd, missa
opetus jarjestetdaan. Perusopetuksen TOTT-taulukossa raportoidaan omina toimintoina myos
sairaalaopetuksena annettu perusopetus sekd pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden perusopetus,
maahanmuuttajataustaisten lasten ja nuorten perusopetukseen valmistava opetus seka aikuislukioissa,
kansanopistoissa ja kansalaisopistoissa jarjestettava aikuisten perusopetus sekd perusopetuksen
yhteydessa jarjestetty tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

Kustannustietojen yleinen rajaus

Perusopetuksen kustannustietoihin ei ilmoiteta perusopetuslain (1136/2003 8 a luku) tarkoittaman
koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan kustannuksia, jotka ilmoitetaan erikseen TOTT-
raportointikokonaisuuden taulukossa kohdassa k-t16.02 Tietoja perusopetuslain mukaisen koululaisten
aamu- ja iltapdivatoiminnan taloudesta ja toiminnasta. Perusopetuksen kustannustietoihin sisallytetaan
kirjanpidon mukaiset perusopetuksen kayttotalouden toimintakulut ja vyorytyserat lukuun ottamatta
omaan kadyttéon valmistuksen menoja. Lisdksi kustannustietoihin sisallytetdan sellaiset investointimenot,
joiden arvioidut kokonaiskustannukset alittavat perustamishankkeelle saddetyn vahimmaismaaran (RahA
1766/2009, alle 400 000 euroa ilman alv). Toiminnoittaisten kustannustietojen tulee vastata kahden syksyn
tilastointipaivan (20.9.) oppilasméaaratietojen keskiarvoa, lukuun ottamatta kotikuntakorvausmenoja, jotka
perustuvat vuodenvaihteen tietoihin. Toiminnoittaisia kustannuksia siis ilmoitetaan silloin kun perusopetus
jarjestetaan omana tuotantona.

Kululajierittelyt

TOTT-taulukossa perusopetuksen toimintakulut ilmoitetaan toiminnoittaisten rivien sarakkeilla Kaikki
toimintakulut ja Josta: henkilostokulut. Henkilostokulut sisaltavat palkat ja palkkiot, eldkekulut sekd muut
henkildsivukulut. Ndiden tulee vastata opetuksen jarjestdjan perusopetuksen henkildstokustannuksia.

Muita kuluja, jotka sisallytetddn toimintakuluihin ovat materiaalien ja palveluiden ostot (mm. henkiléston
vuokraus) seka muut kulut. Muihin kuluihin ei tule sisallyttda omaan kaytt66n valmistuksen menoja. Kulut
ilmoitetaan ilman palautusjarjestelman piiriin kuuluvia arvonlisdveroja.

Pienet hankkeet

TOTT-lomakkeella kysytdaan erikseen investointeihin (palveluluokka: Perusopetus) sisaltyvat
valtioneuvoston asetuksella sdadetyn euromaaran (RahA 1766/2009, 400 000 euroa ilman alv) alittavat ns.
pienet hankkeet. Raja on hankekohtainen.

Kustannusten kohdistaminen toiminnoille

Toiminnoittaisiin kustannuksiin sisallytetdan ao. toiminnon osuus perusopetuksen oppilaiden
kustannuksista, pois lukien sairaalaopetus, pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten
ja muusta syysta pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden opetus, perusopetukseen
valmistava opetus, aikuisten perusopetus seka tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

TOTT-taulukossa sairaalaopetuksen, pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten
opetuksen ja muusta syysta pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden opetuksen,
perusopetukseen valmistavan opetuksen, aikuisten perusopetuksen seka tutkintokoulutukseen
valmentavan koulutuksen kustannukset kirjataan omille toiminnoilleen, joille kirjataan ko. opetuksien
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kokonaiskustannukset. Ndiden opetuksien oppilaista ja opiskelijoista aiheutuneita kustannuksia ei saa
sisallyttaa perusopetuksen toiminnoille. Muulta yhteis6lta ostopalveluna hankittu perusopetus kirjataan
toiminnoittain. Toiminnoittainen jaottelu pyydetdan tarvittaessa palveluntuottajalta. Mikali
jarjestamisvastuu on siirtynyt toiselle opetuksen jarjestdjalle, kirjataan kotikuntakorvausmeno sekd muut
korvauksen ylittavat kulut Kotikuntien maksuosuuksiin.

Opetus
Sisdllyta Opetus-kohtaan seuraavien toimintojen kustannukset:

e opetus ja siihen valittomasti liittyva toiminta

e tuki- ja erityisopetus

e vuosisuunnitelman mukainen kerhotoiminta

e opetuksen ja oppilaan ohjaus

e vuosisuunnitelman mukainen leirikoulu tai luokkaretki (joka ei ole vapaa-ajan toimintaa)

e opettajien henkilostokoulutus

e opetukseen liittyvien materiaalien ja palvelujen ostot, koneiden ja kalusteiden huolto ja vuokrat
e muut kuin kodin ja koulun valiset kuljetuskustannukset

e rehtorien palkkauksesta opetustoiminnan osuus

e opetukseen tai sen laatuun liittyvat hankkeet

Rehtorien, apulais-, vara- seka aluerehtorien palkkauksesta opetusvelvollisuuden mukainen osuus
ilmoitetaan opetukseen ja muu osa palkkauksesta sisdiseen hallintoon. Rehtorin palkasta opetukseen
kirjattava osuus saadaan, kun rehtorin opetusvelvollisuus jaetaan opettajan keskimaaraisella
opetusvelvollisuudella (OVTES:n mukainen) ja kerrotaan tulos rehtorin vuosipalkalla. Jakajana voidaan
tarpeen vaatiessa kayttaa tietyn aineopettajan viikoittaista opetusvelvollisuutta, mikali rehtori on
opettanut vain tiettya ainetta.

Opetukseen kirjataan myos kaikki hankkeet, jotka liittyvat suoraan opetukseen tai opetuksen laatuun (mm.
henkiloston kehittamiseen liittyvat). Myos erillisrahoitusta vastaavat kustannukset ilmoitetaan
kokonaisuudessaan.

Al siséllyta kustannuksiin: Koulunkdyntiavustajien henkildstokustannuksia ei siséllytetd opetuksen
kustannuksiin vaan toiminnolle Muu oppilashuolto. Opetus-toiminnnolle ei mydskaan sisallyteta
sairaalaopetuksen, pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten opetuksen ja muusta
syysta pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevien oppilaiden opetuksen, perusopetukseen valmistavan
opetuksen, aikuisten perusopetuksen seka tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannuksia,
vaan ne kirjataan omille toiminnoilleen, joille kirjataan ko. opetuksien kokonaiskustannukset.

Perusopetuksen yhteydessa jarjestettavan tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen opiskelijoiden,
jotka ovat perusopetuksen oppimaaraa suorittaessaan ja perusopetuksen paattyessa olleet pidennetyn
oppivelvollisuuden piirissa, kokonaiskustannukset ilmoitetaan vuoden 2024 taksonomian mukaisessa TOTT-
taulukossa Tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen toiminnolla. Perusopetuksen yhteydessa on
tutkintokoulutukseen valmentavaa koulutusta (TUVA) voitu 1.8.2022 alkaen jarjestda vain muusta syysta
kuin vaikean kehitysvammaisuuden takia pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa oleville opiskelijoille.

Opetuksen kustannuksiin ei myoskaan sisallyteta opetuksen osuutta kiinteistokustannuksista, vaan
opetukseen kiinteistokustannukset ilmoitetaan kohdassa Kiinteistéjen ylldpito.
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Majoitus ja kuljetus

Sisallyta kustannuksiin: Kaikki oppilaskotien kdyttokustannukset silta osin kuin kustannukset aiheutuvat
perusopetuksen oppilaiden majoittamisesta (esim. henkilokunnan palkkauskustannukset, materiaalin ostot,
vuokrat, muut oppilaskotien ylldpitokulut ja majoitukseen liittyvat kulut). Perusopetuksen oppilaiden
yksityismajoituksesta aiheutuneet maksut kokonaisuudessaan. Kodin ja koulun valisista koulukuljetuksista
seka kuljetus- ja saattoavustuksista opetuksen jarjestdjalle aiheutuneet kayttokustannukset.

Al sisillyta kustannuksiin: Luokkaretkiin, uimahalli- tai muihin kdynteihin yms. opetukseen liittyvia
kuljetuksia, jotka ilmoitetaan opetuksen toiminnolla (muut kuin kodin ja koulun véliset). Pidennetyn
oppivelvollisuuden oppilaille jarjestetyn perusopetuksen majoitus- ja kuljetuskustannuksia, jotka
ilmoitetaan omilla toiminnoillaan Vaikeimmin kehitysvammaisten perusopetus ja Muiden kuin vaikeimmin
kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden perusopetus. Samoin perusopetukseen
valmistavan opetuksen, aikuisten perusopetuksen ja tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen
majoitus- ja kuljetuskustannukset sisallytetaan toiminnoille Perusopetukseen valmistava opetus, Aikuisten
perusopetus ja Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

Perusopetuksen majoitus- ja kuljetuskustannuksiin ei myoskadan sisallyteta lukiokoulutuksen
majoituskustannuksia, jotka sisallytetdaan lukiokoulutuksen kustannuksiin lukiokoulutuksen ohjeen
mukaisesti.

Ruokailu
Sisallyta perusopetuksen Ruokailu-kohtaan:
Perusopetukseen osallistuneille jarjestetysta ruokailusta aiheutuneet kokonaiskustannukset:

e ruokailuhenkiloston palkat lakisdateisine sivukuluineen

e elintarvikkeet

e kalusto ja laitteet

o kuljetukset seka muut ruokailun jarjestamiseen liittyvat kustannukset
e muilta ostetut ateriat.

Ruokailukustannuksiin saa lukea vain perusopetuksen ruokailukustannukset (ei esim. esiopetuksen,
lukiokoulutuksen tai aamu- ja iltapdivatoiminnan ruokailukustannuksia). Milloin perusopetuksen ruokala
tarjoaa ateriat myos toisen koulutusmuodon oppilaille (esimerkiksi lukiolaisille), jaetaan ruokailun
kustannukset eri koulutusmuotojen kesken ruokailuun osallistuvien oppilaiden maarien suhteessa.
Ruokailu-toiminnolla ilmoitetaan ainoastaan perusopetuksen oppilaiden osuus ruokailun kustannuksista.

Al3 sisallyta kustannuksiin: Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille jarjestetyn perusopetuksen
ruokailukustannuksia, jotka ilmoitetaan omilla toiminnoillaan Vaikeimmin kehitysvammaisten perusopetus
ja Muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden perusopetus. Samoin
perusopetukseen valmistavan opetuksen, aikuisten perusopetuksen ja tutkintokoulutukseen valmentavan
koulutuksen ruokailukustannukset sisallytetdaan ruokailuun osallistuneiden oppilasmaarien suhteessa
toiminnoille Perusopetukseen valmistava opetus, Aikuisten perusopetus ja Tutkintokoulutukseen
valmentava koulutus.

Ruokailu-toiminnolle ei sisallyteta kiinteistosta (keittiot) aiheutuvia kustannuksia, jotka ilmoitetaan
kohdassa Kiinteistojen ylldpito. Ulkopuoliselta tuottajalta ostetusta aterian hinnasta tulisi myds erottaa
kiinteistokustannusten osuus kohtaan Kiinteist6jen yllépito. Ellei erottelua saada tuottajalta, voidaan
ateriakustannus kirjata kokonaisuudessaan ruokailuun. Toisille koulutusmuodoille tuotettujen aterioiden
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kustannukset tulee kohdistaa suorina kulunsiirtoina oikeille palveluluokille ja edelleen TOTT-
taulukkokokonaisuudessa omille taulukoille, jolloin perusopetukseen jaa ainoastaan perusopetuksen osuus
kustannuksista. Vaihtoehtoisesti voidaan menetella siten, etta hallinnollisesti perusopetukseen kuuluva
keskuskeittio kirjataan kdyttotalousosassa palveluluokalle Tukipalvelu, josta kuluja jaetaan vyorytyksin tai
sisdisend palvelun ostona oikeille palveluille.

Muu oppilashuolto

Sisallyta kustannuksiin: Muu oppilashuolto lukuun ottamatta ruokailua, majoitusta ja kuljetusta. Muun
oppilashuollon kustannuksia ovat esim. koulunkayntiavustajien palkat muun kuin pidennetyn
oppivelvollisuuden oppilaiden opetuksen osalta, oppilashuoltoryhman toiminta, oppilaiden tapaturmien
hoidosta aiheutuneet kulut, oppilaiden tapaturmavakuutusmaksut ja oppilastestaukset (esim. lukitestit).

Al sisillyta kustannuksiin: Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille jirjestetyn perusopetuksen muun
oppilashuollon kustannuksia, jotka ilmoitetaan omilla toiminnoillaan Vaikeimmin kehitysvammaisten
perusopetus ja Muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden perusopetus.
Samoin perusopetukseen valmistavan opetuksen, aikuisten perusopetuksen ja tutkintokoulutukseen
valmentavan koulutuksen muun oppilashuollon kustannukset sisallytetaan toiminnoille Perusopetukseen
valmistava opetus, Aikuisten perusopetus ja Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

Muun oppilashuollon kohtaan ei tule sisallyttda terveydenhuoltolain eika oppilas- ja opiskelijahuoltolain
alaista yksilokohtaisen opiskeluhuollon toimintaa (esim. kouluterveydenhuollosta, koulupsykologista ja
koulukuraattorista aiheutuneet kustannukset). Nama kustannukset eivat kirjaudu lainkaan perusopetuksen
palveluluokalle eivatka siten myoskdan TOTT-taulukon toiminnolle.

Hallinto

Sisdllyta kustannuksiin: Opetuksen jarjestdjan perusopetuksen jarjestamisesta aiheutuneet hallinnon
kustannukset, kuten sisdisen hallinnon palkat lakisdateisine sivukuluineen, eldkkeet, materiaalien ja
palvelujen ostot, koneiden ja kaluston vuokrat, koulujen johtokuntien kokouspalkkiot ja muut koulujen
sisdiseen toimintaan liittyvat kustannukset, joita ei voida lukea edelld mainittuihin toimintoihin. Rehtorien
palkkauksista tdssd ilmoitetaan se osuus, joka ei ole opetusta. Rehtorin palkkauksesta muun kuin opetuksen
osuus voidaan erottaa edelld opetuksen toimintokuvauksessa esitetylla tavalla.

Perusopetukseen vyorytetyt keskitetysti hoidetut talous- ja henkilostdhallinnon, hankintapalvelun,
tietohuollon, arkistoinnin tai lakipalveluiden kulut kirjataan TOTT-taulukossa Hallinto-toiminnolle. Kaikki
perusopetuksen palveluluokalle (kdyttotalous) kohdistetut hallintokulut. Tahan sisaltyy mm.
perusopetuksen osuus opetuslautakunnan, sivistystoimen johtajan ja opetusviraston kuluista.

Al sisillyta kustannuksiin: Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille jérjestetyn perusopetuksen hallinnon
kustannuksia, vaan ne sisdllytetdaan toimintojen Vaikeimmin kehitysvammaisten perusopetus ja Muiden kuin
vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden perusopetus kustannuksiin. Samoin
perusopetukseen valmistavan opetuksen, aikuisten perusopetuksen ja tutkintokoulutukseen valmentavan
koulutuksen hallintokustannukset sisallytetdan toiminnoille Perusopetukseen valmistava opetus, Aikuisten
perusopetus ja Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

Hallinnon kustannuksiin ei lueta kunnanhallituksen, -valtuuston tai muun vastaavan keskushallintoelimen
kustannuksia, elleivat ne kohdistu valittomasti perusopetuksen jarjestamiseen.
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Kiinteistdjen yllapito

Sisallyta kustannuksiin: Koulujen fyysisen ympariston seka turvallisuuden huoltoon liittyvat kustannukset.
Tama koskee myos kiinteistoja valittomasti palvelevan tontin ja kadun kunnossapitokustannuksia.
Kustannuksiin luetaan kiinteistohenkilokunnan palkat sivukuluineen, eldkkeet, materiaalin ja palvelujen
ostot, vuokrat ja muut kiinteistdjen hoitoon seka yllapitoon liittyvat kustannukset. Kiinteistohenkilokuntaa
ovat mm. talonmies ja vahti-, virasto- ja erikoisvahtimestarit, kouluisdnnat, kalustonkorjaajat ja -huoltajat.
Mikali vahtimestari, kouluisdntd, virasto- tai erikoisvahtimestari hoitaa kiinteiston huoltoon seka hallintoon
liittyvia tehtdvia, voidaan aiheutuneet kustannukset kirjata kokonaan tyontekijan laajimman tehtdvan
mukaan joko Kiinteistéjen ylldpitoon tai Hallintoon. Mikali kiinteistdjen ylldpito on hoidettu toisen
hallintokunnan tai yksikén toimesta keskitetysti ja kdytetaan sisdista laskutusta tai vyoryttamista, otetaan
sisdinen laskutus tai vyorytysera edelld olevassa laajuudessa tdssa kohdassa huomioon ilman suunnitelman
mukaisia poistoja. Tassa tapauksessa henkilostokustannuksia ei eritelld Henkilostdkulut -sarakkeelle.

Al3 sisallytad kustannuksiin: Jos sisdiseen vuokraan sisiltyy suunnitelman mukaisia poistoja, laskennallisia
poistoja, laskennallisia korkoja tai muita vastaavia kustannuslaskennallisia eria, néita ei sisallyteta
kiinteistojen yllapitoon, vaan ne merkitdaan kohtaan Sisdisiin vuokriin siséltyvdt pddomakustannukset.

Kiinteistokustannuksiin ei lueta pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille jarjestetyn perusopetuksen
kiinteistokustannuksia, vaan ne sisallytetdaan toimintojen Vaikeimmin kehitysvammaisten perusopetus ja
Muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden perusopetus
kokonaiskustannuksiin. Samoin perusopetukseen valmistavan opetuksen, aikuisten perusopetuksen ja
tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kiinteistokustannukset sisallytetdan toiminnoille
Perusopetukseen valmistava opetus, Aikuisten perusopetus ja Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

Kiinteistoissa sijaitsevien opettajien ja muun henkildkunnan asuntojen seka ulkopuolisille vuokrattujen
asuntojen ja muiden tilojen osuutta kustannuksista ei saa sisallyttaa TOTT-taulukon kiinteistokustannuksiin,
vaan nama kustannukset tulee kohdentaa kayttotaloudessa palveluluokille Tilavuokrauspalvelut- ja
asuntojen vuokrauspalvelut.

Sairaalaopetus

Sisallyta kustannuksiin: Perusopetuslain 4 a §:n 1 ja 2 momentin mukaisesta sairaalaopetuksesta, joka on
jarjestetty erikoissairaanhoidossa sairaalassa potilaana oleville tai erikoissairaanhoidon avohoidon piirissa
oleville perusopetuksen oppilaille, opetuksen jarjestdjalle aiheutuneet kokonaiskustannukset. Myos
oppilaan koulumatkakuljetuksen jarjestaminen kodin ja opetuspaikan valilla. Perusopetuslain 4 a §:n 3
momentin mukaisista sairaalaopetuksen nivelvaiheen tukitoimista sairaalan tai muun erikoissairaanhoidon
toimintayksikon sijaintikunnalle aiheutuneet kustannukset. Nivelvaiheen tukitoimilla tarkoitetaan oppilaan
opetuksen jarjestamiseksi tarvittavia tukitoimia, jotka on jarjestetty oppilaan siirtyessa sairaalaopetukseen
tai sieltd omaan kouluun. Tukipalveluita ovat esimerkiksi sairaalaopetusyksikon jarjestama konsultaatio,
suunnittelu, henkilokunnan jalkautuminen oppilaan omaan kouluun tai oppilaan osallistuminen
sairaalakoulun tai vastaavan opetusyksikon tukijaksolle.

Vain sairaalan sijaintikunta tai erikoissairaanhoidon muun toimintayksikdn sijaintikunta ilmoittaa tassa
sairaalaopetuksen kustannukset. Iimoita tdssa yhdeksan vuotisen perusopetuksen ja perusopetuksen
pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille annettu sairaalaopetus.

Al sisillyta kustannuksiin: Oppilaan kotikunta ei ilmoita TOTT-taulukossa Sairaalaopetus-toiminnolle
sairaalaopetuksesta aiheutuvia kustannuksia, jos kunnassa ei ole sairaalakoulua tai erikoissairaanhoidon
muun toimintayksikon opetuspistetta, vaan ne ilmoitetaan kohdassa Kotikunnan maksuosuudet. Oppilaan
kotikunta ei ilmoita tassa tukitoimista maksettuja kustannuksia, vaan ne ilmoitetaan kohdassa Kotikunnan
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maksuosuudet. Tassa ei ilmoiteta oppilaan kuntoutuksen tai terveydenhoidon jarjestamisesta eika niihin
liittyvista kuljetuksista aiheutuneita kustannuksia.

Pidennetyn oppivelvollisuuden vaikeimmin kehitysvammaisten
perusopetus

Sisallytd  kustannuksiin:  Pidennetyn  oppivelvollisuuden  p&ditdksen  saaneiden  vaikeimmin
kehitysvammaisten oppilaiden perusopetuksen jdrjestamisestd opetuksen jarjestdjalle aiheutuneet
kokonaiskustannukset. Opetuksen jarjestdmisestd aiheutuneiksi kustannuksiksi luetaan opetuksen,
majoituksen ja kuljetuksen, ruokailun, muun oppilashuollon (mm. avustajan kustannukset) sekd osuudet
koulun sisdisen hallinnon ja kiinteistdjen yllapidon kustannuksista.

Kirjaa vain pidennetyn oppivelvollisuuden paatoksen saaneiden vaikeimmin kehitysvammaisten oppilaiden
edelld mainitut kustannukset, jotka eivat saa sisdltyd muille toiminnoille. Mikali vaikeimmin
kehitysvammaisten opetus jarjestetddan muuhun opetukseen tai toimintaan integroituna, ilmoitetaan
yhteisistd kustannuksista oppilasmaérien suhteessa laskettu osuus kustannuksista seka kaikki vaikeimmin
kehitysvammaisten oppilaiden erilliskustannukset (esim. koulunkdyntiavustajan palkkaus, kuljetukset jne.).

Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaalle tulee olla tehtyna hallintopaatos pidennetyn oppivelvollisuuden
piiriin ottamisesta seka paatos erityisen tuen antamisesta. Pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevan
lapsen oppivelvollisuus alkaa vuotta ennen kuin oppilas aloittaa perusopetuksen oppilaana. Talloin
pidennetyn oppivelvollisuuden paatokseen kirjataan, ettd oppilaan oppivelvollisuus alkaa 1.8. sind vuonna,
jona han tayttaa 6 vuotta.

Al siséllyta kustannuksiin: Oppilaan kuntoutuksen jérjestdmisestd aiheutuneita kustannuksia. Ei mydskaan
sairaalaopetuksen kustannuksia, jotka ilmoitetaan kohdassa Sairaalaopetus. Tadssa ei ilmoiteta sdaadoksiin
tai erillisiin sopimuksiin perustuvia kotikunnan maksuosuuksia eika muita vastaavia korvauksia silloin, kun
oman kunnan oppilas on toisen opetuksen jarjestdjan opetuksessa, vaan ne ilmoitetaan kohdassa
Kotikunnan maksuosuudet.

Muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn
oppivelvollisuuden perusopetus

Sisallytd kustannuksiin: Pidennetyn oppivelvollisuuden paitoksen saaneiden muiden kuin vaikeimmin
kehitysvammaisten oppilaiden perusopetuksen jarjestamisestd opetuksen jarjestdjalle aiheutuneet
kokonaiskustannukset. Opetuksen jarjestamisestd aiheutuneiksi kustannuksiksi luetaan opetuksen,
majoituksen ja kuljetuksen, ruokailun, muun oppilashuollon (mm. avustajan kustannukset) seka osuudet koulun
sisdisen hallinnon ja kiinteistdjen yllapidon kustannuksista.

Kirjaa vain muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden hallintopaatoksen
saaneiden oppilaiden edelld mainitut kustannukset, jotka eivat saa sisaltyd muille toiminnoille. Mikali
muiden kuin vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden opetus jdrjestetdaan
muuhun opetukseen tai toimintaan integroituna, ilmoitetaan yhteisista kustannuksista oppilasmaarien
suhteessa laskettu osuus kustannuksista seka naiden oppilaiden erilliskustannukset (esim.
koulunkdyntiavustajan palkkaus, kuljetukset jne.).

Pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaalle tulee olla tehtyna hallintopaatds pidennetyn oppivelvollisuuden
piiriin ottamisesta seka paatos erityisen tuen antamisesta. Pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevan
lapsen oppivelvollisuus alkaa vuotta ennen kuin oppilas aloittaa perusopetuksen oppilaana. Talléin
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pidennetyn oppivelvollisuuden paatokseen kirjataan, etta oppilaan oppivelvollisuus alkaa 1.8. sinad vuonna,
jona han tayttaa 6 vuotta.

Al sisillyta kustannuksiin: Oppilaan kuntoutuksen jérjestdmisestd aiheutuneita kustannuksia. Ei mydskaan
sairaalaopetuksen kustannuksia, jotka ilmoitetaan toiminnolle Sairaalaopetus. Toiminnolle ei mydskaan
sisallyteta saadoksiin tai erillisiin sopimuksiin perustuvia kotikunnan maksuosuuksia eikd muita vastaavia
korvauksia silloin, kun oman kunnan oppilas on toisen opetuksen jarjestdjan opetuksessa, vaan ne
ilmoitetaan kohdassa Kotikunnan maksuosuudet.

Perusopetukseen valmistava opetus

Perusopetuslain 5 §:n mukaisen esi- ja perusopetusikaisille maahanmuuttajataustaisille tarkoitetun
perusopetukseen valmistavan opetuksen jarjestajalle aiheutuneet kokonaiskustannukset. Muuhun
opetukseen tai toimintaan integroiduista valmistavan opetuksen oppilaista ilmoitetaan oppilasmaarien
suhteessa laskettu osuus yhteisistd kustannuksista seka muut erilliset kustannukset. Opetuksen
jarjestamisesta aiheutuneiksi kustannuksiksi luetaan opetuksen, majoituksen ja kuljetuksen, ruokailun,
muun oppilashuollon, hallinnon ja kiinteistdjen yllapidon kustannukset.

Perusopetuksen yhteydessa jarjestetty tutkintokoulutukseen valmentava
koulutus (TUVA)

Tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannuksiin kirjataan perusopetuksen jarjestamisluvan
yhteydessa jarjestetyn tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannukset toiminnoittain. Myos
perusopetuksen yhteydessa jarjestetyn TUVA-koulutuksen pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden kaikki
perusopetuksen palveluluokalle kuuluvat kustannukset ilmoitetaan toiminnoittain lomakkeella
Tutkintokoulutukseen valmentava koulutus.

Perusopetuksen jarjestamisluvan yhteydessa jarjestettdavaa tutkintokoulutukseen valmentavaa koulutusta
voidaan jarjestaa muille kuin vaikeimmin kehitysvammaisille pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille. Sen
sijaan vaikeimmin kehitysvammaisten pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden tutkintokoulutukseen
valmentavaa koulutusta voivat jarjestdaa vain ne ammatillisen koulutuksen jarjestajat, joilla on ollut
31.7.2022 jarjestamislupa ammatilliseen koulutukseen valmentavaan koulutukseen (VALMA).

Perusopetuksen jarjestamisluvan yhteydessa jarjestettdavan tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen
kustannuksiin sisallytetdaan myos ostopalveluna hankitut lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen
opinnot, jotka kuuluvat opiskelijoiden tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen opintoihin.

Kun tutkintokoulutukseen valmentava koulutus on jarjestetty lukiokoulutuksen tai ammatillisen
koulutuksen yhteyteen mydnnetyn jarjestamisluvan mukaisesti ja opiskelijan tutkintokoulutukseen
valmentavan koulutuksen opintoihin on kuulunut myds perusopetuksen opintoja, niin talldin kyseessa
olevat perusopetuksen kustannukset eivat ole perusopetuksen jarjestdjan valtionosuusjarjestelman
kustannuksia, vaan nama kustannukset sisallytetdan toiminnolle Valtionosuusjérjestelmddn kuulumaton.

Aikuisten perusopetus (lasten ja nuorten perusopetusian ylittaneet)

Perusopetuslain 46 §:ssa tarkoitetun aikuisten perusopetuksesta opetuksen jarjestajalle aiheutuneet
kokonaiskustannukset. Muuhun opetukseen tai toimintaan integroiduista oppivelvollisuusian ylittaneista
opiskelijoista ilmoitetaan opiskelijamaarien suhteessa laskettu osuus yhteisistd kustannuksista seka muut
erilliset kustannukset. Opetuksen jarjestamisesta aiheutuneiksi kustannuksiksi luetaan opetuksen,
majoituksen ja kuljetuksen, ruokailun, muun oppilashuollon, hallinnon ja kiinteistdjen yllapidon
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kustannukset. Aikuisten perusopetuksen kustannuksiin ei sisdllyteta perusopetuksen aineopetuksen
yksittdisten oppiaineiden kurssien jarjestamisen kustannuksia, vaan ne ilmoitetaan toimintoihin jaettuihin
perusopetuksen kustannuksiin.

Sisdisiin vuokriin sisaltyvat padomakustannukset

Sisallyta kustannuksiin: Keskitetysti hoidettujen tilojen sisaisiin vuokriin tai vyorytyksiin sisaltyvat
suunnitelman mukaiset poistot, laskennalliset poistot ja korot ja muut vastaavat kustannuslaskennalliset
erat, jotka eivat saa sisaltya kiinteistojen yllapitoon.

Kotikunnan maksuosuudet

Sisallyta kustannuksiin: Saadoksiin ja erillisiin sopimuksiin perustuvat kotikunnan maksuosuudet seka
kotikuntakorvausmenot toiselle opetuksen jarjestajalle. Kotikuntakorvausmenot ilmoitetaan
bruttomaaraisina eli niista El vdahenneta kotikuntakorvaustuloja. My6s perusopetuksena jarjestetysta
sairaala-, koulukoti- tai lastensuojelun vuoksi sijoitettujen oppilaiden opetuksesta maksetut todellisiin
kustannuksiin perustuvat kotikuntakorvaukset. Tassa ilmoitetaan myods kaikki sopimuskunnan maksamat
osakustannukset (esim. kuljetus, tilakustannukset) liittyen yhteistydsopimukseen.
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Perusopetuslain mukainen aamu- ja
iltapaivatoiminta

TOTT-taulukkoon kirjataan kunnan jarjestaman, perusopetuslain (1136/2003 8 a luku) edellytykset
tayttavan koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan kayttokulut ja tuotot. Lain edellyttamalla toiminnalla
tarkoitetaan 570 tuntia tai vaihtoehtoisesti 760 tuntia (keskimaarin 3 tai 4 tuntia/paiva) koulun tyévuoden
aikana jarjestettya tai sita laajempana toteutettua toimintaa. Kunta voi jarjestaa toimintaa kunnassa
sijaitsevien koulujen 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille seka vuosiluokkien 3.-9. erityista tukea saaville oppilaille.

Kunta ilmoittaa tiedot erikseen oman toiminnan, ostopalveluna hankitun ja kunnan avustaman toiminnan
osalta. Kayttokulut jaetaan sarakkeilla kululajeihin Henkilostékulut, Muut kulut ja Arvonlisavero.
Arvonlisdavero-sarakkeelle jaotellaan ostoihin sisdltyneet palautusjarjestelman piiriin kuuluvat kirjanpidon
mukaiset arvonlisdverot. Tuotot jaotellaan tuottolajeihin Maksutuotot ja Muut tuotot. Toimintaan saatua
valtionosuutta ei ilmoiteta TOTT-taulukossa. Maksuilla tarkoitetaan toimintaan osallistuvilta oppilailta
perittyja maksuja, joiden tulee siséltya perusopetuksen palveluluokan maksuihin (kdyttotaloudessa).

Kustannuksiin ja tuottoihin ei ilmoiteta sitd osuutta aamu- ja iltapaivatoiminnasta, joka on annettu taiteen
perusopetuksena (omalla palveluluokallaan Taiteen perusopetus) eika sitd osuutta, joka on annettu
perusopetuksen vuosisuunnitelman mukaisena kerhotoimintana.

Aamu- ja iltapadivatoiminnan kuljetuksista aiheutuneet kustannukset ilmoitetaan myos TOTT-taulukon
kustannuksiin.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan kustannuksiin ei ilmoiteta ns. pienia hankkeita.

Omana toimintana

Kunnan itse jarjestdmasta toiminnasta aiheutuneet henkildstokulut (ohjaajat, koordinaattorit, muu
henkilost6), muut kulut (esim. tarvikkeet, vilineet, valipala, osuus hallinto- ja kiinteistokuluista) seka
ostoihin sisaltyneet palautusjarjestelman piiriin kuuluvat arvonlisdverot.

Maksut -kohdassa ilmoitetaan kunnalle tuloutetut, toimintaan osallistuvilta oppilailta perityt maksut;
Aamu- ja iltapdivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu. Kunta paattaa aamu- ja
iltapdivatoiminnasta perittavien kuukausimaksujen maarasta. Maksu saa olla 570 tunnin osalta enintaan
120 euroa ja 760 tunnin osalta enintdadn 160 euroa.

Oman toiminnan kustannusten tulee vastata syksyn tiedonkeruissa ilmoitettuja oman toiminnan
ohjaustunteja. Ohjaustunnit keratddan Opetushallituksen Syksyn perustietokyselyn yhteydessa.

Ostopalveluna

Kunnan ostopalveluna hankkiman aamu- ja iltapdivatoiminnan kayttékulut ilmoitetaan sarakkeessa Muut
kulut ilman arvonlisdveroa ja ostolaskuun sisaltynyt arvonlisdvero erikseen omassa kohdassaan.

Tassa ilmoitetaan myo6s ostopalvelutoimintaan liittyvat kunnan omat kustannukset, esim. koordinaattorin
henkilostokustannukset, tilakustannukset, valipalakustannukset yms. Oman koordinaattorin
henkilostokulut ilmoitetaan HenkilGstokulut -sarakkeella, vaikka palvelu olisi muuten toteutettu
ostopalveluna.


https://www.oph.fi/fi/palvelut/valtionosuusjarjestelman-tiedonkeruut
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Maksut -kohdassa ilmoitetaan kunnalle tuloutetut, toimintaan osallistuvilta oppilailta perityt maksut;
Aamu- ja iltapdivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu. Kunta pdattaa aamu- ja
iltapaivatoiminnasta perittavien kuukausimaksujen maarasta. Maksu saa olla 570 tunnin osalta enintaan
120 euroa ja 760 tunnin osalta enintaan 160 euroa.

Ostopalvelun kustannusten tulee vastata syksyn tiedonkeruissa ilmoitettuja ostopalvelun ohjaustunteja.

Avustettuna toimintana

Kunnan myontama avustus lain edellytykset tayttdvan aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman
mukaiselle jarjestajalle ilmoitetaan sarakkeella Muut kulut.

Tassa ilmoitetaan my0s avustettavaan toimintaan liittyvat kunnan omat kustannukset, esim.
koordinaattorin henkildstokustannukset, tilakustannukset, vdlipalakustannukset yms.

Maksut -kohdassa ilmoitetaan kunnalle tuloutetut, toimintaan osallistuvilta oppilailta perityt maksut;
Kunta paattaa aamu- ja iltapdivatoiminnasta perittavien kuukausimaksujen maarasta. Maksu saa olla 570
tunnin osalta enintdan 120 euroa ja 760 tunnin osalta enintdan 160 euroa.

Avustetun toiminnan kustannusten tulee vastata syksyn tiedonkeruissa ilmoitettuja avustetun toiminnan
ohjaustunteja.

Pienet hankkeet

Lomakkeella kysytdan erikseen investointeihin sisaltyvat valtioneuvoston asetuksella sdddetyn euromaaran
(RahA 1766/2009, 400 000 euroa ilman alv.) alittavat ns. pienet hankkeet, joihin ei ole saatu erillista
perustamishankkeen valtionosuutta. llmoita pieniin hankkeisiin kaikki tilivuoden pienet hankkeet yhteensa
perusopetuksen osalta (pl. aamu- ja iltapaivatoiminta). Raja on hankekohtainen.

Pienet hankkeet sisaltyvat investointiosan Perusopetus -palveluluokan investointeihin.
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Lukiokoulutus

Lukiokoulutuksen kustannuksiin sisallytetdaan myos lukiokoulutuksen yhteyteen myonnetyn
jarjestamisluvan mukaisen tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannukset. Lomakkeelle
sisallytetdan koulutuksen jarjestajan kaikki lukiokoulutuksen kustannukset riippumatta siita, missa koulutus
jarjestetadn. Myos kansanopistoissa ja kansalaisopistoissa jarjestettavan lukiokoulutuksen seka lukion
aineopiskelun kustannukset sisdllytetdan tietoihin.

Al siséllyta kustannuksiin: Aikuislukiossa jarjestettavan perusopetuksen kustannukset ilmoitetaan
Perusopetuksen lomakkeella.

TOTT-lomakkeen rakenne
Lukiokoulutuksen kustannukset (Yleinen lukiokoulutus) eritelldadan TOTT-lomakkeella kahteen eri luokkaan:

- Valtionosuusjarjestelmaan kuuluviin kustannuksiin
- Valtionosuusjarjestelmaan kuulumattomiin kustannuksiin

Valtionosuusjarjestelmaan kuuluvat (= valtionosuuspohjaan kuuluvat) kustannukset eritelldan
toiminnoittain. lImoitetuista toiminnoittaisista kustannuksista eritelldan vield lukiokoulutuksen yhteyteen
myonnetyn jarjestamisluvan mukaisen tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannukset ja
nama kustannukset yhteensa ilmoitetaan omalla rivilldaan R0110.

Valtionosuusjarjestelmadan kuulumattomat kustannukset ilmoitetaan omalla rivilladn R0120.

Valtionosuusjarjestelmaan kuulumattomiin kustannuksiin ei sisallyteta kuitenkaan sisaisiin vuokriin
sisdltyvia padomakustannuksia eika kotikunnan maksuosuuksia lukiokoulutuksen jarjestamisesta.

Sisaisiin vuokriin sisadltyvat pddomakustannukset kirjataan lukiokoulutuksen TOTT-lomakkeella ainoastaan
riville RO130. Kotikunnan maksuosuudet kirjataan ainoastaan lomakkeen riville R0140.

Kustannuspohjan yleinen rajaus

Valtionosuusjarjestelmaan kuuluviin kustannuksiin (valtionosuuden kustannuspohjaan) sisallytetdan
kirjanpidon mukaiset lukiokoulutuksen kayttétalouden toimintakulut ja vyorytyserat lukuun ottamatta
omaan kdyttoon valmistuksen menoja. Lisaksi lukiokoulutuksen valtionosuuspohjaan kuuluvat sellaiset
investointimenot, joiden arvioidut kokonaiskustannukset alittavat perustamishankkeelle sdddetyn
vahimmaismaaran (RahA 1766/2009, alle 400 000 euroa ilman alv) ja hankkeeseen ei ole saatu erillist3
perustamishankkeen valtionavustusta. Valtionosuuden kustannuspohjaan kuuluvat myos ilman
euromaaraista ylarajaa oppivelvollisuuslain mukaan opiskelijoille tarjottujen maksuttomien
oppimateriaalien ja valineiden kaikki hankintakustannukset.

Valtionosuusjarjestelmaan kuuluviin kustannuksiin (valtionosuuden kustannuspohjaan) ei saa sisallyttaa
opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain (1705/2009) 31 §:ss3 mainittuja yksikkéhintojen
laskennassa huomiotta jatettavia kustannuksia.
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Rahoituslain (1705/2009) 44 §:n perusteella my6nnettyad harkinnanvaraista ylimaaraista valtionavustusta
vastaavat kustannukset, samoin kuin toiminnan kehittdmista, kokeilua, kdynnistamista tai erityistehtavia
varten 44 &:n perusteella mydnnettya avustusta vastaavat kustannukset ilmoitetaan valtionosuuden
kustannuspohjaan. Opetus- ja kulttuuriministerié vahentaa keskimaaraista yksikkéhintaa laskettaessa
lukiokoulutuksen valtakunnallisista kayttokustannuksista koulutuksen jarjestdjille 44 §:n nojalla
lukiokoulutusta varten my6nnettyja valtionavustuksia vastaavan euromaaran (RahL 1705/2009, 31 § 3
mom).

Kustannuspohjan erityisrajaukset: Rahoituslain (1705/2009) 31 §:n
mukaiset rajaukset

Perustamishankkeet ja maa-alueiden hankkiminen tai vuokraaminen

Kustannuspohjaan ei ilmoiteta rahoituslain 36 §:ss& tarkoitetuista rahoitusasetuksen (1766/2009, 268§)
mukaisista perustamishankkeista ja maa-alueiden hankkimisesta tai vuokraamisesta aiheutuneita
kustannuksia.

Rahoitusasetuksen mukaisia perustamiskustannuksia ovat toiminnallisen kokonaisuuden muodostava
tilojen rakentaminen, hankinta, peruskorjaus tai niitd vastaavat toimenpiteet ja niihin liittyva irtaimen
omaisuuden hankinta, jos toimenpiteen arvioidut kokonaiskustannukset ovat vahintdaan 400 000 euroa
(ilman alv.). Kustannuspohjaan ilmoitetaan ns. pienet hankkeet, jotka alittavat em. maaran ja joihin ei ole
saatu erillistd perustamishankkeen valtionavustusta. Valtionosuuden kustannuspohjaan kuuluvat myos
ilman euromaaraista ylarajaa oppivelvollisuuslain mukaan opiskelijoille tarjottujen maksuttomien
oppimateriaalien ja valineiden kaikki hankintakustannukset.

Opiskelijoiden koulumatkojen kuljetusten jarjestaminen

Valtionosuuspohjan kustannuksiin ei lueta opiskelijoiden koulumatkojen kuljetuksen jarjestamisesta
aiheutuneita kustannuksia. Kuitenkin valtionosuuspohjan kustannuksiin luetaan oppivelvollisuuslain 21 §:n
nojalla opiskelijalle myonnetyt matkakorvaukset.

Rahoituskustannukset
Kustannuspohjaan ei ilmoiteta lainojen hoitokustannuksia (lyhennyksia ja korkoja).

Pddomakustannukset

Kustannuspohjaan ei ilmoiteta koulutuksen jarjestdjan suunnitelman mukaisia poistoja ja arvonalentumisia,
ei myoskaan sisaisiin vuokriin mahdollisesti sisaltyvid poistoja (suunnitelman mukaisia tai laskennallisia) tai
laskennallisia korkoja tai muita vastaavia kustannuslaskennallisia eria.

Muu valtionrahoituksen piirissa oleva toiminta

Kustannuspohjaan ei ilmoiteta kustannuksia, joihin myénnetdan erikseen lakiin perustuvaa
valtionrahoitusta. Tyollistamistuella palkattujen osalta voidaan kustannuspohjaan kuitenkin ilmoittaa
nettokulut.

Kustannuspohjaan ei ilmoiteta rahoituslain (1705/2009) 45 §:n perusteella my6nnettya ylimaaraista
valtionavustusta vastaavia kustannuksia. Kustannustiedoissa ei siis ilmoiteta erilliselld valtionavustuksella
jarjestetyn vieraskielisten opiskelijoiden didinkielen opetuksen, suomi tai ruotsi toisena kielena opetuksen
tai heidan muun tukiopetuksen kustannuksia eikd my6skaan saamen kielen ja romanikielen opetuksen
kustannuksia. Saamelaisten kotiseutualueella toimiville koulutuksen jarjestajille saamenkieliseen ja saamen
kielen opetukseen rahoituslain 45 §:n perusteella myonnettya valtionavustusta vastaavia kustannuksia ei
myoskdan ilmoiteta.
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Kayttokustannukset, joihin on mydnnetty rahoitusta Euroopan yhteisojen talousarviosta
Kayttokustannukset, joihin on mydnnetty rahoitusta Euroopan yhteisdjen talousarviosta, saadaan lukea
valtionosuuspohjaan kuuluviksi kdyttokustannuksiksi siltd osin kuin Euroopan yhteisdjen talousarviosta
myonnetty ja sitd vastaava valtion talousarvion mukainen erillinen kansallinen rahoitus ei ole niita kattanut.

Kotikunnan maksuosuudet

Kustannuspohjaan ei ilmoiteta erillisiin sopimuksiin perustuvia valtionrahoituksen ylittavista kustannuksista
toiselle koulutuksen jarjestajalle maksettuja kotikunnan maksuosuuksia vaan ne ilmoitetaan
valtionosuuspohjaan kuulumattomissa kuluissa rivilla Kotikuntien maksuosuudet.

Maksullinen palvelutoiminta

Kustannuspohjaan ei ilmoiteta kustannuksia, jotka ovat aiheutuneet koulutuksen jarjestajalle sen
maksullisena palvelutoimintana jarjestamista palveluista. Maksullisessa palvelutoiminnassa koulutuksen
jarjestdja perii jarjestamastdan koulutuksesta ja muista palveluista maksuja ulkopuolisilta palveluiden
hankkijoilta, kuten esim. toisilta koulutuksen jarjestajilta.

Maksullista palvelutoimintaa ovat esim. koulutuksen jarjestdjan myymat ruokailupalvelut ja
henkilostoruokailu seka ensisijaisille koulutuksen jarjestajille myydyt opetuspalvelut. Ensisijaisella
koulutuksen jarjestdjalla tarkoitetaan koulutuksen jarjestajaa, jonka jarjestamaan koulutukseen opiskelija
on otettu suorittamaan tutkintoa ja jolla on oikeus valtionosuuteen (esim. ammatillisen koulutuksen
jarjestaja).

Ammatillisen koulutuksen jarjestdjien omille ammatillisen koulutuksen opiskelijoilleen lukiosta ostamaa
koulutusta vastaavat kustannukset ovat lukiokoulutuksen valtionosuusjarjestelmaan kuulumattomia
kustannuksia. Valtionosuusjdrjestelmaan kuulumattomiin kustannuksiin siirretdan ammatillisen
koulutuksen jarjestajan lukiokoulutuksen jarjestajalle maksamia korvauksia vastaava osuus kustannuksista
(tuottoja vastaavat kustannukset), koska lukion valtionosuuspohjaan kirjataan ainoastaan lukiolaisista
aiheutuvia kustannuksia.

Maksullista palvelutoimintaa ovat myds TUVA- koulutukseen osallistuvan oppilaan tai opiskelijan TUVA-
opintoihin kuuluvien lukion opintojen kustannukset silloin, kun TUVA- koulutuksen varsinaisena jarjestdjana
toimii toinen koulutuksen jarjestaja.

Hallintokustannukset

Kustannuspohjaan ilmoitetaan vain valittomasti lukiokoulutuksen jarjestamisesta aiheutuneet
kunnan/kuntayhtyman hallinnon kustannukset. N&in esim. kunnalle kunnanvaltuustosta, -hallituksesta ja
koulutuslautakunnasta aiheutuvia kustannuksia ei ilmoiteta kustannuspohjaan. Kunnan luottamuselinten
kustannuksista kustannuspohjaan saa ilmoittaa vain lukion johtokunnan kustannukset.

Vilittémia hallintokustannuksia eivat ole esim. johtavista viranhaltijoista aiheutuneet kustannukset, elleivat
ne kohdistu koulun/opetuspaikan toimintaan kuten esim. rehtori tai lukion koulusihteerit sijoituspaikastaan
huolimatta.

Kustannuspohjaan ilmoitetaan lukiokoulutuksen jarjestamisesta aiheutuneet oman hallinnon kustannukset
ja osuus kunnan keskitetysti hoidetuista tehtavista (esim. talous- ja henkiléstéhallinto). Osuus voidaan jakaa
suoritteiden todellisen kdaytén mukaan tai laskennalliseen kustannusten jakoon perustuen.

Kuntayhtyman hallintokuluista lukiokoulutuksen osuus ilmoitetaan kustannuspohjaan.
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Muut erityisrajaukset

Koulutuspalvelujen ostot

Kustannuspohjaan ilmoitetaan koulutuspalvelujen osto muilta kuin oman kunnan toimintayksikéilta,
esimerkiksi koulutuksen osto toiselta lukiokoulutuksen jarjestajalta tai ammatillisen koulutuksen
jarjestajalta.

Lukiolaisille ammatillisen koulutuksen jarjestdjalta ostettujen kurssien kustannukset kirjataan
lukiokoulutuksen valtionosuuspohjaan kuuluviin kuluihin.

Koska kulu saa sisaltya kustannuspohjaan vain kerran, omien toimintayksikoiden valiset kokonaisen
opetuspalvelun ostot, tulee kohdentaa kyseessa oleville yksikoille kulunsiirtoina.

Lukiokoulutuksen kuluihin voi sisdltya osittaisia opetuspalvelujen ostoja (esim. lukion tuntien osto
ammatillisen koulutuksen yksikoltd, osuus yhteisen opettajan henkiléstokustannuksista) sekda muiden
palvelujen (esim. siivous-, kuljetus- ja ravitsemispalvelut) ostoja niin kunnan omilta toimintayksikailtd kuin
ulkopuolisiltakin palvelun tuottajilta. Mikali tallainen palvelu ostetaan sisdisena palveluna toiselta
koulutusmuodolta tai ulkoisena palveluna kunnan ulkopuoliselta koulutuksen jarjestajalta, se on ostajan
valtionosuuspohjaan kuuluva kustannus ja myyjan maksullista palvelutoimintaa.

Yhteiset kustannukset

Yhteiset kustannukset jaetaan padsaantoisesti opetustuntien, opiskelijamaarien tai kaytossa olevien
tilanelididen suhteessa (esim. osuus yhteisen opettajan tai muun henkilokunnan palkkaukseen tai
yhteiskaytossa olevat tilat).

Kululajierittelyt

TOTT-taulukossa lukiokoulutuksen valtionosuuspohjaan kuuluvien kustannusten (valtionosuusjarjestelmaan
kuuluvien kustannusten) toimintakulut ilmoitetaan toiminnoittaisten rivien sarakkeilla Kaikki toimintakulut
ja Josta: henkilostokulut. Henkilostokulut sisaltavat palkat ja palkkiot, elakekulut sekd muut
henkildsivukulut. Ndiden tulee vastata koulutuksen jarjestajan lukiokoulutuksen henkilostékustannuksia.

Muita kuluja, jotka sisallytetddn toimintakuluihin ovat materiaalien ja palveluiden ostot (mm. henkiloston
vuokraus) sekad muut kulut. Muihin kuluihin ei tule sisallyttda omaan kdytt66n valmistuksen menoja. Kulut
ilmoitetaan ilman palautusjarjestelman piiriin kuuluvia arvonlisaveroja.

Arvonlisdvero-sarakkeella jaotellaan toiminnoittain ostoihin sisdltyneet palautusjarjestelman piiriin
kuuluvat kirjanpidon mukaiset arvonlisdaverot. Toiminnoittaisen jaon voi tehda myos arvioiden
arvonlisdaveroprosenttien perusteella.

Valtionosuuspohjiin kuuluvina kustannuksina kysytdan erikseen investointeihin sisaltyvat valtioneuvoston
vahvistaman maaran alittavat ns. pienet hankkeet (my6s kalustohankkeet), joihin ei ole saatu erillista
perustamishankkeen valtionosuutta. Pieniin hankkeisiin kuuluvat myds ilman euromaaraista ylarajaa
oppivelvollisuuslain mukaan opiskelijoille tarjottujen maksuttomien oppimateriaalien ja valineiden kaikki
hankintakustannukset.
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Valtionosuuspohjaan kuuluvat toimintakulut ja vyérytyserat: Kustannusten
kohdistaminen toiminnoille

Lukiokoulutuksen TOTT-taulukoon sisallytetdan jarjestamisluvan saaneiden kunnallisten koulutuksen
jarjestdjien kustannustiedot lukiokoulutuksesta ja lukiokoulutuksen yhteyteen mydnnetyn jarjestamisluvan
mukaisesta tutkintokoulutukseen valmentavasta koulutuksesta. Lukiokoulutuksen yhteyteen myénnetyn
jarjestamisluvan mukaisen tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannukset sisallytetdaan
toiminnoittain ilmoitettaviin lukiokoulutuksen kustannuksiin. Toiminnoittaiset kustannukset yhteensa
jalkeen kirjataan viela eriteltyina toiminnoittaisista kustannuksista lukiokoulutuksen yhteydessa jarjestetyn
tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannukset yhteensa omalle toiminnolleen.

Opetus
Sisdllyta seuraavien toimintojen kustannukset:

e opetus ja siihen valittomasti liittyva toiminta

e |ukion erityisopetus

o |ukiokoulutuksen yhteyteen myodnnetyn jarjestamisluvan mukainen tutkintokoulutukseen
valmentava koulutus

e opetuksen ja opiskelijan ohjaus

e opettajien henkilostokoulutus (myds koulutukseen liittyvat majoitus- ja matkakulut)

e opetukseen liittyvien materiaalien ja palvelujen ostot, koneiden ja kalusteiden huolto ja vuokrat

e muut kuin kodin ja koulun valiset kuljetuskustannukset

e rehtorien palkkauksesta opetustoiminnan osuus

e opetukseen tai sen laatuun liittyvat hankkeet.

Rehtorin palkasta opetukseen kirjattava osuus saadaan, kun rehtorin opetusvelvollisuus jaetaan lukion
opettajan keskimaaraiselld opetusvelvollisuudella (OVTES:n mukainen) ja kerrotaan tulos rehtorin
vuosipalkalla. Jakajana voidaan myds kadyttaa ainekohtaista opetusvelvollisuutta, mikali rehtori opettaa
tiettya ainetta (esim. didinkielen opettaja alle 20 tuntia viikossa).

Valtionosuuspohjaan hyvaksyttavien hankkeiden (ks. valtionosuuspohjan erityisrajaukset) kustannuksista
ilmoitetaan opetuksen toiminnolle ne hankkeet, jotka liittyvat suoraan opetukseen tai parantavat
opetuksen laatua (mm. henkildston kehittamiseen liittyvat). Muiden kuin edelld mainittujen hankkeiden
kustannukset kirjataan ao. hankkeen luonteen mukaiselle toiminnolle, mikali ne ovat valtionosuuspohjaan
hyvaksyttavia hankkeita.

Erillisrahoitusta saanet hankkeet (ts. hankkeet joita ei hyvaksyta valtionosuuspohjaan, ks. edella
kustannuspohjan erityisrajaukset), ilmoitetaan esi- ja perusopetuksesta poiketen pohjan ulkopuolisiin
muihin kuluihin Valtionosuusjérjestelmddn kuulumattoman toiminnolle. Rahoituksen ylittavat kustannukset
naiden hankkeiden osalta saadaan kuitenkin kirjata valtionosuuspohjaan kuuluville toiminnoille (esim.
opetukseen).

Ali sisdllytd kustannuksiin: Opiskelijoille tarjottujen oppimateriaalien ja valineiden kustannuksia. Nama
kustannukset ilmoitetaan erillisessa omassa kohdassaan.

Opetuksen osuutta kiinteistokustannuksista, joka ilmoitetaan kohdassa Kiinteistéjen ylldpito. Erillista
rahoitusta saaneiden hankkeiden osuutta (rahoituksen osuutta, ks. edelld kustannuspohjan
erityisrajaukset).
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Oppimateriaalit ja valineet

Kohdassa ilmoitetaan kaikki opiskelijoille tarjottujen oppimateriaalien ja valineiden kustannukset, jotka
ovat kirjattu kayttétalouden menoksi (ei investoinniksi).

Oppimateriaalit ja vdlineet toiminnolle ei tule kirjata henkilostdkuluja.

Oppivelvollisuuslain mukaan opetuksen edellyttdmat oppimateriaalit seka tyovalineet, -asut ja -aineet ovat
opiskelijalle maksuttomia. Maksuttomia eivat kuitenkaan ole erityista harrastuneisuutta painottavissa
koulutuksissa tarvittavat opiskelijan henkilokohtaiseen kayttoon tarkoitetut soittimet, urheiluvalineet tai
muut vastaavat valineet ja tarvikkeet, joita opiskelija voi kayttdda myds muutoin kuin opetuksen yhteydessa.

Toiminnolle kirjataan opiskelijoille tarjottujen oppimateriaalien ja vélineiden kustannukset myds niiden
opiskelijoiden osalta, joille oppivelvollisuuslain mukaan ei kuulu oikeus maksuttomaan koulutukseen.

Ali sisillyti kustannuksiin: Henkiléstokuluja.

Majoitus

Lukiokoulutuksen opiskelijoille tarjotun majoituksen kustannukset. Myds majoituskustannukset
peruskoulun oppilaskodissa lukion opiskelijoiden osalta. Majoituskustannuksissa ei ilmoiteta majoituksen
yhteydessa tarjotun ruokailun kustannuksia.

Majoituskustannuksiin sisallytetdan myos oppivelvollisuuslain 19 ja 20 §:n mukaan oppivelvollisille
maksetut majoituskorvaukset.

Oppivelvollisuuslain mukaan oppivelvollinen on oikeutettu majoituskorvaukseen, kun oppivelvollisen
kodista ldhimpaan lukioon, jossa opetuskieli on sama (suomi /ruotsi), jolla oppivelvollinen on suorittanut
perusopetuksen, on matkaa yli 100 kilometria tai paivittainen koulumatka nopeinta matkustustapaa
kdyttaen kestda yli kolme tuntia ja opiskelija opiskelee tdssa lahinna oppivelvollisen kotia sijaitsevassa
lukiossa tai lukiossa, jonne muutoin joukkoliikennetta tai muuta soveltuvaa kulkutapaa kdyttden on nopein
kulkuyhteys. Lisdksi majoituskorvauksen edellytyksené on, ettd oppivelvollisella ei ole mahdollisuutta asua
oppilaitoksen maksuttomassa asuntolassa.

Majoituskorvaukseen ovat oikeutettuja edelld mainituin edellytyksin myds tutkintokoulutukseen
valmentavassa koulutuksessa opiskelevat oppivelvolliset (matkaa ldhimp&aan TUVA-koulutusta jarjestavaan
oppilaitoksen yli 100 km tai padivittdinen koulumatka nopeinta matkustustapaa kdyttaen yli kolme tuntia).

Jos oppivelvollinen kayttda vapaata hakeutumisoikeuttaan ja hakeutuu kauempana sijaitsevaan
oppilaitokseen esimerkiksi lukion erityisen koulutustehtdvan vuoksi, oikeutta majoitus- ja
matkakorvaukseen ei talléin ole.

Majoituskorvausta maksetaan vuosittaisen opintojen alkamis- ja paattymispaivan valiselta ajalta, jos
opintojen suorittaminen edellyttdaa asumista oppilaitoksen sijaintipaikkakunnalla. Majoituskorvauksena
korvataan oppivelvolliselle opintojen aikaisesta asumisesta aiheutuvat kohtuulliset kuukausittaiset
asumiskustannukset, enintddn kuitenkin yleisestd asumistuesta annetun lain (938/2014) 10 §:ssé saddetyt
enimmaisasumismenot. Majoituskorvauksena maksetaan se osuus kohtuullisista asumiskustannuksista, jota
ei korvata muun lain nojalla.
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Kuljetus

Kuljetuksen kustannuksiin ei lueta opiskelijoiden koulun ja kodin valisten paivittaisten koulumatkojen
kuljetuksen jarjestamisesta aiheutuneita kustannuksia.

Kohdassa ilmoitetaan ainoastaan oppivelvollisuuslain 21 §:n mukaan maksetut matkakorvaukset. Kuljetus
toiminnolle ei tule kirjata lainkaan henkilostokuluja.

Oppivelvollisuuslain 21 §:n mukaan oppivelvollinen on oikeutettu matkakorvaukseen, jos han saa
majoituskorvausta. Matkakorvaukseen on kuitenkin oikeutettu myos oppivelvollinen, joka tayttda muut
majoituskorvauksen ehdot, mutta han asuu maksuttomassa asuntolassa, jossa hanella ei ole oikeutta asua
kuitenkaan viikonloppuisin.

Matkakorvauksena korvataan oppivelvollisen kodin ja opiskeluaikaisen asunnon valisistd matkoista
aiheutuvat kustannukset viikonloppujen ja lomien yhteydessa.

Matkakorvausta ei myonnets, jos oppivelvollinen saa tukea vastaavista matkoista aiheutuviin kustannuksiin
muun lain nojalla.

Al sisillyta kustannuksiin: Henkildstékuluja. Koulun ja kodin péivittaisten koulumatkoista ja niiden
korvauksista aiheutuneita kustannuksia. Jos tallaisia kustannuksia on, kirjataan ne lukiokoulutuksen
lomakkeella kohtaan Valtionosuusjérjestelmddn kuulumaton.

Ruokailu

Sisdllyta kustannuksiin: Ruokailukustannuksiin saa lukea lukion koko oppimaaraa nuorille tarkoitetussa
lukiokoulutuksessa suorittavien opiskelijoiden ruokailukustannukset, oppivelvollisten opiskelijoiden
ruokailukustannukset myos aikuisille tarkoitetussa lukiokoulutuksessa seka opetus- ja kulttuuriministerién
jarjestamisluvan perusteella sisdoppilaitosmuotoiseen lukiokoulutukseen osallistuvien lukion koko
oppimaaraa suorittavien opiskelijoiden ruokailukustannukset. Muilta osin (esim. aikuisille tarkoitetun
opetuksen oppimaaran mukaan opiskelevien tai aineopiskelijoiden) ruokailun kustannukset ilmoitetaan
kohdassa Valtionosuusjérjestelmddn kuulumattoman -toiminnolle.

Ruokailukustannuksiin saa lukea ruokailusta aiheutuneet kokonaiskustannukset; palkat lakisdateisine
henkildsivukuluineen, elintarvikkeet, kalusto, laitteet, kuljetukset sekd muut ruokailun jarjestamiseen
liittyvat kustannukset. My6s ostopalveluna jarjestetty ruokailu. Ei kiinteistosta aiheutuvia kustannuksia,
jotka ilmoitetaan kohdassa Muut kiinteistokustannukset.

Milloin ruokala tarjoaa ateriat myos toisen koulutusmuodon oppilaille tai opiskelijoille (esim. ammatillinen
koulutus), jaetaan ruokailun kustannukset eri koulutusmuotojen kesken ruokailuun osallistuvien
opiskelijoiden maarien suhteessa. Tassad kohdassa ilmoitetaan ainoastaan lukiokoulutuksen osuus ruokailun
kustannuksista.

Al3 sisallytad kustannuksiin: Ei kiinteistdsta aiheutuvia kustannuksia, jotka ilmoitetaan kohdassa
Kiinteistdjen ylldpito. Aikuisille tarkoitetun lukiokoulutuksen opiskelijoiden (lukuun ottamatta
sisdoppilaitosmuotoista koulutusta ja oppivelvollisia), aineopiskelijoiden, ulkopuolisten ruokailijoiden ja
henkilokunnan maksullisen ruokailun kustannukset ilmoitetaan Valtionosuusjérjestelmddn kuulumattoman
—toiminnolle.
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Toisille koulutusmuodoille tuotettujen aterioiden kustannukset voidaan myos kohdistaa kayttétalousosassa
suorina kulunsiirtoina oikeille tehtaville, jolloin lukiokoulutukseen jaa ainoastaan lukiokoulutuksen osuus
kustannuksista. Vaihtoehtoisesti voidaan menetella siten, ettd hallinnollisesti lukiokoulutukseen kuuluva
keskuskeittio kirjataan palveluluokalle Tukipalvelu, josta kuluja jaetaan vyorytyksin tai sisdisena palvelun
ostona oikeille palveluluokille.

Muu opiskelijahuolto

Sisallyta kustannuksiin: Muu opiskelijahuolto lukuun ottamatta ruokailua ja majoitusta. Muun
opiskelijahuollon kustannuksia ovat esim. opiskelijahuoltoryhman toiminta, opiskelijoiden tapaturmien
hoidosta aiheutuneet kulut, opiskelijoiden tapaturmavakuutusmaksut ja opiskelijatestaukset. Muun
opiskelijahuoltohenkilékunnan palkat lakisaateisine sivukuluineen.

Al3 sisallytd kustannuksiin:

Muun opiskelijahuollon kohtaan ei tule sisallyttda terveydenhuoltolain alaista toimintaa eika oppilas- ja
opiskelijahuoltolain alaista yksilékohtaisen opiskeluhuollon toimintaa (esim. kouluterveydenhuollosta,
koulupsykologista ja koulukuraattorista aiheutuneet kustannukset). Opiskelupsykologin ja kuraattorin
kustannukset ja opiskelijoiden terveydenhuollosta aiheutuneet kustannukset eivat kirjaudu
lukiokoulutuksen palveluluokalle eika niita sisallytetda TOTT-taulukon lukiokoulutuksen kustannuksiin. Mikali
naita kustannuksia on kirjattu lukion kuluihin, ne tulisi kirjautua toiminnolle Valtionosuusjdrjestelmdéén
kuulumaton.

Sisdinen hallinto

Sisadllyta kustannuksiin:

Koulutuksen jarjestajan valittomasti lukiokoulutuksen jarjestamisesta aiheutuneet kustannukset, kuten
sisdisen hallinnon palkat lakisaateisine sivukuluineen, eldakkeet, materiaalin ja palvelujen ostot, koneiden ja
kaluston vuokrat, lukion johtokuntien kokouspalkkiot ja muut lukion sisdiseen toimintaan liittyvat
kustannukset, joita ei voida lukea edelld mainittuihin toimintoihin.

Rehtorien palkkauksista tassa ilmoitetaan se osuus, joka ei ole opetusta. Rehtorin palkkauksesta muun kuin
opetuksen osuus voidaan erottaa edelld opetuksen toimintokuvauksessa esitetylla tavalla.
Lukiokoulutukseen vyorytetyt keskitetysti hoidetut talous- ja henkilostéhallinnon, hankintapalvelun,
tietohuollon, arkistoinnin tai lakipalveluiden kulut kirjataan TOTT-taulukossa sisadiseen hallintoon.

Al3 sisallytad kustannuksiin: Valtionosuuspohjaan ei kuulu rahoituslain 31 §:n mukaan sellaiset hallinto-
kustannukset, jotka eivat aiheudu valittomasti lukiokoulutuksen jarjestamisesta. Esimerkiksi sivistystoimen
johtajan, opetusviraston ja opetuslautakunnan lukiokoulutukseen liittyvat kulut ilmoitetaan lomakkeella
kohdassa Valtionosuusjérjestelmddn kuulumattomat kulut.

Sisaisen hallinnon kustannuksiin ei lueta my6skaan kunnan hallituksen, valtuuston tai muun vastaavan
keskushallintoelimen kustannuksia, elleivat ne kohdistu valittomasti lukiokoulutuksen jarjestamiseen.

Kiinteistdjen yllapito

Sisallyta kustannuksiin: Koulujen fyysisen ympariston seka turvallisuuden huoltoon liittyvat kustannukset.
Tama koskee myds kiinteistdja valittomasti palvelevan tontin ja kadun kunnossapitokustannuksia.
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Kustannuksiin luetaan kiinteistohenkilokunnan palkat sivukuluineen, elakkeet, materiaalin ja palvelujen
ostot, vuokrat ja muut kiinteistdjen hoitoon seka yllapitoon liittyvat kustannukset. Kiinteistohenkilékuntaa
ovat mm. vahti-, virasto- ja erikoisvahtimestarit, kouluisannat, kaluston korjaajat ja -huoltajat. Mikali vahti-,
virasto- tai erikoisvahtimestari hoitaa kiinteiston huoltoon seka hallintoon liittyvia tehtavia, voidaan
aiheutuneet kustannukset kirjata kokonaan tyontekijan laajimman tehtavan mukaan joko Kiinteistéjen
ylldpitoon tai Sisdiseen hallintoon.

Mikali kiinteistdjen yllapito on hoidettu toisen hallintokunnan tai yksikon toimesta keskitetysti ja kdytetdan
sisdista laskutusta tai ns. kustannusten vyoryttamistd, otetaan sisdinen laskutus tai vyorytysera edella
olevassa laajuudessa tassa kohdassa huomioon ilman suunnitelman mukaisia poistoja. Tassa tapauksessa
henkildstokustannuksia ei eritelld Henkiléstékulut -sarakkeelle.

Al3 sisallytd kustannuksiin:

Opiskelija-asuntoloiden kustannuksia, jotka ilmoitetaan toiminnolla Majoitus. Jos sisdiseen vuokraan
sisdltyy suunnitelman mukaisia poistoja, laskennallisia poistoja, laskennallisia korkoja tai muita vastaavia
kustannuslaskennallisia erid, ndita ei sisallyteta kiinteistojen yllapitoon, vaan ne merkitaan valtion-
osuusjarjestelman ulkopuolisiin kuluihin.

Kiinteistoissa sijaitsevien opettajien ja muun henkildkunnan asuntojen seka ulkopuolisille vuokrattujen
asuntojen ja muiden tilojen osuutta ei saa sisallyttaa kiinteistokustannuksiin, vaan ne merkitdan joko
kohtaan Valtionosuusjérjestelmdéin kuulumattomat toimintakulut tai kéyttotalous-osan tehtdvidille tila- ja
vuokrauspalvelut.

Lukiokoulutuksen yhteyteen mydnnetyn jarjestamisluvan mukainen
tutkintokoulutukseen valmentava koulutus

Toiminnolle sisallytetaan lukiokoulutuksen yhteyteen myoénnetyn jarjestamisluvan mukaisen
tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen kustannukset edella ilmoitetuista lukiokoulutuksen
valtionosuuspohjaan kuuluvista toiminnoittaisista kustannuksista eriteltyna.

Sisdisiin vuokriin sisdltyvia padomakustannuksia ei eritella tahan. Mikali tutkintokoulutukseen
valmentavan koulutuksen kustannukset eivat ole suoraan eriteltavissa muista lukiokoulutuksen
kustannuksista, niin valmentavan koulutuksen osuus toiminnoittaisista kustannuksista (esimerkiksi
kiinteistokustannuksista tai sisdisen hallinnon kustannuksista) voidaan laskea esimerkiksi opiskelijaméaarien
suhteessa lukiokoulutuksen opiskelijamé&araan tai vastaavasti opetustuntien suhteellisesta osuudesta.

Lukiokoulutuksen yhteyteen myonnetyn jarjestamisluvan mukaisen tutkintokoulutukseen valmentavan
koulutuksen kustannuksiin sisallytetdaan myos ostopalveluna hankitut perusopetuksen ja ammatillisen
koulutuksen opinnot, jotka kuuluvat opiskelijoiden tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen
opintoihin.

Kun tutkintokoulutukseen valmentava koulutus on jarjestetty perusopetuksen tai ammatillisen koulutuksen
yhteyteen myodnnetyn jarjestamisluvan mukaisesti ja opiskelijan tutkintokoulutukseen valmentavan
koulutuksen opintoihin on kuulunut myés lukio-opintoja, niin talléin kyseessa olevat lukiokoulutuksen
kustannukset eivat ole lukiokoulutuksen jarjestdjan valtionosuuspohjan kustannuksia, vaan nama
kustannukset sisallytetaan toiminnolle Valtionosuusjdrjestelmddin kuulumaton
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Valtionosuusjarjestelmaan-kuulumattomat toimintakulut ja vyorytyserat

Valtionosuusjarjestelmadan kuulumattomiin (= valtionosuuspohjaan kuulumattomiin) toimintakuluihin ja
vyorytyseriin ilmoitetaan sellaiset kulut, joita ei huomioida lukiokoulutuksen keskimaaradista yksikkdhintaa
laskettaessa. TOTT- taulukoon ei ilmoiteta kayttdtalouden kuluihin sisaltyvia koulutuksen jarjestajan
kayttdomaisuuden poistoja eika hallinto- ja muihin sisaisiin palveluihin sisaltyvia kayttoomaisuuden poistoja
ja korkoja. Valtionosuusjarjestelmaan kuulumattomiin kustannuksiin ei sisallyteta kuitenkaan sisaisiin
vuokriin sisaltyvia padomakustannuksia eikad kotikunnan maksuosuuksia lukiokoulutuksen jarjestamisests3,
koska nama kustannukset ilmoitetaan erikseen lomakkeen riveilla R0130 ja R0140.

Valtionosuusjarjestelmaan kuulumaton

Sisallyta kustannuksiin:

Lukion kohdistetut hallintokulut, jotka eivat ole valittdmasti lukiokoulutuksen jarjestamisesta
aiheutuneita kustannuksia. Esim. lukion osuus sivistystoimen johtajan, opetusviraston tai -
lautakunnan kuluista.

kustannukset, joihin myénnetaan erikseen lakiin perustuvaa valtion rahoitusta (mm.
tyollistamistuen osuus kuluista)

maksullisen palvelutoiminnan kulut (tuottoja vastaavat kustannukset), esimerkiksi ulkopuolisille
vuokrattuja tiloja vastaavat kustannukset

kotikunnan maksamat matka-avustukset

kodin ja koulun valisista koulukuljetuksista koulutuksen jarjestdjalle aiheutuneet kustannukset
toisen kunnan osuus yhteisen opettajan palkkauksesta silloin, kun kunta, jossa opettaja on
viranhaltijana, kirjaa henkilostokulut kokonaisuudessaan omiksi kuluikseen

vuosisuunnitelman ulkopuolisten luokkaretket

ammatilliselle tai muun koulutuksen jarjestajalle myydyn koulutuksen kustannukset, jotka sisaltyvat
toisen jarjestdjan kustannuksiin ja kustannuspohjaan. Koulutuspalvelujen myyntia on esimerkiksi
lukion opinnot, jotka kuuluvat ammatillisen koulutuksen jarjestdjan tai perusopetuksen jarjestdjan
jarjestamaan tutkintokoulutukseen valmentavaan koulutukseen. Koulutuspalvelujen myyntia on
myo0s toiselle lukiokoulutuksen jarjestdjalle myyty koulutus tai ammatilliselle koulutuksen
jarjestajalle myyty koulutus tai kustannukset, jotka liittyvat kahden tutkinnon (ammatillisen- ja
ylioppilastutkinnon) suorittajien opiskeluun lukiossa ammatillisen koulutuksen jarjestdjan toimiessa
ensisijaisena koulutuksen jarjestdjana.

lukion aikuisopiskelijoiden ja aineopiskelijoiden ateriakustannukset, muiden koulutusmuotojen
ruokailijoille, henkilokunnalle ja muille myytyjen aterioiden kustannukset

muista palveluista tai suoritteiden myynnista saatuja tuottoja vastaavat kustannukset

rahoituslain 45 §:n mukaan maksettuja avustuksia vastaavat kulut (rahoituslain 44 §:n mukaiset
bruttokulut ilmoitetaan kuitenkin kustannuspohjassa, ks. kustannuspohjan erityisrajaukset)
Euroopan yhteisOjen talousarviosta mydnnettya ja sita vastaavaa valtion talousarvion mukaista
erillista kansallista rahoitusta vastaavat kulut

kaikki kustannukset joita ei voida kirjata muille toiminnoille ja joita ei saa sisallyttaa
valtionosuuspohjaan (ks. edelld kustannuspohjan erityisrajaukset).
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Sisadisiin vuokriin sisaltyvat padomakustannukset

Sisallyta kustannuksiin:
Keskitetysti hoidettujen tilojen sisdisiin vuokriin tai vyorytyksiin sisaltyvat suunnitelman mukaiset poistot,
laskennalliset poistot ja korot sekd muut vastaavat kustannuslaskennalliset erat.

Kotikunnan maksuosuudet

Sisallyta kustannuksiin:
Erillisiin sopimuksiin perustuvat valtion rahoituksen ylittavista kustannuksista maksetut kotikunnan
maksuosuudet.

Pienet hankkeet (k-t16.04)

Investointeihin sisaltyvat ilman arvonlisaveron osuutta 400 000 euroa alittavat ns. pienet hankkeet, joihin ei
ole saatu erillistd perustamishankkeen valtionavustusta, kaikki tilivuoden menot lukiokoulutuksen osalta
yhteensa. Raja on hankekohtainen.

Investointeihin sisaltyvat oppivelvollisuuslain mukaan opiskelijoille tarjottujen maksuttomien
oppimateriaalien ja valineiden kaikki hankintakustannukset ilman euromaaraista ylarajaa ilmoitetaan tassa
kohdassa pienina hankkeina.

Pienten hankkeet sisdltyvat investointiosassa ilmoitettuihin lukiokoulutuksen investointimenoihin. Pienista
hankkeista kysytaan lukion osalta myds alv:n osuus, joka ilmoitetaan omalla sarakkeellaan.
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Tilastointi yhteistoiminta-alueilla

Esi- ja perusopetus

Esi- ja perusopetuksen rahoitusjarjestelmdassa valtionosuudet maksetaan ikaluokkaan perustuen oppilaiden
kotikunnille. Kotikunnat maksavat opetuksen jarjestdjille ns. kotikuntakorvauksen, joka siirtaa rahoituksen
opetuksen jarjestajalle, silloin kun oman kunnan oppilas on sijoitettuna muun opetuksen jarjestdjan
opetukseen.

Kotikuntakorvausmenot kirjataan menolajille Asiakaspalveluiden ostot silta sektorilta, mille oppilas on
sijoitettu. Esim. toisen kunnan opetukseen sijoitetusta oppilaasta aiheutunut kotikuntakorvausmeno
kirjataan asiakaspalveluiden ostoiksi kunnilta, kun taas valtion kouluun sijoitetusta oppilaasta aiheutunut
kotikuntakorvausmeno kirjataan asiakaspalveluiden ostoiksi valtiolta. Kotikuntakorvaustulot kirjataan
vastaavasti myyntituloksi kunnilta, koska maksava taho on toinen kunta. Vailla kotikuntaa olevat tai
Ahvenanmaan maakunnassa asuvat oppilaat voidaan kirjata myyntituloiksi valtiolta, koska
kotikuntakorvaustulon maksaa silloin valtio.

Kayttotalous

Isdntdkunta (opetuksen jarjestdjd) kirjaa kaikki opetuksen jarjestamisestad aiheutuneet todelliset
kustannukset ja tuotot palveluluokittain kulu- ja tuottolajeille, mukaan lukien kotikuntakorvausmenot ja -
tulot. Isdntdkunta siis ilmoittaa kaikki omille ja sopimuskunnilleen tuottamista opetuspalveluista
aiheutuneet kustannukset ja tuotot.

Sopimuskunta kirjaa isdntakunnalle maksetun kotikuntakorvausmenon palveluluokittain
asiakaspalveluiden ostoissa. Lisaksi mahdolliset muut kustannukset, joita sopimuskunta maksaa
kotikuntakorvauksen lisdksi isantdkunnalle, kirjataan asiakaspalveluiden ostoiksi.

Joissakin tilanteissa sopimuskunta omistaa koulut, joissa isdntdkunta opetusta jarjestda ja isantdakunta
maksaa sopimuskunnalle ndista vuokraa. Edelld mainitussa tilanteessa sopimuskunnan tulee kirjata
isdntakunnan maksamat vuokratuotot ja ndiden kiinteistéjen ylldpidosta aiheutuneet todelliset kulut
kdyttotalouden palveluluokalle Tila- ja vuokrauspalvelut.

TOTT-taulukko

Isdntdkunta (opetuksen jarjestdja) kirjaa TOTT-taulukkoon kaikki opetuksen jarjestamisesta aiheutuneet
todelliset kustannukset toiminnoittain. Isantdakunta siis ilmoittaa kaikki omille ja sopimuskunnilleen
tuottamista opetuspalveluista aiheutuneet kustannukset.

Mikali isantakunta hankkii opetuspalveluita itselleen tai sopimuskunnille ulkopuolisilta tuottajilta, tulee sen
kirjata ndma ostopalvelut TOTT-taulukossa toiminnoittain sarakkeelle Kaikki toimintakulut eika
henkilostokuluja erotella.

Kunta saattaa hankkia esiopetuksen ostopalveluna yksityiselta tuottajalta (esim. seurakunnalta). Silloin ei
ole kyseessa kuntien valinen yhteistoiminta ja palvelun jarjestamisvastuu sailyy kunnalla. Edelld mainitussa
tilanteessa kunnan tulee kirjata ostopalveluiden menot toiminnoittain sarakkeelle Kaikki toimintakulut.
Toiminnoittainen jako tulee pyytaa palvelun tuottajalta.
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Sopimuskunta ilmoittaa isantdakunnalle maksetut kotikuntakorvaukset sekda muut isdantakunnalle maksetut
korvaukset toiminnolla Kotikunnan maksuosuudet.

Mikali kunnalle, joka ei ole opetuksen jarjestdja, aiheutuu esi- tai perusopetukseen liittyvia
hallintokustannuksia, tulee ne kirjata toiminnolle Hallinto.

Perusopetuslain mukainen aamu- ja iltapdivatoiminta

Isdntdkunta ilmoittaa kaikki perusopetuslain mukaisesta aamu- ja iltapdivatoiminnasta aiheutuneet kulut
seka tuotot aamu- ja iltapdivatoiminnan palveluluokalle mukaan lukien omille seka sopimuskuntien
kuntalaisille tuotetut palvelut.

Sopimuskunta ilmoittaa asiakaspalveluiden ostoissa oman kuntansa osuuden kustannuksista eli sen
osuuden mita sopimuskunta on kokonaisuudessaan maksanut isantdkunnalle.

TOTT-taulukko

Isantdkunta ilmoittaa kaikki perusopetuslain mukaisesta aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta
aiheutuneet kustannukset sarakkeilla Kaikki toimintakulut ja Joista henkil6stékulut. Tama sisaltaa seka
omille ettd sopimuskunnille tuotetut palvelut. Kustannukset kirjataan palvelujen tuottamista vastaavalle
riveille (omana toimintana, ostopalveluna, avustettuna toimintana).

Toiminnan tuotot kuten sopimuskuntien maksamat maksuosuudet kirjataan sarakkeelle Kaikki
toimintatuotot. Sarakkeelle Josta: maksut kirjataan erikseen omien ja muiden kuntien oppilailta perityt
maksut. Isdantdkunnan TOTT-taulukolle ilmoitettujen kustannusten tulee vastata koko yhteistoiminta-
alueelle jarjestetyn toiminnan ohjaustunteja, joka sisaltaa isanta- ja sopimuskunnille tuotetut tunnit.

Sopimuskunta kirjaa isantdkunnalle maksetut perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan
jarjestamisesta aiheutuneet kustannukset ostopalveluiden riville. Sopimuskunta ei ilmoita aamu- ja
iltapdivatoiminnasta perittyja maksuja, koska isantdakunta on ne jo ilmoittanut.

Lukiokoulutus

Lukiokoulutuksessa on kaytossa yllapitdajamalliin perustuva rahoitusjarjestelma, jolloin koulutuksen
jarjestdja on rahoituksen saaja. Silloin koulutuksen jarjestaja ilmoittaa kaikki opiskelijat ja kaikki
kustannukset seka tuotot, jolloin kustannukset ja opiskelijamaarat vastaavat suoraan toisiaan.

Mikali kunnalle, joka ei ole koulutuksen jarjestaja, aiheutuu lukioon liittyvia kustannuksia, tulee ne kirjata
toiminnolle Kotikuntien maksuosuudet.
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Talouden toimintatietojen ilmoittaminen

Kuntien ja kuntayhtymien toimintatiedot (mm. opetustuntien lukumaarat) valtionosuusjarjestelman
vuoden 2024 talouslaskentaa varten kysytdaan Opetushallituksen valtionosuusjarjestelman
tallennusjarjestelmassa eika niitd ole mahdollista ilmoittaa TOTT-raportointikokonaisuuden osana.
Kirjanpitovuotta 2024 koskevat tiedot annetaan Opetushallituksen tallennusjarjestelmdssa
21.3.-18.4.2025 vilisena aikana. Kirjautuminen tallennusjarjestelmaan tapahtuu kayttajatunnuksilla ja
salasanalla, jotka lahetetdan kunnallisille esi- ja perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestdjille.
IImoitettujen tietojen tulee olla yhdenmukaisia suhteessa toteutuneisiin kirjanpidon mukaisiin TOTT-
raportointikokokonaisuudessa ilmoitettujen taloustietoihin. Ohjeita toimintatietojen tallennusta varten ei
laheteta postitse vaan ne ovat Opetushallituksen valtionosuuksien tiedonkeruusivuilla osoitteessa:
https://www.oph.fi/rahoitus/valtionosuudet/tiedonkeruut.
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