Bilaga 7. Ordlista

Uppdaterad 11.9.2023

Orsaksprincip:

Enligt orsaksprincipen ska intéakter och kostnader h&nforas till det redovisningsobjekt som har
orsakat dem. Kostnaderna ska hanforas enligt orsaksprincipen ocksa i forhallande till tiden. Nar
kostnader eller intdkter hanfors till en viss redovisningsperiod handlar det om periodisering.

Varderingsprincip:

Med stod av varderingsprincipen bestdms hur kostnads- och intéktsposter ska varderas i olika
redovisningssituationer, till exempel hur sysselsatt kapital ska varderas. Vid redovisning av
servicespecifika kostnader som ska rapporteras externt ska kapitalkostnaderna varderas enligt
bokforingen, det vill sdga slitage pa fasta tillgangar som anvands i serviceproduktionen redovisas
som avskrivning i resultatet.

Kundgruppsklassificering:

Kundgrupper kan granskas enligt aldersgrupper eller inom sjukvarden utifran en klassificering av
sjukdomar, exempelvis DRG-klassificeringen inom den specialiserade sjukvarden. Kostnaderna for
en kund-/klientgrupp kan ocksa granskas till exempel inom socialtjansterna. Kunder kan ocksa
klassificeras utifran hur kravande varden éar, till exempel inom hemservice. Kundgrupper ar till hjalp
ocksa vid produktifiering.

DRG-produkt:

DGR (Diagnosis related groups) ar ett diagnosbaserat system for patientklassificering.
Mellanprestationer hanfoérs till kunder och diagnoser enligt anvandningen av mellanprestationer.
Mellanprestationerna har berédknade enhetspriser, varigenom kostnaderna dvervaltras till DRG-
produkterna.

Sarkostnader och gemensamma kostnader:

Sarkostnader uppkommer genom i ett specifikt orsakssamband i enlighet med orsaksprincipen.
Sarkostnader for till exempel ett projekt, en produkt, en handelse, en kundorder eller ett projekt &r
sadana kostnader som faller bort ifall projektet i fraga inte genomférs. Dessa kostnader kan till sin
karaktér vara direkta kostnader, rorliga indirekta kostnader eller sérskilda fasta kostnader som
orsakats av objektet i fraiga. De gemensamma kostnaderna ar gemensamma for flera produkter
eller redovisningsobjekt, och de kan inte hanforas direkt till bara ett visst redovisningsobjekt.

Forvaltningens stodtjanster:

Forvaltningens stodtjanster ar tjanster som ingar i forvaltningen och stoder den egentliga
serviceproduktionen, som ekonomiférvaltning, personaladministration, IKT-tjanster och 6évriga
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stodfunktioner.

Arsverke:

Arsverken (AV) beréknas enligt Kommunarbetsgivarnas anvisningar pa foljande sétt: Arsverke =
avlonade anstalliningsdagar angivna i kalenderdagar/365 * (deltidsprocenten/100). Ett arsverke
innebar ett helt ars arbetsinsats av en heltidsarbetande. En deltidsarbetandes arbetsinsats raknas
om i forhallande till deltidsprocenten (t.ex. en person som arbetar 50 % hela aret = 0,5 arsverken).
Deltiden beraknas enligt arbetstiden. Arbetsinsatsen for en person som varit anstalld endast en del
av aret raknas som arbetsdagar i forhallande till hela aret (t.ex. anstalld 1.3-31.5 = 92/365 = 0,25
arsverken). De arsverken som raknas ut pa detta satt slas sedan ihop. Ett arsverke ar alltid max
ett, vilket betyder att dvertid och annat arbete utéver normal arbetstid inte beaktas.

For larare med undervisningsskyldighet raknas full I6n som kriterium vid berakning av arsverke.
Om lararen for en manad fatt full 16n enligt I6neskalan raknas manaden som 1/12 arsverke.
Personalrapporteringen omfattar i allméanhet personal i tjanste-eller arbetsavtalsforhallande som
har anstéallningen hos kommunen som huvudanstallning. Till exempel i sjukvardsdistrikt kan det
daremot vara motiverat att ocksa inkludera lakare i bisyssla i statistiken. Detta betyder att bland
andra familje-och narstaendevardare, brandman i avtalsbrandkarer och personer som deltar i
arbetsverksamhet i rehabiliteringssyfte inte beaktas i rapporteringen.
(Kommunarbetsgivarna/Utvardering av personalresurserna — Rekommendation om
personalrapporter i kommunsektorn 2013).

Tillgangstyper for investeringar:

Med bestdende aktiva avses immateriella och materiella tillgdngar, oberoende av syftet med
inkomstproduktionen, som fortlépande paverkar produktionsfaktorerna under flera
rakenskapsperioder. Investeringsinkomster och investeringsutgifter fordelas enligt tillgangstyp.
Tillgangstyperna baserar sig pa materiella och immateriella tillgangar i bestaende aktiva i
balansrakningen.

Kalkylberakning:

Kalkyl- och produktkalkylsberéakning anvands for att berakna kostnader pa produktniva. De tre
huvudsakliga berakningsmodellerna ar minimikalkyl, genomsnittskalkyl och normalkalkyl. De
motsvarande kostnadsvarden som beréknats med hjalp av produktkalkylerna kallas
tillverkningsvarde, sjalvkostnadsvarde respektive sjalvkostnadsvarde enligt normalkalkyl.

Genomsnittskalkyl:
(totala kostnader / volym)

I en genomsnittskalkyl beaktas rorliga och fasta kostnader till fullt belopp. Kostnaderna delas inte
in i rorliga respektive fasta kostnader.

En genomsnittskalkyl Iampar sig for prissattning enligt principen for sjalvkostnadsberakning dar
forsaljningspriset ska tacka alla kostnader som uppkommer i verksamheten. Genomsnittskalkyler
kan anvandas till exempel for prissattning av samarbete. Problemet med genomsnittskalkyler ar att
forsaljningspriset varierar efter volymen. En férandring i prestationsvolymen paverkar enhetspriset
aven om de Ovriga faktorerna som paverkar lonsamheten i verksamheten ar oforandrade. Nar
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volymen sjunker fordelas de fasta kostnaderna pa en allt mindre méangd prestationer.

Begreppen utgift och kostnad i bokféring:

| bokféringen delas en utgift upp i en kostnad och en tillgang. Det betyder att utgiften bokfors som
en kostnad for den rakenskapsperiod under vilken produktionsfaktorn mottas eller anvands, eller
nar den inte langre forvantas ge inkomster. Den aterstaende delen av utgiften redovisas vid
rakenskapsperiodens utgang pa aktivsidan i balansrakningen. En aktivering av utgiften blir sdledes
aktuell i fraga om anskaffningsutgiften for en produktionsfaktor som ger inkomst eller anvands
under tva eller flera rakenskapsperioder. Syftet med en avskrivning enligt plan ar att beskriva den
del av anskaffningsutgiften som inte langre ger inkomst eller som har anvants for
serviceproduktionen i kommunen. Anskaffningsutgiften for en produktionsfaktor av ringa varde ska
emellertid bokféras som kostnad under anskaffningsaret, &ven om den skulle anvandas under flera
rékenskapsperioder.

Begreppet intékt i bokforing:

Inkomster som i bokfoéringen hanfors till rakenskapsperioden tas upp som intakter i
resultatrakningen. En inkomst bokférs som rakenskapsperiodens intéakt i enlighet med
realiseringsprincipen. Realiseringsprincipen forutsatter att inkomsten kommer utifran och att den ar
slutlig. | serviceproduktionen bestams realiseringen utifran tidpunkten for éverlatelsen av
prestationen. Andra realiseringsgrunder &r ratt till inkomsten som grundar sig pa lag, avtal, beslut
eller redovisning eller tid som forflutit. Erhallen men icke realiserad inkomst tas upp i
balansrakningen som erhallet forskott.

Bokféringsndmndens kommunsektion:
fi kirjanpitolautakunnan hyvinvointialue- ja kuntajaosto

part som ger kommuner och samkommuner anvisningar och utlatanden om tillampningen av
bokfdringslagen och 113-116 8 i kommunallagen (kommunallagen 112 §)

Bokforingsnamndens valfardsomrades- och kommunsektion ger anvisningar och utlatanden utéver
vad som foreskrivs i 8 kap. 1 §, ocksa om tillampningen av en férordning som utfardats med stod
av 2 mom. i denna paragraf och av 116-119 § i denna lag (116 § i lagen om valfardsomraden).

Bokféringsnamndens valfardsomrades- och kommunsektions anvisningar och utlatanden om
tilldmpningen av de ovan namnda paragraferna i bokféringslagen och kommunallagen samt om
tolkningen av de allmanna principerna om bokféring ingar i de kéllor for god bokféringssed for
kommunens bokforing och bokslut som forutsatts i 1 kap. 3 8§ i bokféringslagen. Kommunen ska
folja kommunsektionens anvisningar. (RP 268/2014)

Bokfdringsnamndens valfardsomrades - och kommunsektions ratt att ge anvisningar och
utlatanden ar motiverad, eftersom utarbetandet av valfardsomradets bokslut, koncernbokslut och
verksamhetsberattelse innehaller praktiska tillampningsfragor som inte helt uttommande kan
avgoras genom bestdmmelser i lag eller férordning. (RP 241/2020)

Serviceklassifikation for kommun:

En forteckning éver kommunens tjanster som anvands for att genomféra kommunens uppgifter.
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Kommunens uppgift:

Atagande som ges kommunen i lag eller som kommunen sjalv tagit pa sig med stéd av sitt
sjalvstyre.

Kommunkoncern:
fi kuntakonserni

Med kommunkoncern avses en ekonomisk helhet som bildas av kommunen
(modersammanslutning) och ett eller flera juridiskt sjalvstandiga sammanslutningar i vilket
kommunen ensam eller tillsammans med andra sammanslutningar som hor till kommunkoncernen
har bestammande inflytande i ett eller flera sammanslutningar.

En kommun bildar tillsammans med sina dottersammanslutning en kommunkoncern. (6 § i
kommunallagen)

Begreppen kostnad och intakt i kostnadsredovisning:

| kostnadsredovisning avviker begreppen kostnad och intakt delvis fran begreppen kostnad och
intakt i bokforingen i fraga om utgiftens och inkomstens omfattning, vardering och periodisering.

Begreppet kostnad:

Den huvudsakliga skillnaden mellan kostnad och utgift &r att en kostnad uppkommer néar
produktionsfaktorn anvands och en utgift nar produktionsfaktorn anskaffas. | serviceproduktionen
anvands merparten av produktionsfaktorerna under samma rékenskapsperiod som de anskaffas..
D& uppkommer i regel ingen vasentlig skillnad mellan utgifterna och kostnaderna for
produktionsfaktorerna. Vid produktion av varor skaffas material och fornédenheter aven i lager,
varvid beloppen av utgifter och kostnader under redovisningsperioden kan avvika fran varandra.
En kostnad kan ocksa vara en intern utgiftspost, vilken inte kan redovisas som kostnad i bokslutet.

Anskaffningsutgiften for en produktionsfaktor med lang verkningstid periodiseras som kostnad i
princip pa samma sétt som en kostnad i bokféringen, det vill séaga enligt den forvantade inkomsten
eller anvandningen av produktionsfaktorn. Perioden for beraknandet av en kostnad i bokféringen ar
emellertid alltid den lagstadgade rakenskapsperioden, medan perioden for berdknandet av en
kostnad i kostnadsredovisningen beror pa situationen. | kostnadsredovisningen kan
avskrivningsbasen grunda sig pa produktionsfaktorns nuvarde, medan avskrivningsbasen vid
kostnadsredovisning alltid utgérs av anskaffningsutgiftens restvarde.

Vid intern kostnadsredovisning som stoder ledarskapet kan anskaffningsutgiften anvéandas som
kostnadsgrund, men da ska periodiseringen avvika fran bokforingen. Avskrivningstiden och -séttet
kan ocksa avvika fran bokféringen. Sma anskaffningar och produktutvecklingsutgifter bokfors enligt
forsiktighetsprincipen som kostnader for det ar nar utgifterna uppkom. Vid redovisning av
kostnader som ar specifika for en serviceklass ska dock avskrivningarna enligt bokféringen och
avskrivningsplanen alltid iakttas, och kostnaderna for ett projekt som bokforts aret i fraga ska
hanforas till det arets serviceklasspecifika kostnader.

Begreppet kostnad begransas inte alltid enbart till en realiserad utgift eller en utgift som kommer
att realiseras i framtiden. Med en alternativkostnad avses en forlorad intakt eller intdkt som
kommer att ga forlorad pa grund av att kapital som bundits till en produktionsfaktor eller en
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placering inte anvands for ett andamal som skulle ge mer avkastning.

| kostnadsredovisningen &r inkomster som hanfors till redovisningsperioden eller ett
redovisningsobjekt intakter. Begreppet intékt i kostnadsredovisningen grundar sig pa
realiseringsprincipen p& samma satt som en intakt i bokforingen. | kostnadsredovisningen ar
intdkterna emellertid inte bundna till rAkenskapsperioden, utan redovisningsperiodens langd beror
pa redovisningssituationen. | kostnadsredovisningen kan man beakta intaktsposter som inte tas
upp i bokslutet, sdsom interna och kalkylmassiga inkomster.

Kostnadsslagsklassificering:

Att organisera och producera produkter och tjanster kraver produktionsfaktorer, vilka ger upphov till
kostnader. Kostnaderna kan fordelas pa kostnadsslag enligt deras karaktar, exempelvis pa loner,
material och fornodenheter, hyror, inkdp och sa vidare.

Totalkostnader:

Totalkostnaderna betyder detsamma som sjalvkostnadsvardet. De omfattar alla direkta och
indirekta kostnader som orsakas av slutprestationen.

Kollektivtjanster:

Kollektivtjanster ar tjanster dar det inte gar att identifiera kunden. De avser inte en enskild kund pa
samma satt som kundtjanster. Miljovard ar ett exempel pa en kollektivtjanst som inte riktar sig till
nagon specifik kund (kommuninvanare).

Princip om omfattning:

| vilken utstrackning indirekta kostnader inkluderas i kalkylerna. Enligt orsaksprincipen ska alla
kostnader som redovisningsobjektet orsakar tas med, oavsett var de har uppkommit. Vid
berakningen av sadana kostnader per service som ska rapporteras externt innebar detta att alla
internt fordelbara gemensamma kostnader bor hanforas till serviceklasser.

Redovisningsperiod:

Med redovisningsperiod avses den period vars kostnader foljs upp och redovisas.
Redovisningsperiodens langd beror pa redovisningssituationen. Redovisningsperioden kan vara en
i lag foreskriven period, som en rakenskapsperiod, ett budgetar eller ett statistikar. Vid
kostnadsredovisning foljer redovisningsperioden inte nédvandigtvis kalenderaret eller
rakenskapsperioden i bokfdringen, utan den kan vara kortare eller langre an dessa. Inom
undervisningsvasendet ar redovisningsperioden ofta lika med lasaret. | investeringsprojekt och
andra projekt motsvaras redovisningsperioden vanligtvis av genomforandetiden eller ett
projektmoment. Inom social- och halsovasendet kan omsorgs- eller vardperioden for en kund
anvandas som redovisningsperiod. Vid effektgranskningar och jamforelser av formanligheten hos
investeringsprojekt kan redovisningsperioden omfatta flera ar.



Redovisningsobjekt:

Ett redovisningsobjekt ar det vars kostnader och intékter man vill utreda, och till vilket kostnaderna
och intakterna hanfors antingen direkt eller indirekt. Redovisningsobjektet kan vara till exempel en
produkt, en kund, en tjanst, ett kostnadsstélle, en funktion eller en prestation.

Registreringskod:

Registreringskoden bildas av kontonumret i den externa bokféringen och koden fér den interna
redovisningen. Med hjélp av de interna koderna hanférs kommunens ekonomiska transaktioner till
exempel enligt resultatenhet, kostnadsstélle, uppgift, projekt, verksamhet och produkt.

Kalkylméssig prestation:

En kalkylmassig prestation berdknas genom att multiplicera volymerna med viktkoefficienter som
ar specifika for varje prestationstyp. Kostnadsviktskoefficienterna beskriver olika prestationers
inbordes vikt i forhallande till resursanvandningen. Forhallandet 1,5:1 betyder att en prestation
anvander 50 procent mer resurser &n en annan prestation. Den kalkylméssiga
prestationsmangden (volymen) ar jamforbar for olika prestationstyper, eftersom prestationer med
olika viktning har konverterats med hjalp av koefficienter sa att de ar jamforbara. Viktkoefficienter
tillampas séarskilt vid ekvivalenskalkylering.

Slutprodukter:

Produkter och tjanster som har skaffats eller producerats for slutlig anvandning och inte for att
anvandas som en del av den egna produktionen. Slutprodukterna hanfors till kunderna (invanare,
samfund, samhallet). Mellanprodukter ar produkter och tjanster som skaffats for att utgéra en del
av den egna produktionen (t.ex. stadning).

Minimikalkyl:
(rorliga kostnader/volym)

Med ett pris som berdknats enligt en minimikalkyl tacker forsaljningsinkomsterna endast de rérliga
kostnaderna for produktionen. En minimikalkyl anger det minimipris som det inte I6nar sig att
tillverka prestationerna for, inte ens pa kort sikt. Overkapacitet kan losas upp tillfalligt genom att
sdlja prestationer till ett pris som ar forenligt med minimikalkylen eller till ett annu lagre pris, men
vid beslut om att starta eller lagga ned produktion ar minimikalkylen den grédns som det inte ar
ekonomiskt motiverat att underskrida.

Exempelvis om lokaler kortvarigt inte har ndgot anvandningsandamal, kan de prisséttas enligt
minimikalkylen for att kunna hyras ut tillfalligt.

Rorliga och fasta kostnader:

Rorliga kostnader under redovisningsperioden varierar efter verksamhetsvolymen, som
materialkostnader som forandras i forhallande till produktionsvolymen. Fasta kostnader, som
tjanstemannens loner eller kapitalkostnader, ar konstanta under redovisningsperioden, men pa
langre sikt kan aven de betraktas som rorliga kostnader.
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Normalkalkyl:
(rorliga kostnader/verklig volym + fasta kostnader/normal volym)

Vid en normalkalkyl elimineras effekten av variationer i utnyttiandegraden pa prestationens
enhetspris. | en normalkalkyl berédknas enhetspriset genom att férst dividera bade de rorliga
kostnaderna med den uppskattade eller verkliga volymen och de fasta kostnaderna med volymen
enligt utnyttjandegraden och sedan addera ihop de erhallna kostnaderna per enhet. En
normalkalkyl kan anvandas i situationer dar en genomsnittskalkyl ger kraftiga variationer i
enhetspriset.

Kostnaderna for vinterunderhallet av gator paverkas direkt av hur strang vintern ar. Antalet
kvadratmeter som ska plogas ar konstant, men vintrarna varierar. En prisséattning som grundar sig
pa kostnader och antalet kvadratmeter skulle leda till kraftiga prisvariationer.

Vasentlighetsprincip:

Vasentlighet som redovisningsprincip: En upplysning i de finansiella rapporterna ar vasentlig nar
utelamnande eller felaktig redovisning rimligen kan forvantas paverka de beslut som
uppgiftsanvandarna fattar pa grundval av de finansiella rapporterna och forvaltningsberattelsen.
Aven om en enskild omstandighet &r irrelevant, ska bedémningen av vasentligheten riktas mot
helheten, om det finns flera liknande omstandigheter. Sarskild vikt ska laggas vid att lagga fram
uppgifter som &ar av vasentlig betydelse for en korrekt och tillracklig bild. (KPL 3:2 §)
Vasentlighetsprincipen star i proportion till den bokforingsskyldiges storlek och verksamhetens art
och art.

| kostnadsredovisningen avses med vasentlighet att faktorer som avsevart och vasentligt paverkar
redovisningen bor tas i beaktande.

Aterbarbar mervardesskatt:

Den mervardesskatt som ingar i en kommuns eller samkommuns anskaffningar for sin verksamhet
utanfér mervardesbeskattningen berattigar till kommunaterbaring enligt 130 § i
mervardesskattelagen. Kommunen har rétt att fa aterbaring for den skatt som ingar i anskaffningen
och som inte far dras av.

Tjanst:

Resultat av organiserad verksamhet i form av immateriell tillgang eller en kombination av
immateriell och materiell tillgang for att tillfredsstélla behov hos kunden.

Serviceklassifikation samt utgifts- och inkomstslagsklassificering

I kommunernas och samkommunernas bokféring samt i den interna redovisningen ska utgifter och
inkomster grupperas enligt minst tva dimensioner, namligen per service samt enligt utgifts- och
inkomstslag. Samma basklassificering iakttas i kommunernas och samkommunernas
myndighetsrapportering enligt serviceklasser som bl.a. Grundlaggande utbildning, Detaljplanering
och Ungdomstjanster. | budgeten och 6vrig intern redovisning kan kommunen eller samkommunen
tillampa en klassificering som avviker fran serviceklassifikationen, under forutsattning att den ger
de uppgifter som kravs for myndighetsrapporteringen.
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Kommunernas och samkommunernas klassificering enligt utgifts- och inkomstslag ar den andra
lagstadgade klassificeringen uttver serviceklassificeringen. Den tillAmpas i kommunernas och
samkommunernas bokféring. Utgiftsslag ar bland annat |6ner och personalutgifter som hor
samman med l6nerna, kdp av olika slags varor och tjanster, bidrag samt 6vriga omkostnader.
Inkomstslagen ar forsaljningsinkomster, som kan vara forséljningsintakter fran affarsverksamheten,
ersattningar som erhallits till fullt belopp, ersattning fran kommunsektorn samt forsaljningsintakter
fran andra prestationer, avgiftsintakter, understod och bidrag samt 6vriga verksamhetsintakter.
Uppgifter som sammanstélls med stdd av utgifts- och inkomstslagsklassificeringen utgor ett viktigt
dataunderlag for kostnadsredovisningen.

Sektorklassifikation:

Sektorklassifikationen ar en grundlaggande klassifikation inom ekonomi- och samhallsstatistik. Den
anvands for att dela in beslutsfattande enheter i klasser som &r likartade i frdiga om verksambhet,
finansieringssatt, agartyp och juridisk form. De sektorer som bildas genom sektorklassificeringen
(foretag, offentlig sektor, hushall, osv.) ar tillrackligt likartade i sitt ekonomiska beteende for att
mojliggora en uppfdljning och analys av samhallsekonomin.

Anknuten enhet:

Med anknutna enheter avses enheter som ar formellt fristdende fran den upphandlande enheten
och sjalvstandiga med tanke pa beslutsfattandet. En forutsattning ar dessutom att den
upphandlande enheten sjalvstandigt eller tillsammans med andra upphandlande enheter utdvar ett
bestammande inflytande 6ver den anknutna enheten pa samma sétt som éver sina egna
verksamhetsstéllen och att den anknutna enheten bedriver hégst fem procent av sin
affarsverksamhet och med hogst en andel pa 500 000 euro tillsammans med andra aktérer an de
upphandlande enheter som utbvar ett bestammande inflytande éver den. | enheter anknutna till
upphandlande enheter far inte finnas annat kapital &n de upphandlande enheternas kapital (15 § i
lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)).

Interna poster:

Interna poster ar antingen 6vervaltningsposter, interna kop och intern forséljning eller hyrning.
Interna poster elimineras i den externa resultatrakningen, men de inkluderas i kostnaderna enligt
serviceklass.

Om interna poster bildas inom en tjansteklass sa att handel eller 6vervaltring mellan tva
organisationer syns i samma tjansteklass som interna kostnader och interna intakter eller
overvaltringskostnader och - intékter, ar det fraga om en intern intern post. Dessa poster inom
tjansteklassen ska elimineras eller pa annat satt lamnas orapporterade i tjansteklassen, eftersom
kostnaderna for dessa resurser redan ingar i tjansteklassen i fraga.

Intern kop och intern forsaljning:

Utgifterna och inkomsterna i den interna fakturering samt interna hyror ingar i budgetanslag och &r
prestationsbaserade. Képaren kan paverka volymen hos de prestationer som faktureras genom att
anvanda mer eller mindre av den interna tjansten. Interna prestationer faktureras till ett pris som
man kommit 6verens om pa forhand. Interna utgifter och inkomster kan separeras fran externa
affarstransaktioner med hjalp av en motpartskod.



Prestation:

En produkt eller en tjanst som organisationen producerar eller koper. Tjanstens volym mats i
mangden prestationer.

Begreppen utgift och inkomst i budgeten:

Med budgetutgifter avses anvandningen av pengar under ett budgetar. Omkostnader,
investeringsutgifter, amorteringar pa lan, utlaning och 6kning av dévriga fordringar utgor
budgetutgifter. Omkostnader orsakas av l6ner och Iénebikostnader, kép av material och tjanster,
bidrag samt rantor och dvriga finansiella kostnader. Investeringsutgifter ar anskaffningsutgifter for
tillgdngar bland bestaende aktiva och investeringar i form av eget kapital. Verksamhets- och
investeringsutgifterna tas in i budgeten enligt prestationsprincipen.

Budgetinkomster ar kallor till inkomster under budgetaret, som statsandelar, forséaljningsinkomster,
avgiftsinkomster och 6vriga verksamhetsinkomster samt upplaning. Forsaljningsinkomster kan
vara ersattningar som tagits ut for prestationer inom landskapens affarsverksamhet samt inkomster
fran forsaljning av sddana produkter vars syfte ar att tacka produktionskostnaderna.
Avgiftsinkomster ar sadana avgifter for produkter som med stod av lag eller enligt ett
myndighetsbeslut har faststéllts lagre &n produktionskostnaderna.

Funktion:

En fas eller ett moment i en kontinuerlig verksamhet.

Naringsgrensindelning:

Naringsgrensindelningen anvéands for klassificering av féretag och andra organisationer eller
enskilda verksamhetsstéllen baserat pa den ekonomiska verksamhet som bedrivs i dem.

Inkomster och utgifter:

Inkomst ar slutlig anvandning av pengar och utgift &r slutlig kalla till pengar. Inkomst uppstar ofta
genom att en prestation dverlats och utgift genom att en produktionsfaktor tas emot. Uppkomsten
av inkomst och utgift &r darigenom bunden till handelser i den reella processen.

Produktklassificering:

Produkter ar varor eller tjanster eller en kombination av dessa som genererats i
produktionsverksamheten. Produkter som 6verlatits till en medborgare eller till en annan kund
utanfor organisationen ar slutprodukter for kommunen eller samkommunen. Prestationer som
overlats fran en enhet till en annan inom kommunens eller samkommunens
produktionsorganisation ar mellanprodukter. Produkter inom samma serviceomrade kan bilda en
produktgrupp. En produkt eller en produktgrupp kan definieras enligt kundtyp.

En produkt utgor ett redovisningsobjekt nar kostnaderna hanfors till ett produktkostnadsstalle som
bildats av produkter av samma slag. D& berdknas produktens enhetspris genom att dividera
totalkostnaderna for kostnadsstéllet med den verkliga produktvolymen eller den kalkylméssiga
produktvolymen. P& den mest exakta nivan av produktklassificeringen ar redovisningsobjektet en
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prestation, vilket kan avse en fardig produkt, men ocksa en mellanprodukt, med andra ord en
produktionsfaktor for en fardig produkt eller en halvfardig produkt.

Intakter och kostnader:

Intakt ar periodiserad inkomst och kostnad &r periodiserad utgift. Intéakter och kostnader ar termer i
resultatrakningen. (Jfr det officiella resultatrdkningsschemat.)

Extern kostnad och intakt:

Kostnader och intakter som ska tas upp i det sa kallade externa bokslutet.

Motpartskod (eller partnerkod):

Uppgift som specificerar leverantdr, kund, galdenar, finansiar eller liknande i kdp, forsaljning,
leverantorsskuld, kundfordring, Ian, lanefordring, annan intakt, annan utgift eller liknande; anger
med vem transaktionen har genomforts.

Overvaltringsmetod:

| 6vervaltningsmetoden fordelas de indirekta kostnaderna pa redovisningsobjekten i slutet av
redovisningsperioden enligt férdelningsgrunder som faststallts pa forhand. Vid évervaltring fordelas
kostnaderna inte utifran den verkliga anvandningen, utan kalkylmassigt. De poster som ska
dvervaltras ingar inte i nagot budgetanslag och den enhet som ansvarar fér en uppgift kan inte
omedelbart paverka beloppet av de kostnader som Gvervaltras pa den.

Den enklaste metoden gar ut pa att kostnaderna for stodfunktioner fordelas direkt pa de egentliga
tjansterna.

Stegvis Overvaltring fran vanster till hoger tar ocksa hansyn till anvandningen av resurser mellan
stodfunktionerna. | detta fall valtras kostnaderna over fran alla stodfunktioner var for sig, forst den
stodfunktion som anvander minst andra stodfunktioner. Overvaltringen gors pa de egentliga
tjansterna samt de stédfunktioner som inte annu valtrat ut sina kostnader.

Den tredje och mest exakta metoden ar korsvis dvervaltring som tar hansyn till alla stodfunktioners
inbordes anvandning av resurser. Da véltras en stodfunktion 6ver pa alla egentliga tjanster eller
stodfunktioner som anvant den. Overvéltringarna pa de egentliga tjansterna raknas ut som
I6sningen till ett linjart ekvationssystem. Korsvis 6vervaltring krdver mycket arbete och anvands
darfor sallan.

Klassificering enligt ansvarig enhet:

Klassificering som grundar sig pa de ansvariga enheterna i en organisation ar ett vanligt satt att
klassificera kostnader och intékter. Som klassificeringsgrund anvéands da redovisningsskyldigheten
eller resultatansvaret pa basis av budgeten eller dispositionsplanen, eller 6verforingsprissattningen
mellan produktionsenheterna.

Exempelvis intdkterna och kostnaderna inom den smabarnspedagogiken hanfors vanligen per
daghem och vardenhet. Redovisningssobjekt kan vara t.ex. daghemsverksamhet och
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familjedagvard inom smabarnspedagogiken.

Myndighetsrapportering:

Att producera och ldmna in lagstadgade ekonomiska rapporter och andra rapporter till
uppgiftsanvandare i strukturerad form, till exempel bokslutskalkyler (resultatrakningar och
finansieringskalkyler, balansrakning).

Direkta kostnader:

Klassificeringen av kostnader i direkta och indirekta kostnader grundar sig pa en
redovisningsteknik dar kostnaderna hanfoérs till redovisningsobjekt enligt orsaksprincipen. Direkta
kostnader kan hanforas till redovisningsobjektet direkt utifrdan anvandningen av en
produktionsfaktor. Direkta kostnader for en tjanst ar vanligtvis loner for det arbete som utfors, kdpta
tjanster samt material och fornédenheter som kan hanféras enligt faktura. Direkta kostnader ar ofta
rorliga kostnader. Det ar ocksa majligt att direkt till en tjanst hanfora slutproduktstjanster som kopts
av andra producenter och kop av kundtjanster. Beviljade bidrag hanfors ocksa direkt till
serviceklasserna enligt sin karaktar.

Inom den offentliga forvaltningen betraktas som en direkt kostnad i allménhet en saddan kostnad
som pa nagon grund kan hanforas direkt till en tjanst. | ett foretags kostnadsredovisning forutsatter
en direkt kostnad vanligtvis att kostnaden direkt kan hanforas till en produkt, en kund eller ett annat
redovisningsobjekt. Direkta kostnader kan hanféras antingen genom att man konterar
kopverifikaten (externa och interna) direkt till redovisningsobjektet eller genom sa kallad direkt
kostnadsfordelning. | den senare metoden ska man veta hur mycket resurser (t.ex. fornédenheter
eller arbetstid) som anvénts for att producera prestationen. Exempelvis personalkostnader fordelas
enligt arbetstimmarna direkt pa redovisningsobjekt.

Indirekta kostnader:

Indirekta kostnader ar kostnader som inte kan hanforas till redovisningsobjektet direkt pa basis av
anvandningen av en produktionsfaktor, en formedlad prestation (t.ex. kundtjanst) eller annan
verklig fordelningsgrund eller skyldighet.

Indirekta kostnader férdelas enligt ett indirekt forfarande dar kostnaderna forst hanfors till
mellankostnadsstallen, varifran de enligt den valda fordelningsgrunden hanfors vidare till de
slutliga redovisningsobjekten.

Vid indirekt kostnadsfdrdelning kdnner man bara till att resurserna (t.ex. administrativa tjanster)
Over huvud taget anvands for produktionen av en prestation. Mdjliga metoder for att hanfoéra
kostnaderna ar bland annat direkt divisionskalkylering, ekvivalenskalkylering och
palaggskalkylering.

Som férdelningsgrund vid redovisning av kostnaderna per prestation kan tillampas till exempel
direkta kostnader, antalet anstéallda, antalet bokforda transaktioner eller antalet enheter. Syftet ar
att man med hjélp av den valda férdelningsgrunden ska kunna héanféra kostnaderna i enlighet med
orsaksprincipen.
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Mellanprestation (mellanprodukt):

En mellanprestation ar en tjanst som inférskaffats for att bli en del av den egna
serviceproduktionen. Ett exempel pa en mellanprodukt/-prestation ar utkontrakterad stadning som
kopts som en del av halsovarden. Tjanster som tillhandahalls kunderna direkt ar slutprodukter, inte
mellanprestationer.

Forkortningar (i kontoplanen)

Kunta: kommunens bokslutsschema
Ky: samkommunens bokslutsschema
LL: affarsverkets bokslutsschema
Kons: koncernens bokslutsschema
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