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Kirjanpitoyksiköt ja talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot sekä Valtion talous- ja henkilöstöhal-
linnon palvelukeskus 

 

Taloushallinnon tehtävien ja vastuiden jako palvelukeskuksen sekä kir-
janpitoyksiköiden ja rahastojen välillä 

 
Valtiokonttori on antanut määräyksen Taloushallinnon tehtävien ja vastuiden 
jako palvelukeskuksen sekä kirjanpitoyksiköiden ja rahastojen välillä. Tähän 
saatteeseen on koottu määräyksen muutokset. 
 
 

1 Muutokset vastuunjaossa 

 
Taloushallinnon tehtävien vastuunjakomääräyksen muutokset: 
 
- Tilauksesta maksuun: 

o Pankkitilien hallinnan (1.2.4) tehtävien vastuita on muutettu 

- Tilauksesta perintään: 
o Asiakasrekisterin ylläpito ja hallinnointi Kieku-järjestelmässä (2.1) 

otsikkoa on täsmennetty lisäämällä viittaus Kieku järjestelmään 
o Nimikerekisterin ylläpito ja hallinnointi Kieku-järjestelmässä (2.2) 

otsikkoa on täsmennetty lisäämällä viittaus Kieku järjestelmään 

o Lisätty kirjanpitoyksikön vastuu ”Lisäksi kirjanpitoyksikkö vastaa 

toimitettujen nimiketietojen asiatarkastamisesta ja hyväksymisestä 

Kieku-järjestelmässä (2.2.2)” 

o Lisätty kirjanpitoyksikön vastuu ”Lisäksi kirjanpitoyksikkö vastaa 
Kieku-järjestelmään muodostuneen myyntitilauksen asiatarkasta-
misesta ja hyväksymisestä. (2.3.2)” 

o Lisätty täsmennys vastuun sisällöstä tehtävään ”Liiketaloudellista 
maksusaatavaa koskevan ulosottohakemuksen tallentaminen ja 
toimittaminen ulosottoperusteen perusteella (2.6.5)” 

- Kirjauksesta tilinpäätökseen  
o Ei muutoksia. 

- Matka- ja kululaskujen käsittely 
o Lisätty täsmennys vastuun sisällöstä tehtävään ”Matkustusohjeen 

toimittaminen Palkeisiin (4.1.1)” 

o Täsmennetty tehtävän ” Palkeet tarkastaa, että maksettavat päivä-

rahat ja muut korvaukset tai matkasta aiheutuneet menot sekä 

matkalaskulle liitetyt tositteet ovat valtion matkustussäännön, val-

tiovarainministeriön antamien valtion matkustussääntöä täydentä-

vien määräysten ja ohjeiden, valtiokonttorin antaman matkasuun-

nitelmien ja matkalaskujen käsittelyä koskevan ohjeen sekä viras-

ton matkustusohjeen mukaiset. (4.1.4)” sisältöä 
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o Lisätty tehtävä ” Palkeet vastaa matkalaskun palauttamisesta kor-

jattavaksi, jos matkalaskun tiedoissa, sisällössä tai liitteissä on 

puutteita (4.1.5)” 

o Lisätty tehtävä ” Kirjanpitoyksikkö vastaa korjattavaksi palautetun 

matkalaskun tietojen, sisällön tai liitteiden korjaamisesta/lisäämi-

sestä laskulle (4.1.6)” 

o Lisätty tehtävä ” Palkeet vastaa korjatun matkalaskun tarkastami-

sesta. Palkeet pyytää tarvittaessa matkalaskun sisällön asianmu-

kaisuudesta kannanoton asiakasvirastosta, jos laskulla on edel-

leen puutteita. (4.1.7)” 

o Lisätty tehtävä ” Kirjanpitoyksikkö vastaa matkalaskua koskevissa 

epäselvissä tilanteissa valtion matkustussäännön ja viraston mat-

kustusohjeen tulkinnasta sekä tarvittaessa tulkinnan pyytämisestä 

valtion työmarkkinalaitokselta koskien valtion matkustussääntöä 

(4.1.8)” 

o Täsmennetty tehtävää ”henkilötietojen siirtämisestä matkatoimisto-

profiileihin erikseen sovittaessa (4.7.3)” niin, että siirrosta on sovit-

tava Palkeiden kanssa. 

o Täsmennetty tehtävää ” EU:n neuvoston matkojen esitäytetyn kor-

vauslaskelman lähettäminen kirjanpitoyksikölle tai rahastolle 2 kk:n 

välein erikseen sovittaessa (4.8.5)” niin, että Palkeet lähettää esi-

täytetyn korvauslaskelman, mikäli asiasta on erikseen sovittu. 

- Käyttöoikeudet ja vaaralliset työyhdistelmät 

o Lisätty kirjanpitoyksikölle tehtävä ” Kirjanpitoyksikkö vastaa käyttö-

oikeuslistausten tarkastuksesta (6.4)” 
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2 Voimaantulo 

 
Valtiokonttorin antama vastuunjakoa koskeva määräys tulee voimaan 
1.1.2024 ja korvaa 1.1.2023 voimaan tulleen määräyksen 
VK/27025/00.00.00.01/2022.  
 
 

Toimialajohtaja  Lasse Skog 

 

 

Apulaisjohtaja  Tanja Wistbacka 

 

 

Tiedoksi    Valtiontalouden tarkastusvirasto 

  Valtiovarainministeriö, budjettiosasto 


