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Kirjanpitoyksiköt ja talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot sekä Valtion talous- ja henkilöstöhal-
linnon palvelukeskus 

 

Palkanlaskennan tehtävien ja vastuiden jako palvelukeskuksen sekä 
kirjanpitoyksiköiden ja rahastojen välillä 

 
Valtiokonttori on antanut määräyksen Palkanlaskennan tehtävien ja vastuiden 
jako palvelukeskuksen sekä kirjanpitoyksiköiden ja rahastojen välillä. Tähän 
saatteeseen on koottu määräyksen muutokset. 
 
 

1 Muutokset palkanlaskennan vastuunjaossa 

Palkanlaskennan tehtävien vastuunjakomääräyksen muutokset: 
 
- Palkkiot (ulkopuoliset palkkionsaajat, kansanedustajat, ministerit) (1.2.3) 

o Palkkiolaskuprosessissa on huomioitu epalkkio prosessi (kohdat 
1.2.3.1-1.2.3.5) 

- Työ- ja käyttökorvaukset (1.2.4) 

o Työ- ja käyttökorvauksissa on huomioitu epalkkio prosessi (kohdat 
1.2.4.1-1.2.4.5) 

- Palkasta perittävät osat (1.2.6) 

o Lisätty uusi tehtävä. Kirjanpitoyksikkö vastaa, että ” Palkansaajat 

ilmoittavat ennakonpidätysprosentin korottamisesta Palkeisiin. 

(1.2.6.8)” 

- Korvausten käsittely (1.2.14) 

o Täsmennetty kirjanpitoyksikön sairauspäivärahahakemukseen liit-

tyvän tehtävän sisältöä niin, että ”Palkkatietojen ilmoituspyynnön 

tekeminen palvelupyynnöllä” (1.2.14.1.2) tehdään Palkeiden erik-

seen ohjeistamista poissaoloista.  

o Täsmennetty Palkeiden tehtävän ”Palkkatietojen ilmoittaminen Ke-

lalle (Y17-lomake) työnantajien sähköisessä asiointipalvelussa” 

(1.2.14.1.3) sisältöä niin, että ilmoitus voidaan tehdä myös ”tulore-

kisterin kautta”. 

o Muutettu vanhempainetuushakemuksiin liittyvistä tehtävistä Palkei-

den tehtäviin sisältyväksi vanhempainvapaiden seuranta.  ”Van-

hempainvapaiden seuranta ja ilmoitus Kelalle työnantajan maksa-

masta palkasta (1.2.14.3.2) 

- Muutosluettelo (1.2.17) 

o Muutettu palkkojen muutosluetteloon liittyvä tehtäviä niin, että  

o Palkeet vastaa Palkkojen muutosluettelon numerotarkastuk-
sesta ja reitittämisestä virastolle (1.2.17.1) 
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o Kirjanpitoyksikkö vastaa Palkkojen muutosluettelon asiatarkas-

tuksesta ja hyväksymisestä (1.2.17.2) 

- Muut ajot (1.2.21) 

o Poistettu kirjanpitoyksikön tehtävä ”Koulutukseen sekä virkistys-, 
luottamusmies-, yhteistoiminta- sekä työ-suojelutoimintaan käyte-
tyn työajan ilmoittaminen Työnantajan henkilös-tötietojärjestel-
mään (Tahti), mikäli tiedot eivät siirry henkilöstötietojärjestelmästä 
(Kiekussa SAP HCM:stä)” (1.2.21.5) 

o Lisätty kirjanpitoyksikön tehtävä ”Työvoimakustannus- ja henkilös-

tötilinpäätöksen tunnuslukutietojen ilmoittaminen työnantajan hen-

kilöstötietojärjestelmään (Tahti)” (1.2.21.5) 

- Käyttöoikeudet ja vaaralliset työyhdistelmät (1.4 
o Lisätty tehtävä, että ”kirjanpitoyksikkö vastaa käyttöoikeuslistaus-

ten tarkastuksesta” (1.4.4) 
 

Valtiokonttori määrää palkanlaskennan tehtävien ja vastuiden jaosta Palkei-
den ja virastojen välillä. Muiden Palkeiden tarjoamien HRM-peruspalveluiden 
vastuunjakotaulukkoon ei ole tulossa 1.1.2024 lukien sellaisia muutoksia, 
jotka vaikuttaisivat Palkeiden ja virastojen nykyiseen työnjakoon. Palkanlas-
kennan vastuunjaon muutokset on huomioitu. Esimiehen ja HR-asiantuntijan 
lisäpalvelusta sekä HRM-kokonaispalvelusta on laadittu erilliset liitteet (3 ja 4) 
vastuiden selkeyttämiseksi. 
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Voimaantulo  
 
Valtiokonttorin antama vastuunjakoa koskeva määräys tulee voimaan 
1.1.2024 ja ja korvaa 1.1.2023 voimaan tulleen määräyksen 
VK/27028/00.00.00.01/2022 
 

 

Toimialajohtaja  Lasse Skog 

 

Apulaisjohtaja  Tanja Wistbacka 

 

Tiedoksi   Vationtalouden tarkastusvirasto 

Valtiovarainministeriö, budjettiosasto 
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