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Asiakirjan versiot:

Versio Paivamaara Muutos

1.1. 15.9.2022 - Paivitetty ohjeen kuvat
vastaamaan jarjestelman
uutta ulkoasua

- Paivitetty ohjeistus kaytto-
oikeuksien hakemisesta
(luku 4)

- Lisatty osiot tavoite- ja va-
litavoitetietojen merkitsemi-
sesta valmiiksi ja hyvak-
synnasta (luvut 7.1 ja 7.2)

- Lisatty Help-tekstien kuvio
kappaleeseen kayttajaa oh-
jaavista toiminnoista (luku
2)

1.0 8.8.2022 Valmis ohje

1. Taustaa

Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpanoa seurataan kahden eri tietojarjestelméan
avulla. RRP-tietojarjestelmén kautta raportoidaan valtionhallinnon rahoittamia uudistus- tai investointi-
hankkeita ja valtion yhteisen Hankesalkkupalvelun kautta raportoidaan valtionhallinnon sisaisia uudistus-
hankkeita. Mikali toimenpide siséltaa sekd avustusmuotoista toimintaa etté hallinnon siséista kehitystoi-
mintaa, se raportoidaan RRP-tietojarjestelméassa.

RRP-tietojarjestelma tarjoaa selainpohjaisen kayttdliittyman, jonka kautta tukiviranomaiset voivat manu-
aalisesti tallentaa tukikohdetietoja ja seurata RRP-tukivalineella rahoitettujen hankkeiden etenemista
sekéa niiden hyotyjen toteutumista. Silla mahdollistetaan ajantasainen ja poikkihallinnollinen tilannekuva
kehityshankkeiden eri elinkaaren vaiheisiin.

Tama ohje on laadittu RRP-tietojarjestelmaa kayttaville ministeridille ja tukiviranomaisille, ja siina ohjeis-
tetaan vain RRP-tietojarjestelmaan liittyvien toimintojen kaytdéssa. RRP-tietojarjestelmaan syotettavista
tietosisalloista on erillinen Toimenpiteisiin liittyvat tietosisallot -ohje, joka on julkaistu Suomen elpymis- ja
palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta — palvelun sivustolla..
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2. Kayttajaa ohjaavat toiminnot RRP-tietojarjestelméssa

RRP-tietojarjestelmassa on kayttajad ohjaavia toimintoja. Naita ovat

- Varikoodit, jotka kertovat raportoitavan kohteen tilanraportoinnissa. Punainen 0. tietoja puut-

tuu. Keltainen = tiedot syotetty. Vihrea - tiedot hyvaksytty.

- Help-tekstit @ , jotka kertovat kayttajalle, mita tekstikenttaan tulee syottaa.
- Murupolku, joka nayttad vasemmassa ylareunassa kayttajan sijainnin verkkosivustolla. Murupo-
lun avulla voi likkua RRP-tietojarjestelmén sisaltohierarkiassa

3. Jarjestelméassa raportoitavat toimenpiteet

RRP-tietojarjestelmassa raportoidaan seka tukivalineen (RRF) yhteisia indikaattoritietoja etta toimenpi-
teiden tavoitteita ja valitavoitteita, kumpaakin kaksi kertaa vuodessa. Kerran vuodessa on my6s mak-
supyynnon yhteydessa tapahtuva raportointi komissiolle. Edella kuvatun, sdénndéllisesti toistuvan rapor-
toinnin lisdksi RRP-tietojarjestelmassa raportoidaan tukikohteiden tietoja sitd mukaa kun tietoa syntyy, eli
tietojen tallennus ei tapahdu pelkastaan raportointisykleissa. Myds toimenpiteiden tavoitteisiin ja valita-
voitteisiin liittyvien todenneasiakirjojen syottaminen RRP-tietojarjestelmaén on jatkuvasti kaytdssa oleva
toiminnallisuus.

Helmikuussa ja elokuussa Valtiokonttori kdynnistaa jarjestelméassa raportoinnin yhteisista indikaatto-
reista. Valtiokonttori kynnistaa raportoinnin ja lahettaa siitd ilmoituksen sahkdpaostitse tukiviranomaisille.
Yhteisten indikaattorien paivittamista koskeva raportointi komissiolle vuosittain viimeistaan 28.2. ja 31.8.
Kullakin raportointikaudella raportoidaan 31.12. mennessa ja 30.6. mennessa toteutuneet yhteisten indi-
kaattorien arvot. Jokaiselta raportointikaudella raportoidaan kuitenkin vain kyseisella raportointikaudella
tapahtunut arvojen muutos. EU:n yhteisten indikaattoritietojen raportointi tapahtuu RRP-tietojarjestelman
"yhteiset indikaattorit” -osiossa, johon on valmiiksi listattu toimenpidetasolla kuhunkin toimenpiteeseen
liittyvat yhteiset indikaattorit. Kun toimenpide on valittu, siihen liittyvien indikaattorien kuvaukset ja muut
tunnistetiedot tulevat automaattisesti esille jarjestelmasta.

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-tietojarjestelméssa raportoidaan toimenpiteiden tavoitteiden vélita-
voitteista ja tavoitteista. Valtiokonttori kdynnistda raportoinnin ja lahettaa siitéa ilmoituksen séhkdpostitse
tukiviranomaisille. Ministerididen/tukiviranomaisten raportointi kdynnistyy noin nelja viikkoa ennen komis-
sion raportoinnille asettamia maarapaivia 30.4. ja 15.10. ja sulkeutuu noin viikkoa ennen komission maa-
rapaivad. Toimenpiteen tavoitteista raportoidaan Suomen RRP-ohjelman implementointipaatoksessa so-
vitun toteutusaikataulun mukaisesti. Kullakin raportointijaksolla ilmoitetaan tiedot ennen raportointijaksoa
valmistuneiksi maaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistuvista tavoitteista ja vélita-
voitteista. RRP-tietojarjestelmassa raportointi tehdaan toimenpiteiden tavoitteet -osiossa, jossa on etuka-
teen listattu kuhunkin toimenpiteeseen liittyvat vélitavoitteet ja tavoitteet seka niiden kvalitatiiviset ja
kvantitatiiviset mittarit.
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4. Kayttooikeudet

Kayttooikeuden RRP-tietojarjestelméaéan myontaa Valtiokonttori. Kayttdoikeuksia haetaan lahettamalla
sahkopostia osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi. Viestissa tulee mainita seuraavat tiedot:

o hakeeko oikeutta RRP-jarjestelmaan vai Hankesalkun RRP-toimintoihin
e nimi ja koodi toimenpiteest&, johon kayttdoikeuksia haetaan
e hakeeko tukiviranomaisen vai vastuuministerion kayttooikeutta

Tukiviranomaisen kayttboikeudella voi syottaa jarjestelmaéan tietoja. Vastuuministerion kayttooikeudella
voi puolestaan katsella tietoja seka hyvaksya tukiviranomaisen toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoit-
teista raportoimat tiedot.

Muutokset ja poistamiset kayttdoikeuksiin tulee myos ilmoittaa edelld mainittuun séhkodpostiosoitteeseen.

5. Kirjautuminen ja etusivu

RRP-tietojarjestelmaan kirjaudutaan Valtiokonttorista saaduilla kayttajatunnuksilla osoitteessa: RRP-tie-
tojarjestelma. Jarjestelman kaytdssa tuetut selaimet ovat Google Chrome, Microsoft Edge seka Mozilla
Firefox. Etusivu RRP-tietojarjestelmassa avautuu ja aloitusnakymasta paasee siirtyméaan valikkojen
kautta erityyppisiin raportointiosioihin. Etusivulla sijaitsevat raportointivalikoton jaoteltu raportointien mu-
kaan toistuviin, syklisiin raportointeihin seka jatkuvaan, aina kaytdssa olevaan raportointiosioon.

Etusivun ylareunan valikosta paasee myos etusivulla oleviin raportointiosioihin. Perustiedot-kohdasta voi
puolestaan tarkastella raportoinnista vastaavia organisaatioita seka kaikkien RRP-toimenpiteiden, toi-
menpiteiden tavoitteiden ja valitavoitteiden seké yhteisten indikaattoreiden tietoja.
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Puolivuosittainen raportointi | Jatkuva raportointi i Perustiedot R

Tukiviranomaisen kotisivu

> Etusivu

Puolivuosittain tapahtuva raportointi

Toimenpidetavoitteiden tilannekatsaus Yhteiset indikaattorit Maksupyyntd

Tilannekatsauksessa tukiviranomaiset raportoivat toimenpiteiden Tukiviranomaiset raportoivat yhteiset indikaattorit kaksi kertaa vuodessa. Maksupyynnon raportointikausi avataan kerran vuodessa. Kun
tavoitteiden tilatiedot kaksi kertaa vuodessa. Raportointijaksot ovat Ensimmaéinen raportointijakso on helmikuussa ja toinen elokuussa toimenpiteen tavoite on valmistunut ja se kuuluu
huhtikuussa ja syys-lokakuussa. taytantéonpanopéatoksen (CID) mukaiseen maksupyyntéén,

toiminnallisessa jarjestelyssa (OA) nimetyt viranomaiset liittavat tarvittavat
asiakirjat maksupyyntoa varten.

Kaikki raportointijaksot Kaikki raportointijaksot
Jatkuva raportointi
Tukikohteet Toimenpidetavoitteiden todenneasiakirjat
Tukikohde on yksittdinen RRF-rahoitusta saava projekti tai hanke. Tukiviranomainen luo jérjestelmédén tukikohteen ja Kun toimenpiteen tavoite on valmistunut, jarjestelméan ladataan tarvittavat todenneasiakirjat. Kunkin toimenpiteen
raportoi siihen liittyvit tuensaajat ja heidan tosiasialliset edunsaajat seka mahdolliset toimeksisaajat ja heidan tavoitteen varmennusmekanismi maaritelladn operatiivisessa jérjestelyssd (OA).
alihankkijansa.
Luo uusi tukikohde | Siirtoaineiston tuonti || Nayta kaikki | Nayta kaikki

Puolivuosittain tapahtuvassa raportoinnissa avoinna olevan raportointijakson tietoja paasee syoéttamaan
painamalla Raportoi-nappainta. Aikaisempien raportointijaksojen tietoja voi puolestaan tarkastella paina-
malla Kaikki raportointijaksot -n&ppéainta. Maksupyyntdosio on vield kehitysvaiheessa ja raportointiosio
tulee tarkentumaan myéhemmin.

Jatkuvaraportointi-osioon kuuluvat Tukikohteet seka toimenpiteiden tavoitteiden todenneasiakirjat -rapor-
tointiosiot. Tukikohde-raportointiosio on tarkoitettu yksittaisten tukikohdetietojen luomiseen ja/tai ole-
massa olevien tukikohdetietojen paivittAmiseen. Toimenpiteiden tavoitteisiin liittyvat todenneasiakirjat
lisdtddn puolestaan sille varatussa raportointiosiossa. Molemmat jatkuvat raportointiosiot ovat auki myos
raportointisyklien ulkopuolella.

Tukikohde -raportointiosiossa sijaitsee myds “Tukikohdetietojen siirtoaineistot” -osio, jonne paasee pai-

namalla Siirtoaineistojen tuonti -nappainta. Siirtoaineistojen tuonnissa tukikohdetietoja tuodaan jarjestel-
maan Excel-muodossa ja tapa soveltuu kayttoon, mikali syotettavia tukikohdetietoja on suuri maara. Mi-
kéli arvioidaan, etta laajojen tietoaineistojen siirto soveltuu tukiviranomaisen kaytettavaksi, on siita sovit-
tava erikseen Valtiokonttorin kanssa.

6. Raportointi toimenpiteeseen liittyvasta tukikohteesta

Tietojen syottaminen toimenpiteeseen liittyvista tukikohteista on RRP-tietojarjestelmassa jatkuva palvelu,
eikéa tukikohdetietojen tallentaminen siten ole sidottu raportointisykleihin. Tukikohde on RRP-toimenpi-
teesta rahoitettava yksittainen projekti tai hanke. Tukikohde voi my6s olla yksittédinen tuensaaja tai use-
ampi tuensaaja (yksi hanke, jota toteuttaa useampi toimija elpymis- ja palautumistukivalineen rahoituk-
sella). Esimerkkeja tukikohteista ja niiden saamasta tuen tyypista on esitetty alla:

Projekti ilmastonmuutoksen ehkdisemiseksi / Rahoitustuki
Essi Edunsaaja / Rahoitustuki

Pekka Pientilallinen / Hankintatuki

Valtiokonttori
Statskontoret
State Treasury

ﬁ‘ > Euroopan unionin
—) /M““ rahoittama
%/// \”“:JU\'\\ bl NextGenerationEU



7 (28)

Yliopisto abc + Oy Yritys Y -konsortio / Rahoitustuki

Ministerid M / Hallinnon sisainen kehittaminen

Tukikohteesta raportoitavat tiedot RRP-tietojarjestelmassa vaihtelevat sen mukaan, onko kyseesséa a)
rahoitusmuotoinen tuki, jossa tuensaajille mydnnetaan avustuksia hankkeiden toteuttamiseksi kunkin tu-
kiviranomaisen ehtojen mukaisesti tai b) hankintamuotoinen tuki, jossa tukea mydnnetaan tuensaajan
hyvéksi tehtyyn tavara- tai palveluhankintaan tai c) hallinnon siséinen uudistus- tai investointihanke, joka
siséltaa seka avustusmuotoista toimintaa etta hallinnon sisaista kehitystoimintaa.

Liséksi tukikohteesta annettaviin tietoihin vaikuttaa, onko tuensaaja luonnollinen henkil®, julkisoikeudelli-
nen oikeushenkilo/julkisoikeudellinen yhteiso, ei-julkisoikeudellinen oikeushenkild vai hankintayksikko.

Kaikista tukikohde- ja tuensaajatyypeista tulee syottad seuraavat tiedot:
- tukikohteen nimi
- tukikohteen kuvaus (suomeksi ja englanniksi)

- tukikohteen viitetieto, tukikohteen yksildiva tunniste (esim. rahoituspaatdksen asiatunniste tai rahoitetun
hankkeen tunnistekoodi)

- DNSH-arviointi

Seuraavassa kappaleessa on lueteltu eri tuensaaja- ja tukikohdetyypeista raportoitavat tiedot. Tiedot an-
netaan suomeksi.

6.1. Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittéin eritel-

tyna
Raportoiva tieto Rahoitusmuotoinen | Hyédyke/hankin- | Hallinnon sisainen uu-
tuki tamuotoinen tuki | distus- tai investointi-
hanke
Tuensaajatiedot
Tuensaaja julkisoikeu- | - tuensaajan nimi ja - tuensaajan nimija | - tuensaajan nimi ja tun-
dellinen oikeushenkil® tunniste (esim. y-tun- | tunniste (esim. y- niste (esim. y-tunnus)
tai julkisoikeudellinen nus) tunnus) i . Ksiliva t
yhteis® (esim. kunta, . an vksiloiva | -t S ) uerjstaa:alrg_y stiotva tun-
kuntayhtyma, yliopisto) | - uensaajan yksildiva | - tuensaajan yksi- nus, jota tukiviranomainen
tunnus, jota tukiviran- | 16iva tunnus, jota kayttaa
omainen kayttaa tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaaja luonnollinen | - etu- ja sukunimi seké - -
henkilo syntymaaika

*
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- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil® (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
I6iva tunnus, jota
tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaajan edunsaajatiedot*

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil6 (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan tosiasial-
listen omistajien ja
edunsaajien etu- ja
sukunimi seka synty-
maaika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- tuensaajan tosi-
asiallisten omista-
jien ja edunsaajien
etu- ja sukunimi
seka syntyméaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

Tuensaaja toimii han-
kintayksikkéna

- hankintapaatoksen
asiatunnus

- toimeksisaajien ni-
met ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosi-
asiallisten omistajien

ja edunsaajien etu- ja
sukunimi ja syntyma-
aika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- toimeksisaajien ali-
hankkijoiden nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

Huom. Jos toimeksi-
saaja on

- hankintapaatok-
sen asiatunnus

- toimeksisaajien
nimet ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien
tosiasiallisten omis-
tajien ja edunsaa-
jien etu- ja suku-
nimi ja syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

- toimeksisaajien
alihankkijoiden nimi
ja tunniste (esim. y-
tunnus)

Huom. Jos toimek-
sisaaja on

- hankintap&étoksen asia-
tunnus

- toimeksisaajien nimet ja
tunnisteet (esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosiasial-
listen omistajien ja edun-
saajien etu- ja sukunimi ja
syntymaaika

- edunsaajaroolin alkamis-
ja paattymispaiva

- toimeksisaajien alihankki-
joiden nimi ja tunniste
(esim. y-tunnus)

Huom. Jos toimeksisaaja
on julkioikeudellinen oi-
keushenkild, julkisoikeu-
dellinen yhteiso tai
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julkioikeudellinen oi- julkioikeudellinen luonnollinen henkilo ei
keushenkild, julkisoi- oikeushenkild, jul- | edunsaaja tietoja toimiteta.
keudellinen yhteiso tai | kisoikeudellinen yh-
luonnollinen henkild ei | teiso tai luonnolli-

edunsaaja tietoja toi- | nen henkilo ei
miteta edunsaaja tietoja
toimiteta

6.2.  Luo tukikohde ja sen perustiedot

Tiedot tukikohteista voidaan luoda RRP-tietojarjestelmaan yksittain hanke kerrallaan tai laajojen tietoai-
neistojen siirtona Excel-tiedostona. Tukikohdetietoja padsee syottdamaan RRP-tietojarjestelmassa jatku-
vasti.

Laajojen tietoaineistojen siirto Excel-muotoisina dokumentteina soveltuu kayttéon, mikali syotettavia tuki-
kohdetietoja on suuri maara. Laajojen tietoaineistojen siirrosta on kuitenkin sovittava erikseen Valtio-
konttorin kanssa.

Uusi yksittainen tukikohde luodaan RRP-tietojarjestelman etusivulta talbdavalikesta—Luo-uusi-tukikehde
"Tukikohteet” -raportointiosion painikkeesta "Lisaa uusi tukikohde” tai avaamalla etusivun ylapalkista

*Jatkuva raportointi”-painikkeesta Tukikohde” valkko ja klikkaamalla aukeavan valikon ylalaidasta Lisda
uusi -painiketta. Olemassa olevia tietoja voi kdyda muokkaamassa samalla sivulla klikkaamalla Muok-
kaa-painiketta oikean tukikohteen kohdalla.

Jos useita tukikohdetietoja tuodaan kerralla Excel-muotoisina dokumentteina valitaan jarjestelméan etusi-
vulla Tukikohteen -raportointiosiossa Siirtoaineistojen tuonti -painike.

6.3. Luo uusi tukikohde

Alla olevassa kuvassa nakyy Tapa 1, jolla siirrytdan tukikohteen tietojen sydttamiseen etusivun valikon
kautta. Valikon painikkeen “Lisda uusi” kautta klikkaamalla paasee lisddamaan uusia tukikohdetietoja.

Jatkuva raportointi

Tukikohteet

Tukikohde on yksittdinen RRF-rahoitusta = aaacr']-:—l' tai hanke. Tukiviranomain2n
luz jarjestelmaz "H:' teen ja raportoi sithen liityvat tuenszaajat ja heidan
tosiasialliset edunszaajat sekd mahdolliset wimeksizagjat ja heidan glihankkijansa.

Luo uusi tukikohde Siirtoaineiston tuonti Mayta kaikki

Seuraavassa alla olevassa kuvassa nakyy Tapa 2, joka on vaihtoehtoinen polku tukikohteen tietojen
syottamiseen. Ensin valitaan ylapalkista “Jatkuva raportointi” ja sen alta “Tukikohde”.
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Valtiokonttori
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Funded by the
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Tukiviranomaisen kotisivu

Vuosittainen tai puolivuosittainen raportointi | Jatkuva raportointi [l Perustiedot

‘ Toimenpidetavoitteen todenneasiakirja ‘

Tukikohde

"Tukikohde”-painikkeen klikkaus vie uudelle sivulle "Tukikohteet”. Uusi tukikohde voidaan lisata oikean
ylareunan painikkeesta "Lisda uusi”. Sivulle aukeaa myos listaus kaikista olemassa olevista tukikoh-
teista, joiden tietoja paasee muokkaamaan (Tapa 3). Taman jalkeen siirrytdan seuraavaan kappalee-

seen: Uuden tukikohteen tietojen lisdaminen.

Tukikohteet

» Etusivu » Tulikohteet

TUKIKOHDE = T TOIMEMRIDE = T TUNNISTE =

dfdsfa P3CAI2 - Kansainvdlizan kasvu.. 3243421421

fria'rd Muokkaa

Sivun vasemmassa ylareunassa kulkee kayttajaa ohjaava murupolku, jonka kautta kayttaja paasee siir-
tymaan sivustolla taaksepain. Edelliselle sivulle paasee myos sivun ylareunassa olevasta Takaisin-pai-

nikkeesta.

6.3.1.Uuden tukikohteen tietojen lisd&dminen

Kun tapa 1 tai Tapa 2 on kaytetty uuden tukikohteen tietojen luomiseen, uusi sivu avautuu. Pakolliset
kentét on merkitty punaisella tahdella. Naméa kentat on korostettu alla olevassa kuvassa keltaisella.
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Uusi Tukikohde Tllnna
> Etusivu > Tukikohteet > Uusi tukikohde
Tukikohde
Toimenpiteen toteuttaja”
§el

(T Tukikohteen yksildllinen tunniste * ) Tuen tyyppi*

Tekstizydte (enintddn 100 merkkia e

(2 Tukikehteen nimi*

Tekstizydte (enintddn 200 merkkia

) Tukikohteen kuvaus (englanti)

Tekstisydte (enintdan 2 000 merkkis

Ensimmaiseen kenttaan valitaan oikea toteuttaja toimenpiteestd, johon rahoitettava tukikohde liittyy. Va-
likkoon paasee suurennuslasikuvakkeesta “Toimenpiteen toteuttaja” -kentéan alapuolella.

Sivun oikeaan laitaan aukeaa lista toteuttajista, )
joista valitaan klikkaamalla oikea vaihtoehto. Valitse
Toimenpiteiden tunnisteet on listattu Valtiokonttorin Hakutekijat
sivuille perustietondkymaan, josta voi tarvittaessa
tarkistaa oikean toimenpiteen tunnisteen. Listaus toi-
menpiteiden tunnisteista 16ytyy oheisen linkin kautta:
Elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano - P3C1I1 / Sosiaali- ja terveysministerié / Sosiaali- ja
Valtiokonttori terveysministeri®

Sydta hakutekijat

) ] ) ) . B ) P3C1R2 / Sosiaali- ja terveysministerio / Sosiaali- ja
Valittu toimenpiteen tavoite tulee nékyviin Valitut’- terveysministerié +

riville, josta valitaan joko "OK” tai "Peruuta”.
P4C1I1 / Sosiaali- ja terveysministerio / Sosiaali- ja

Seuraavaksi taytetdan tukikohteen asiakirjatunniste terveysministerié
kohta_an Tuklkohteen ykSII_O”me.n tl.‘mmSt_e ’ K_Y%e_l_SIa PAC1I2 / Sosiaali- ja terveysministeric / Sosiaali- ja
asiakirjatunnisteita ovat esimerkiksi rahoituspaatok- terveysministeri

sen diaarinumero tai rahoitetun hankeen tunniste-
koodi. Tamén jalkeen valitaan "Tuen tyyppi” -kent-
tadan oikea toimenpiteen tukimuoto, joita voivat olla:
1) rahoitustuki, 2) hankintatuki tai 3) hallinnon siséi-
nen hanketuki.

Viimeinen pakollinen kentta on "Tukikohteen nimi” - m

Valitut

kenttd. Kun nama tiedot on syotetty pakollisiin kent-
tiin, painetaan oikeasta ylakulmasta "Tallenna”-painiketta. Tietoja ei voi tallentaa, ennen kuin pakolliset
kentét on taytetty. limoitus tietojen tallennuksesta tulee oikeaan ylakulmaan.
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Tukikohteen yksildllinen tunniste

Tuen t i
2123456 S

Rahoitustuki

Tukikohteen nimi-

Test name ABC

UL LI LT el Tukikohteen kuvaus (englanti)

Tekstisydte (enintdan 2 000 merkki) Tekstisyéte (enintdn 2 000 merkkis)

Tukikohteen kuvauksille on omat tekstikentét suomeksi ja englanniksi,. On huomioitava, ettei tekstiken-
talle varattua enimmaismerkkimaaraa voi ylittaa.

Kun edellda mainitut tiedot on tallennettu oikean ylareunan "Tal-

Takaisin Poista lenna”-painikkeesta, jarjestelma ilmoittaa, etta tietojen syotta-
minen tapahtui onnistuneesti ilmoituksella ruudun oikeassa yla-
reunassa.

6.4. Tuensaajan edunsaajatietojen lisdaminen

Tukiviranomaisen on kerattava tarpeelliset tiedot tuensaajista, toimeksisaajista ja alihankkijoista RRP-
tietojarjestelmaan ja huolehdittava tietojen ajantasaisuudestal. Kun edella kasitellyt tiedot tukikohteesta
on tallennettu, aukeaa uusi tietokentta tuensaajatiedoille. Tietojen tallentamisen jéalkeen alla oleva kentté
"Tuensaajat” aktivoituu ja samalla myos oikeaan reunaan "+”-kuvake, johon taydennetdan tuensaajatie-
dot. "+”-kuvakkeesta avautuu tietokentta uuteen ikkunaan.

(©) Tuensaajat {

Pakollinen tieto "Tukikohde” on "+"-kuvakkeesta avautuvassa tietokentassa valmiina. Muut taydennetta-
vat tiedot ovat "Hakijan tai tuensaajan tyyppi”, joka valitaan vetovalikosta. Tuensaaja voi olla 1) luonnolli-
nen henkild tai 2) oikeushenkild, jolle mydnnetdan tukea. Tuensaaja voi olla myds 3) julkisoikeudellinen
yhteisd tai oikeushenkil®, esimerkiksi valtion viranomainen.

1 Tuensaajalla tarkoitetaan luonnollista henkiloa tai oikeushenkiléa, jolle tukiviranomainen myontaa tukea. Tuen-
saaja voi olla myds toinen valtion viranomainen. Liséksi tulee tunnistaa ja kerata tiedot tuensaajan tosiasiallisista
omistajista ja edunsaajista. Talla tarkoitetaan sitd yhta tai useampaa luonnollista henkil6d, jonka omistuksessa tai
maéraysvallassa tuensaajana oleva yhteisd/oikeushenkild (yritys, yhdistys, sdatid) on. Tarkempaa ohjeistusta on
saatavilla Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivustolla Suomen elpymis- ja palautumissuunnitel-
man toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.

ﬁ§ o Euroopan unionin
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Hakijan tai tuensaajan tyyppi™*

Luonnallinen henkild
Julkisoikeudellinen yhteisd/oikeushenkild
Oikeushenkild

Tuensaajan yksiloiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttaa, tdydennetddn seuraavaan kenttaan. On
huomioitava, etta yksildintitunnuksella ei tarkoiteta y-tunnusta.

Tuensaajan yksildiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttds

Tekstisydite (enintd3n 100 merkkid)

Mikali tuensaaja on luonnollinen henkil®, iimoitetaan tuensaajan etu- ja sukunimi seké syntyméaaika. Mi-
kali tuensaajaksi on valittu oikeushenkilo tai julkisoikeudellinen yhteisd/oikeushenkild, tietokenttdén tay-
dennetdan tuensaajan nimitiedot seka y-tunnus.

Tuensaajan etunimi (luonnollinen henkilg) Tuensaajan sukunimi (luonnollinen henkilg) Tuensaajan syntymaaika (luonnollinen henkilg)
TelstisyBite (enintadn 200 merkki) Tekstisydite (enint3n 200 merkdis) ppcvwy
2) +3)
Tuensaajan nimi (oikeushenkild) * Tuensaajan tunnus kuten y-tunnus (oikeushenkild) *
Tekstisyéte (enintaan 200 merkkid) Tekstisydte (enintdan 100 merkkis)

Kun edella mainitut tiedot on syotetty, painetaan "Tallenna”. Jarjestelma ilmoittaa, kun tiedot on tallen-
nettu onnistuneesti vihrealla kuvakkeella oikeassa ylareunassa. Seuraavaksi taytetdan tiedot tuensaajan
tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista seka toimeksisaajista.

6.4.1. Tuensaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat seka toimeksisaajatiedot

Tuensaajalla voi olla tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia tai toimeksisaajia, jotka tulee myods raportoida
RRP-tietojarjestelmassé. Kyseiset tiedot ilmoitetaan RRP-jarjestelméssa hakijan tai tuensaajan tyypista
riippuen eri ndkymissa.

A) Oikeushenkil®

. * Euroopan unionin
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Mikali tuensaajan tyyppi on oikeushenkild, raksitaan tuen-

saajatietojen alaosassa nékyva valintaruutu "Tuensaajalla
on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia”. Valinnan jalkeen
sivulle aukeaa "Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja” -tieto-
kenttd, johon sydtetdan tuensaajan omistaja- ja edunsaaja-
tiedot. Naita ovat nimitiedot, syntymaaika seka tosiasiallisen omistajan ja edunsaajan aloituspaivamaara?
ja mahdollinen lopetuspaivamaara (ks. ao. kuva).

Tuensaajalla on tosiasiallisia omistajia ja
edunsaajia

Kun tarvittavat tiedot on sy0tetty tietokenttiin, painetaan oikean ylakulman "Tallenna”-painiketta.

Uusi Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja poista

> Etusivu » Tukikohteet > Tukikohde > Tuensaaja > Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja

Tuensaaja

Kiertotalouden edistaminen rakennustyémailla / Oikeushenkild - Rakennus ABC Oy - 1567890-4

@ Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, etunimi* @ Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, sukunimi *

syGte (enintaan 200 merkkia)

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, syntymaaika * @ Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, aloituspaivimaara (@ Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, paattymispaivimars

Paivamaaran syottd (PRKKVVVV) Paivamaaran syotta (PRKKVVWV) Paivamaaran systtd (PPKKVVVV)

Tuensaaja-sivulla tosiasiallisten omistajien ja edunsaajien tietokentédssa nakyvat nyt juuri tallennetut tie-
dot. Kun kaikki tiedot tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista on tallennettu jarjestelméén, voidaan siir-
tya ohjeessa kappaleeseen “Tuensaajan rahoitustiedot”.

B) Julkisoikeudellinen yhteisd/oikeushenkild

Mikali tuensaajan tyyppi on julkisoikeudellinen yh-
) . o teis6/oikeushenkild jolla on toimeksisaajia, raksitaan tu-
Tuensaaja hankintayksikkd, jolla on ensaajatietojen alaosassa nakyva valintaruutu "Tuensaaja
toimeksisaajia hankintayksikko, jolla on toimeksisaajia”. Valinnan jalkeen

sivulle aukeaa "Toimeksisaajat’-tietokenttd, johon sytte-
téaan kaikki hakijan/tuensaajan toimeksisaajat oikean reunan "+”-kuvakkeesta.

Uusi tietokentta avautuu "+"-kuvakkeesta alla olevan kuvan mukaisesti. Pakolliset kentat (punaisella téah-
della merkityt) taytetaan ja mikali tuensaajan toimeksisaajalla on raportoitavia 1) tosiasiallisia omistajia ja
edunsaajia ja/tai 2) yksi tai useampi alihankkija, raksitaan valintaruudut. Lopuksi tiedot tallennetaan.

2 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voidaan tdhan kenttaan syottaa paivamaaraksi esim. tuki-
paatdksen paivamaara.
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Toimeksisaaja

Tuensaaja”

yritys xy / Oikeushenkilé - Osakeyhtid O - 1234-oy

Hankintapdatoksen asiatunnus*

Tekstisydte (enintd&n 100 merkkia)

Toimeksisaajan tunniste® Toimeksisaajan nimi*
Tekstisydte (enintdan 100 merkkia) Tekstisydte (enintddn 200 merkkid)
Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat
Toimeksisaajalla on tosiasiallisia omistajia ja
edunsaajia
Alihankkijat
Toimeksisaajalla on yksi tai useampi
alihankkija

6.4.1.1. Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Mikali valintaruutu "Toimeksisaajalla on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia” on raksittu (ks. kuva ylla),
tosialliset omistajat ja edunsaajat -kentén oikealle puolelle aukeaa "+"-kuvakkeesta alla olevan kuvan
mukainen tietokenttd, johon sydtetaan toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat. Toimeksi-
saajasta edellisessa nakymassa ilmoitetut tiedot nakyvat valmiina, joiden alapuolelle on taytettava
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vahintdén pakolliset kentat, eli tosiasiallisen omistajan nimitiedot ja syntymaaika.

Tallenna tietue

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja s
Toimeksisaaja

Yritys XYZ / Natural person / - / Teppo Toivanen - tunniste1234
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, etunimi” Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, sukunimi *

TekstisyGte (enintdan 200 merkkia) Tekstisydte (enintdan 200 merkkia)

P e
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, syntymdaika * Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja,
aloituspdivamaard pdattymispdivimaard
pp.kkaww
ppkkvwwy pp.kkvwwy

Kun tarvittavat tiedot on syotetty tietokenttiin, painetaan oikeasta alakulmasta "Tallenna”. Mikali tiedoissa
huomataan virheita tai toimeksisaajatiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla tosiasialliset omis-
tajat ja edunsaajat -tietokenttdd. Syotetyt tiedot avautuvat uudelleen, josta ne voidaan poistaa kokonaan
(ks. ao. kuva). Uudet tosiasialliset omistajat ja edunsaajat lisdtdan aina uudelle, omalle tietokentéalleen.

Tallenna Takaisin Poista

6.4.1.2. Alihankkijat

Mikali valintaruutu "Toimeksisaajalla on yksi tai useampi alihankkija” on raksittu, valintaruudun oikealle
puolelle aukeaa tietokenttd, johon tulee syéttaa toimeksisaajan alihankkijat oikean reunan "+”-kuvak-
keesta. Alla olevan kuvan mukainen nakyma aukeaa aiemmin tallennettujen tietojen pohjalta. Alihankki-
jatiedoista raportoidaan alihankkijan tunniste (esim. y-tunnus) seka alihankkijan nimi. Kun tiedot on sy6-
tetty, ne tallennetaan alareunan "Tallenna’-painikkeesta.
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Alihankkija s

Toimeksisaaja ™

O yritys xy / Oikeushenkils / Osakeyhtis O - 1234-0y / Teppo Toivanen - tunniste1234

Alihankkijan tunniste* Alihankkijan nimi *

Tekstisydte (enint3dn 100 merkkid) Tekstisyote (enintddn 200 merkkis)

Kun tiedot on syotetty ja tallennettu, alihankkijatiedot nakyvat "Toimeksisaaja”-sivulla. Mikali tiedoissa
huomataan virheita tai alihankkijatiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla alihankkijatietokent-
taa. Syotetyt alihankkijatiedot avautuvat uudelleen, josta ne voidaan poistaa kokonaan (ks. ao. kuva).

Tutkimushanke vihreén ja digitaalisen s... = wlewe | toaisn | | pose |

> Etusivu > Tukikchteet > Tukikohde = Tuensaaja > Toimeksisaaja > Alihankkija

Alihankkija

@ Toimeksisaaja *

O Tutkimushanke vihredn ja digitaalisen siirtymén edistdmiseen / Julkisoikeudellinen yhteist/oikeushenkils /
Helsingin yliopisto - 0313471-7 / Matin Viherrakennus Oy - 567891-890

@ Alihankkijan tunniste * @ Alihankkijan nimi*

123456-789 Annan kukkien kastelu Oy

Jokainen toimeksisaajan alihankkijatieto tulee syottaa RRP-tietojarjestelmaan erikseen, omalle tietoken-

talleen. Kun tiedot kaikista alihankkijoista on sydétetty, voidaan palata takaisin Tuensaaja-sivulle murupol-
kua pitkin tai etusivun kautta.

6.5. Tuensaajan rahoitustiedot

Rahoitus- ja maksatuspaatdsten, muun rahoituksen osuuden ja niihin liittyvien liitetietojen kirjaaminen
vaatii, ettd RRP-tietojarjestelmaan jo perustettu toimenpiteen alle tukikohde.
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Rahoitus +
Muu rahoitus. +

Maksutapahtumat +
Liitteet +

Ensimmaiseen kenttaan taytetddn tiedot RRF-avustuksesta. Valitaan rahoituksen tiedot Rahoitus-kentan
"+”-kuvakkeesta. Avautuu uusi ikkuna, johon tdydennetaan pakollisiksi merkityt kentat: rahoituspaatok-
sen asiatunnus, RRF-tukipdattksen paivamaara, sekd RRF-avustuksen maara euroissa. Tuensaajatie-
dot ovat tietokentédssa automaattisesti edellisten tallennettujen tietokenttien perusteella (ks. ao. kuva).

Rahoitus

Tuensaaja”™

yritys xy / Oikeushenkils - Osakeyhtic O - 1234-oy

Rahoituspaitéksen asiatunnus *

Tekstisyote (enintddn 100 merkkid) viranomaisen paatoksen yksiselitteiseen tunnistamiseen
RRF-tukipdatéksen paivamaara” RRF-avustuksen masrd (euroja) *
pp-kkanvww MNumeerinen syote

Kuvan tietokenttddn kirjataan tiedot tukikohteelle mydnnetystd RRF-tukivalineestéd saadusta rahoituk-
sesta.

Mahdollinen muusta kansallisesta ja/tai EU:n mydntdmastéa rahoituksesta kirjataan tiedot seuraavaan
tietokenttdan “Muu rahoitus” (ks. ao. kuva).

Muu EU rahoitus
@ EU ohjelma
v

Mydnnetty EU rahoitus (euroa) Saatu EU rahoitus (euroa)

Mumeerinen sydte Mumeerinen sydte
@ Kuvaus muulla EU-rahoituksella tuetuista kustannuksista (suomeksi) (D Kuvaus muulla EU-rahoituksella tuetuista kustannuksista (englanniksi)

Tekstisyate (enint3an 2 000 merkkia) Tekstisyate (enintdan 2 000 merkkia)

5~ 5~
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Kansallinen rahoitus

Haettu kansallinen rahoitus (euroa) Saatu kansallinen julkinen rahoitus (euroa)

Numeerinen syote

Kun kaikki tiedot on lisatty, painetaan “Tallenna”. Jokainen mydnnetty rahoitus eri rahoittajataholta lisa-
téan erikseen.

Kun tuensaajalle mydnnetd&n RRF-rahoitusta tai tehd&én siita takaisinperintd, myds maksutapahtuman
tiedot syotetdan RRP-tietojarjestelmééan. Pakollisia tietoja ovat maksutapahtuman tyyppi, maksutapahtu-
man paivamaara, sekd maksutapahtuman kokonaissumma euroissa. Maksutapahtuma voi olla joko
maksu tai takaisinperinta. Kun kaikki tiedot on lisatty, painetaan "Tallenna”. Jarjestelma ilmoittaa, kun
tiedot on tallennettu onnistuneesti vihrealla kuvakkeella oikeassa ylareunassa. Maksutapahtumatietoja ei
raportoida muusta EU-rahoituksesta tai kansallisesta rahoituksesta tehdyistd maksuista.

Maksutapahtuma

Tuensaaja™

GD T 12AB / Legal entity - adsfdf - adsfdfdf

Maksutapahtuman tyyppi* Maksutapahtuman paivamaara *

v pp.kkanwy

Maksu (euroa) *

Numeerinen sydte

Takaisinperintépadatoksen asiatunnus

Tekstisyote (enintdan 100 merkkid)

6.6. Tuensaajan raportoitavat liitetiedot

Lopuksi lisatdan vield tuensaajan raportoitavat liitetiedot viimeiseen tietokenttdan. Liitteisiin lisatdan pa-
kollisena tietona tuensaaja (tulee jarjestelmasta automaattisesti, tarkistettava etta tieto on oikein), liitteen
asiatunnus seka liitteen tyyppi vetovalikosta. Liséksi tietokenttaan valitaan raksilla, mikali liitetiedot ovat
henkilGtietoa sisaltavia tai siséltavat salassa pidettavia tietoja (esim. likesalaisuuksia).
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Liite

(D Tuensaaja

sdfdsf / Oikeushenkild - Yritys ABC - 1234-0y

(D Liitteen asiatunnus *

ekstisydte (enintdan 100 merkkis)

Liitteen luontip3diva Liitteen tyyppi*

Paivamadrdn systto (PEKK.VVVY)

(@D Liiteasiakirja

Valitse tiedosto Ei valittua tiedostoa

Lisatietoa liitteestd

ekstisydite (enintddn 255 merkkiz)

Asiakirja on salassa pidettava Asiakirja sisdltdd henkildtietoa

Esimerkkeja todenneasiakirjojen liitteista:

- Rahoitushakemus ja -paatos

- Hankintap&atots ja -sopimus

- (Mahdollinen) RRF-tuen takaisinperintépaétts

- (Mahdollinen) RRF-tuen maksatusaineisto

- DNSHe-arvioinnit (tuensaajan DNSH-itsearviointi seké tukiviranomaisen tekema) (pakollinen)

Muihin tietokenttiin sydtetaan liitteen luontipaiva ja liitetietoa koskevat selitteet kohtaan "Lisétietoa liit-
teesta”. Varsinainen liitetiedosto ladataan RRP-tietojarjestelmaan “Valitse tiedosto” -painikkeen kautta.
Painikkeesta “Valitse tiedosto” padsee hakemaan tarvittavat dokumentit omalta tietokoneelta. Mikali huo-
mataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa roskakori-kuvakkeesta.

Kun kaikki liitteet on lisatty tietokenttdén, painetaan Tallenna Palataan takaisin Tuensaaja-nédkymaan ja
tarkastetaan, etta kaikki tiedot on lisatty ja etta ne ovat oikein. Lopuksi painetaan vield Selain sivun oike-
asta yléakulmasta "Tallenna”.

Jos virheitd havaitaan jo syotetyissa tiedoissa, ne voidaan palata korjaamaan oikeasta tietokentésta.
Aina kun tietoja muutetaan, ne tulee tallentaa uudestaan. Jarjestelma ilmoittaa, kun tiedot on tallennettu
onnistuneesti vihrealla kuvakkeella oikeassa ylareunassa.
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7. Raportointi toimenpiteiden tavoitteista ja vélitavoitteista

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-tietojarjestelméssa alkaa RRF-tukivélineella rahoitettavien projek-
tien toimenpiteiden tavoitteiden ja valitavoitteiden raportointi. Raportoinnin tarkoitus on seurata RRP-oh-
jelmalle maariteltyjen tavoitteiden ja valitavoitteiden etenemista.

Valtiokonttori avaa jokaisen raportointijakson ja sille kuuluvien tavoitteiden ja valitavoitteiden raportoinnin
lahettamalla siita sahkodpostitse tiedon tukiviranomaisille. Ministerididen/tukiviranomaisten raportointi
kaynnistyy noin nelja viikkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarépaivia 30.4. ja 15.10. ja sul-
keutuu noin viikko ennen komission maarapaivaa. Kullakin raportointijaksolla ilmoitetaan tiedot ennen
raportointijaksoa valmistuneiksi méaaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistuvien ta-
voitteiden ja vélitavoitteiden osalta.

RRP-tietojarjestelmassa raportointi tehdaan jarjestelméan etusivulta l6ytyvassa “Toimenpidetavoitteiden
tilannekatsaus ” -osiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nékyma, jossa on listattu or-
ganisaatiokohtaisesti kaikki raportoinnissa mukana olevat tavoitteet ja valitavoitteet. Toimenpiteen tavoit-
teen etenemistietoja padsee lisédmaan listassa olevaa tavoitetta napauttamalla.

Raportointijakso 16.09.2022 - 07.10.2022

= Etusivu > Toimenpidetavoitteiden edistymisraportointi

Suomen Akatemia
P3C312 - Vihre33 siirtym3a tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
© FI-C[P3C31-1[12]-T[104] - Suomen Akatemia myo&ntdd avustukset tutkimushankkeille, joiden tavoitteena on lisdtd avainalojen osaamista
P3C312 - Vihreas siirtymaa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus - Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
@ FI-C[P3C3]-1[12]-M[103] - Suomen Akatemia julkaisee ensimmaisen hakumenettelyn, joka koskee avainalojen osaamisen lissamiseen kohdennettuja tutkimushankkeita

Liikenne- ja viestintdvirasto Traficom
P3C412 - Kansainvilisen kasvun karkialachjelmat
© FI-C[P3C4]-1[12]-M[124] - Kansainvalisen kaswvun karkialaohjelmien kolmen ensimmaisen hakumenettelyn julkaiseminen
P3C412 - Kansainvilisen kasvun kirkialaohjelmat
© FI-C[P3C4]-1[12]-M[125] - Avustusten mydntaminen kaikille kansainvalisen kasvun karkialaohjelmiin kuuluville hankkeille

Uusi sivu aukeaa valitulle toimenpidetavoitteen edistymistilatiedolle. Sivun ylaosassa nékyy raportointi-
jakson tiedot, tavoitteen tiedot seka aiemmin EU:lle raportoidut tiedot, mikali niitd on. Valitavoitteiden ja
tavoitteiden osalta tukiviranomaisen tulee tayttaa sivun alaosaan seuraavat tiedot (ks. ao. kuva):

- tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistila

- lyhyt perustelu valitulle edistymistilalle

- tavoitteiden nykyarvo tai valitavoitteiden tilatieto

- valmistumispaivamaara (vain Completed-edistymistila, ks. ohjeistus alla)

- arvioitu valmistumispaivamaara (vain Not completed, On track - ja Delayed -edistymistilat, ks. oh-
jeistus alla)

- todenteet ja niiden tiivistelméat (vain Completed -edistymistila, ks. ohjeistus alla)
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Edistymistila-kohdassa kullekin tavoitteelle/valitavoitteelle valitaan oikea edistymistila. Ennen raportointi-
jakson alkamista valmistuviksi maaritettyjen tavoitteiden ja véalitavoitteiden edistymistilaksi ilmoitetaan
vain joko “Completed” tai “Not completed”. Puolestaan raportointijakson alkamisesta seuraavan 12 kuu-
kauden ajanjaksolla valmistuvien tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi valitaan joko “On track”,
“‘Delayed” tai “Completed”. Toimenpiteiden tavoitteita raportoidaan maarallisilla ja laadullisilla mittareilla.
Maarallisten mittareiden mittayksikéita ovat prosentti, hehtaari, kilometri ja lukumaara. Toimenpiteiden
vdlitavoitteita raportoidaan puolestaan laadullisilla mittareilla (esim. lain voimaantulon osoittava sdannos)
Kaikista maarallisista tavoitteista tulee syottaa toteuma-arvo “Tavoitteen nykyarvo” -kenttdén ja laadulli-
sista valitavoitteista tilatieto "Valitavoitteen tilatietokuvaus” -kenttaan. Kaikki edistymistilat tulee perustella
lyhyesti seka suomeksi ettd englanniksi.Kentissa on maksimimerkkimaara, jota ei voi ylittaa.

Completed-edistymistilaan merkityistd tavoitteista ja vélitavoitteista tulee lisdksi ilmoittaa valmistumispai-
vamaara. On track-, Delayed- ja Not Completed-edistymistilassa oleville tavoitteille merkitdan puolestaan
arvioitu valmistumispaivamaara. Tavoitteista ja valitavoitteista raportoidaan aina raportointihetkella nii-
den ajankohtaisin tilanne.

Huom! Mikali tavoitteen maaréllinen arvo ei ole toteutunut, ilmoitetaan sen osalta tiedoksi 0. Mikéli maa-
rallinen arvo on toteutunut osittain, iimoitetaan siitd raportointihetkelld tiedossa oleva arvo. Kun maaralli-
nen arvo on toteutunut kokonaan, ilmoitetaan toteutunut arvo ja edistymistilaksi merkitd&n Completed.

Jos puolestaan toimenpiteen tavoitteelle raportoidaan edistymistilaksi "On track”, tulee tavoitteelle ilmoit-
taa sama arvioitu valmistumispaivamaara kuin on aiemmin ilmoitettu komissiolle. Komissiolle aiemmin
iimoitetun paivamaaran voit tarkastaa EU:lle raportoidut tiedot -kohdasta, joka 18ytyy toimenpiteiden ta-
voitteiden ja valitavoitteiden raportointisivulta tietojen syottokenttien ylapuolelta.

EU:lle raportoidut tiedot

Valmistumispaivimasrs Edistymistila
30.06.2022 On track

Nykyinen tilanne Tavoitteen/vilitavoitte
Purchase and conversion subsidies: Act on purchase and conversion subsidies for low-emission vehicles entered into force January 1st 2022, Purchase and conversiol
Twao calls by BF has been published. Call for applications in the Water Management Growth and Internationalization program published on According to the Act, ap
February 8th 2022. January 1st 2022.Purchal

used.Two calls by BF hag
on February 8th 2022. L
ohjelman-hankkeille

7.1.  Tavoitetietojen merkitseminen valmiiksi ja hyvaksytyksi

Toimenpiteen vastuuministerion tulee hyvaksya tukiviranomaisen vélitavoitteesta ja tavoitteesta syotta-
mat tiedot jarjestelméasséa ennen kuin tiedot lahtevat Valtiokonttorille. Tukiviranomaisen tulee puolestaan
merkita tavoitteeseen/valitavoitteeseen raportoidut tiedot valmiiksi, jotta toimenpiteen vastuuministerit
voi hyvaksya tiedot. Tietojen hyvaksyntaan ja raportointiin tarvittavat kayttdoikeudet on jo valmiiksi
myonnetty asianosaisille henkildille.

Kun tukiviranomainen on sy6ttanyt tarvittavat tiedot raportoitavasta tavoitteesta/valitavoitteesta, han tal-
lentaa tiedot ja merkitsee ne valmiiksi tavoitteen raportointisivun ylélaidassa olevasta Valmis-painik-
keesta. Taman jalkeen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan vield vahvistamaan, etta tiedot ovat
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valmiit. Painamalla viestin OK-n&ppainta tiedot lukittuvat ja lahtevat toimenpiteen vastuuministeridlle hy-
vaksyttavaksi.

Oletko varma, ettd haluat merkita raportoidut tiedot valmiiksi? Taman
jalkeen tiedot lukittuvat eiké niitd voi endd muokata. Toimintoa ei voi

“ Peruuta

Viesti osoitteesta qa.rrp.valtiokonttori.fi: ‘ 2

Vastuuministerion edustajalle on hyva viela sdhkopostitse ilmoittaa tietojen merkitsemisesta valmiiksi,
koska siita ei viela lahde jarjestelmasta erillista viestia (automaattisten viestien lahettdminen jarjestel-
masta kehitetaan mydhemmin). Tarvittaessa toimenpiteen vastuuministerion yhteystiedot saa Valtiokont-
torista osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi.

Toimenpiteen vastuuministerion edustaja nékee hyvaksyntaéd odottavien tavoitteiden maaran jarjestel-
man etusivulta Toimenpiteiden tavoitteiden tilannekatsaus -raportointiosiosta. Nakymasta voi myos tar-
kastaa, kuinka monta tavoitetta/valitavoitetta ei ole vield lahetetty hyvaksyttavaksi ja kuinka monta tavoi-
tetta/valitavoitetta on jo hyvaksytty.

Raporteintijakso 20.09.2022 - 07.10.2022

Toimenpidetavoitteiden tilannekatsaus
. > Etusivu > Toimenpidetavoitteiden edistymisraportointi
Vastuuministerio tarkistaa raportoidut toimenpiteiden taveitteiden tilatiedot ja hyviksyy ne pidetay y "
jarjestelmassa. Suomen Akatemia
- et E L e 4 P3C312 - Vihress siirtymaa tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
Ei vield valmis hyvaksyttavaksi: 1/2 _ ~ X
FI-CIP3C3]-I[12]-T[104] - Suomen Akatemia mysntas avustukset tutkimushankkeille, joiden tavoitteena on lissta avainalojen osaamista

Odottaa hyviksyntaa: 1/2
Hyvaksytty: 0/2 Liikenne- ja viestintdvirasto Traficom

P3C4I2 - Kansainvalisen kasvun karkialaohjeimat

N"yi’ i ksytt At Kaikki tointiiaksot © FI-CIP3CAJHI[I2]-M[124] - Kansainvalisen kasvun karkialaohjelmien kolmen ensimmaisen hakumenettelyn julkaiseminen
ayta hyval ava aikki raportointijakso

Nayta hyvaksyttavat -painikkeesta aukeaa sivu, jossa nékyy kaikki toimenpiteesté raportoitavat tavoit-
teet. Hyvaksyntaa odottavien tavoitteiden edessa on keltainen merkki. Punainen merkki puolestaan il-
moittaa, ettei tavoitteen tietoja ole viela toimitettu hyvaksyttavaksi.

Valitsemalla listasta hyvaksyttavan tavoitteen aukeaa sivu, josta nakee tavoitteelle raportoidut tiedot.
Kun tiedot on tarkastettu, ne hyvaksytaan sivun ylélaidassa olevasta Hyvaksy-painikkeesta. Tamaén jal-
keen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan viela vahvistamaan tietojen hyvaksynta. Painamalla
viestin OK-néppainta tiedot lukittuvat ja lahtevat Valtiokonttorille.

Oletko varma, etta haluat hyvéksya raportoidun tiedon? Hyvéksyntaa ei

Viesti osoitteesta ga.rrp.valtiokonttori.fi: ‘ Q
voi perua.

“ PerUUta

Jos hyvaksyttyihin tavoitetietoihin tarvitsee vield tehdd muutoksia, ole siita yhteydessa Valtiokonttoriin
osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi.

Kun palaa yhden sivun taaksepain listaan raportoitavista tavoitteista, on hyvaksytyn tavoitteen edessa
oleva merkki muuttunut vihreaksi. Taman jalkeen voit tarvittessa kasitella muut hyvaksyntaa odottavat
tavoitteet tai palata jarjestelman etusivulle.
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Raportointijakso 20.09.2022 - 07.10.2022

> Etusivu > Toimenpidetavoitteiden edistymisraportointi

Suomen Akatemia
P3C312 - Vihreaa siirtymaa tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
@ FI-CIP3C3]-1[12]-T[104] - Suomen Akatemia myontaa avustukset tutkimushankkeille, joiden tavoitteena on lisata avainalojen osaamista

Liikenne- ja viestintdvirasto Traficom
P3C4I12 - Kansainvilisen kasvun kirkialachjelmat

@ FI-C[P3CA]-I[12]-M[124] - Kansainvalisen kasvun karkialaohjelmien kolmen ensimmaisen hakumenettelyn julkaiseminen

7.2.  Toimitettujen tavoitetietojen l&Ahettdminen tukiviranomaiselle tdydennet-
tavaksi

Vastuuministerion edustaja voi tarvittaessa lahettaa jarjestelmassa toimenpiteestéa raportoidut tiedot tuki-
viranomaiselle viela taydennettavaksi. Tietojen toimittaminen tukiviranomaiselle tdydennettavaksi tapah-
tuu tavoitteen raportointisivun ylalaidassa olevasta Avaa-painikkeesta. Kun sitd on painettu, tukiviran-
omaisen on mahdollista tdydentaa tietoja omassa néakymassaan.

Huom! Vastuuministerion edustajan on hyva ilmoittaa tukiviranomaiselle sahkopostitse tietojen avaami-
sesta seka niihin tarvittavat taydennykset. Jarjestelmasta ei viela lahde automaattisesti erillista viestia
tukiviranomaiselle (toiminnallisuus kehitetdén jarjestelmdan mydhemmin). Tarvittaessa toimenpiteesta
raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi

8. Todenneasiakirjojen lisdaminen toimenpiteiden tavoitteelle ja valitavoit-
teelle

Completed-edistymistilaan valituista tavoitteista ja valitavoitteista tulee lisata jarjestelmaan Suomen ope-
ratiivisessa jarjestelyssa maaritetyt suomen- tai englanninkieliset todenneasiakirjat. Huomaa, etta toden-
teita on mahdollista lis&td my0s varsinaisen raportointikauden ulkopuolella.

Toimenpidetavoitteiden todenneasiakirjat

Kun teimenpiteen taveite on valmistunut, jarjestelmasn ladataan tarvittavat todenneasizkirjat. Kunkin
toimenpiteen tavoitteen varmennusmekanismi maaritell33n operatiivisessa jarjestelyssa (OA).

Todenneasiakirjat lisataan menemalla jarjestelman etusivulla Toimenpidetavoitteiden todenneasiakirjat -
raportointiosioon ja klikkaamalla Luo uusi -painiketta (ks. kuva ylld). Taman jalkeen valitaan Toimenpi-
teen toteuttaja -kohdasta aukeavasta listasta toimenpiteen tavoite, jolle todenneasiakirjan haluaa lisata.
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Valitse X

Puolivuosittainen raportointi W Jatkuva raportointi [ Perustiedot

Hakutekijat

Syéta hakutekijat

FI-CIP3C3]-[12]-M[103] / Opetus- ja kulttuuriministeric /
Suomen Akatemia

FI-C[P3C3]-[12]-T[104] / Opetus- ja kulttuuriministerio /
Suomen Akatemia

FI-C[P3C3]-[12]-T[105] / Opetus- ja kulttuuriministerio /
Suomen Akatemia

FI-CIP3C4I-I[12]-M[124] / Liikenne- ja viestintaministeria /
Liikenne- ja viestintavirasto Traficom

Valitut

Toimenpiteen tavoitteen todenneasiakirjoista tulee syottaa pakolliset tiedot:

- Toimenpidetavoitteen toteuttaja (valitaan oikea toteuttaja suurennuslasikuvakkeesta)
- todenneasiakirjan asiatunnus (diaarinumero)

- todenteen tyyppi (esim. todenneasiakirja)

Liséksi on mahdollista merkita todenneasiakirjan luontipaivamaara ja tarvittaessa maaritella toden-
neasiakirja salassa pidettavaksi tai henkilttietoa sisaltavaksi. Varsinainen liitetiedosto ladataan RRP-
tietojarjestelmaan “Valitse tiedosto” -painikkeen kautta. Painikkeesta “Valitse tiedosto” paasee hake-
maan tarvittavat dokumentit omalta tietokoneelta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen
voi poistaa roskakori-kuvakkeesta.

Toimenpiteen tavoitteille liitettaville todenteille tulee myos lisata lyhyt pdf-muotoinen tiivistelmadoku-
mentti (todenneasiakirjojen tiivistelma), jossa kuvataan todenteeseen liittyva materiaali ja selvennetéan,
mista materiaaleista todenteen konkreettinen tieto on Ioydettavissd. Todenneasiakirjojen tiivistelma lisa-
tdén omana erillisena todenteena. Toimenpidetavoitteiden todenneasiakirjat -raportointiosiossa voi liittda
kerrallaan vain yhden todenneasiakirjan.

Todenneasiakirjan tyyppi*

Johdon vahvistuslausuma
Tarkastusyhteenvetoraportti
Tedenneasiakirja (valitavoite/tavoite)

Todenneasiakigojen tivistelma

Otanta (valitavoite/tavoite) on asiakirja. josta ilmenee otos ja sen pohjalla kiytetty otantamenetelma

Jos tukiviranomainen on vastuussa useammasta toimenpiteen tavoitteesta, taytetdén vastaavat tietoken-
tat kaikkien toimenpiteen tavoitteiden osalta. Ennen valitavoite ja tavoitetietojen raportointia on hyva tu-
tustua Valtiokonttorin ohjeeseen "RRF-rahoituksen toimenpiteiden tavoitteiden tietojen kerédminen”, joka
I6ytyy Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivustolta Suomen elpymis- ja palautumis-
suunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.
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9. Raportointi yhteisista indikaattoreista

Yhteisten indikaattoreiden avulla seurataan ja arvioidaan RRP-suunnitelman yleisté tuloksellisuutta seka
yleisten ja erityisten tavoitteiden saavuttamista. Kaikille toimenpiteille ei ole maaritelty yhteista indikaatto-
ria, jonka suhteen projektin etenemista pitaisi raportoida, mutta mikali raportoitavalle toimenpiteelle on
maadritelty yksi tai useampi yhteinen indikaattori, niin silloin tiedot tulee syottaa kyseisesta indikaattorista.
Tarkemmat ohjeet yleisista indikaattoreista ja niihin kytkeytyvista toimenpiteista l6ytyvat ohjeesta “RRF-
rahoituksen yhteisten indikaattoritietojen kerddminen.”, joka l6ytyy Suomen elpymis- ja palautumissuun-
nitelman palvelusivustolta Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Val-
tiokonttori.

Yhteisia indikaattoritietoja raportoidaan kaksi kertaa vuodessa, helmi- ja elokuussa. Yhteisten indikaatto-
rien paivittdmista koskeva raportointi tehdéaén vuosittain viimeistaan 28.2. ja 31.8. Valtiokonttori kaynnis-
taa raportointijakson ilmoittamalla siita tukiviranomaisille. Kullakin raportointikaudella raportoidaan 31.12.
mennessa ja 30.6. mennessa toteutuneet yhteisten indikaattorien raportointikauden toteumat.

RRP-tietojarjestelmassa yhteisten indikaattorien raportointi tehdaan jarjestelman etusivulta 16ytyvassa
Yhteiset indikaattorit -raportointiosiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nakyma, jossa
on listattu organisaatiokohtaisesti kaikki raportoitavat yhteiset indikaattorit. Indikaattorin toteuma-arvoja
paasee lisddmaan listassa olevaa indikaattoria napauttamalla. Yhteisten indikaattorien tila nékyy véri-
koodein merkittyna.

Raportointijakso 01.09.2022 - 30.09.2022

> Etusivu > Yhteiset indikaattorit
Yhteisten indikaattoreiden arvot raportoidaan kahdesti vuodessa - helmikuussa ja elokuussa

Suomen Akatemia
P22

3C312 - Vihres sirtym3s tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tydskentelevat tutkijat

Liikenne- ja viestintdvirasto Traficom
P3C4I12 - Kansainvilisen kasvun kirkialaohjelmat
@ Tuetut yritykset (joista: pienid — mukaan lukien mikroyritykset —, keskisuuria, suuria)
@ ‘ritykset, jotka saavat tukea digitaalisten tuctteiden, palvelujen ja sovellusprosessien kehittamisessa tai kdyttddnotossa

Napauttamalla indikaattorin nimea aukeaa uusi sivu, jossa paésee lisaamaan yhteisen indikaattorin to-
teuma-arvoja. Indikaattorin arvoista voi lisaksi antaa lisatietoja ja indikaattorille voi liittd& erillisen vas-
tausasiakirjan, jolla kyseinen raportoidut arvot voidaan tarvittaessa todentaa.

Cl9 Tuetut yritykset (joista: pienid (mukaan lukien mikroyritykset), keskisuuria, suuria)

© Pienyritykset (Ikm) (@ Keskisuuret yritys (lkm) (D Suuret yritykset (lkm)
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Mikali raportoitavalle indikaattoritiedolle ei ole (vield) saatavilla mitattavaa arvoa, tulee tama ilmoittaa
alempana olevassa kommenttikentdssa. Tall6in jarjestelmassa raportointikauden arvoksi annetaan 0.
Yhteisen indikaattorin vastausasiakirjat voidaan ladata jarjestelméaan sivun alimmasta osiossa +-symbo-

lin painikkeesta (ks. ao. kuva).

Kommentti ja asiakirjat

() Lisitietoa

Tekstisydte (enint33n 255 merkkid)

(1) Yhteisen indikaattorin vastausasiakirjat

+- Painikkeesta avautuu uusi tietokenttd, jonka kautta voi lisdta kyseessa olevan yhteisen indikaattorin
asiakirjatiedoston. Kun tarvittavat asiakirjatiedostot on lisatty, painetaan alareunasta "Tallenna” (ks. ao.

kuva).

Yhteisen indikaattorin vastausasiakirja

Yhteisen indikaattorin vastaus* Asiakirjan luontipdiva

01.09.2022 - 30.09.2022 / FI-C[P3C3]-I[12] / Suomen Akatemia / #8 Tuetuissa Paivimasran syottd (PRKKVVYVY)

tutkimuslaitoksissa tyoskentelevat tutkijat

Asiakirjan alkuperdinen nimi Lisdtietoa asiakirjasta

Tekstisybte (enintdan 255 merkkia) Tekstisydte (enintasn 255 merkkis)

(D Asiakirjatiedosto

Valitse tiedosto Ei valittua tiedostoa

Taman jalkeen selain vie takaisin yhteisen indikaattorin raportointisivulle. Kun kaikki halutut tiedostot ja
tiedot on lisatty, painetaan viela sivun oikeasta ylareunasta “Tallenna”-painiketta.

Jos virheitd havaitaan syottetyissa tiedoissa, ne voidaan palata korjaamaan oikeasta tietokentasta. Aina
kun tietoja muutetaan, tulee tiedot tallentaa uudestaan. Jarjestelma ilmoittaa, kun tiedot on tallennettu
onnistuneesti vihrealla kuvakkeella oikeassa ylareunassa.
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10. Apua ongelmatilanteissa

Ongelmatilanteissa voit olla RRP-yksikkdon yhteydessa osoitteessa rrp@valtiokonttori.fi
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