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Asiakirjan versiot:

Versio Paivamaara Muutos

1.2. - lisatty tiedot ja kuvat tuki-
kohdetietojen yhteenveto-
taulukoista seka ohjeet tu-
kikohteen poistamisesta
(luku 6)

- siirretty ohjeen liitteeksi
luvusta 6 taulukko, josta
nakee tuensaajasta rapor-
toivat tiedot tuensaaja- ja
tukikohdetyypeittain eritel-
tyna

- lisétty ohjeet koko tuki-
kohdetta koskevan liitteen
lisddmisesta (luku 6.4.)

- tarkennettu ohjeistusta
DNSH-arvioinnista (luku 6,
viite 2)

1.1. 15.9.2022 - Paivitetty ohjeen kuvat
vastaamaan jarjestelmén
uutta ulkoasua

- Paivitetty ohjeistus kaytto-
oikeuksien hakemisesta
(luku 4)

- Lisatty osiot tavoite- ja va-
litavoitetietojen merkitsemi-
sesta valmiiksi ja hyvak-
synnasta (luvut 7.1 ja 7.2)

- Lisatty Help-tekstien kuvio
kappaleeseen kayttajaa oh-
jaavista toiminnoista (luku
2)

1.0 8.8.2022 Valmis ohje
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1. Taustaa

Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpanoa seurataan kahden eri tietojarjestelman
avulla. RRP-tietojarjestelman kautta raportoidaan valtionhallinnon rahoittamia uudistus- tai investointi-
hankkeita ja valtion yhteisen Hankesalkkupalvelun kautta raportoidaan valtionhallinnon sisaisia uudistus-
hankkeita. Mik&li toimenpide sisaltda seka avustusmuotoista toimintaa ettéd hallinnon sisaista kehitystoi-
mintaa, se raportoidaan RRP-tietojarjestelméssa.

RRP-tietojarjestelma tarjoaa selainpohjaisen kayttéliittyman, jonka kautta tukiviranomaiset voivat manu-
aalisesti tallentaa tukikohdetietoja ja seurata RRP-tukivalineella rahoitettujen hankkeiden etenemista
seka niiden hyotyjen toteutumista. Silla mahdollistetaan ajantasainen ja poikkihallinnollinen tilannekuva
kehityshankkeiden eri elinkaaren vaiheisiin.

Tama ohje on laadittu RRP-tietojarjestelmaa kayttaville ministeridille ja tukiviranomaisille, ja siina ohjeis-
tetaan vain RRP-tietojarjestelmaan liittyvien toimintojen kaytossa.

2. Kayttajaa ohjaavat toiminnot RRP-tietojarjestelméassa

RRP-tietojarjestelméssa on kayttdjaa ohjaavia toimintoja. Naita ovat

- Varikoodit, jotka kertovat raportoitavan kohteen tilanraportoinnissa. Punainen 0- tietoja puut-

tuu. Keltainen = tiedot syoétetty. Vihrea - tiedot hyvaksytty.

- Help-tekstit O , jotka kertovat kayttajalle, mita tekstikenttaan tulee syoéttaa.
- Murupolku, joka nayttdd vasemmassa ylareunassa kayttgjan sijainnin verkkosivustolla. Murupo-
lun avulla voi liikkua RRP-tietojarjestelman sisaltbhierarkiassa

3. Jarjestelméassa raportoitavat toimenpiteet

RRP-tietojarjestelmassa raportoidaan seka tukivalineen (RRF) yhteisia indikaattoritietoja etta toimenpi-
teiden tavoitteita ja valitavoitteita, kumpaakin kaksi kertaa vuodessa. Kerran vuodessa on myds mak-
supyynnon yhteydessa tapahtuva raportointi komissiolle. Edella kuvatun, sdanndllisesti toistuvan rapor-
toinnin lisdksi RRP-tietojarjestelméassa raportoidaan tukikohteiden tietoja sitd mukaa kun tietoa syntyy, el
tietojen tallennus ei tapahdu pelkastaan raportointisykleissa. Myds toimenpiteiden tavoitteisiin ja valita-
voitteisiin liittyvien todenneasiakirjojen syéttdminen RRP-tietojarjestelmaan on jatkuvasti kaytdéssa oleva
toiminnallisuus.

Helmikuussa ja elokuussa RRP-tietojarjestelméssa raportoidaan toimenpiteisiin kohdistuvista yhteisista
indikaattoreista. Valtiokonttori k&ynnistda raportoinnin ja lahettaa siitéd ilmoituksen sahkdpostitse tukivi-
ranomaisille. Yhteisten indikaattorien paivittamista koskeva raportointi komissiolle vuosittain viimeistaan
28.2. ja 31.8. Kullakin raportointikaudella raportoidaan 31.12. mennessé ja 30.6. mennesséa toteutuneet
yhteisten indikaattorien arvot. Jokaiselta raportointikaudella raportoidaan kuitenkin vain kyseisella rapor-
tointikaudella tapahtunut arvojen muutos. EU:n yhteisten indikaattoritietojen raportointi tapahtuu RRP-
tietojarjestelman "yhteiset indikaattorit” -osiossa, johon on valmiiksi listattu toimenpidetasolla kuhunkin
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toimenpiteeseen liittyvét yhteiset indikaattorit. Kun toimenpide on valittu, siihen liittyvien indikaattorien
kuvaukset ja muut tunnistetiedot tulevat automaattisesti esille jarjestelmasta.

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-tietojarjestelméssa raportoidaan toimenpiteiden tavoitteiden vdlita-
voitteista ja tavoitteista. Valtiokonttori kdynnistaa raportoinnin ja lahettaa siita ilmoituksen sahkopostitse
tukiviranomaisille. Ministerididen/tukiviranomaisten raportointi kdynnistyy noin nelja viikkoa ennen komis-
sion raportoinnille asettamia maarapaivia 30.4. ja 15.10. ja sulkeutuu noin viikkoa ennen komission maa-
rapadivaa. Toimenpiteen tavoitteista raportoidaan Suomen RRP-ohjelman implementointipaatoksessa
sovitun toteutusaikataulun mukaisesti. Kullakin raportointijaksolla ilmoitetaan tiedot ennen raportointijak-
soa valmistuneiksi méaéaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistuvista tavoitteista ja va-
litavoitteista. RRP-tietojarjestelméssa raportointi tehdaan toimenpiteiden tavoitteet -0siossa, jossa on
etukateen listattu kuhunkin toimenpiteeseen liittyvat vélitavoitteet ja tavoitteet seka niiden kvalitatiiviset ja
kvantitatiiviset mittarit.

4. Kayttooikeudet

Kayttooikeuden RRP-tietojarjestelmaan myontaéd Valtiokonttori. Kayttdoikeuksia haetaan lahettamalla
séhkdpostia osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi. Viestissa tulee mainita seuraavat tiedot:

e hakeeko oikeutta RRP-jarjestelmaan vai Hankesalkun RRP-toimintoihin
e nimija koodi toimenpiteesta, johon kayttooikeuksia haetaan
e hakeeko tukiviranomaisen vai vastuuministerion kayttooikeutta

Tukiviranomaisen kayttdoikeudella voi syottaa jarjestelmaan tietoja. Vastuuministerion kayttdoikeudella
voi puolestaan katsella tietoja seké hyvaksyéa tukiviranomaisen toimenpiteiden tavoitteista ja vélitavoit-
teista raportoimat tiedot.

Muutokset ja poistamiset kayttdoikeuksiin tulee myds ilmoittaa edella mainittuun sahkdpostiosoitteeseen.
5. Kirjautuminen ja etusivu

RRP-tietojarjestelmaéan kirjaudutaan Valtiokonttorista saaduilla kayttajatunnuksilla osoitteessa: RRP-tie-
tojarjestelma. Jarjestelman kayttssa tuetut selaimet ovat Google Chrome, Microsoft Edge seka Mozilla
Firefox. Etusivu RRP-tietojarjestelméssa avautuu ja aloitusndkymasta paasee siirtymaan valikkojen
kautta erityyppisiin raportointiosioihin. Etusivulla sijaitsevat raportointivalikot on jaoteltu raportointien mu-
kaan toistuviin, syklisiin raportointeihin seka jatkuvaan, aina kaytdssa olevaan raportointiosioon.

Etusivun ylareunan valikosta paasee myds etusivulla oleviin raportointiosioihin. Perustiedot-kohdasta voi
puolestaan tarkastella raportoinnista vastaavia organisaatioita sekéa kaikkien RRP-toimenpiteiden, toi-
menpiteiden tavoitteiden ja valitavoitteiden seka yhteisten indikaattoreiden tietoja.

1 Implementointipdatos loytyy taalta.
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Tukieohteet Toimengidetavoitteiden todenneasiakirjat

Puolivuosittain tapahtuvassa raportoinnissa avoinna olevan raportointijakson tietoja pdasee syéttamaan
painamalla Raportoi-nappainta. Aikaisempien raportointijaksojen tietoja voi puolestaan tarkastella paina-
malla Kaikki raportointijaksot -nappéainta. Maksupyyntoosio on vield kehitysvaiheessa ja raportointiosio
tulee tarkentumaan mydéhemmin.

Jatkuvaraportointi-osioon kuuluvat Tukikohteet sek& Toimenpiteiden tavoitteiden todenneasiakirjat -ra-
portointiosiot. Tukikohde-raportointiosio on tarkoitettu yksittaisten tukikohdetietojen luomiseen ja/tai ole-
massa olevien tukikohdetietojen paivittamiseen. Toimenpiteiden tavoitteisiin liittyvat todenneasiakirjat
lisdtdan puolestaan sille varatussa raportointiosiossa. Molemmat jatkuvat raportointiosiot ovat auki myos
raportointisyklien ulkopuolella.

Tukikohde -raportointiosiossa sijaitsee myoés “Tukikohdetietojen siirtoaineistot” -0sio, jonne paasee pai-

namalla Siirtoaineistojen tuonti -nappainta. Siirtoaineistojen tuonnissa tukikohdetietoja tuodaan jarjestel-
maan Excel-muodossa ja tapa soveltuu kayttoon, mikali syotettavia tukikohdetietoja on suuri maara. Mi-
kali arvioidaan, ettd laajojen tietoaineistojen siirto soveltuu tukiviranomaisen kaytettavaksi, on siitd sovit-
tava erikseen Valtiokonttorin kanssa.

6. Raportointi toimenpiteeseen liittyvasta tukikohteesta

Tietojen sy6ttaminen toimenpiteeseen liittyvista tukikohteista on RRP-tietojarjestelmassa jatkuva palvelu,
eiké tukikohdetietojen tallentaminen siten ole sidottu raportointisykleihin. Tukikohde on RRP-toimenpi-
teesta rahoitettava yksittainen projekti tai hanke. Tukikohde voi mydés olla yksittdinen tuensaaja tai use-
ampi tuensaaja (yksi hanke, jota toteuttaa useampi toimija elpymis- ja palautumistukivalineen rahoituk-
sella). Esimerkkeja tukikohteista ja niiden saamasta tuen tyypista on esitetty alla:

Projekti ilmastonmuutoksen ehkaisemiseksi / Rahoitustuki
Pekka Pientilallinen / Hankintatuki

Yliopisto abc + Oy Yritys Y -konsortio / Rahoitustuki
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Ministeri® M / Hallinnon sisainen kehittaminen

Kaikista tukikohde- ja tuensaajatyypeista tulee sy6ttaa seuraavat tiedot:
- tukikohteen nimi
- tukikohteen kuvaus (suomeksi ja englanniksi)

- tukikohteen viitetieto, tukikohteen yksiliva tunniste (esim. rahoituspaatoksen asiatunniste tai rahoitetun
hankkeen tunnistekoodi)

- DNSH-arviointi?

Tukikohteesta raportoitavat tiedot RRP-tietojarjestelmassa vaihtelevat sen mukaan, onko kyseessa a)
rahoitusmuotoinen tuki, jossa tuensaajille mydnnetdan avustuksia hankkeiden toteuttamiseksi kunkin tu-
kiviranomaisen ehtojen mukaisesti tai b) hankintamuotoinen tuki, jossa tukea mydnnetaan tuensaajan
hyvaksi tehtyyn tavara- tai palveluhankintaan tai c) hallinnon sisédinen uudistus- tai investointihanke, joka
sisaltdd sekd avustusmuotoista toimintaa etta hallinnon sisaista kehitystoimintaa.

Liséksi tukikohteesta annettaviin tietoihin vaikuttaa, onko tuensaaja luonnollinen henkil, julkisoikeudelli-
nen oikeushenkild/julkisoikeudellinen yhteisg, ei-julkisoikeudellinen oikeushenkild vai hankintayksikko.
Tukikohteesta tuensaaja- ja tukikohdetyypeisté raportoivat tiedot on lueteltu tdméan ohjeen liitteena ole-
vassa taulukossa?®.

6.1. Luo uusi tukikohde

Tiedot tukikohteista voidaan luoda RRP-tietojarjestelméaén yksittain hanke kerrallaan tai laajojen tietoai-
neistojen siirtona Excel-tiedostona. Tukikohdetietoja paasee syottdmaan RRP-tietojarjestelmassa jatku-
vasti. Laajojen tietoaineistojen siirto Excel-muotoisina dokumentteina soveltuu kayttdon, mikali syotetta-
vid tukikohdetietoja on suuri méara. Laajojen tietoaineistojen siirrosta on kuitenkin sovittava erikseen
Valtiokonttorin kanssa.

Uusi yksittainen tukikohde luodaan RRP-tietojarjestelman joko etusivulta-Tukikohteet -raportointiosion
painikkeesta "Lisd4 uusi tukikohde” tai avaamalla etusivun ylapalkista Jatkuva raportointi-painikkeesta
Tukikohde-valikon ja klikkaamalla aukeavan valikon ylalaidasta Lisaa uusi -painiketta. Olemassa olevia
tietoja voi kdyda muokkaamassa samalla sivulla tukikohteen nimea klikkaamalla.

Alla olevassa kuvassa nakyy Tapa 1, jolla siirrytdan tukikohteen tietojen syéttamiseen etusivun valikon
kautta. Valikon painiketta “Luo uusi tukikohde” klikkaamalla paasee lisddmaan uusia tukikohdetietoja.
Jos useita tukikohdetietoja tuodaan kerralla Excel-muotoisina dokumentteina, valitaan jarjestelman etusi-
vulla Siirtoaineistojen tuonti -painike.

2 DNSH-arviointi ladataan tukikohteen tuensaajan tietoihin erillisena asiakirjana, jonka vastuuviranomainen on laati-
nut. Liséksi tuensaajan liitetiedostoihin lisataan tuenhakijan laatima DNSH-itsearviointi, joka voi olla esimerkiksi
rahoitushakemuksen yhteydessa. Lisétietoja Valtiokonttorin ohjeesta "Do No Significant Harm, DNSH — ei merkitta-
vaa haittaa periaatteen noudattaminen”

3 Taulukko: Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain eriteltyna
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Jatkuva raportointi

Tukikohteet

Tukikohde on yksittiinen RRF-rahoitusta saava projekti tai hanke. Tukiviranomainzn

luo jarjestelmaan tukikohteen ja raportai sithen lithyvat tuenzaajat ja heidan

tosiasialliset edunsaajat sekd mahdolliset wimeksizagjat ja heidan zlihankkijanza.
Luo uusi tukikohde Siirtoaimeiston tuonti Mayta kaikki

Seuraavassa alla olevassa kuvassa nékyy Tapa 2, joka on vaihtoehtoinen polku tukikohteen tietojen
syottamiseen. Ensin valitaan ylapalkista “Jatkuva raportointi” ja sen alta “Tukikohde”.

Vuosittainen tai puolivuosittainen raportointi B Jatkuva raportointi i Perustiedot

-C'I"'i'rjj idetavaittesn todenneastakina ‘

Tukikahde

Tukiviranomaisen kotisivu

Tukikohde-painikkeen klikkaus vie uudelle sivulle "Tukikohteet”. Uusi tukikohde voidaan lisata oikean
ylareunan painikkeesta "Lisaa uusi”.

Tukikohteet e
£t TR —
Wi raheinus (N4 Wiimekei rackenny /
Tindolvde (rers - Winveewiel . Tesrrmerpende Washioeras o net Tubiyypst Tomrsanwnt (him) KR rabonospemsbaet ()
1ot ngortanyd muokhsas
; W PR 200§
4

Tukikohteet-sivulla on myos listaus kaikista olemassa olevista tukikohteista, joiden tietoja paasee muok-
kaamaan. Sivun vasemmassa ylareunassa kulkee kayttajad ohjaava murupolku, jonka kautta kayttaja
paasee siirtymaan sivustolla taaksepain. Edelliselle sivulle paasee myods sivun ylareunassa olevasta Ta-
kaisin-painikkeesta.

Taman jalkeen siirrytaan seuraavaan kappaleeseen: Tukikohteen yksildivat tiedot.

6.2.  Tukikohteen yksiloivat tiedot

Kun tapa 1 tai Tapa 2 on kaytetty uuden tukikohteen luomiseen, taytetdan uudelle avautuvalle sivulle
tukikohteen yksil6ivat tiedot. Ensimmaiseen kenttdén valitaan oikea toteuttaja toimenpiteesta, johon ra-
hoitettava tukikohde liittyy. Valikkoon paasee suurennuslasikuvakkeesta “Toimenpiteen toteuttaja” -ken-
téan alapuolelta.
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Kun suurennuslasikuvaketta on painettu, sivun oikeaan laitaan aukeaa lista toteuttajista, joista valitaan
oikea vaihtoehto. Toimenpiteiden tunnisteet on listattu Valtiokonttorin sivuille perustietondkymaan#, josta
VoI tarvittaessa tarkistaa oikean toimenpiteen tunnisteen.

Sy I
ﬂ = == - ’f" R i Valitse X
] e

| Hakutekgat

Valittu toimenpiteen tavoite tulee nékyviin "Valitut’-riville, josta valitaan joko "OK” tai "Peruuta”.

Seuraavaksi taytetaan tukikohteen asiakirjatunniste kohtaan "Tukikohteen yksildllinen tunniste”. Kyseisia
asiakirjatunnisteita ovat esimerkiksi rahoituspaatoksen diaarinumero tai rahoitetun hankeen tunniste-
koodi. Tamén jalkeen valitaan Tuen tyyppi -kenttd&n oikea toimenpiteen tukimuoto, joita voivat olla: 1)
rahoitustuki, 2) hankintatuki tai 3) hallinnon siséinen hanketuki. Lisataan tukikohteelle myods nimi. Pakolli-
set tiedot on merkitty punaisella tahdella.®

O yhsil ’ () Tuen tyyppl*
leks v
D Tukikohtesn el *
ok T
) Tukikohtoen kuvaus {suomi) ) Tukikohteen kuvaus (englanty)
lekstisyOne plin
&

Tukikohteen kuvauksille on omat tekstikentat suomeksi ja englanniksi. On huomioitava, etté tekstiken-
talle varattua enimmaismerkkimaaraa ei voi ylittda. Tukikohteen kuvausta ei tarvitse kirjoittaa tekstikent-
téan, jos kuvaus tulee ilmi muusta yhteydesta (esim. rahoituspaatoksesta).

Kun tiedot on syotetty, painetaan oikeasta ylakulmasta "Tallenna”-painiketta. Tietoja ei voi tallentaa, en-
nen kuin pakolliset kentat on taytetty. lImoitus tietojen tallennuksesta tulee oikeaan ylakulmaan.

4 Perustietonakyma loytyy taalta.
5 Pakollisia tietoja ovat toimenpiteen toteuttaja tukikohteen yksiltllinen tunniste, tuen tyyppi seka tukikohteen nimi.
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6.3. Tuensaajan lisdaminen

Tukiviranomaisen on kerattava tarpeelliset tiedot tuensaajista RRP-tietojarjestelmaan ja huolehdittava
tietojen ajantasaisuudesta®. Kun edella kasitellyt tukikohteen yksildivat tiedot on tallennettu, aukeaa uusi
osio tuensaajatiedoille. Osion oikean reunan”+”’-kuvakkeesta avautuu tietokentta uuteen ikkunaan.

(D Tuensaajat {

Avautuvassa tietokentédssa pakollinen tieto "Tukikohde” on valmiina. Muut tdydennettavéat tiedot ovat
"Hakijan tai tuensaajan tyyppi”, joka valitaan alasvetovalikosta. Tuensaaja voi olla 1) luonnollinen henkild
tai 2) oikeushenkild, jolle mydnnetddn tukea. Tuensaaja voi olla myds 3) julkisoikeudellinen yhteiso tai
oikeushenkild, esimerkiksi valtion viranomainen.

Hakijan tai tuensaajan tyyppi*

Luonnallinen henkild
Julkisoikeudellinen yhteisd/oikeushenkild
Oikeushenkild

Tuensaajan yksildiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttaa, tdydennetaan seuraavaan kenttéaan. On
huomioitava, ettéa yksildintitunnuksella ei tarkoiteta y-tunnusta.

Tuensaajan yksildiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttds

Tekstisydite (enintd3n 100 merkkid)

Mikali tuensaaja on 1) luonnollinen henkil6, ilmoitetaan tuensaajan etu- ja sukunimi seka syntymaaika.
Mikali tuensaajaksi on valittu 2) oikeushenkil6 tai 3) julkisoikeudellinen yhteisé/oikeushenkil®, tietokent-
tédan taydennetaan tuensaajan nimitiedot seka y-tunnus.

1)

Tnetdagie st Juorrcbom s Thmvusaiat pitueiw | Lococtoes: hed Laemiaupn wehyralata | Locod oes teudi

® Tuensaajalla tarkoitetaan luonnollista henkiloa tai oikeushenkilda, jolle tukiviranomainen myontaa tukea. Tuen-
saaja voi olla myds toinen valtion viranomainen.

Valtiokonttori Euroopan unionin
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State Treasury S rahoittama

/ NextGenerationEU




11 (31)

2)+3)

Rarnaagan mami (odmntenild) Tusraagsn tunrs kusen - tunrnas jof ekl

Kun edella mainitut tiedot on syotetty, painetaan sivun oikeasta ylareunasta Tallenna-painiketta. Jéarjes-
telma ilmoittaa, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti vihrealla kuvakkeella.

Seuraavaksi taytetaan tiedot tuensaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista seka toimeksisaajista.

6.3.1. Tuensaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Jos tuensaaja on yksityisoikeudellinen oikeushenkild, tulee tuensaajan tosiasialliset omistajat ja edun-
saajat’ raportoida RRP-tietojarjestelméssa. Tuensaajan tosiasialliset omistaja- ja edunsaajatiedot ilmoi-
tetaan raksittamalla tuensaajatietojen alaosassanakyva valintaruutu "Tuensaajalla on tosiasiallisia omis-
tajia ja edunsaajia”.

Tuensaajan nimi (olkeushenkilo) Tuensaajan tunnus, kuten y-tunnus [atkeusheniold

Tuensaajalla on tosiasialisis
omastaga ja edunsaajia

Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tiedoille tuensaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista.
Ennen kuin tietoja tosiallisista omistajista ja edunsaajista syttetaan, sivulla olevat muutokset tulee tallen-
taa sivun oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja -osion oikeassa ylareunassa olevasta”+”-ku-
vakkeesta avautuu uuteen ikkunaan tietokentta tietojen syottamista varten. Tosiasiallisesta omistajasta
ja edunsaajasta syottetadn nimitiedot seké syntymaaika. Lisaksi syotetaan tosiasiallinen omistaja- ja
edunsaajaroolin aloituspaivamaara® ja mahdollinen lopetuspaivamaara. Pakolliset tiedot on merkitty pu-
naisella tahdella.®

” Tuensaajan tosiasiallisilla omistajilla ja edunsaaijilla tarkoitetaan yhta tai useampaa luonnollista henkil64, jonka
omistuksessa tai maaraysvallassa tuensaajana oleva yhteisd/oikeushenkil® (yritys, yhdistys, sdatid) on. Tarkempaa
ohjeistusta on saatavilla Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivustolla Suomen elpymis- ja palau-
tumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.

8 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voidaan tahan kenttaan syéttaa paivamaaraksi esim. tuki-
paatoksen paivamaara.

9 Pakollisia tietoja ovat nimitiedot seka syntymaaika

zaltiokkomtori = Euroopan unionin
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https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/muut-palvelut/suomen-elpymis-ja-palautumissuunnitelman-toimeenpano-ja-seuranta/#tuki-ja-ohjemateriaalit

Uusi Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja e

Tosiasialinen omistaja ja edunsaaja

e L

Tosiasirtinen cnvtivh |) edhsasis eaunini Tosasialnen contitae b srsasis svbwnini

Toalasal i OFRtala M eduiaa syt iaha Tosiatalloan Omistals ja odurmaia 3oiupiiedmaded Towasiabingn Omisahs 3 edummanga. PRIy EEpsAdnin

Kun tarvittavat tiedot on sy0tetty tietokenttiin, painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Jarjes-
telmé& ilmoittaa, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti vihrealla kuvakkeella.

Tuensaajan paasivulla tallennettu tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja nakyy Tosiasialliset omistajat ja
edunsaajat -otsikon alla sijaitsevassa taulukossa. Taulukosta nakyvat kaikki tuensaajaan liitetyt tosiasial-
liset omistajat ja edunsaajat.

a Tosasailiset omestaat ja edunsaajat L
Tuensaajalla on tossasialisia
omistayia ja edunsaajin how . 10 v entrs

Raportoitu 5 ; d Edunsaajunden Edunsasjuuden Viimeksi muokattu /

* Sukunimi Etunimi Syntymiiaika z
tapahtuma allkamispiva padttymispidiva muokkaaja
i1 Mtk
Owrwr 1 Moikaidiner Mar )} 17, LR
Vi

Mikali tiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla tosiasialliset
omistajat ja edunsaajat -yhteenvetotaulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttdd. Syotetyt
tiedot avautuvat uudelleen, josta ne voidaan poistaa kokonaan (ks. ao. kuva). Uudet tosiasialliset omista-
jat ja edunsaajat lisataan aina uudelle, omalle tietokentélleen.

Tallenna Takaisin Poista
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6.3.2. Tuensaajan toimeksisaajatiedot

Tuensaajan toimeksisaajatiedot tulee ilmoittaa, mikali tuensaaja toimii hankintalain'® mukaisena hankin-
tayksikkdna. Toimeksisaajatiedot iimoitetaan raksittamalla tuensaajatietojen alaosassa nakyva valinta-
ruutu "Tuensaaja hankintayksikko, jolla on toimeksisaajia”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tie-
doille tuensaajan toimeksisaajista.

Tuensaag@ haokintayksid,

Jolla on toimeksisaa)la

Ennen kuin tietoja tuensaajan toimeksisaajista syotetdan, sivulla olevat muutokset tulee tallentaa sivun
oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen toimeksisaaja -osion oikeassa ylareunassa olevasta "+’-kuvakkeesta avautuu uu-
teen ikkunaan tietokentta tietojen syottamista varten. Taytetddn oikeisiin tietokenttiin toimeksisaajan tun-
niste ja toimeksisaajan nimi. Lisaksi sydtetaan hankintapaattksen asiatunnus. Pakolliset tiedot on mer-
kitty punaisella tahdella.'* Kun edella mainitut tiedot on syotetty, painetaan "Tallenna”. Jarjestelma ilmoit-
taa, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti vihrealla kuvakkeella oikeassa ylareunassa.

Tuensaajan paasivulla tallennettu toimeksisaaja nakyy Toimeksisaajat-otsikon alla sijaitsevassa taulu-
kossa. Taulukossa nakyvat kaikki tuensaajaan liitetyt toimeksisaajat. Uudet toimeksisaajat lisdtaén aina
uudelle, omalle tietokentalleen.

° Toimeksisanat
Tuensaxsa hankintayksikko,
jolla on toimeks=axa how 10 v ey
Ty 2 2 Viimeksi
Rapaortoltu Toimeksisaaja Toimeksisaajs Hankintapastdksen Edunsaajat Alihanikijat it /
» muol tu
tapahtuma (tunniste) (nimi) asiatunnus (llem) (Tkm) ?
muokicaa)a

Mikali tiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla Toimeksisaajat-
yhteenvetotaulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa. Syotetyt tiedot avautuvat uudel-
leen, josta ne voidaan poistaa kokonaan (ks. ao. kuva).

Tallenna Takaisin Poista

10 | aki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista 1397/2016
11 pakollisia tietoja ovat toimeksisaajan tunniste ja toimeksisaajan nimi.
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Huom! Ennen tietojen poistamista tulee toimeksisaajalle lisatyt tosiasialliset omistajat ja edunsaajat seka
alihankkijat poistaa.

6.3.2.1. Toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat ilmoitetaan raksittamalla toimeksisaajatietojen ala-
osassa nakyva valintaruutu "Toimeksisaajalla on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia”. Valinnan jalkeen
sivulle avautuu uusi osio tiedoille toimeksisaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista.

Toimsksksaaan tunniste Toimeksisaalan mmi

Tomekssaagalla on
toslasiallisia omistajia ja

edunsaajia

Ennen tietojen syottamista toimeksisaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista Toimeksisaaja-si-
vulla olevat muutokset tulee tallentaa sivun oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -osion oikeassa ylareunassa
olevasta’+’-kuvakkeesta avautuu uuteen ikkunaan tietokentta tietojen syottadmista varten. Taytetddn oi-
keisiin tietokenttiin toimeksisaajan tosiasiallisten omistajien ja edunsaajien nimitiedot seka syntymaaika.
Lisaksi syttetaan tosiasiallinen omistaja- ja edunsaajaroolin aloituspaivamaara? ja mahdollinen paatty-
mispaivamaara. Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.*?

12 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voidaan tédhan kenttaan syottaa paivamaaraksi esim.
hankintapaatoksen paivamaara.
13 pakollisia tietoja ovat nimitiedot seka syntymaaika.
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Tallenna tietue X

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja s

Toimeksisaaja

Yritys XYZ / Natural person / - / Teppo Toivanen - tunniste1234
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, etunimi* Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, sukunimi *

Tekstisydte (enintdan 200 merkkia) TekstisySte (enintddn 200 merkkid)

P e
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, syntymdaika * Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja,
aloituspdivamaard pdattymispdivimadrd
pp.kkvwww
ppkkvwwy pp.kkvwwy

Kun tarvittavat tiedot on syétetty tietokenttiin, painetaan ikkunan alareunasta "Tallenna”-painiketta. Jar-
jestelma ilmoittaa vihrealla kuvakkeella, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti. Taman jalkeen toimeksi-
saajan tosiasiallisesta omistajasta ja edunsaajasta tallennetut tiedot nakyvat toimeksisaajan paasivulla
Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -yhteenvetotaulukossa. Yhteenvetotaulukossa nakyvat kaikki toi-
meksisaajan liitetyt tosiasialliset omistajat ja edunsaajat.

u Tostasiailiset omistajat ja edunsaajat }
Joimeksisaajalla on
tosiasiallisia omistajia ja Show 10 v et
edunsaa)ia
Raportoitu . A Edursaajuuden Edursaajuuden Vitmeksi muokatty /
Sukurimi Etunimi Symtymidaika
tapahtuma alkamispiiv pasttymispiivi muolkkaaja
1 |3 g Mikka
ner 1 Jutaner ille o507 2 11121 %1202

Mikali tiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla toimeksisaajan
tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -yhteenvetotaulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokent-
taa. Syotetyt tiedot avautuvat uudelleen, josta ne voidaan poistaa kokonaan (ks. ao. kuva). Uudet toi-
meksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat lisataan aina uudelle, omalle tietokentélleen.

Tallenna Takaizsin Poista
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6.3.2.2. Toimeksisaajan alihankkijat

Toimeksisaajan alihankkijat ilmoitetaan raksittamalla toimeksisaajatietojen alaosassa nakyva valinta-
ruutu "Toimeksisaajalla on yksi tai useampi alihankkija”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tie-
doille toimeksisaajan alihankkijoista.

Toameksisaajalla on yks ta
useampi ahhankicgs

Ennen tietojen syottamista toimeksisaajan alihankkijoista Toimeksisaaja-sivulla olevat muutokset tulee
tallentaa sivun oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen alihankkijatosion oikeassa ylareunassa olevasta’+”-kuvakkeesta avautuu uuteen
ikkunaan tietokentta tietojen syottamista varten. Toimeksisaajan alihankkijoista raportoidaan alihankkijan
tunniste (esim. y-tunnus) seka alihankkijan nimi. Kaikki raportoitavat alihankkijatiedot ovat pakollisia.

Alihankkija

Toimeksissaja

Alihankkigan tunniste Alihankkigan nimi

Kun tiedot on syotetty, ne tallennetaan alareunan "Tallenna”-painikkeesta. Jarjestelméa ilmoittaa vihreélla
kuvakkeella, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti. Taman jalkeen toimeksisaajan alihankkijasta tallen-
netut tiedot nakyvat toimeksisaajan paasivulla Alihankkijat -yhteenvetotaulukossa. Yhteenvetotaulukossa
nakyvat kaikki toimeksisaajan liitetyt alihankkijat.

o Allhankikiat
Toimeksisaajnlla on yhs 1o

useamp alihanikija how 10 v entnie
Raportoitu tapahtuma * Alikaniddja (tunniste) AlihankiGja (nimi) Viimedksi muokattu / muckkaaja

(122 7 Peuls Miikka (VK

Mikali tiedoissa huomataan virheité tai alihankkijatiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla Ali-
hankkijat-yhteenvetotaulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttdd. Sydtetyt alihankkijatiedot
avautuvat uudelleen, josta ne voidaan poistaa kokonaan (ks. ao. kuva).
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Tallenna Takaisin Poista

Jokainen toimeksisaajan alihankkijatieto tulee syéttaa RRP-tietojarjestelmaan erikseen, omalle tietoken-

talleen. Kun tiedot kaikista alihankkijoista on syotetty, voidaan palata takaisin Tuensaaja-sivulle murupol-
kua pitkin.

6.3.3. Tuensaajan rahoitustiedot

Rahoitustietojen raportointi tehdaan tuensaajan paasivulla. Rahoitustiedot raportoidaan erikseen jokai-
sesta tukikohteen tuensaajasta.

Ralwaias

Buii rahoing.

Makwispatiumat

LEmes

Tuensaajan paasivulla Rahoitus-kentan ”+”-kuvakkeesta avautuu uusi ikkuna, johon tadydennetééan tiedot
tuensaajalle myonnetysta RRF-avustuksesta. Taytetaan oikeisiin tietokenttiin rahoituspaatéksen asiatun-
nus, RRF-tukipaatdksen paivamaara, seka RRF-avustuksen maara euroissa. Tuensaajatiedot ovat tieto-
kentdssa automaattisesti edellisten tallennettujen tietokenttien perusteella (ks. ao. kuva). Kaikki edella
mainitut rahoitustiedot ovat pakollisia.

Rahoitus

Rahottuspaattksen aslatunnrus

ARF-tuluparoksen plvamasra RRF-avustuksen maand (euraja)

'

Tuensaajan paasivulla Muu rahoitus -kentdssé raportoidaan tiedot tukikohteelle mydnnetysta muusta
kansallisesta ja/tai EU-rahoituksesta. Kentén ylareunassa olevasta”+”-kuvakkeesta avautuu uusi ikkuna
tietojen syottamista varten. Taytetaan oikeisiin tietokenttiin EU-ohjelma, josta avustusta on mydnnetty,
myonnetyn EU-rahoituksen maaréd, saadun EU-rahoituksen méara, kuvaus muulla EU-rahoituksella tue-
tuista kustannuksista suomeksi ja englanniksi seka haettu ja saatu kansallinen julkinen rahoitus. Jos
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muuta EU-rahoitusta tai muuta kansallista julkista rahoitusta ei ole, voi niihin liittyvét tietokentat jattaa
tyhjiksi.

Muu EU rahoitus

EU ohjeima

Mydmnetty EU rahoitus (euroa Saatu EU rahodtus (euroa)

Kuvaus muuila EU-rahoitukssaila tustuinta kustanmiisista (soomeksi) Kuyates muulla EU-raboituks=iils tuetuista kustannuksists (englanniksi)

Kansallinen rahoitus

Haettu kansallinen rahoitus (eurca) Saatu kansadlinen julkinen raholtus (euroca;

Huom! Jos mydnnetty EU-rahoitus on ilmoitettu, on myds saatu EU-rahoitus ilmoitettava (jos sita ei viela

ole saatu, niin lisataan kenttdan 0). Samoin, jos on ilmoittanut haetun kansallisen rahoituksen maaran, ei
tietokenttdd saadusta kansallisesta julkisesta rahoituksesta voi jattaa tyhjaksi (merkitdén 0, jos rahoitusta
ei viela ole saatu).

Kun kaikki tiedot on lisatty, painetaan “Tallenna”. Jokainen myodnnetty rahoitus eri rahoittajataholta lisa-
taan erikseen.

Kun tuensaajalle mydnnetaan RRF-rahoitusta tai tehdaén siita takaisinperintd, myoés siihen liittyvan mak-
sutapahtuman tiedot sydtetaan RRP-tietojarjestelmaan. Maksutapahtumaan liittyvat tiedot syttetaan tu-
ensaajan sivulla Maksutapahtumat-kentassa. Sen ylareunassa olevasta "+"-kuvakkeesta avautuu lo-
make, johon syotetéaan oikeisiin tietokenttiin maksutapahtuman tyyppi (maksu tai takaisinperintéd), mak-
sutapahtuman paivamaaré, maksutapahtuman kokonaissumma euroissa. Jos maksutapahtuman tyypiksi
on valittu "takaisinperinta, ilmoitetaan lisaksi takaisinperintdpéattksen asiatunnus. Kaikki maksutapahtu-
maan liittyvat tiedot ovat pakollisia.

Kun kaikki tiedot on lisatty, painetaan "Tallenna”. Jarjestelma ilmoittaa, kun tiedot on tallennettu onnistu-
neesti vinredlla kuvakkeella oikeassa ylareunassa. Huom! Maksutapahtumatietoja ei raportoida muusta
EU-rahoituksesta tai kansallisesta rahoituksesta tehdyistd maksuista.
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Tallenna tietue

Maksutapahtuma

Tuensaaja
2Fm tukikohde PBI A03-B UAT / Julkisoikeudellinen yhteisd/oikeushenkild - Oy b - 54 4-0
Maksutapahtuman tyyppi* Maksutapahtuman pdivam&srs *
Maksatus A 05.02.2022

Maksu (euroa) *

10000

Kaikki tukikohteelle tallennetut rahoitustiedot ndkyvat tukikohdesivulla olevista yhteenvetotaulukoista.

Kagurtaite epaimsme T R b e RAP aurtabam rmibded |€] RBS abad liambbbirnins pbded Viewebil rmishati | wesskbans

[—— . W Meeaaetty B ot Hervere Soate I rabmtun (mivwna ottt asebiren rebettia rmree Voobs haravtoun sumames (samreme Vieme bl mraubatin /

fepatiione i « ¢ « O onsabians

Fmsaitets Sepremiaese Matostarartomras e Torarnapen e ek RIe s aeatirreas Mabsrmatid (€ [ ~
aahaga

Mikali rahoitustiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla kysei-
sen rahoitustiedon yhteenvetotaulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttéaa. Syotetyt rahoi-
tus avautuvat uudelleen, josta ne voidaan poistaa kokonaan sivun yla (ks. ao. kuva).

Jokainen rahoitustieto tulee sy6ttdd RRP-tietojarjestelméaén erikseen, omalle tietokentélleen.

6.3.4. Tuensaajan raportoitavat liitetiedot

Lopuksi lisataan vield tuensaajan raportoitavat liitetiedot viimeiseen tietokenttaan. Liitteisiin lisataan pa-
kollisena tietona tuensaaja (tulee jarjestelmasta automaattisesti, tarkistettava etta tieto on oikein), liitteen
asiatunnus seka liitteen tyyppi alasvetovalikosta. Liséksi tietokenttaén valitaan raksilla, mikali liitetiedot
ovat henkilttietoa sisaltavia tai sisdltavat salassa pidettavia tietoja (esim. liikesalaisuuksia).
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Liite

Tuensaaja
Llitteen asiatunnus

Lutteen luontipseva Liltteen tyypp

Aslokirja on salassa pidertivi Aslakitja sisiNaa herk

Esimerkkeja todenneasiakirjojen liitteista:

- Rahoitushakemus ja -paatos

- Hankintapaatos ja -sopimus

- (Mahdollinen) RRF-tuen takaisinperintépéatos

- (Mahdollinen) RRF-tuen maksatusaineisto

- DNSHe-arvioinnit (tuensaajan DNSH-itsearviointi seka tukiviranomaisen tekema) (pakollinen)

Muihin tietokenttiin sydtetaan liitteen luontipéiva ja liitetietoa koskevat selitteet kohtaan "Lisatietoa liit-
teestd”. Varsinainen liitetiedosto ladataan RRP-tietojarjestelméaan “Valitse tiedosto” -painikkeen kautta.
Painikkeesta “Valitse tiedosto” padsee hakemaan tarvittavat dokumentit omalta tietokoneelta. Mikéli huo-
mataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta.

Kun kaikki liitteet on lisatty tietokenttddn, painetaan Tallenna. Tallennettu lite nékyy tuensaajan tiedoista
loytyvassa liitteiden yhteenvetotaulukossa. Taulukossa nékyvat myds muut tuensaajalle lisatyt liitetiedos-
tot.

Rapsrooty taavtans Ukmeen 3a B tewest Lattesa typppé Litaauiahioi Sabass powtriad SeStad fwrdidodutals Vivvhst rmcokatn, / saskias

Jos virheita havaitaan jo syotetyissa tiedoissa, ne voidaan palata korjaamaan klikkaamalla kyseista lii-
tettd yhteenvetotaulukossa. Liitteen tiedot voidaan poistaa kokonaan liitesivun ylanurkassa olevasta
Poista-painikkeesta.
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Jokainen liitetiedosto tulee syéttaa RRP-tietojarjestelméaéan erikseen, omalle tietokentélleen.

6.4. Liitteen lisdaminen tukikohteelle

Tukikohteelle voi lisata liitetiedoston tukikohteen etusivulla. Tukikohteelle lisattavia liitteita voivat olla
mm. todenteet, jotka koskevat kaikkia tukikohteen tuensaajia. Tallaisia ovat esimerkiksi koko tukikoh-
detta koskeva DNSH-arviointi sek&a konsortiohankkeiden yhteinen hankehakemus.

Ennen liitetiedostojen lisddmista tulee syottda tukikohteen pakolliset yksil6ivat tiedot niille varattuihin tie-
tokenttiin ja painaa sivun oikeassa ylareunassa olevaa Tallenna-painiketta. Taman jalkeen sivulle tulee
esiin uusi osio tukikohteen liitteille. Osion oikeassa ylareunassa olevasta”+"-kuvakkeesta avautuu uuteen
ikkunaan lomake tietojen syottamista varten.

Tukohteen buvaes (ruomi TukAohte

Litwet

Tukikohteesta tallennettavasta liitteesta syttetédan lomakkeelle liitteen asiatunnus (esim. diaarinumero)
ja valitaan alasvetovalikosta liitteen tyyppi. Varsinaisen liitetiedoston haetaan omalta tietokoneelta “Va-
litse tiedosto” -painikkeesta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-
kuvakkeesta. Kommentti-tietokenttd&n syotetddn lyhyt kuvaus liitteesta. Liséksi valitaan raksilla, mikali
litetiedot ovat henkilGtietoa siséltavia tai siséltavat salassa pidettavia tietoja (esim. liikkesalaisuuksia). Pa-
kolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella!#.

Liite

Tubskohde

14 pakollisia tietoja ovat liitteen asiatunnus seka liitteen tyyppi
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Kun kaikki liitteet on lisatty tietokenttddn, painetaan lomakkeen alareunasta "Tallenna”. Tallennettu liite
nakyy tukikohteen etusivulta [6ytyvassa liitteiden yhteenvetotaulukossa. Taulukossa nakyvat myés muut
koko tukikohteelle lisatyt liitetiedostot.

6.5. Tukikohteen poistaminen

Luodun tukikohteen tiedot voidaan poistaa tukikohdesivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta. En-
nen poistamista tulee tukikohteelle raportoidut tuensaaja-, rahoitus-, maksu- ja tuensaajan liitetiedostot
poistaa.

P3C3I2 - Vihreaa siirtymaa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus - Avainaloje... wwasin. | |

JGkonde

Tukikohde

Toimenpiteen 10touttaja

Tukikohteelle tallennetut tiedot voit tarkastaa tukikohdesivun alalaidassa olevasta Tuensaajat-taulukosta.

Tusnsanjot t

Tuensaaja Muu

i &5 A > & 3 DNSH RAF- ol Maksutapahtumat Vilmedcs|
miml unsaaja olmeksksaa) rahoitus

{ csil Tusnsaajan tyyppi ki ) Ik i (XyIIH, jos rahoituspidtakset " "l (XylIE, jos muckatiu /
rhsilGiva {lkm) {lkrm) (Kylld, jos

y y g Hitteeni) {Wem) yild., ¥ raportoitu) muckicaaia

tunniste) raportoitu)

7. Raportointi toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoitteista

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-tietojarjestelmassa alkaa RRF-tukivalineella rahoitettavien projek-
tien toimenpiteiden tavoitteiden ja valitavoitteiden raportointi. Raportoinnin tarkoitus on seurata RRP-oh-
jelmalle méaariteltyjen tavoitteiden ja vélitavoitteiden etenemista.

Valtiokonttori avaa jokaisen raportointijakson ja sille kuuluvien tavoitteiden ja vdlitavoitteiden raportoinnin
lahettamalla siita sahkdpostitse tiedon tukiviranomaisille. Ministerididen/tukiviranomaisten raportointi
kaynnistyy noin nelja viikkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarépaivia 30.4. ja 15.10. ja sul-
keutuu noin viikko ennen komission maarapaivaa. Kullakin raportointijaksolla ilmoitetaan tiedot ennen
raportointijaksoa valmistuneiksi maaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistuvien ta-
voitteiden ja valitavoitteiden osalta.
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RRP-tietojarjestelmassa raportointi tehdaan jarjestelmén etusivulta l6ytyvassa “Toimenpidetavoitteiden
tilannekatsaus ” -osiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nakyma, jossa on listattu or-
ganisaatiokohtaisesti kaikki raportoinnissa mukana olevat tavoitteet ja valitavoitteet. Toimenpiteen tavoit-
teen etenemistietoja paasee lisdédmaan listassa olevaa tavoitetta napauttamalla.

Raportointijakso 16.09.2022 - 07.10.2022

Suomen Akatemia
3C312 - Vihreas siirtymas tukeva TKl-rahoituksen kokonasuus — Avainaiopen vauhdittaminen 3 osaamisen vahvistamenen (Suomen Akatema

rov.‘ P3CI-IN2E-TI104] - Suomen Akatemia mydr

C312 - Vihreas sirtymaa tuksva TKI- tuksen kokonasuus sinalogen vauhdittaminen ja os sen vahyistaminen (Suomen Akatem:a
© FI-CIPICI-I2I-M[103] - Sucmen Akatemia jlkaisee ensimmaisen hakumensttelyn, joka koskee avainaloien osaamvser simiseen kohdennattuia tutkimushankkets

Uusi sivu aukeaa valitulle toimenpidetavoitteen edistymistilatiedolle. Sivun ylaosassa nékyy raportointi-
jakson tiedot, tavoitteen tiedot seka aiemmin EU:lle raportoidut tiedot, mikali niitéd on. Valitavoitteiden ja
tavoitteiden osalta tukiviranomaisen tulee tayttda sivun alaosaan seuraavat tiedot (ks. ao. kuva):

- tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistila

lyhyt perustelu valitulle edistymistilalle
- tavoitteiden nykyarvo tai valitavoitteiden tilatieto
- valmistumispaivamaara (vain Completed-edistymistila, ks. ohjeistus alla)

- arvioitu valmistumispaivamaara (vain Not completed, On track - ja Delayed -edistymistilat, ks. oh-
jeistus alla)

- todenteet ja niiden tiivistelméat (vain Completed -edistymistila, ks. ohjeistus alla)

Edistymistila-kohdassa kullekin tavoitteelle/vélitavoitteelle valitaan oikea edistymistila. Ennen raportointi-
jakson alkamista valmistuviksi maaritettyjen tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi iimoitetaan
vain joko “Completed” tai “Not completed”. Puolestaan raportointijakson alkamisesta seuraavan 12 kuu-
kauden ajanjaksolla valmistuvien tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi valitaan joko “On track”,
“‘Delayed” tai “Completed”. Toimenpiteiden tavoitteita raportoidaan maarallisilla ja laadullisilla mittareilla.
Maarallisten mittareiden mittayksikoitd ovat prosentti, hehtaari, kilometri ja lukumaara. Toimenpiteiden
vdlitavoitteita raportoidaan puolestaan laadullisilla mittareilla (esim. lain voimaantulon osoittava s&&dnnos)
Kaikista maarallisista tavoitteista tulee syottaa toteuma-arvo “Tavoitteen nykyarvo” -kenttaan ja laadulli-
sista valitavoitteista tilatieto "Valitavoitteen tilatietokuvaus” -kenttaan. Kaikki edistymistilat tulee perustella
lyhyesti seka suomeksi ettd englanniksi. Kentissa on maksimimerkkimaara, jota ei voi ylittaa.

Completed-edistymistilaan merkityista tavoitteista ja valitavoitteista tulee lisaksi ilmoittaa valmistumispai-
vamaara. On track-, Delayed- ja Not Completed-edistymistilassa oleville tavoitteille merkitddn puolestaan
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arvioitu valmistumispaivamaara. Tavoitteista ja valitavoitteista raportoidaan aina raportointihetkella nii-
den ajankohtaisin tilanne.

Huom! Mikali tavoitteen méaarallinen arvo ei ole toteutunut, ilmoitetaan sen osalta tiedoksi 0. Mikali maa-
rallinen arvo on toteutunut osittain, ilmoitetaan siita raportointihetkella tiedossa oleva arvo. Kun maaralli-
nen arvo on toteutunut kokonaan, ilmoitetaan toteutunut arvo ja edistymistilaksi merkitdan Completed.

Jos puolestaan toimenpiteen tavoitteelle raportoidaan edistymistilaksi "On track”, tulee tavoitteelle ilmoit-
taa sama arvioitu valmistumispaivamaara kuin on aiemmin ilmoitettu komissiolle. Komissiolle aiemmin
ilmoitetun paivamaaran voit tarkastaa EU:lle raportoidut tiedot -kohdasta, joka I18ytyy toimenpiteiden ta-
voitteiden ja valitavoitteiden raportointisivulta tietojen syottokenttien ylapuolelta.

EU:lle raportoidut tiedot

Valmistumispadivamasrs Edistymistila
30.06.2022 On track

Nykyinen tilanne Tavoitteen/vilitavoitte
Purchase and conversion subsidies: Act on purchase and conversion subsidies for low-emission vehicles entered into force January 1st 2022, Purchase and conversiol
Twao calls by BF has been published. Call for applications in the Water Management Growth and Internationalization program published on According to the Act, ap
February 8th 2022. January 1st 2022.Purcha

used.Two calls by BF hag
on February 8th 2022, L
ohjelman-hankkeille

7.1. Tavoitetietojen merkitseminen valmiiksi ja hyvaksytyksi

Toimenpiteen vastuuministerion tulee hyvaksyéa tukiviranomaisen vélitavoitteesta ja tavoitteesta syotta-
mat tiedot jarjestelmésséa ennen kuin tiedot lahtevat Valtiokonttorille. Tukiviranomaisen tulee puolestaan
merkita tavoitteeseen/valitavoitteeseen raportoidut tiedot valmiiksi, jotta toimenpiteen vastuuministerit
voi hyvaksya tiedot. Tietojen hyvaksyntaan ja raportointiin tarvittavat kayttdoikeudet on jo valmiiksi
myonnetty asianosaisille henkildille.

Kun tukiviranomainen on sy6ttanyt tarvittavat tiedot raportoitavasta tavoitteesta/vélitavoitteesta, héan tal-
lentaa tiedot ja merkitsee ne valmiiksi tavoitteen raportointisivun ylélaidassa olevasta Valmis-painik-
keesta. Taman jalkeen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan vieléd vahvistamaan, etta tiedot ovat
valmiit. Painamalla viestin OK-nappainta tiedot lukittuvat ja lahtevét toimenpiteen vastuuministeriolle hy-
vaksyttavaksi.

Viesti osoitteesta ga.rrp valtiokonttori fi: ‘

Vastuuministerion edustajalle on hyva viela sahkopostitse ilmoittaa tietojen merkitsemisesta valmiiksi,
koska siita ei viela lahde jarjestelmasta erillista viestia (automaattisten viestien lahettaminen jarjestel-
masta kehitetddn mythemmin). Tarvittaessa toimenpiteen vastuuministerion yhteystiedot saa Valtiokont-
torista osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi.

zaltiokkomtori = Euroopan unionin

tatskontoret .
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Toimenpiteen vastuuministerion edustaja néakee hyvaksyntaa odottavien tavoitteiden maaran jarjestel-
man etusivulta Toimenpiteiden tavoitteiden tilannekatsaus -raportointiosiosta. Nakymasta voi myds tar-
kastaa, kuinka monta tavoitetta/valitavoitetta ei ole viel& lahetetty hyvaksyttavaksi ja kuinka monta tavoi-
tetta/valitavoitetta on jo hyvaksytty.

F : Raportointijakso 20.09.2022 - 07.10.2022
Tolmenpidetavoittelden tilannekatsaus =
" Y SL00 TarLlad 1000 X! TOIMENEaAeas ANOTIOG tiatw 1,4
Zae Abuie
Sorrm .
’
Nayta hrpvdnsyttavat Kakh v

Nayta hyvaksyttavat -painikkeesta aukeaa sivu, jossa nakyy kaikki toimenpiteesta raportoitavat tavoit-
teet. Hyvaksyntaa odottavien tavoitteiden edessa on keltainen merkki. Punainen merkki puolestaan il-
moittaa, ettei tavoitteen tietoja ole viela toimitettu hyvaksyttavaksi.

Valitsemalla listasta hyvaksyttavan tavoitteen aukeaa sivu, josta nédkee tavoitteelle raportoidut tiedot.
Kun tiedot on tarkastettu, ne hyvaksytaan sivun ylalaidassa olevasta Hyvaksy-painikkeesta. Taman jal-
keen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan viela vahvistamaan tietojen hyvéksynta. Painamalla
viestin OK-n&ppainta tiedot lukittuvat ja lahtevat Valtiokonttorille.

Viesti osoi a ga.rrp.valtiokonttori.fi:

Oletko varma, etta haluat yvaksya raportosdun tedon? Hyvaksyntald es

VO pecua

Jos hyvaksyttyihin tavoitetietoihin tarvitsee viela tehda muutoksia, ole siita yhteydessa Valtiokonttoriin
osoitteeseen rrp@valtiokonttori. fi.

Kun palaa yhden sivun taaksepain listaan raportoitavista tavoitteista, on hyvaksytyn tavoitteen edessa
oleva merkki muuttunut vihreaksi. Taman jalkeen voit tarvittessa kasitella muut hyvaksyntaa odottavat
tavoitteet tai palata jarjestelman etusivulle.

9 07.10.2022

Raportointijakso 20.09,2022 - 022

7.2. Toimitettujen tavoitetietojen lahettaminen tukiviranomaiselle tay-
dennettavaksi

Vastuuministerion edustaja voi tarvittaessa lahettaa jarjestelmassa toimenpiteesté raportoidut tiedot tuki-
viranomaiselle vield taydennettavéksi. Tietojen toimittaminen tukiviranomaiselle tdydennettavaksi
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tapahtuu tavoitteen raportointisivun ylalaidassa olevasta Avaa-painikkeesta. Kun sita on painettu, tukivi-
ranomaisen on mahdollista taydentaa tietoja omassa nakymassaan.

Huom! Vastuuministerion edustajan on hyva ilmoittaa tukiviranomaiselle sahkopostitse tietojen avaami-
sesta seka niihin tarvittavat taydennykset. Jarjestelmasta ei vield lahde automaattisesti erillista viestia
tukiviranomaiselle (toiminnallisuus kehitetdan jarjestelmaan myéhemmin). Tarvittaessa toimenpiteesta
raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi

7.3. Todenneasiakirjojen lisd&dminen toimenpiteiden tavoitteelle ja vali-
tavoitteelle

Completed-edistymistilaan valituista tavoitteista ja valitavoitteista tulee lisata jarjestelmaan Suomen ope-
ratiivisessa jarjestelyssad maaritetyt suomen- tai englanninkieliset todenneasiakirjat. Huomaa, etté toden-
teita on mahdollista lisatd myds varsinaisen raportointikauden ulkopuolella.

Yol id. Teeal 2o e ¢l Talied
P irjat

Kun taimenpitean tavoLe on valmstunut Janestsimain iadataan tarvittavat todennaaziakejat. Kunkin

POIMerD i beer) TAVORTSan varmentusmekAnisme mESNEelssn opsratinvisscss Arjestalysss (DAL

_ Moo

Todenneasiakirjat lisataan menemalla jarjestelman etusivulla Toimenpidetavoitteiden todenneasiakirjat -
raportointiosioon ja klikkaamalla Luo uusi -painiketta (ks. kuva yllda). Taman jalkeen valitaan Toimenpi-
teen toteuttaja -kohdasta aukeavasta listasta toimenpiteen tavoite, jolle todenneasiakirjan haluaa lisata.

Valitsa »

Makinetjse

TCIPACTIAT) MOTOT] / Opemin: |0 Ammserininmeno )
Tarmen Akreris

Vo

Toimenpiteen tavoitteen todenneasiakirjoista tulee syéttaa pakolliset tiedot:

- Toimenpidetavoitteen toteuttaja (valitaan oikea toteuttaja suurennuslasikuvakkeesta)
- todenneasiakirjan asiatunnus (diaarinumero)

- todenteen tyyppi (esim. todenneasiakirja)

Liséksi on mahdollista merkita todenneasiakirjan luontipaivamaara ja tarvittaessa maaritella toden-
neasiakirja salassa pidettavaksi tai henkil6tietoa sisaltavaksi. Varsinainen liitetiedosto ladataan RRP-

Valtiokonttori Euroopaﬂ unionin
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tietojarjestelmaan “Valitse tiedosto” -painikkeen kautta. Painikkeesta “Valitse tiedosto” paasee hake-
maan tarvittavat dokumentit omalta tietokoneelta. Mikéali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen
voi poistaa roskakori-kuvakkeesta.

Toimenpiteen tavoitteille liitettaville todenteille tulee myaos lisata lyhyt pdf-muotoinen tiivistelmadoku-
mentti (todenneasiakirjojen tiivistelma), jossa kuvataan todenteeseen liittyva materiaali ja selvennetaan,
mista materiaaleista todenteen konkreettinen tieto on ldydettévissa. Todenneasiakirjojen tiivistelma lisa-
tdadn omana erillisena todenteena. Toimenpidetavoitteiden todenneasiakirjat -raportointiosiossa voi liittda
kerrallaan vain yhden todenneasiakirjan.

Todenneasiakirjan tyyppi*

Johdon vahvistuslausuma
Tarkastusyhteenvetoraportti
Tedenneasiakirja (valitavoite/tavoite)

Todenneasiakifjojen tivistelma

Otanta (vdlitavoite/tavoite) on asiakirja, josta ilmenee otos ja sen pohjalla kaytetty otantamenetelma
=

Jos tukiviranomainen on vastuussa useammasta toimenpiteen tavoitteesta, taytetdan vastaavat tietoken-
tat kaikkien toimenpiteen tavoitteiden osalta. Ennen vélitavoite ja tavoitetietojen raportointia on hyva tu-
tustua Valtiokonttorin ohjeeseen "RRF-rahoituksen toimenpiteiden tavoitteiden tietojen kerddminen”, joka
6ytyy Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivustolta Suomen elpymis- ja palautumis-
suunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.

8. Raportointi yhteisista indikaattoreista

Yhteisten indikaattoreiden avulla seurataan ja arvioidaan RRP-suunnitelman yleista tuloksellisuutta seka
yleisten ja erityisten tavoitteiden saavuttamista. Kaikille toimenpiteille ei ole maaritelty yhteista indikaatto-
ria, jonka suhteen projektin etenemista pitaisi raportoida, mutta mikali raportoitavalle toimenpiteelle on
maaritelty yksi tai useampi yhteinen indikaattori, niin silloin tiedot tulee syo6ttaa kyseisesta indikaattorista.
Tarkemmat ohjeet yleisista indikaattoreista ja niihin kytkeytyvista toimenpiteista 16ytyvat ohjeesta “RRF-
rahoituksen yhteisten indikaattoritietojen kerddminen.”, joka |0ytyy Suomen elpymis- ja palautumissuun-
nitelman palvelusivustolta Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Val-
tiokonttori.

Yhteisia indikaattoritietoja raportoidaan kaksi kertaa vuodessa, helmi- ja elokuussa. Yhteisten indikaatto-
rien paivittdmista koskeva raportointi tehddén vuosittain viimeistaan 28.2. ja 31.8. Valtiokonttori kaynnis-
taa raportointijakson ilmoittamalla siitd tukiviranomaisille. Kullakin raportointikaudella raportoidaan 31.12.
mennessa ja 30.6. mennessa toteutuneet yhteisten indikaattorien raportointikauden toteumat.

RRP-tietojarjestelméassa yhteisten indikaattorien raportointi tehdaan jarjestelmén etusivulta I6ytyvassa
Yhteiset indikaattorit -raportointiosiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nédkyma, jossa
on listattu organisaatiokohtaisesti kaikki raportoitavat yhteiset indikaattorit. Indikaattorin toteuma-arvoja
paasee lisaamaan listassa olevaa indikaattoria napauttamalla. Yhteisten indikaattorien tila nakyy véri-
koodein merkittyna.
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Raportointijakso 01.09.2022 - 30.09.2022

> Etusivu > Yhteiset indikaattorit
Yhteisten indikaattoreiden arvot raportoidaan kahdesti vuodessa - helmikuussa ja elokuussa.

Suomen Akatemia
P3C312 - Vihre3s sirtym33 tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatamia)

Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tydskentelevat tutkijat

Liikenne- ja viestintdvirasto Traficom
P3C412 - Kansainvilisen kasvun karkialachjelmat
@ Tuetut yritykset (joista: pienid — mukaan lukien mikroyritykset —, keskisuuria, suuria)
@ ‘ritykset, jotka saavat tukea digitaalisten tuotteiden, palvelujen ja sovellusprosessien kehittdmisessa tai kdyttdonotossa

Napauttamalla indikaattorin nime& aukeaa uusi sivu, jossa paasee lisaéamaan yhteisen indikaattorin to-
teuma-arvoja. Indikaattorin arvoista voi liséksi antaa lisatietoja ja indikaattorille voi liittda erillisen vas-
tausasiakirjan, jolla kyseinen raportoidut arvot voidaan tarvittaessa todentaa.

N0 Tuetut yritykset |joista: plenil (mukssn lukien mikroyotykset) beskisuuria, suuria)

Perryritytset (b Karsksusanwri yiys (g St pritybset

Mikali raportoitavalle indikaattoritiedolle ei ole (vield) saatavilla mitattavaa arvoa, tulee tama ilmoittaa
alempana olevassa kommenttikentassa. Talloin jarjestelmassa raportointikauden arvoksi annetaan 0.
Yhteisen indikaattorin vastausasiakirjat voidaan ladata jarjestelmaén sivun alimmasta osiossa +-symbo-
lin painikkeesta (ks. ao. kuva).

Kommentti ja asiakirjat

() Lisitietoa

Tekstisydte (enint3dn 255 merkkid)

(1) Yhteisen indikaattorin vastausasiakirjat
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+- Painikkeesta avautuu uusi tietokenttd, jonka kautta voi lisata kyseessa olevan yhteisen indikaattorin

asiakirjatiedoston. Kun tarvittavat asiakirjatiedostot on lisatty, painetaan alareunasta "Tallenna” (ks. ao.
kuva).

Yhteisen indikaattorin vastausasiakirja

Yhtetsen nikaattorin vastaus Azlaktrjan luontipdiva

Aslakirjan alkuperdinen remi Lisdtiatoa asiaklsjasta

Asiakirjatiedosto

Taman jalkeen selain vie takaisin yhteisen indikaattorin raportointisivulle. Kun kaikki halutut tiedostot ja
tiedot on lisatty, painetaan viela sivun oikeasta ylareunasta “Tallenna”-painiketta.

Jos virheita havaitaan sy0tetyissa tiedoissa, ne voidaan palata korjaamaan oikeasta tietokentéasta. Aina
kun tietoja muutetaan, tulee tiedot tallentaa uudestaan. Jarjestelma ilmoittaa, kun tiedot on tallennettu
onnistuneesti vihrealla kuvakkeella oikeassa ylareunassa.

9. Apua ongelmatilanteissa

Ongelmatilanteissa voit olla RRP-yksikk66n yhteydessa osoitteessa rrp@valtiokonttori.fi

ga"iokkc’"“mi ) Euroopan unionin
tatskontoret -
State Treasury rahoittama

p NextGenerationEU


mailto:rrp@valtiokonttori.fi

Liitteet

30 (31)

Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain eriteltyna

Raportoiva tieto

Rahoitusmuotoinen
tuki

Hy6dyke/hankin-
tamuotoinen tuki

Hallinnon sisdinen uu-
distus- tai investointi-
hanke

Tuensaajatiedot

Tuensaaja julkisoikeu-
dellinen oikeushenkild
tai julkisoikeudellinen
yhteiso (esim. kunta,
kuntayhtyma, yliopisto)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
|6iva tunnus, jota
tukiviranomainen
kayttaa

- tuensaajan nimi ja tun-
niste (esim. y-tunnus)

- tuensaajan yksiloiva tun-
nus, jota tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaaja luonnollinen
henkild

- etu- ja sukunimi seka
syntymaaika

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil6 (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
|6iva tunnus, jota
tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaajan edunsaajatiedot*

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil6 (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan tosiasial-
listen omistajien ja
edunsaajien etu- ja
sukunimi sek& synty-
maaika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- tuensaajan tosi-
asiallisten omista-
jien ja edunsaajien
etu- ja sukunimi
sekéd syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva
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Tuensaaja toimii han-
kintayksikkona

- hankintapaatdksen
asiatunnus

- toimeksisaajien ni-
met ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosi-
asiallisten omistajien

ja edunsaajien etu- ja
sukunimi ja syntyma-
aika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- toimeksisaajien ali-
hankkijoiden nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

Huom. Jos toimeksi-
saaja on julkioikeudel-
linen oikeushenkild,
julkisoikeudellinen yh-
teiso tai luonnollinen
henkil6 ei edunsaaja
tietoja toimiteta

- hankintapaatok-
sen asiatunnus

- toimeksisaajien
nimet ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien
tosiasiallisten omis-
tajien ja edunsaa-
jien etu- ja suku-
nimi ja syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

- toimeksisaajien
alihankkijoiden nimi
ja tunniste (esim. y-
tunnus)

Huom. Jos toimek-
sisaaja on julkioi-
keudellinen oikeus-
henkild, julkisoikeu-
dellinen yhteiso tai
luonnollinen hen-
kilo ei edunsaaja
tietoja toimiteta

- hankintapaatoksen asia-
tunnus

- toimeksisaajien nimet ja
tunnisteet (esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosiasial-
listen omistajien ja edun-
saajien etu- ja sukunimi ja
syntymaaika

- edunsaajaroolin alkamis-
ja paattymispaiva

- toimeksisaajien alihankki-
joiden nimi ja tunniste
(esim. y-tunnus)

Huom. Jos toimeksisaaja
on julkioikeudellinen oi-
keushenkild, julkisoikeu-
dellinen yhteis6 tai luon-
nollinen henkil6 ei edun-
saaja tietoja toimiteta.
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