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Asiakirjan versiot:

Versio Paivamaara Muutos

1.3. 3.2.2023 - liséatty luku 9 "Maksupyyn-
non yhteydessa tapahtuva
raportointi

- paivitetty luvussa 8 kuvia
seka sisaltba

- parannettu luettavuutta
yhdistamalla kappaleet 7.1
ja 7.2. Lisaksi kappaleen
7.1 otsikko on muutettu-
muotoon "Tavoitetietojen
merkitseminen valmiiksi,
taydentaminen ja hyvaksy-
minen”

- muutettu kappaleen 3 ot-
sikko muotoon "RRP-rapor-
toinnin aikataulu. Myos si-
saltoon tehty muutoksia.
1.2. 29.11.2022 - lisétty tiedot ja kuvat tuki-
kohdetietojen yhteenveto-
taulukoista seka ohjeet tu-
kikohteen poistamisesta
(luku 6)

- siirretty ohjeen liitteeksi
luvusta 6 taulukko, josta
nakee tuensaajasta rapor-
toivat tiedot tuensaaja- ja
tukikohdetyypeittain eritel-
tyna

- lisatty ohjeet koko tuki-
kohdetta koskevan liitteen
lisdamisesta (luku 6.4.)

- tarkennettu ohjeistusta
DNSH-arvioinnista (luku 6,
viite 2)

1.1 15.9.2022 - Paivitetty ohjeen kuvat
vastaamaan jarjestelman
uutta ulkoasua

- Paivitetty ohjeistus kaytto-
oikeuksien hakemisesta
(luku 4)

- Lisétty osiot tavoite- ja va-
litavoitetietojen
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merkitsemisesta valmiiksi
ja hyvaksynnéasta (luvut 7.1
ja7.2)

- Lisatty Help-tekstien kuvio
kappaleeseen kayttajaa oh-
jaavista toiminnoista (luku
2)

1.0 8.8.2022 Valmis ohje

1. Taustaa

Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpanoa seurataan kahden eri tietojarjestelman
avulla. RRP-jarjestelman kautta raportoidaan valtionhallinnon rahoittamia uudistus- tai investointihank-
keita ja valtion yhteisen Hankesalkkupalvelun kautta raportoidaan valtionhallinnon sisdisia uudistushank-
keita. Mikali toimenpide sisaltaa sekd avustusmuotoista toimintaa etté hallinnon siséista kehitystoimin-
taa, se raportoidaan RRP-jarjestelmassa.

RRP-jarjestelma tarjoaa selainpohjaisen kayttoliittyman, jonka kautta tukiviranomaiset voivat manuaali-
sesti tallentaa tukikohdetietoja ja seurata RRP-tukivalineelld rahoitettujen hankkeiden etenemista seké
niiden hyétyjen toteutumista. Silld mahdollistetaan ajantasainen ja poikkihallinnollinen tilannekuva kehi-
tyshankkeiden eri elinkaaren vaiheisiin.

Tama ohje on laadittu RRP-jarjestelmaa kayttaville ministeridille ja tukiviranomaisille, ja siina ohjeiste-
taan vain RRP-jarjestelmaan liittyvien toimintojen kaytossa.

2. Kayttajaa ohjaavat toiminnot RRP-jarjestelméassa

RRP-jarjestelmassa on kayttdjaa ohjaavia toimintoja. Naita ovat

- Varikoodit, jotka kertovat raportoitavan kohteen tilan raportoinnissa. Punainen 0. tietoja puut-

tuu. Keltainen = tiedot syotetty. Vihreéd 9 - tiedot hyvaksytty/merkitty valmiiksi.

- Help-tekstit © , jotka kertovat kayttajalle, mita tekstikenttdan tulee syottaa.
- Murupolku, joka nayttdd vasemmassa ylareunassa kayttajan sijainnin verkkosivustolla. Murupo-
lun avulla voi likkua RRP-jarjestelmén sisaltohierarkiassa
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3. Raportoinnin aikataulu

Helmikuussa ja elokuussa RRP-jarjestelmassé raportoidaan toimenpiteisiin kohdistuvista yhteisista indi-
kaattoreista. Valtiokonttori kaynnistaa raportoinnin lahettamalla siité ilmoituksen séhkopostitse tukiviran-
omaisille ja ministeritille 3-4 viilkkoa ennen komission raportoinnille asettamia méarapaivia (28.2. ja 31.8)
ja sulkee raportoinnin noin kaksi vilkkkoa ennen komission maarapaivaa.

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-jarjestelméassa raportoidaan toimenpiteiden vélitavoitteista ja ta-
voitteista. Valtiokonttori k&ynnistaa raportoinnin lahettamalla siita ilmoituksen sdhkopostitse tukiviran-
omaisille ja ministeridille noin nelja vikkkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarapaivia (30.4.
ja 15.10.) ja sulkee raportoinnin noin kaksi vilkkkoa ennen komission maarapaivaa. Kerran vuodessa on
my6s maksupyynnon yhteydessa tapahtuva raportointi komissiolle. Valtiokonttori tiedottaa erikseen mak-
supyynnon tarkemmasta aikataulusta.

Edella kuvatun saanndllisesti toistuvan raportoinnin liséksi RRP-jarjestelmassa raportoidaan tukikohtei-
den tietoja sitd mukaa kun tietoa syntyy, eli tietojen tallennus ei tapahdu pelkéstaan raportointisykleissa.
Myds toimenpiteiden tavoitteisiin ja valitavoitteisiin liittyvien todenneasiakirjojen syéttaminen RRP-jarjes-
telmaan on jatkuvasti kaytéssa oleva toiminnallisuus.

RRP-raportoinnin vuosikello

Reportouiaan veosttng
Pdmeboussa 3 Glokuussa

Rapoiodaan vuosfisn
DUNBKLAZAES & SyyS-Sohakinsse

4. Kayttboikeudet

Kayttooikeuden RRP-jarjestelmaan myodntaa Valtiokonttori. Kayttdoikeuksia haetaan lahettamalla sahko-
postia osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi. Viestissa tulee mainita seuraavat tiedot:

e hakeeko oikeutta RRP-jarjestelmaan vai Hankesalkun RRP-toimintoihin
e nimija koodi toimenpiteestd, johon kayttdoikeuksia haetaan
¢ hakeeko tukiviranomaisen vai vastuuministerion kayttdoikeutta
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Tukiviranomaisen kayttdoikeudella voi sydttaa jarjestelmaan tietoja. Vastuuministerion kayttdoikeudella
voi puolestaan katsella tietoja sekd hyvaksya tukiviranomaisen toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoit-
teista sekd maksupyynnon yhteydessa raportoidut tiedot.

Muutokset ja poistamiset kayttdoikeuksiin tulee myos ilmoittaa edell& mainittuun s&hkopostiosoitteeseen.
5. Kirjautuminen ja etusivu

RRP-jarjestelmaan kirjaudutaan Valtiokonttorista saaduilla kayttajatunnuksilla osoitteessa: RRP-jarjes-
telma. Jarjestelman kaytdossa tuetut selaimet ovat Google Chrome, Microsoft Edge seka Mozilla Firefox.
Etusivu RRP-jarjestelmassa avautuu ja aloitusndkymastéa paéasee siirtymaan valikkojen kautta erityyppi-
siin raportointiosioihin. Etusivulla sijaitsevat raportointivalikot on jaoteltu kausiraportointiosioon, jossa voi
raportoida ainoastaan raportointikauden aikana, seké jatkuvaan, aina kaytdssa olevaan raportointiosi-
oon.

Etusivun ylareunan valikosta paésee myos etusivulla oleviin raportointiosioihin.

H emoessmen
)
Tukiviranomaisen kotisivu
Kausiraportointi
Toimenpidetavoitteiden titannekatsacs Yhteiset indikanttorit Maksupyynio
|

Jatkuva rapartoingl

Tukdohteet ¥ pidety telden tod

Kausiraportointiosiossa paasee sytttdmaan toimenpidetavoitteiden, yhteisten indikaattoreiden seka
maksupyynndn tietoja ainoastaan niitd koskevan raportointijakson ollessa kaynnissa. Jatkuva raportoin-
tiosio on puolestaan kaytdssa raportointikausien ulkopuolella. Jatkuvassa raportointiosiossa raportoi-
daan/paivitetaan tietoja yksittaisesta tukikohteesta seka tallennetaan toimenpiteiden tavoitteiden toden-
neasiakirjat.

Jatkuvassa raportointiosiossa sijaitsee myods “Tukikohdetietojen siirtoaineistot” -osio, jonne paasee pai-
namalla Siirtoaineistojen tuonti -nappainta. Siirtoaineistojen tuonnissa tukikohdetietoja tuodaan jarjestel-
maan Excel-muodossa, ja tapa soveltuu kayttdon, mikali syotettavia tukikohdetietoja on suuri maara. Mi-
kali arvioidaan, etta laajojen tietoaineistojen siirto soveltuu tukiviranomaisen kaytettavaksi, on siita sovit-
tava erikseen Valtiokonttorin kanssa.
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6. Raportointi toimenpiteeseen liittyvasta tukikohteesta

Tietojen syéttaminen toimenpiteeseen liittyvista tukikohteista on RRP-jarjestelméssa jatkuva palvelu,
eika tukikohdetietojen tallentaminen siten ole sidottu raportointisykleihin. Tukikohde on RRP-toimenpi-
teesta rahoitettava yksittainen projekti tai hanke. Tukikohde voi my6s olla yksittdinen tuensaaja tai use-
ampi tuensaaja (yksi hanke, jota toteuttaa useampi toimija elpymis- ja palautumistukivalineen rahoituk-
sella). Esimerkkeja tukikohteista ja niiden saamasta tuen tyypista on esitetty alla:

Projekti ilmastonmuutoksen ehkaisemiseksi / Rahoitustuki
Pekka Pientilallinen / Hankintatuki
Yliopisto abc + Oy Yritys Y -konsortio / Rahoitustuki

Ministeri® M / Hallinnon sisainen kehittaminen

Kaikista tukikohde- ja tuensaajatyypeista tulee syottaa seuraavat tiedot:
- tukikohteen nimi
- tukikohteen kuvaus (suomeksi ja englanniksi)

- tukikohteen viitetieto, tukikohteen yksiliva tunniste (esim. rahoituspaatoksen asiatunniste tai rahoitetun
hankkeen tunnistekoodi)

- vastuuviranomaisen ja tuensaajan DNSH-arviointit

Tukikohteesta raportoitavat tiedot RRP-jarjestelméssa vaihtelevat sen mukaan, onko kyseessa a) rahoi-
tusmuotoinen tuki, jossa tuensaajille myonnetdén avustuksia hankkeiden toteuttamiseksi kunkin tukivi-
ranomaisen ehtojen mukaisesti tai b) hankintamuotoinen tuki, jossa tukea mydnnetaén tuensaajan hy-
vaksi tehtyyn tavara- tai palveluhankintaan tai c) hallinnon sisdinen uudistus- tai investointihanke, joka
sisaltda seka avustusmuotoista toimintaa etté hallinnon sisaisté kehitystoimintaa.

Liséksi tukikohteesta annettaviin tietoihin vaikuttaa, onko tuensaaja luonnollinen henkil®, julkisoikeudelli-
nen oikeushenkilo/julkisoikeudellinen yhteisg, ei-julkisoikeudellinen oikeushenkild vai hankintayksikko.
Tuensaajasta raportoivat tiedot on eritelty tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain taman ohjeen liitteena ole-
vassa taulukossa?.

1 Vastuuviranomaisen tukikohteesta laatima DNSH-arviointi lisataan tukikohteen tuensaajan liitteisiin (ks. luku
6.3.4) tai tukikohteen liitetiedostoihin (ks. luku 6.4). Arvioinnin voi laatia erillisena asiakirjana tai arviointi voi sisaltya
esim. tukikohteen rahoituspaattkseen. Tuenhakijan laatima DNSH-itsearviointi lisatdan tuensaajan liitetiedostoihin
joko erillisené asiakirjana tai esimerkiksi rahoitushakemuksen yhteydessa. Lisétietoja Valtiokonttorin ohjeesta "Do
No Significant Harm, DNSH — ei merkittdvaa haittaa periaatteen noudattaminen”

2 Taulukko: Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain eriteltyna
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6.1. Luo uusi tukikohde

Tiedot tukikohteista voidaan luoda RRP-jarjestelmaan joko yksittéin hanke kerrallaan tai laajojen tietoai-
neistojen siirtona Excel-tiedostona. Laajojen tietoaineistojen siirto Excel-tiedostoina soveltuu kayttéon,
mikali syotettaviad tukikohdetietoja on suuri maara. Laajojen tietoaineistojen siirrosta on kuitenkin sovit-
tava erikseen Valtiokonttorin kanssa.

Uusi yksittainen tukikohde luodaan painamalla jarjestelméan etusivulla Tukikohteet -raportointiosiossa
painiketta "Lisaa uusi tukikohde”.

Tukikohteot

0 uus tulakohde Surtoaineistaon twont “ Nayts kascki

Vaihtoehtoisesti voi klikata raportointiosion Nayta kaikki -painiketta ja painaa aukeavan tukikohdelistan
ylalaidasta Lisda uusi -painiketta. Tukikohteet-sivulla on my6s listaus kaikista tallennetuista tukikohteista.
Tukikohteiden tietoja voi muokata klikkaamalla tukikohteen nimeé&. Tukikohteet nakyvat ainoastaan nii-
den organisaatioiden toimenpiteista, joihin kayttaja on valtuutettu.

Sivun vasemmassa ylareunassa kulkee kayttajaa ohjaava murupolku, jonka kautta padsee siirtymaan
sivustolla taaksepéin. Edelliselle sivulle pddsee myds sivun yldreunassa olevasta Takaisin-painikkeesta.

Tukikohteet

Takssin

Tt » Tukbitdsot

c
=

Taman jalkeen siirrytdan seuraavaan kappaleeseen: Tukikohteen yksildivat tiedot.

6.2.  Tukikohteen yksil6ivat tiedot

Edellisessé kappaleessa kuvatuista tukikohteen luontipainikkeista avautuu Tukikohde-sivu, johon tayte-
taan tukikohteen yksiloivat tiedot. Ensimmaiseen kenttdan valitaan oikea toteuttaja toimenpiteesta, johon

gamokkomm” ' Eurcopan unionin
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State Treasury / rahoittama

y NextGenerationEU




9 (39)

rahoitettava tukikohde liittyy. Valikkoon paasee suurennuslasikuvakkeesta “Toimenpiteen toteuttaja” -
kentén alapuolelta.

Kun suurennuslasikuvaketta on painettu, sivun oikeaan laitaan aukeaa lista toteuttajista, joista valitaan
oikea toimenpiteen tunniste? ja toteuttaja.

S e
R oo o | =D

| Hakutekgat

Valittu toimenpiteen tavoite tulee nakyviin "Valitut’-riville. Lopuksi painetaan "OK”.

Seuraavaksi taytetaan tukikohteen asiakirjatunniste kohtaan "Tukikohteen yksiléllinen tunniste”. Kyseisia
asiakirjatunnisteita ovat esimerkiksi rahoituspaatdksen diaarinumero tai rahoitetun hankeen tunniste-
koodi. Taméan jalkeen valitaan Tuen tyyppi -kenttdén oikea toimenpiteen tukimuoto, joita voivat olla: 1)
rahoitustuki, 2) hankintatuki tai 3) hallinnon siséinen kehittdminen.

O yh hate¥ () Tuen tyyppl*

leks b ¢
D Tukikohtesn el *

ok

) Tukikohtoen kuvaus {suomi) ) Tukikohteen kuvaus (englanty)

leksticyote (anmtdiin 2 GO0 mericdd catispiite Genintasn 2 00 ekl

Annetaan tukikohteelle myos nimi sek& lyhyt kuvaus suomeksi ja englanniksi. Tekstikentélle varattua
enimmaismerkkimaaraa ei voi ylittdd. Tukikohteen kuvausta ei tarvitse kirjoittaa tekstikenttaan, jos ku-
vaus tulee ilmi muusta yhteydesté (esim. rahoituspdatoksesta). Pakolliset tukikohteen yksilgivat tiedot on
merkitty punaisella tahdella.

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
on tallennettu onnistuneesti.

3 Toimenpiteen tunnisteen voi tarvittaessa tarkastaa valitsemalla sivun ylapalkista kohdan “Perustiedot” ja sen alta
“Toimenpiteet”.
4 Pakollisia tietoja ovat toimenpiteen toteuttaja tukikohteen yksilollinen tunniste, tuen tyyppi seka tukikohteen nimi.
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6.3. Tuensaajan lisddminen

Tukiviranomaisen on keréttava tarpeelliset tiedot tuensaajista RRP-jarjestelmaén ja huolehdittava tieto-
jen ajantasaisuudesta®. Kun edella kasitellyt tukikohteen yksildivat tiedot on tallennettu, aukeaa uusi osio
tuensaajatiedoille. Osion oikean reunan Lisda uusi -painikkeesta avautuu tietokentta uuteen ikkunaan.

() Tuensaajat : 3
) Lisaad uusi

Avautuvalla sivulla tieto "Tukikohde” on jo valmiina. Valitaan alasvetovalikosta "Hakijan tai tuensaajan
tyyppi”, joka voi olla 1) luonnollinen henkild tai 2) oikeushenkild, jolle mydnnetéaan tukea. Tuensaaja voi
olla myés 3) julkisoikeudellinen yhteis6 tai oikeushenkild, esimerkiksi valtion viranomainen.

Hakijan tai tuensaajan tyyppi*

Luonnallinen henkild
Julkisoikeudellinen yhteisé/oikeushenkilé
Oikeushenkild

Tuensaajan yksildiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttaa, tdydennetaan seuraavaan kenttdan. On
huomioitava, etta yksildintitunnuksella ei tarkoiteta y-tunnusta.®

Tuensaajan yksildiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttds*

Tekstisydte (enintddn 100 merkkid)

Mikali tuensaaja on 1) luonnollinen henkild, ilmoitetaan tuensaajan etu- ja sukunimi seka syntymaaika.
Mikali tuensaajaksi on valittu 2) oikeushenkil6 tai 3) julkisoikeudellinen yhteisé/oikeushenkild, tietokent-
téaan tdydennetaan tuensaajan nimitiedot seka y-tunnus.

1)

Tetdoie st Juirrcdom eni@ Temvusaiat deiteiw | Lococtoes et Toeriaipn oy rulata [ Lceoo e teudi

5 Tuensaajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkil4, jolle tukiviranomainen myontaa tukea. Tuen-
saaja voi olla myds toinen valtion viranomainen.

6 Jos tukiviranomainen ei kayta yksiloivia tunnuksia, laitetaan kenttaan jokin muu yksildiva numerotunnus. Tunnis-
teen tulee séilyd samana koko tuensaajan elinkaaren ajan (tuensaajan ensimmaisesta rahoituspaatoksesta viimei-
seen maksutapahtumaan saakka)
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2) tai 3)

Rarnaagan mami (odmntenild) Tusraagsn tunrs kusen - tunrnas jof ekl

Kaikki tuensaajan yksiloivét tiedot ovat pakollisia. Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-paini-
ketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti.

Tukikohteen péaasivulla tallennettu tuensaaja ndkyy Tuensaajat -taulukossa. Taulukosta nakyvéat kaikki
tukikohteeseen liitetyt tuensaajat. Tuensaajan tietoihin paésee klikkaamalla taulukossa tuensaajan koh-
dalta Tuensaaja (nimi — yksil6iva tunniste) -sarakkeen tietokenttaa.

Huom! Tuensaajatietojen tallentamisen jalkeen ei voi endd muuttaa hakijan tai tuensaajan tyyppia ja tu-
ensaajan yksiléivaa tunnusta. Mikali ko. tietoihin pitdd tehdd myéhemmin muutoksia, tulee koko tuen-
saaja poistaa tuensaajasivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta. Ennen tuensaajan poistamista
tulee poistaa tuensaajasta raportoidut muut tiedot (tiedot tuensaajan tosiasiallisista omistajista ja edun-
saajista seka toimeksisaajatiedot, rahoitus- ja maksutiedot seka liitetiedostot).

6.3.1. Tuensaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Jos tuensaaja on yksityisoikeudellinen oikeushenkild, tulee RRP-jarjestelmassa raportoida tuensaajan
tosiasialliset omistajat ja edunsaajat’. Tiedot ilmoitetaan raksittamalla tuensaajasivulla oleva valintaruutu
"Tuensaajalla on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia”.

Tuensaajan nimi (oikeushenkilo) Tuensaajan tunnus, kuten y-tunnus [otkeusheniold

Tuensaajalla on tosiasialisis
omestaga ja edunsaajia

Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tiedoille tuensaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista.
Ennen kuin tietoja tosiallisista omistajista ja edunsaajista voi syottédd, sivulla olevat muutokset tulee tal-
lentaa sivun oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

" Tuensaajan tosiasiallisilla omistajilla ja edunsaajilla tarkoitetaan yhta tai useampaa luonnollista henkil6a, jonka
omistuksessa tai maaraysvallassa tuensaajana oleva yhteisd/oikeushenkil® (yritys, yhdistys, sdatid) on. Tarkempaa
ohjeistusta on saatavilla Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivustolla Suomen elpymis- ja palau-
tumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.
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Tallentamisen jalkeen tosiasiallinen omistaja- ja edunsaajaosion oikeassa yldreunassa olevasta Lisaa
uusi -painikkeesta avautuu uuteen ikkunaan tietokentta tietojen syottamista varten. Tosiasiallisesta omis-
tajasta ja edunsaajasta syotetdan nimitiedot sekéa syntymaaika. Liséksi syotetddn tosiasiallinen omistaja-
ja edunsaajaroolin aloituspaivamaara® ja mahdollinen lopetuspaivamaara. Pakolliset tiedot on merkitty
punaisella tahdella.®

Uusi Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja [ R _

Tosiasialiinen omistaja ja edunsaaja

Tostastalnen oot b sdursasja swhunini

oSSBT OIFETalE M edumaas sty Reha

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
on tallennettu onnistuneesti.

Tuensaajasivulla tallennettu tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja nakyy Tosiasialliset omistajat ja edun-
saajat -taulukossa. Taulukosta nakyvat kaikki tuensaajaan liitetyt tosiasialliset omistajat ja edunsaajat.

) Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat Lisis uus
Tuensaajaila on
toslasiallisia omistajia fiirak
- . viimeks
a edunsaalla Raportonu _ _ cdunsaajuuden cdunsaajuuden
) < " Sukunimi Etunim Syntymaaika attu
tapahtuma alkamispaiva
okkaaja
07.12.2022 /
1986 01.01.2022 Pajuia Miikka

COwner 1 Mallikas Matti

(VK)

Mikali tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja -tiedoissa huomataan virheité tai tiedot muuttuvat, ne voidaan
korjata klikkaamalla taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa. Sydtetyt tiedot avautuvat
muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta Poista-painik-
keesta.

Uudet tosiasialliset omistajat ja edunsaajat lisdtdan aina uudelle, omalle tietokentélleen.

8 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voidaan tahan kenttaan syéttaa paivamaaraksi esim. tuki-
paatoksen paivamaara.
9 Pakollisia tietoja ovat nimitiedot seka syntymaaika
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6.3.2. Tuensaajan toimeksisaajatiedot

Tuensaajan toimeksisaajatiedot tulee ilmoittaa, mikali tuensaaja toimii hankintalain!® mukaisena hankin-
tayksikkona. Toimeksisaajatiedot ilmoitetaan raksittamalla tuensaajasivulla oleva valintaruutu "Tuen-
saaja hankintayksikkd, jolla on toimeksisaajia”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tiedoille tuen-

saajan toimeksisaajista.

Tuensaaga haokintayksikd,
Jolla on toimeksisaa)la

Ennen kuin tietoja tuensaajan toimeksisaajista voi syottaa, sivulla olevat muutokset tulee tallentaa sivun
oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen toimeksisaajaosion oikeassa ylareunassa olevasta Lisda uusi -painikkeesta avau-
tuu uuteen ikkunaan tietokenttd, johon syttetdan toimeksisaajan yksiloivat tiedot. Taytetaén oikeisiin tie-
tokenttiin toimeksisaajan tunniste ja toimeksisaajan nimi. Liséksi syttetdan hankintapaatoksen asiatun-
nus. Kaikki toimeksisaajan yksil6ivat tiedot ovat pakollisia.

Toimeksisaasja
Tuensaaa
ksl PE

Hankintapastoksen asiatunnus

431344

Toimeksissajan tunniste Toimeksisaaian i

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
on tallennettu onnistuneesti.

Tuensaajasivulla tallennettu toimeksisaaja nakyy Toimeksisaajat-taulukossa. Taulukossa nakyvat kaikki
tuensaajaan liitetyt toimeksisaajat. Uudet toimeksisaajat lisdtdan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

a Toimeksisaajat

Tuensaaja

hankintayksikkd, jolla on

toimeksisaajis

Pajula Milkka

10 |aki julkisista hankinnoista ja_k&yttdoikeussopimuksista 1397/2016
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Mikali toimeksisaajatiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla
taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa. Syottetyt tiedot avautuvat muokattavaksi ja
tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun yléalaidassa olevasta Poista-painikkeesta.

Huom! Ennen tietojen poistamista tulee poistaa toimeksisaajalle lisatyt tiedot tosiasiallisista omistajista
ja edunsaajista seka alihankkijatiedot.

6.3.2.1. Toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat ilmoitetaan raksittamalla toimeksisaajasivulla valin-
taruutu "Toimeksisaajalla on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi
osio tiedoille toimeksisaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista.

Toimsksksaaan tunniste Toimeksisaalan mmi

Tommekssasfalla on
toslasiallisia omistajia ja

edunsaajia

Ennen kuin tietoja toimeksisaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista voi syottda Toimeksisaaja-
sivulla olevat muutokset tulee tallentaa sivun oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -osion oikeassa ylareunassa
olevasta Lisda uusi -painikkeesta avautuu uuteen ikkunaan tietokenttd tietojen syottamista varten. Tayte-
taan oikeisiin tietokenttiin toimeksisaajan tosiasiallisten omistajien ja edunsaajien nimitiedot seka synty-
maaika. Lisaksi syotetaan tosiasiallinen omistaja- ja edunsaajaroolin aloituspaivamaara!! ja mahdollinen
paattymispaivamaara. Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.*?

11 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voi tahan kenttaan syé6ttad paivamaaraksi esim. hankinta-
paatdksen paivamaaran.
12 pakollisia tietoja ovat nimitiedot seka syntymaaika.
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Tallenna tietue

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja s
Toimeksisaaja

Yritys XYZ / Natural person / - / Teppo Toivanen - tunniste1234
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, etunimi* Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, sukunimi *

Tekstisydte (enintdan 200 merkkia) TekstisySte (enintddn 200 merkkid)

4 P
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, syntymdaika * Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja,
aloituspdivamaard pdattymispdivimadrd
pp.kkvwww
ppkkvwwy pp.kkvwwy

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
on tallennettu onnistuneesti.

Toimeksisaajasivulla tallennetut tiedot ndkyvat tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -taulukossa. Taulu-
kossa nakyvat kaikki toimeksisaajaan liitetyt tosiasialliset omistajat ja edunsaajat.

Toskasialliset omistajat ja edunsaajat
Toimeksissajalla on
toslasiallisia omistajia ja Vimeksi
Viimeks
sanii Raportoite 2 Edunsaajuuden Nsaagiuden
edunsaajia P Sukunimi Etunimi Syntymaaika r muokattu
tapahtuma alkamispaivi ttymispaiva
muokkaaja
07.12.2022/
Owner 1 Mameli Maia 04 04 2000 03012022 Pajula Miikka
(VK

Mikali toimeksisaajan tosiasiallisissa omistajissa ja edunsaajissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat,
ne voidaan korjata klikkaamalla taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa. Sydtetyt tie-
dot avautuvat muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta

Poista-painikkeesta.
Uudet toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat lisatdan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

Valtiokonttori Euroopan unionin
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6.3.2.2. Toimeksisaajan alihankkijat

Toimeksisaajan alihankkijat ilmoitetaan raksittamalla toimeksisaajasivulla nakyva valintaruutu "Toimeksi-
saajalla on yksi tai useampi alihankkija”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tiedoille toimeksisaa-
jan alihankkijoista.

Toameksisaajalla on yks ta
useampi alihankicga

Ennen tietojen syottamista toimeksisaajan alihankkijoista toimeksisaajasivulla olevat muutokset tulee tal-
lentaa sivun oikeassa reunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Tallentamisen jalkeen toimeksisaajan alihankkijaosion oikeassa yldreunassa olevasta Lisaa uusi -painik-
keesta avautuu uuteen ikkunaan tietokentta tietojen syottamista varten. Toimeksisaajan alihankkijoista
raportoidaan alihankkijan tunniste (esim. y-tunnus) seka alihankkijan nimi. Kaikki raportoitavat alihankki-
jatiedot ovat pakollisia.

Alihankkija

Toimeksisaaja

Alihankkigan tunniste Alihankki@an nimi

(v [

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
on tallennettu onnistuneesti.

Toimeksisaajasivulla tallennetut tiedot nakyvat Alihankkijat -taulukossa. Taulukossa nakyvat kaikki toi-
meksisaajaan liitetyt alihankkijat.

Alihankkijat

Toimeksisaajalla on yksi

tai useampi alihankkija . A \
P 4 Hapoctoay tapaituma Aliftankios (tunniste Alihankkija (nimi) Viimeks muokatty m eana

Sube 1 2492119-93232 Kaijan Kukkien kastelu Oy 07122022 / Papula N

Mikali toimeksisaajan alihankkijoissa huomataan virheita tai alihankkijatiedot muuttuvat, ne voidaan kor-
jata klikkaamalla taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttéd. Syotetyt alihankkijatiedot
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avautuvat muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun yléalaidassa olevasta Poista-
painikkeesta.

Uudet toimeksisaajan alihankkijat lisataan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

6.3.3. Tuensaajan rahoitustiedot

Rahoitustietojen raportointi tehdaan tuensaajan paasivulla. Rahoitustiedot raportoidaan erikseen jokai-
sesta tukikohteen tuensaajasta.

T —
RS- cwhctin .

Maksutapottumm

My rahoitus

Litseet [ |

RRF-rahoitusosioon taydennetaan tiedot tuensaajalle mydnnetystd RRF-avustuksesta. Osion oikeassa
reunassa olevasta Lis&a uusi -painikkeesta avautuu uusi sivu, johon taytetaan rahoituspéaatdoksen asia-
tunnus, RRF-tukipdattksen paivamaara, sekd RRF-avustuksen maara euroissa. Tuensaajatiedot ovat
tietokentassa automaattisesti edellisten tallennettujen tietokenttien perusteella (ks. ao. kuva). Kaikki
RRF-rahoitusosion tiedot ovat pakollisia.

Rahoitus

Rahoituspaatchksen aslatunnus

AR tuuparoksen plvamasra RRF-avustuksen madnt (euroda)

'

Tuensaajasivulla Maksutapahtumat-osiossa raportoidaan RRF-avustukseen liittyvat maksutapahtumat ja
takaisinperinnat. Osion ylareunassa olevasta Lisaa uusi -painikkeesta avautuu uusi sivu, johon syote-
tdan maksutapahtuman tyyppi (maksu tai takaisinperintd), maksutapahtuman paivamaara seka maksuta-
pahtuman kokonaissumma euroissa. Jos maksutapahtuman tyypiksi on valittu "takaisinperinta”, ilmoite-
taan lisaksi takaisinperintdpaatoksen asiatunnus. Kaikki maksutapahtumaan liittyvat tiedot ovat pakolli-
sia. Kun tiedot on lisatty, painetaan "Tallenna”.

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury

Euroopan unionin
rahoittama
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Huom! Maksutapahtuma- ja takaisinperintatietoja ei raportoida muusta EU-rahoituksesta tai kansalli-
sesta julkisesta rahoituksesta tehdyistda maksuista.

Tallenna tietue x
Maksutapahtuma
Tuensaaja *
2Fm tukikohde PBI AD2-B UAT / Julkisoikeudellinen yhteisd/oikeushenkild - Oy Yritys Viisi Ab - 5433534-0
Maksutapahtuman tyyppi* Maksutapahtuman pdivam&srs *
Pakzatus A 05.02.2022

Maksu [euroa) *

10000

Tuensaajasivulla Muu rahoitus -osiossa raportoidaan tiedot tukikohteelle myonnetystd muusta kansalli-
sesta ja/tai EU-rahoituksesta. Osion ylareunassa olevasta Lisda uusi -painikkeesta avautuu uusi sivu,
johon taytetadn EU-ohjelma, josta avustusta on mydnnetty, mydnnetyn EU-rahoituksen méara, saadun
EU-rahoituksen maara, kuvaus muulla EU-rahoituksella tuetuista kustannuksista suomeksi ja englanniksi
seka haettu ja saatu kansallinen julkinen rahoitus. Jos muuta EU-rahoitusta tai muuta kansallista julkista
rahoitusta ei ole, voi niihin liittyvat tietokentéat jattaa tyhjiksi.

Muu EU rahoitus

) EU ohjeima
v
Myonnetty EU rahoitus (euroa) Saatu EU rahoitus (euroa)
) Kuvaus muulla EU-raholtuksella tustuista kustanmiksista (suomeksi) Kuvaus muulla EU-raboltuksella tustuista kustannuksista (englanniks!)

Kansallinen rahoitus

Haettu kansallinen julkinen rahoitus (euroa) Saatu kansallinen julkinen rahoitus (euroa)

Valtiokonttori Euroopan unionin
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Huom! Jos mydnnetty EU-rahoitus on ilmoitettu, on myds saatu EU-rahoitus ilmoitettava (jos sita ei viela
ole saatu, niin lisataan kenttddn 0). Samoin, jos haetun kansallinen julkisen rahoituksen maaré on ilmoi-
tettu, ei tietokenttdéd saadusta kansallisesta julkisesta rahoituksesta voi jattaa tyhjaksi (merkitaéan 0, jos
rahoitusta ei viela ole saatu).

Kun kaikki tiedot muusta rahoituksesta on lisatty, painetaan “Tallenna”. Oikeaan yldkulmaan tulee ilmoi-
tus, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti. Jokainen tuensaajalle myodnnetty rahoitus eri rahoittajataholta
lisataan erikseen.

Kaikki tallennetut rahoitustiedot nakyvat tuensaajan paasivulla olevissa taulukoissa.

Matesiiir | | | | M

Wy rabartus
2

Mikali rahoitustiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla taulu-
kossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa kyseisen rahoitustiedon kohdalla. Sy6tetyt rahoitus
avautuvat muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta Poista-
painikkeesta.

Uudet rahoitustiedot lisdtaadn aina uudelle, omalle tietokentalleen.

6.3.4. Tuensaajasta raportoitavat liitetiedostot

Tuensaajasta raportoitavat liitetiedot lisataan tuensaajasivulla olevassa Liitteet-osiossa. Osion ylareu-
nassa olevasta Lisaa uusi -painikkeesta avautuu lomake, johon syétetaan liitteen asiatunnus, liitteen
luontipaivamaara seka valitaan alasvetovalikosta liitteen tyyppi. Varsinainen liitetiedosto haetaan omalta
tietokoneelta “Valitse tiedosto” -painikkeesta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi
poistaa Roskakori-kuvakkeesta.

Kommentti-kentdssa on mahdollista antaa lisatietoja liitteesta. Lisaksi merkitdan raksilla, mikali liitetiedot
ovat henkilttietoa sisaltavia tai sisaltavat salassa pidettavia's. Pakolliset tiedot on merkitty punaisella
tahdella.'4

13 salassa pidettavilla tiedoilla tarkoitetaan lainsaadanndssa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.
14 pakollisia tietoja ovat liitteen asiatunnus ja liitteen tyyppi.
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Aslakif)a sl henkidtietos

Esimerkkeja tuensaajan liitteista:

- Rahoitushakemus ja -paatos

- Hankintap&atos ja -sopimus

- (Mahdollinen) RRF-tuen takaisinperintédpaatos

- (Mahdollinen) RRF-tuen maksatusaineisto

- DNSHe-arvioinnit (tuensaajan DNSH-itsearviointi seka tukiviranomaisen tekema)

Kun kaikki tarvittavat®® liitteet on lisatty tietokenttaén, painetaan lomakkeen alareunasta "Tallenna”. Tu-
ensaajasivulla tallennettu liite nakyy Liitteet-taulukossa. Taulukossa nakyvat myés muut tuensaajalle li-
satyt liitetiedostot.

Lisad yusi

Viimeksi

Raportosty
Litleen assatunnu Liitteen tyyp Lilteasiakirja sisiltad henkildtielonn muokattu
tapahtuma
nuokkaa)a

PIC312 Hankintapts Y 07.9122022 / Pajula
1124234122414 Rahoituspaatos 4¢ Ei E M X 2

errakennus Oy pd!

Mikali liitteissa huomataan virheita tai liitteen tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla taulu-
kossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa. Liitteesta syotetyt tiedot avautuvat muokattavaksi
ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylélaidassa olevasta Poista-painikkeesta.

Uudet liitteet lisatdan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

15 Pakolliset liitteet on lueteltu Valtiokonttorin maarayksessa ” Elpymis- ja palautumistukivélineeseen liittyvien tuki-
kohdetietojen toimittaminen Valtiokonttorin vastuulla oleviin keskitettyihin seurannan tietojarjestelmiin”.
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6.4. Liitetiedoston lisdaminen tukikohteelle

Tukikohteelle voi lisata liitetiedoston tukikohteen etusivulla. Tukikohteelle lisattavia liitteita voivat olla esi-
merkiksi todenteet, jotka koskevat kaikkia tukikohteen tuensaajia. Tallaisia ovat mm. koko tukikohdetta
koskeva DNSH-arviointi seka konsortiohankkeiden yhteinen hankehakemus.

Ennen kuin liitetiedostoja on mahdollista lisata, tulee sy6ttaa tukikohteen pakolliset yksil6ivét tiedot niille
varattuihin tietokenttiin. Tietojen tallentamisen jalkeen tukikohteen yksiloivien tietojen alapuolelle tulee
esille Liitteet-osio. Osion oikeassa ylareunassa olevasta Lisaa uusi -kuvakkeesta avautuu lomake tieto-
jen syottamista varten.

(D Liittest —-—
Lisda uusi

Avautuvaan lomakkeeseen syotetéaén liitteen asiatunnus (esim. diaarinumero) ja valitaan alasvetovali-
kosta liitteen tyyppi. Varsinainen liitetiedosto haetaan omalta tietokoneelta “Valitse tiedosto” -painik-
keesta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kom-
mentti-tietokentdssé on mahdollista antaa liitteesta lisatietoja.

Lisaksi valitaan raksilla, mikali liitetiedot ovat henkildtietoa siséltavia tai siséltavat salassa pidettavia tie-
toja.1® Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella?’.

16 Salassa pidettavilla tiedoilla tarkoitetaan lainsaadanndssa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

17 pakollisia tietoja ovat liitteen asiatunnus seka liitteen tyyppi.
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Liite
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Kun kaikki liitteen tiedot on lisatty, painetaan lomakkeen alareunasta "Tallenna”. Tukikohteen etusivulla
tallennettu liite nékyy Liitteet-taulukossa. Taulukossa nakyvat myds muut koko tukikohteelle lisatyt liite-

tiedostot.

6.5.  Tukikohteen poistaminen

Luodun tukikohteen tiedot voidaan poistaa tukikohdesivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta. En-
nen tukikohteen poistamista tulee kuitenkin poistaa tukikohteelle raportoidut liite- ja tuensaajatiedot.

P3C3I2 - Vihreaa siirtymaa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus - Avainaloje... luterue | [ e |
Frusiw Tukibotvipet G konde
Tukikohde
Toimenpitesn 10teuttaja
| & P 12 = Vihite B3 siv Tyl tokoew L} it M

Tukikohteelle tallennetut tiedot voit tarkastaa tukikohdesivun alalaidassa olevista Liitteet- ja Tuensaajat-
taulukoista.

Valtiokonttori ——=a\\\) Euroopan unionin
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7. Raportointi toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoitteista

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-jarjestelméssa alkaa toimenpiteiden tavoitteiden ja valitavoitteiden
raportointi. Raportoinnin tarkoitus on seurata Suomen RRP-suunnitelmalle asetettujen tavoitteiden ja va-
litavoitteiden etenemisté.

Valtiokonttori avaa jokaisen raportointijakson ja sille kuuluvien tavoitteiden ja valitavoitteiden raportoinnin
lahettamalla siita sahkdpostitse tiedon tukiviranomaisille. Ministerididen/tukiviranomaisten raportointi
kaynnistyy noin nelja viikkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarépaivia 30.4. ja 15.10. ja sul-
keutuu noin kaksi viikko ennen komission maarapaivaa. Kullakin raportointijaksolla ilmoitetaan tiedot en-
nen raportointijaksoa valmistuneiksi maaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistuvien
tavoitteiden ja valitavoitteiden osalta.

RRP-jarjestelmassa raportointi tehdééan jarjestelman etusivulta l6ytyvassa “Toimenpidetavoitteiden tilan-
nekatsaus ” -osiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nakyma, jossa on listattu organi-
saatiokohtaisesti kaikki raportoinnissa mukana olevat tavoitteet ja valitavoitteet. Toimenpiteen tavoitteen
etenemistietoja paasee lisddmaan listassa olevaa tavoitetta napauttamalla.

Raportointijakso 16.09.2022 - 07.10.2022
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Uusi sivu aukeaa valitulle toimenpidetavoitteen edistymistilatiedolle. Sivun ylaosassa nakyy raportointi-
jakson tiedot, tavoitteen tiedot sekd aiemmin EU:lle raportoidut tiedot, mikali niitd on. Valitavoitteiden ja
tavoitteiden osalta tukiviranomaisen tulee tayttaa sivun alaosaan seuraavat tiedot:

tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistila

lyhyt perustelu valitulle edistymistilalle
- tavoitteiden nykyarvo tai valitavoitteiden tilatieto
- valmistumispaivamaara (vain Completed-edistymistila, ks. ohjeistus alla)

- arvioitu valmistumispaivamaara (vain Not completed, On track - ja Delayed -edistymistilat, ks. oh-
jeistus alla)

- todenteet ja niiden tiivistelmé&t (vain Completed -edistymistila, ks. ohjeistus alla)

Edistymistila-kohdassa kullekin tavoitteelle/vélitavoitteelle valitaan oikea edistymistila. Ennen raportointi-
jakson alkamista valmistuviksi maaritettyjen tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi iimoitetaan
vain joko “Completed” tai “Not completed”. Puolestaan raportointijakson alkamisesta seuraavan 12 kuu-
kauden ajanjaksolla valmistuvien tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi valitaan joko “On track”,
“‘Delayed” tai “Completed”.

Toimenpiteiden tavoitteita raportoidaan maaréallisilla mittareilla, joiden mittayksikoéita ovat prosentti, heh-
taari, kilometri ja lukumaara. Toimenpiteiden vdlitavoitteita raportoidaan puolestaan laadullisilla mitta-
reilla (esim. lain voimaantulon osoittava séannds). Kaikista maarallisista tavoitteista tulee sy6ttaa to-
teuma-arvo “Tavoitteen nykyarvo” -kenttédan ja laadullisista valitavoitteista tilatieto "Valitavoitteen tilatieto-
kuvaus” -kenttdan. Kaikki edistymistilat tulee perustella lyhyesti sekéd suomeksi ettéd englanniksi. Kentissa
on maksimimerkkimé&ara, jota ei voi ylittaa.

Completed-edistymistilaan merkityista tavoitteista ja vélitavoitteista tulee lisdksi ilmoittaa valmistumispéi-
vamaara. On track-, Delayed- ja Not Completed-edistymistilassa oleville tavoitteille merkitddn puolestaan
arvioitu valmistumispaivamaara. Tavoitteista ja valitavoitteista raportoidaan aina niiden ajankohtaisin ti-
lanne raportointihetkella.

Huom! Mikéli tavoitteen maarallinen arvo ei ole toteutunut, ilmoitetaan sen osalta tiedoksi 0. Mikali maéa-
rallinen arvo on toteutunut osittain, ilmoitetaan siitd raportointinetkella tiedossa oleva arvo. Kun maaralli-
nen arvo on toteutunut kokonaan, ilmoitetaan toteutunut arvo ja edistymistilaksi merkitdan Completed.

Jos puolestaan toimenpiteen tavoitteelle raportoidaan edistymistilaksi "On track”, tulee tavoitteelle ilmoit-
taa sama arvioitu valmistumispaivamaara kuin on aiemmin ilmoitettu komissiolle. Komissiolle aiemmin
ilmoitetun paivamaaran voi tarkastaa EU:lle raportoidut tiedot -kohdasta, joka 18ytyy toimenpiteiden ta-
voitteiden ja valitavoitteiden raportointisivulta tietojen syottokenttien ylapuolelta.

gamokko""mi Eurcopan unionin
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EU:lle raportoidut tiedot

Valmistumispdivim&Eira
30.06.2022

Nykyinen tilanne

Edistymistila
On track

Tavoitteen/vilitavoitte

Purchase and conversion subsidies: Act on purchase and conversion subsidies for low-emission vehicles entered into force January 1st 2022, Purchase and conversiol
Twao calls by BF has been published. Call for applications in the Water Management Growth and Internationalization program published on According to the Act, ap
February 8th 2022 January 1st 2022.Purchal

used.Two calls by BF hag
on February 8th 2022, L
ohjelman-hankkeillz

7.1.  Toimenpiteiden tavoitetietojen merkitseminen valmiiksi, taydentadminen
ja hyvaksyminen

Tukiviranomaisen tulee merkita tavoitteeseen/vélitavoitteeseen raportoidut tiedot valmiiksi, jotta toimen-
piteen vastuuministeri6 voi hyvaksya tiedot. Toimenpiteen vastuuministerion tulee puolestaan hyvaksya
tukiviranomaisen véalitavoitteesta ja tavoitteesta sydttamaét tiedot jarjestelméassa ennen kuin tiedot lahte-
vat Valtiokonttorille. Tietojen hyvaksyntaan ja raportointiin tarvittavat kayttéoikeudet on jo valmiiksi myon-
netty asianosaisille henkildille.

Kun tukiviranomainen on syéttanyt raportoitavasta tavoitteesta/vélitavoitteesta tarvittavat tiedot, ne tal-
lennetaan ja merkitddn valmiiksi tavoitteen raportointisivun ylalaidassa olevasta Valmis-painikkeesta. Ta-
man jalkeen jarjestelmasté tulee viesti, jossa pyydetadan viela vahvistamaan, ettd tiedot ovat valmiit. Pai-
namalla viestin OK-ndppainta tiedot lukittuvat ja siirtyvat toimenpiteen vastuuministeridlle hyvaksytta-
vaksi.

Viesti osoitteesta ga.rrp valtiokonttori fi: ’

Oletho yarma, ettd haluat merkita raportosdut tedot valmeics ' Taman

pleen tedot lukithuvat sk reita voi ende muckata MTINLGR 8 YD

Vastuuministerion edustajalle on hyva viela sahkopostitse ilmoittaa tietojen merkitsemisesta valmiiksi,
koska siita ei viela lahde jarjestelmasta erillista viestia (automaattisten viestien lahettaminen jarjestel-
masta kehitetdadn mydhemmin).*®

Toimenpiteen vastuuministerion edustaja nakee hyvaksyntaa odottavien tavoitteiden lukumaaran jarjes-
telman etusivulta Toimenpiteiden tavoitteiden tilannekatsaus -raportointiosiosta. Nakymasta voi myds
tarkastaa, kuinka monta tavoitetta/valitavoitetta ei ole viela valmiina hyvaksyttavéaksi ja kuinka monta ta-
voitetta/valitavoitetta on jo hyvaksytty.

18 Tarvittaessa toimenpiteesta raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@val-
tiokonttori.fi

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury

Euroopan unionin
rahoittama
NextGenerationEU


mailto:rrp@valtiokonttori.fi
mailto:rrp@valtiokonttori.fi

26 (39)

Raportointijakso 20.09.2022 - 07

Toimenpidetavoitteiden tilannekatsaus

Vs

Kakll raportontyarsot

Nayta hepvidisyttavat

Nayta hyvaksyttavat -painikkeesta aukeaa sivu, jossa nakyy kaikki toimenpiteesta raportoitavat tavoit-
teet. Hyvaksyntaa odottavien tavoitteiden edessa on keltainen merkki. Punainen merkki puolestaan il-
moittaa, ettei tavoitteen tietoja ole viela toimitettu hyvaksyttavaksi. Valitsemalla listasta hyvaksyttavan
tavoitteen aukeaa sivu, josta nékee tavoitteelle raportoidut tiedot.

Tarvittaessa vastuuministerion edustaja voi lahettaa toimenpiteesta raportoidut tiedot tukiviranomaiselle
taydennettavaksi painamalla sivun ylélaidasta Avaa-painiketta. Taméan jalkeen tukiviranomaisen on mah-
dollista taydentaa tietoja omassa nakymassaan. Vastuuministerion edustajan on hyva ilmoittaa tukiviran-
omaiselle sdhkdpostitse tietojen avaamisesta seka niihin tarvittavat tdydennykset. Jarjestelmasta ei viela
lahde automaattisesti erillista viestia tukiviranomaiselle (toiminnallisuus kehitetdan jarjestelmaan myo-
hemmin).*°

Kun toimenpiteesta raportoidut tiedot ovat kunnossa, vastuuministerion edustaja hyvaksyy ne sivun yla-
laidassa olevasta Hyvéaksy-painikkeesta. Taman jalkeen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan viela
vahvistamaan tietojen hyvaksynta. Painamalla viestin OK-nappainta tiedot lukittuvat ja siirtyvat Valtio-
konttorille.

tori.fi:

Viesti osoi sta ga.rrp.

0

Oletko varma, etta haluat yvaksya raportosdun tedon? Hyvaksyntald es

= - JEEE

VO pesua

Edelliselld sivulla olevassa listassa raportoitavista tavoitteista hyvaksytyn tavoitteen edessé oleva merkki
on muuttunut vinredksi. Taman jalkeen voit tarvittessa kasitellda muut hyvaksyntaa odottavat tavoitteet tai
palata jarjestelman etusivulle.

Raportointijakso 20.09.2022 - 07.10.2022

Tuoren Absterre
9
Leverne- [s veremsarevte Traticom

()

Jos hyvaksyttyihin tavoitetietoihin tarvitsee viela tehdd muutoksia, ole yhteydessa Valtiokonttoriin osoit-
teeseen rrp@valtiokonttori.fi.

19 Tarvittaessa toimenpiteesta raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@val-
tiokonttori.fi
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7.2.  Todenneasiakirjojen lisdaminen toimenpiteiden tavoitteelle ja valitavoit-
teelle

Huom! Todenneasiakirjoja toimenpiteiden tavoitteille ja valitavoitteille ei ole talla hetkella mahdollista li-
sata jarjestelmaan. Lisdaminen tehddédn mahdolliseksi sen jalkeen, kun Suomen ja komission véliset
operatiiviset jarjestelyt ovat valmiit.

Completed-edistymistilaan valituista tavoitteista ja valitavoitteista tulee lisata jarjestelmaan Suomen ja
komission vélisessa operatiivisessa jarjestelyssa maaritetyt suomen- tai englanninkieliset toden-
neasiakirjat. Huomaa, etta todenteita on mahdollista lisdtd myds varsinaisen raportointikauden ulkopuo-
lella. Todenneasiakirjat lisdtddn menemalla jarjestelmén etusivulla Toimenpidetavoitteiden todenteet -
raportointiosioon ja klikkaamalla Liséaa uusi todenne -painiketta.

Toimenpidetavoitteiden todenteet

Kun tolmenpiteen tavaite an walmistunut, Sejestalmadn 1oodsan tarvittavat todenneasiakajat maksupyyntda varten

Tomenpheen tavoittessta tanvittavat todenneasiakiriat on maaritelty operatinisessa Jejestelyssa (OA)

_[ Lie3d vasi tiveteims ” N3 UE kaikk I

Taman jalkeen klikataan Toimenpiteen toteuttaja -kohdassa suurennuslasikuvaketta ja valitaan aukea-
vasta listasta toimenpiteen tavoite, jolle todenneasiakirja halutaan lisata.

Toimenpiteen tavoitteen todenneasiakirjoista syotetdan lisaksi todenneasiakirjan asiatunnus (diaarinu-
mero). Varsinainen liitetiedosto haetaan omalta tietokoneelta “Valitse tiedosto” -painikkeesta. Mikali huo-
mataan, etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentassa on
mahdollista antaa todenneasiakirjasta lisatietoja.

Liséksi valitaan raksilla, mikali todenneasiakirjat ovat henkilotietoa siséltavia tai sisaltavat salassa pidet-
tavia tietoja.?° Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.?!

20 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaddannossa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

2! pakollisia tietoja ovat toimenpidetavoitteen toteuttaja ja todenneasiakirjan asiatunnus.
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8. Raportointi yhteisista indikaattoreista

Yhteisten indikaattoreiden avulla seurataan ja arvioidaan RRP-suunnitelman yleista tuloksellisuutta seka
yleisten ja erityisten tavoitteiden saavuttamista. Kaikille toimenpiteille ei ole maéaritelty yhteista indikaatto-
ria, jonka suhteen projektin etenemista pitaisi raportoida, mutta mikali raportoitavalle toimenpiteelle on
maaritelty yksi tai useampi yhteinen indikaattori, niin silloin tiedot tulee sy6ttaa kyseisesté indikaattorista.
Yhteisista indikaattoreista ja niihin kytkeytyvista toimenpiteistad ohjeistetaan tarkemmin ohjeessa “Yhteis-
ten indikaattoritietojen raportointi” joka l6ytyy Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivus-
tolta Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.

Yhteisiéa indikaattoritietoja raportoidaan kaksi kertaa vuodessa, helmi- ja elokuussa. Valtiokonttori kayn-
nistaa raportoinnin lahettamalla siita ilmoituksen séhkdpostitse tukiviranomaisille ja ministeridille 3-4 viik-
koa ennen komission raportoinnille asettamia maarapaivia (28.2. ja 31.8.) ja sulkee raportoinnin noin
viikko ennen komission maarapaivaa. Kullakin raportointikaudella raportoidaan 31.12. mennessa ja 30.6.
mennessa toteutuneet yhteiset indikaattorit. Jokaisella raportointikaudella raportoidaan vain raportointi-
kaudella tapahtunut indikaattorin arvon muutos.

RRP-jarjestelmassa yhteisten indikaattorien raportointi tehdaan jarjestelmén etusivulta l6ytyvassa Yhtei-
set indikaattorit -raportointiosiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nakyma, jossa on
listattu kaikki raportoitavat yhteiset indikaattorit. N&kyméan oikeassa reunassa olevasta Lajittelu-alasveto-
valikosta voit jarjestaa sivulla nakyvat indikaattorit joko indikaattorin nimen tai toimenpiteen toteuttajan
perusteella.

Indikaattorin toteuma-arvoja paasee lisddmaan indikaattorin/toimenpiteen toteuttajan nimea napautta-
malla. Yhteisten indikaattorien tila nakyy varikoodilla merkittyna: Punaisella merkittyjen indikaattoreiden
raportointia ei ole viela aloitettu. Luonnostilassa olevat indikaattorit on merkitty keltaisella ja valmiit vihre-
alla varikoodilla.
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Raportointijakso 16.01.2023 - 16.02.2023

#B Tuetulssa tutiimuslaitoksissa tySskentolevilt tutkijat

hreda tymad tukeva TKI - rahoituksen kokonaisuu Avamaicopen vauhdittaminen ja saameien valvistamnen (Suomen Akatemia P :
Yhtsimnen sncheaattor

Yhieinen indikaatiorn

Napauttamalla indikaattorin/ toimenpiteen toteuttajan nimea aukeaa uusi sivu. Sivun ylaosassa olevasta
osiossa on taustatietoa kaynnissé olevasta indikaattorin raportointijaksosta. Osiosta |0ytyvét tiedot vas-
tuuviranomaisista, raportointijakson ajankohdasta seka indikaattorin hyvaksymistilasta. Taustatietojen
alla olevassa osiosta voi tarkastaa raportoitavan indikaattorin koodin, kuvauksen seka raportoinnissa
kaytettdvan yksikon. Yhteisen indikaattorin toteuma-arvo lisataan indikaattorin nimen alla oleviin tieto-

kenttiin.

C18 Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tyoskentelevit tutkijat

Mahet (vaotuinen tyaika kokoakaiseksi muutettuna, FTE) Naset (waotuinen tydalka okoakaiseks: muutettuna, FTE Muunsukupaoliset [vuotusnen tyGaka kokoalkaseks

muutettuna, FTE)

Huom! Mikali raportoitavalle indikaattoritiedolle ei ole (vield) saatavilla mitattavaa arvoa, raportointikau-
den arvoksi annetaan 0. Tasta tulee lisaksi kirjoittaa lyhyt selvitys alempana olevaan Kommentti-kent-
taan. Kommentti-kentdssa voi antaa indikaattorin arvoista myos muita lisétietoja.

Kommentti ja asiakirjat

Kaommentti

Yhtessen indikaattonn todenneasiakinat
! Lisal uus

Yhteiset indikaattorin todenneasiakirjat -tietokentan oikeassa reunassa olevasta Lisda uusi -painikkeesta
voi indikaattorille halutessaan lisata todenneasiakirjan. Avautuvalla lomakkeella klikataan painiketta
"Asiakirjatiedostot” ja haetaan todenneasiakirja omalta tietokoneelta. Mikali huomataan, etté valittu tie-
dosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentdssa on mahdollista antaa to-
denneasiakirjasta lisatietoja. Lomakkeelle syttetyt tiedot tallennetaan painamalla lomakkeen alareunasta
Tallenna-painiketta. Taman jalkeen selain vie takaisin yhteisen indikaattorin raportointisivulle.

Yhteisen indikaattorin raportointisivun tiedot voi tallentaa sivun oikeassa ylareunassa olevasta Tallenna-
painikkeesta, jolloin niihin voi palata viela myohemmin. Mikali yhteisesté indikaattorista raportoitaviin
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tietoihin ei tule endd muutoksia, merkitaan ne tallentamisen jalkeen valmiiksi. Kun jarjestelmasta tuleva
vahvistusviesti vield hyvaksytaan, yhteisestéa indikaattorista raportoitavat tiedot lukittuvat eika niiden
muuttaminen ole enaa mahdollista.

Valmiiksi merkitsemisen jalkeen indikaattorin hyvaksymistilaksi muuttuu "Valmis”. Edellisella sivulla ole-
vassa listassa, jossa on kaikki raportoitavat yhteiset indikaattorit, indikaattorin varikoodi vaihtuu lisaksi
vihreaksi.

= #8 Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tyoskentelevat tutkijat
Vaimis llenna Takaisin - ) .
P3C312 - Vihreaa siirtymdd tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus

@ Suomen Akatemia

9. Maksupyynnon yhteydesséa tapahtuva raportointi

Suomi tekee komissiolle maksupyynnon RRF-tukivélineesta kerran vuodessa 31.12. mennessa. Tukivi-
ranomainen lisdd RRP-jarjestelméassa Suomen maksupyynndssa raportoitaviin toimenpidetavoitteisiin/-
valitavoitteisiin Suomen ja komission valisissa operatiivisissa jarjestelyissa sovitut todenneasiakirjat, to-
denteiden tiivistelman seka tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuman. Kun kaikki asiakirjat on tallen-
nettu jarjestelmaan, tukiviranomainen pyytéa niihin vastuuministerioltd hyvaksynnan.

Vastuuministerio tarkastaa tukiviranomaisen toimittamat asiakirjat, pyytaa niihin tarvittaessa taydennyk-
sia ja lisaa jarjestelmaén vastuuministerion johdon vahvistuslausuman. Kun kaikki maksupyyntdon liitty-
vat asiakirjat ovat kunnossa, vastuuministerio hyvaksyy maksupyynnén tiedot. Silloin ne siirtyvét jarjes-
telmésséa Valtiokonttorille, joka varmentaa asiakirjat ja pyytaa niihin tarvittaessa tdydennyksia. Taman
jalkeen Valtiokonttori toimittaa maksupyynnon tiedot valtiovarainministeriélle.

Tukiviranomainen

Vastuuministerio

- Lisdd maksupyynnossa
raportoitavista —
loimenpidetavoitteista ja - Lisaa vastuuministerion
valitavoittessia operatiivisissa | johdon vahvistuslausuman
| Jarjestelyissa sovitut todenteet

Valtiokonttori

- Tarkastan maksupyyntosn |- Varmentaa maksupyyntdon

ja todenteiden tiivistelmat liitetyt asiakirjat ja pyyiad litetyt asiakirjat ja pyytad

- Lisdd tukiviranomaisen nithin tarvittaessa niihin tarvitlaessa

johdon vahvistusiausuman taydennyksia taydennyksis

- Lahettad maksupyynndn - Hyviksyy ja lahettaa - Toimittaa maksupyyntson
vastuuministeritiie maksupyynnon litetyt asiakirjat
hyvakayttaviksi Valtiokonttorille valtiovarainministeriolle

Kuva 1: Maksupyyntdraportointi

RRP-jarjestelman ylapalkissa olevasta Perustiedot-valikon Maksupyynt6-kohdasta voi tarkastaa, mihin
maksupyyntoer&aén raportoitava tavoite kuuluu ja, mitd todenneasiakirjoja tavoitteesta tulee raportoida.
Maksupyyntdon liittyvia todenneasiakirjoja ja tiivistelmié voi ladata jarjestelmaén milloin tahansa. Sen
sijaan johdon vahvistuslausuma on mahdollista sy6ttaa ainoastaan maksupyyntéraportointikauden ai-
kana.
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Kausiraportoints Jatkuva raportont) Perastiedot

Maxsagyyntd

9.1.  Tukiviranomaisen raportointi maksupyynnon yhteydessa

9.1.1. Todenteiden ja tiivistelman lisaéaminen maksupyyntoon

Huom! Todenneasiakirjoja ja tiivistelmid toimenpiteiden tavoitteille ja valitavoitteille ei ole talla hetkella
mabhdollista lisata jarjestelméaan. Lisaaminen tehddaan mahdolliseksi sen jalkeen, kun Suomen ja komis-
sion valiset operatiiviset jarjestelyt ovat valmiit.

Tukiviranomaiset tallentavat maksupyyntoon liittyvat todenteet ja tiivistelméat jarjestelmén etusivulta [0yty-
vassa “Toimenpidetavoitteiden todenteet” -osiossa. Uuden todenteen voi lisdtd tAman ohjeen luvussa
7.2 kuvatulla tavalla. Todenneasiakirjan tiivistelma puolestaan lisataan Lisd& uusi tiivistelma -nap-
paimesta. Vaihtoehtoisesti voi ensin painaa Nayta kaikki -ndppainta, josta aukeaa taulukko kaikista toi-
menpiteen tavoitteista tallennetuista todenteista, ja klikata taulukon ylalaidassa olevaa Lisaa uusi tiivis-
telma -néppainta.

Lisdd uusi todenne Lisda uusi tiivistelma

I Nayta kaikki l

Lisda uusi tiivistelma -nappaimesta avautuvalla sivulla klikataan ensin Toimenpidetavoitteen toteuttaja -
kohdassa suurennuslasikuvaketta ja valitaan aukeavasta listasta toimenpiteen tavoite, jolle tiivistelman
haluaa lisata. Lisaksi syotetdan tiivistelmaasiakirjan asiatunnus. Varsinainen tiivistelmaasiakirja haetaan
omalta tietokoneelta “Valitse tiedosto” -painikkeesta. Mikéli huomataan, etta valittu tiedosto on vaara,
sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-tietokentédssa on mahdollista antaa tiivistelmaasiakir-
jasta lisatietoja. Punaisella tahdella merkityt kohdat ovat pakollisia.??> Kun tiedot on syétetty, painetaan
sivun oikeasta ylanurkasta Tallenna-painiketta.

22 pakollisia tietoja ovat toimenpidetavoitteen toteuttaja seka asiatunnus.
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Uusi Tivistelma ’ [

Tamenpastavameen st

Tallentamisen jalkeen tiivistelmasivulle tulee esille tiedot toimenpiteen tavoitteeseen tarvittavista toimin-
nallisissa jarjestelyissa méaaritellyistd todenneasiakirjoista seka jarjestelmaan tavoitteesta ladatut toden-

neasiakirjat. Nakymasta voi tarkastaa, etta tavoitteeseen liitetyt todenneasiakirjat ovat toiminnallisen jar-
jestelyn mukaisia.

Todenneasiakonat

wramrAbien Mty Trabanet eyt

Crterree asien )l

9.1.2. Tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuman lisddminen

Tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma -asiakirja ja siihen liittyvat tiedot sy6tetaan jarjestelman etu-
sivulla Maksupyynt6-osiossa. Johdon vahvistuslausuma on mahdollista lisatd ainoastaan maksupyynto-

raportointikauden aikana. Uusi johdon vahvistuslausuma lisataan klikkaamalla Johdon vahvistuslausuma
painiketta.

Valtiokonttori
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Maksupyynto

Taytans 3 I3&n maksupyynterat

’ I Ui avataan kerran vuodessa, jolloir nitetaan
ihdon vahvistuslausumat, Maksupyyndd varten toimitetaan myds

toiminnalh estelyesd (OA) sovitut todenneasiakinat, joiden tuonnille

on enllinen osio

Johdon vahwvistuslausuma Menneet raportointjaksot

Aukeavalle sivulle tulevat automaattisesti tiedot tukiviranomaisesta seké raportointijaksosta. Lisaksi si-
vulla on tietokenttd johdon vahvistuslausuman hyvaksymistilasta (aloitettaessa lausuman laatimista hy-
vaksymistilana on "Luotu”). Liséksi sivun alussa on listaus maksupyyntoon liitetyistd Toimenpidetavoittei-
den todenteet -osiossa tallennetuista todenneasiakirjoista. Nakymasta voi tarkastaa, etta kaikki maksu-
pyyntéon kuuluvat todenneasiakirjat on tallennettu jarjestelmaan. Asiakirja aukeaa klikkaamalla asiakir-

jan tyyppia.

Tukiviranomainen Raportointipakso
sborahoitusheskis Susiness Falond [BF Maksupyyritss - Maksupyynto (kaytisohjeen pavit 202
Vastuuminsteridn johdon vahvistuslausuma Hyviksymistda
Maksupyynto [kiyttdohyesn paivity Ty y elinkemomunisterit Luoty

Maksupyyntédn kuuluvat todenteet

Asiakirjan Tasoute (7] tal = Asiakirjan hsakinan Vilmeks maokatiu
. Tukrargnomaren Vasty nisteric Ryadksymstila
tYYP§ ilitavaite (M asiatunnu mm muokkasja
Fi-CIP3C43- 103} Innovaatorahoitiskesk Tyd- ja TESTI = Pala
Tilvistelma RS v 1143 2 allennetty
28 Busness Finland elnkeir Irvstent ESTiZpd! Mikka [V
’ Pal4a) 13 Ir aatorahotuskesky y |8
measiakn: 14134 phennetiy
B ( 0] J kel 1 I it pay

Huom! Jos maksupyynndsta puuttuu vaadittu asiakirja, on puuttuvan asiakirjan tyypin edessa Huuto-
merkki-symboli. A

Sivun alalaidassa ovat tietokentat, joihin sydtetaan tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma-asiakirjan
asiatunnus. Varsinainen johdon vahvistuslausuma-asiakirja haetaan omalta tietokoneelta “Valitse tie-
dosto” -painikkeesta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvak-
keesta. Kommentti-tietokenttdén voi liséata lyhyen kuvauksen jarjestelméén ladatusta asiakirjasta. Pakol-
liset tiedot on merkitty punaisella tahdella.??

23 pakollinen tieto on asiatunnus.
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Johdan vahvistuslausema (aslakirja)

Lopuksi tiedot tallennetaan sivun oikeassa ylareunassa olevasta Tallenna-painikkeesta. Taman jalkeen
johdon vahvistuslausuman hyvaksymistilaksi muuttuu "Tallennettu”.

Huom! Jos tukiviranomainen raportoi toimenpidetavoitteista ja -valitavoitteista eri vastuuministeritille,
tulee jokaiselle vastuuministeridlle syottaa jarjestelmaan maksupyynnon yhteydessa erillinen tukiviran-
omaisen johdon vahvistuslausuma.

9.1.3. Vastuuministerion hyvaksynnan pyytaminen

Kun maksupyyntdon liittyvat asiakirjat ja tiedot on tallennettu, tukiviranomainen pyytaa niihin vastuumi-
nisterioltd hyvaksynnan. Hyvaksynta pyydetaén klikkaamalla tietojen tallentamisen jalkeen aktivoitunutta
Valmis-painiketta, joka on johdon vahvistuslausumasivun ylareunassa. Kun jarjestelmasta tuleva vahvis-
tusviesti viela hyvaksytaan, maksupyynnon tiedot siirtyvéat vastuuministerion hyvaksyttaviksi, eika tukivi-
ranomainen voi enaa tehda asiakirjoihin muutoksia. Taman jalkeen maksupyynt6on liittyvien asiakirjojen
tilaksi muuttuu "Valmis hyvaksyttavaksi”.

Viesti osoitteesta qa.rrp.valtiokonttori.fi:

Merkitsemalla vamstoslausuman valmiiksi vakuutat, etta olet lukenut

kailkki tahan buult ydenneasiakinat ja nuden tivistelmat

Vahwvistusiausuman erunen valmiks tarkoittss, et
cuuiuvat todenneasiakinat kytiketaan _ Takaish
", n = sty

inka jilkeen viranoma

Amaan asiakinoa, My

enid muokats tAman jalkeen. Tomintos e

;':n';'n etta hatuat merkita vabistuslausuman valmurksi?
Huom! Tukiviranomaisen on hyva ilmoittaa vastuuministerion edustajalle viela sahkopostitse tietojen

merkitsemisesta valmiiksi, koska siita ei viela lahde jarjestelmasta erillista viestia (automaattisten vies-
tien lahettaminen kehitetaan jarjestelmaan myéhemmin).2*

2 Tarvittaessa toimenpiteen vastuuministerion yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi.
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9.2.  Vastuuministeridn raportointi maksupyynnon yhteydessa

9.2.1. Vastuuministerion johdon vahvistuslausuman lisd&aminen

Kun tukiviranomainen on l&hettanyt maksupyyntoon liittyv&n aineiston vastuuministeriolle, vastuuministe-
rio kay aineiston lapi ja lisad maksupyynt6on vastuuministerion johdon vahvistuslausuman. Lausuma li-
sataan klikkaamalla jarjestelmén etusivulla Maksupyynt6-osiossa Johdon vahvistuslausuma -painiketta.

Maksupyynts

ohdon vahvistuslausuma Kalkki raportointijaksot

Aukeavalle sivulle tulevat automaattisesti tiedot vastuuministeriosta seka raportointijaksosta. Liséksi si-
vulla on tietokenttd johdon vahvistuslausuman hyvaksymistilasta. Sivulla on my6s listaus, jossa ovat tuki-
viranomaisen johdon vahvistuslausuma, maksupyyntoon kuuluvat todenneasiakirjat ja tiivistelmat. Naky-
masta voi tarkastaa, ettd kaikki maksupyyntdon kuuluvat tukiviranomaisen asiakirjat ovat maksupyyn-
nossa mukana.?® Asiakirjan sisallén voi katsoa klikkaamalla asiakirjan nimea.

Vastuuministerion johdon vahvistuslausuma-asiakirja ja siihen liittyvat tiedot lisataan syoéttamalla vastuu-
ministerion johdon vahvistuslausuma-asiakirjan asiatunnus sille sivun alalaidassa varattuun tietokent-
tdaan. Taman jalkeen klikataan “Valitse tiedosto” -painiketta ja ladataan johdon vahvistuslausuma-asia-
kirja omalta tietokoneelta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-ku-
vakkeesta.

Johdon vahwistuslausuma (asiakina)

Ay manres

Kommentti-tietokentassa voi antaa lyhyen kuvauksen jarjestelmaan ladatusta asiakirjasta. Pakolliset tie-
dot on merkitty punaisella tahdella.?® Lopuksi painetaan sivun ylareunasta "Tallenna”, jolloin vastuuminis-
teridon johdon vahvistuslausuman tilaksi muuttuu "Tallennettu”.

25 Maksupyynt6on kuuluvat toimenpidetavoitteet ja niista raportoitavat todenteet voi tarkastaa jarjestelméan ylapal-
kissa olevan Perustiedot-valikon Maksupyyntt-kohdasta.
26 pakollinen tieto on asiatunnus.
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9.2.2. Maksupyynt6on liittyvien asiakirjojen tdydentaminen

Vastuuministerion johdon vahvistuslausuma sivulla vastuuministerion edustaja voi tarvittaessa lahettaa
maksupyynngdssa raportoidut todenneasiakirjat seké tukiviranomaisen johdonvahvistuslausuman tukivi-
ranomaiselle viela tdydennettavaksi. Tiedot lahetetdan painamalla Maksupyynnon asiakirjat -taulukossa
taydennettavan todenneasiakirjan asiakirjatyyppia ja klikkaamalla avautuvalla sivulla Avaa -painiketta.

Maksupyynnon asiakirjat
Asiakirjan tyyppi *  Tavoite (T) tai valitavoite (M) Tukiviranomainen Avaa TakaiSin

Tivistelma FI-C[P1C3]-1[12]-M[31]

n johdon vahyistusiausuma Innovaatiorahoituskeskus Business Finland

Tukiviranomalsen johdon vahvistuslausuma Business Finland Oy

Tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma Ymparistéministerid

Painikkeen klikkaamisen jalkeen tukiviranomaisen on mahdollista tdydentda todenneasiakirjan tietoja
omassa nakymassaan. Kun tukiviranomainen on taydentanyt tiedot, tulee hanen viela merkita Tukiviran-
omaisen johdon vahvistuslausuma valmiiksi taman ohjeen luvussa 9.1.3 kuvatulla tavalla.

Huom! Vastuuministerion edustajan on hyva ilmoittaa tukiviranomaiselle sédhkodpostitse tietojen avaami-
sesta seka niihin tarvittavat tdydennykset. Jarjestelmasta ei vield lahde automaattisesti erillista viestia
tukiviranomaiselle (toiminnallisuus kehitetddn myéhemmin).?’

9.2.3. Maksupyynnon hyvaksyminen

Kun kaikki maksupyynt6on liittyvat asiakirjat ovat kunnossa ja tallennettu, vastuuministerion edustajan
tulee vield hyvaksya maksupyynnon tiedot. Tiedot hyvaksytaan klikkaamalla tietojen tallentamisen jal-
keen aktivoitunutta Valmis-painiketta, joka on johdon vahvistuslausuma sivun ylareunassa. Kun jarjestel-
masta tuleva vahvistusviesti viela hyvaksytaan, maksupyynnon tiedot lukittuvat ja siirtyvat Valtiokontto-
rille varmennettaviksi. Lisaksi maksupyynndn tilaksi muuttuu "Hyvaksytty”.

Viesti osoitteesta ga.rrp.valtiokonttori.fi:
Merkitsemalid vahvistusiausuman valmiiksi vakuutat, ettd olet lukenut

kaikks tahan kuuluvat todenneasiakirjat ja niden tivistelmat

Vahwistushausuman merkitseminen valmiks tarkoittaa, ety

oon kuuluvat todenneasiakirjat merkitaan hyvaksytyiksi _

Johdon vahvistuslausumia ja todenneasiakirjoja e voi enda muokata

maksupyy

taman jalkeen. Toimintoa ei voi perua. Oletko varma, etta haluat merkita

vahvistuslausuman valmuksi?

-

27 Tarvittaessa toimenpiteesta raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@val-
tiokonttori.fi.

gamokkomm” ) Euroopan unionin
tatskontoret .
StateTreasury §& / rahoittama

. NextGenerationEU


mailto:rrp@valtiokonttori.fi
mailto:rrp@valtiokonttori.fi

37 (39)

Jos hyvaksyttyihin maksupyynndn tietoihin tarvitsee viela tehda muutoksia, ole yhteydessa Valtiokontto-
riin osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi.

Huom! Jos raportoitaviin toimenpidetavoitteisiin liittyy vastuuministerion hallinnonalalla usea tukiviran-
omainen (esim. Business Finland Oy ja Innovaatiorahoituskeskus Business Finland), tulee kaikkien tuki-
viranomaisten johdon vahvistuslausuman tila olla "Valmiina hyvaksyttavaksi” ennen kuin vastuuministe-

rio voi merkita maksupyynnon valmiiksi.

10.

Apua ongelmatilanteissa

Ongelmatilanteissa voit olla RRP-yksikkton yhteydessé osoitteessa rrp@valtiokonttori. fi

Liitteet

Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain eriteltyna

Raportoiva tieto

Rahoitusmuotoinen
tuki

Hy6dyke/hankin-
tamuotoinen tuki

Hallinnon sisainen uu-
distus- tai investointi-
hanke

Tuensaajatiedot

Tuensaaja julkisoikeu-
dellinen oikeushenkil®
tai julkisoikeudellinen
yhteiso (esim. kunta,
kuntayhtyma, yliopisto)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksildiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
I6iva tunnus, jota
tukiviranomainen
kayttaa

- tuensaajan nimi ja tun-
niste (esim. y-tunnus)

- tuensaajan yksil6iva tun-
nus, jota tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaaja luonnollinen
henkild

- etu- ja sukunimi seka
syntymaaika

- tuensaajan yksildiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil® (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
I6iva tunnus, jota
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tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaajan edunsaajatiedot*

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil® (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan tosiasial-
listen omistajien ja
edunsaajien etu- ja
sukunimi seka synty-
méaaika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- tuensaajan tosi-
asiallisten omista-
jien ja edunsaajien
etu- ja sukunimi
seka syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

Tuensaaja toimii han-
kintayksikkona

- hankintapaatdksen
asiatunnus

- toimeksisaajien ni-
met ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosi-
asiallisten omistajien

ja edunsaajien etu- ja
sukunimi ja syntyma-
aika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- toimeksisaajien ali-
hankkijoiden nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

Huom. Jos toimeksi-
saaja on julkioikeudel-
linen oikeushenkilo,
julkisoikeudellinen yh-
teiso tai luonnollinen
henkild ei edunsaaja
tietoja toimiteta

- hankintapaatok-
sen asiatunnus

- toimeksisaajien
nimet ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien
tosiasiallisten omis-
tajien ja edunsaa-
jien etu- ja suku-

nimi ja syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

- toimeksisaajien
alihankkijoiden nimi
ja tunniste (esim. y-
tunnus)

Huom. Jos toimek-
sisaaja on julkioi-
keudellinen oikeus-
henkil®, julkisoikeu-
dellinen yhteiso tai
luonnollinen hen-
kil6 ei edunsaaja
tietoja toimiteta

- hankintapaatoksen asia-
tunnus

- toimeksisaajien nimet ja
tunnisteet (esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosiasial-
listen omistajien ja edun-
saajien etu- ja sukunimi ja
syntyméaaika

- edunsaajaroolin alkamis-
ja paattymispaiva

- toimeksisaajien alihankki-
joiden nimi ja tunniste
(esim. y-tunnus)

Huom. Jos toimeksisaaja
on julkioikeudellinen oi-
keushenkild, julkisoikeu-
dellinen yhteiso tai luon-
nollinen henkild ei edun-
saaja tietoja toimiteta.
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