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Asiakirjan versiot:

Versio Paivamaara Muutos

1.5. 12.6.2023 - lisatty kappaleisiin 7.2. ja
9.1.1. ohjeistus todenne- ja
yhteenvetoasiakirjojen eri
versioiden tallentamisesta
- muutettu tiivistelm&asia-
kirjan termi yhteenve-
toasiakirjaksi

- lisatty kappaleeseen 2 oh-
jeistus lomakkeen muutos-
historian tarkastelemisesta
- lisatty kappaleeseen 4
katseluoikeuksien ja vas-
tuuministerion hyvaksynta-
oikeuksien hakemisesta

- lisatty luku 11: Petosepai-
lyilmoitus

- paivitetty kappaleessa 9
kuvaus maksupyyntdpro-
sessista

1.4. 5.4.2023 - lisatty kappaleeseen 6.3.
ohjeistus hankkeen paato-
teuttajan merkitsemisesta

- lisatty kappaleeseen 6.9.
ohjeistus liitteen lisdami-
sesta koko tukikohteelle ja
poistettu luku 6.4 Liitteen li-
sdaminen tukikohteelle

- lisétty ohjeistus rahoitus-
paatoksen korvaamisesta
lukuun 6.8.1.

- lisétty luku 10 Tarkastus-
ja valvonta-asiakirjat

1.3. 3.2.2023 - lisatty luku 9 "Maksupyyn-
non yhteydessé tapahtuva
raportointi
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- paivitetty luvussa 8 kuvia
seka sisaltoa

- parannettu luettavuutta
yhdistamalla kappaleet 7.1
ja 7.2. Lisaksi kappaleen
7.1 otsikko on muutettu-
muotoon "Tavoitetietojen
merkitseminen valmiiksi,
taydentaminen ja hyvaksy-
minen”

- muutettu kappaleen 3 ot-
sikko muotoon "RRP-rapor-
toinnin aikataulu. Myds si-
saltoon tehty muutoksia.
1.2. 29.11.2022 - lisatty tiedot ja kuvat tuki-
kohdetietojen yhteenveto-
taulukoista seka ohjeet tu-
kikohteen poistamisesta
(luku 6)

- siirretty ohjeen liitteeksi
luvusta 6 taulukko, josta
nakee tuensaajasta rapor-
toivat tiedot tuensaaja- ja
tukikohdetyypeittain eritel-
tyna

- lisatty ohjeet koko tuki-
kohdetta koskevan liitteen
lisddmisesta (luku 6.4.)

- tarkennettu ohjeistusta
DNSH-arvioinnista (luku 6,
viite 2)

1.1. 15.9.2022 - Paivitetty ohjeen kuvat
vastaamaan jarjestelméan
uutta ulkoasua

- Paivitetty ohjeistus kaytto-
oikeuksien hakemisesta
(luku 4)

- Liséatty osiot tavoite- ja va-
litavoitetietojen merkitsemi-
sesta valmiiksi ja hyvak-
synnasta (luvut 7.1 ja 7.2)

- Liséatty Help-tekstien kuvio
kappaleeseen kayttajaa oh-
jaavista toiminnoista (luku
2)

1.0 8.8.2022 Valmis ohje
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1. Taustaa

Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpanoa seurataan kahden eri tietojarjestelméan
avulla. RRP-jarjestelman kautta raportoidaan valtionhallinnon rahoittamia uudistus- tai investointihank-
keita ja valtion yhteisen Hankesalkkupalvelun kautta raportoidaan valtionhallinnon sisaisia uudistushank-
keita. Mikali toimenpide sisaltaa seké avustusmuotoista toimintaa etta hallinnon sisaista kehitystoimin-
taa, toimenpide raportoidaan RRP-jarjestelméssa.

RRP-jarjestelma tarjoaa selainpohjaisen kayttoliittyman, jonka kautta tukiviranomaiset voivat manuaali-
sesti tallentaa tukikohdetietoja ja seurata RRP-tukivalineella rahoitettujen hankkeiden etenemista seka
niiden hyotyjen toteutumista. Silla mahdollistetaan ajantasainen ja poikkihallinnollinen tilannekuva kehi-
tyshankkeiden eri elinkaaren vaiheisiin.

Tama ohje on laadittu RRP-jarjestelmaa kayttaville ministeridille ja tukiviranomaisille. Ohjeessa kasitel-
l&an vain RRP-jarjestelmaan liittyvien toimintojen kayttoa.

2. Kayttajaa ohjaavat toiminnot RRP-jarjestelméassa

RRP-jarjestelmassa on kayttajad ohjaavia toimintoja. Naita ovat

- Varikoodit, jotka kertovat raportoitavan kohteen tilan raportoinnissa. Punainen 0. tietoja puut-

tuu. Keltainen " = tiedot syotetty. Vihrea 9= tiedot hyvaksytty/merkitty valmiiksi.

- Help-tekstit @ , jotka kertovat kayttajalle, mita tekstikenttaan tulee syottaa.

- Murupolku nayttdd vasemmassa ylareunassa kayttajan sijainnin verkkosivustolla. Murupolun
avulla voi liikkua RRP-jarjestelman sisaltohierarkiassa.

- Lomakkeen muutoshistoriaa on mahdollista tarkastella painamalla jokaisen lomakkeen oike-
assa ylareunassa olevaa ajankulkua kuvaavaa kuvaketta. <)

3. Raportoinnin aikataulu

Helmikuussa ja elokuussa RRP-jarjestelmassa raportoidaan toimenpiteisiin kohdistuvista yhteisista indi-
kaattoreista. Valtiokonttori kdynnistaa raportoinnin lahettamalla siita ilmoituksen séhkdpostitse

> Etusivu > Tukikohteet > Tukikohde

Historiatiedot

Tukikohteen

. Viimeksi Viimeksi . 5 . Tuen Tukikohteen . . Tukikohteen
Versio + Toimenpiteen toteuttaja yksilollinen . ) Tukikohteen kuvaus (suomi) :
muokattu muokannut . tyyppi nimi kuvaus (englanti)
tunniste
P3C413 - Kulttuuri- ja luovien
23.05.2023 . . . . . . . q
1 T pajulamiikka alojen uudistumisen tuki / dfsdf Rahoitustuki  sdasd sadsds sadsadsad
’ TEM / BFOY

23.05.2023 P3C413 - Kulttuuri- ja luovien
2 11 19' pajulamiikka alojen uudistumisen tuki / dfsdf Rahoitustuki  sdasd sadsdsdsfsdfdsf sadsadsad
' TEM / BFOY

\S/altiokkonttori —\\ Euroopan unionin
tatskontoret = /|| * * i
State Treasury Z==5 ,‘w" *, *: rahoittama

y i b NextGenerationEU




6 (46)

tukiviranomaisille ja ministerigille 3-4 viikkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarapaivia
(28.2. ja 31.8) ja sulkee raportoinnin noin kaksi viikkoa ennen komission maarapaivaa.

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-jarjestelmassa raportoidaan toimenpiteiden valitavoitteista ja ta-
voitteista. Valtiokonttori kdynnistaa raportoinnin lahettamalla siité ilmoituksen sahkdpostitse tukiviran-
omaisille ja ministeritille noin nelja vilkkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarapaivia (30.4.
ja 15.10.) ja sulkee raportoinnin noin kaksi viikkoa ennen komission maarapaivaa. Kerran vuodessa on
my6s maksupyynnon yhteydessa tapahtuva raportointi komissiolle. Valtiokonttori tiedottaa erikseen mak-
supyynnén tarkemmasta aikataulusta.

Edella kuvatun saanndllisesti toistuvan raportoinnin lisédksi RRP-jarjestelméassa raportoidaan tukikohtei-
den tietoja sitd mukaa kun tietoa syntyy, eli tietojen tallennus ei tapahdu pelkastaan raportointisykleissa.
Myds toimenpiteiden tavoitteisiin ja valitavoitteisiin liittyvien todenneasiakirjojen syéttdminen RRP-jarjes-
telm&an on jatkuvasti kaytdssé oleva toiminnallisuus.

RRP-raportoinnin vuosikello

Raportoidaan vuosittain
helmikuussa ja elokuussa.

Maksupyynto

Tehdaan kerran vuodessa,
kukin maa paattaa itse
ajankohdan

Tukikohdetiedot seka Raportoidaan vuosittain
toimenpidetavoitteiden ja - huhtikuussa ja syys-lokakuussa

valitavoitteiden
todenneasiakirjat.

4. Kayttooikeudet

Kayttboikeuden RRP-jarjestelmaan myontaa Valtiokonttori. Kayttdoikeuksia haetaan lahettamalla sahko-
postia osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi. Viestissa tulee mainita seuraavat tiedot:

e hakeeko oikeutta RRP-jarjestelmaan vai Hankesalkun RRP-toimintoihin
e nimi ja koodi toimenpiteest&, johon kayttdoikeuksia haetaan
o millaisia kayttdoikeuksia tarvitsee

Haettavia oikeuksia on neljaé erilaista:

1. Tukiviranomaisen raportointioikeudella voi seka syottaa etta katsella toimenpiteen tietoja

Tukiviranomaisen katseluoikeudella voi ainoastaan katsella toimenpiteesta syotettyja tietoja

3. Vastuuministerion raportointioikeudella voi seka katsella toimenpiteesta raportoituja tietoja etta
hyvaksya tukiviranomaisen toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoitteista seka maksupyynnosta
raportoimat tiedot

4. Vastuuministerion katseluoikeudella voi vain katsella toimenpiteesta raportoituja tietoja.
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Kayttajat voivat raportoida/katsella tietoja vain niista organisaatioista ja toimenpiteistd, joihin heilla on
mydnnetty kayttdoikeus. Mikali kayttooikeuksia haetaan muun kuin kayttajan tydnantajana toimivan orga-
nisaation tietoihin, tulee erikseen perustella, miten haettu kayttéoikeus liittyy kayttdjan RRP-tehtévien
hoitamiseen, seka toimittaa kirjallinen suostumus siltd organisaatiolta, jonka tietoja haluaa katsella.

Muutokset ja poistamiset kayttooikeuksiin tulee myds ilmoittaa edella mainittuun RRP-séhkdpostiosoit-
teeseen.

5. Kirjautuminen ja etusivu

RRP-jarjestelmaéan kirjaudutaan Valtiokonttorista saaduilla kayttajatunnuksilla osoitteessa: RRP-jarjes-
telmd. Jarjestelman kaytossa tuetut selaimet ovat Google Chrome, Microsoft Edge seka Mozilla Firefox.
Etusivu RRP-jarjestelmassé avautuu ja aloitusnékymasta paasee siirtymaan valikkojen kautta erityyppi-
siin raportointiosioihin. Etusivulla sijaitsevat raportointivalikot on jaoteltu kausiraportointiosioon, jossa voi
raportoida ainoastaan raportointikauden aikana, seké jatkuvaan, aina kaytdssa olevaan raportointiosi-
oon.

Etusivun ylareunan valikosta paasee myos etusivulla oleviin raportointiosioihin.

Kausiraportointi § Jatkuva raportointi §§ Perustiedot R

Tukiviranomaisen kotisivu

itteiden til Yhteiset indikaattorit Maksupyyntd
Tilannekatsauksessa tukiviranomaiset raportoivat toimenpidetavoitteiden Tukiviranomaiset raportoivat yhteiset indikaattorit kaksi kertaa vuodessa. Taytantdonpanopaatoksessa (CID) mairitelladn maksupyyntoerat.
edistymisesta kaksi kertaa vuodessa. Raportointijaksot ovat huhtikuussa ja Raportointijaksot ovat helmikuussa ja elokuussa. Maksupyynnon raportointi avataan kerran vuodessa, jolloin toimitetaan
syys-lokakuussa. johdon vahvistuslausumat. Maksupyyntoa varten toimitetaan myos

toiminnallisessa jarjestelyss# (OA) sovitut todenneasiakirjat, joiden tuonnille
on erillinen osio

Raportoi Menneet raportointijaksot Menneet raportointijaksot Johdon vahvistuslausuma Menneet raportointijaksot

Jatkuva raportointi

Tukikohteet Toimenpidetavoitteiden todenteet Valvonta

Tukikohde on yksittdinen RRF-rahoitusta saava projekti tai hanke Kun toimenpiteen tavoite on valmistunut, jarjestelmaan tuodaan tarvittavat Valvontaosioon tallennetaan tukiviranomaiseen tai ministerioon
Tukiviranomainen luo jarjestelméin tukikohteen ja raportoi siihen liittyvat todenneasiakirjat maksupyynt&a varten. Toimenpiteen tavoitteesta kohdistuneiden tarkastusten tarkastus- ja valvontaraportit sekd
tuensaajat ja heidan tosiasialliset edunsaajat sekd mahdolliset tarvittavat todenneasiakirjat on maéritelty operatiivisessa jarjestelyssa (OA). tukiviranomaisen tekemien hanketarkastusten raportit tai ulkoisena
toimeksisaajat ja heidan alihankkijansa. palveluna ostetut tarkastus- ja valvontaraportit.

Luo uusi tukikohde Siirtoaineiston tuonti
Nayta kaikki Nayta kaikki Valvonta- ja tarkastusraportit Petosepdily

Kausiraportointiosiossa paasee sytttamaan toimenpidetavoitteiden, yhteisten indikaattoreiden seka
maksupyynnon tietoja ainoastaan niitd koskevan raportointijakson ollessa kaynnissa. Jatkuva raportoin-
tiosio on puolestaan kaytdssa raportointikausien ulkopuolella. Jatkuvassa raportointiosiossa raportoi-
daan/paivitetaan tietoja yksittaisesta tukikohteesta seka tallennetaan toimenpiteiden tavoitteiden toden-
neasiakirjat. Valvonta-osioon tallennetaan puolestaan tarkastus- ja valvonta-asiakirjat. Osiossa voi myos
tehda ilmoituksen mahdollisesta petoksesta.
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Jatkuvassa raportointiosiossa sijaitsee my6s Tukikohdetietojen siirtoaineistot -osio, jonne p&aésee paina-
malla Siirtoaineistojen tuonti -nappdainté. Siirtoaineistojen tuonnissa tukikohdetietoja tuodaan jarjestel-
maan Excel-muodossa, ja tapa soveltuu kayttoon, mikali syotettavid tukikohdetietoja on suuri maéara. Mi-
kali arvioidaan, etta laajojen tietoaineistojen siirto soveltuu tukiviranomaisen kaytettavaksi, on siita sovit-
tava erikseen Valtiokonttorin kanssa.

6. Raportointi toimenpiteeseen liittyvasta tukikohteesta

Tietojen syottaminen toimenpiteeseen liittyvista tukikohteista on RRP-jarjestelméassa jatkuva palvelu,
eika tukikohdetietojen tallentaminen siten ole sidottu raportointisykleihin. Tukikohde on RRP-toimenpi-
teesta rahoitettava yksittainen projekti tai hanke. Tukikohde voi my6s olla yksittdinen tuensaaja tai use-
ampi tuensaaja (yksi hanke, jota toteuttaa useampi toimija elpymis- ja palautumistukivalineen rahoituk-
sella). Esimerkkeja tukikohteista ja niiden saamasta tuen tyypisté on esitetty alla:

Projekti ilmastonmuutoksen ehkaisemiseksi / Rahoitustuki
Pekka Pientilallinen / Hankintatuki
Yliopisto abc + Oy Yritys Y -konsortio / Rahoitustuki

Ministerid M / Hallinnon sisainen kehittaminen

Kaikista tukikohteista tulee syéttaa seuraavat tiedot:

- tukikohteen nimi

- tuentyyppi

- tukikohteen viitetieto, tukikohteen yksiléiva tunniste (esim. rahoituspaatdksen asiatunniste tai rahoitetun
hankkeen tunnistekoodi)

- vastuuviranomaisen ja tuensaajan DNSH-arviointit

Muut tukikohteesta raportoitavat tiedot RRP-jarjestelmassa vaihtelevat sen mukaan, onko kyseessa a)
rahoitusmuotoinen tuki, jossa tuensaajille mydnnetaan avustuksia hankkeiden toteuttamiseksi kunkin tu-
kiviranomaisen ehtojen mukaisesti tai b) hankintamuotoinen tuki, jossa tukea mydnnetaan tuensaajan
hyvéksi tehtyyn tavara- tai palveluhankintaan tai c) hallinnon siséinen uudistus- tai investointihanke, joka
sisaltaa seka avustusmuotoista toimintaa etté hallinnon sisaista kehitystoimintaa.

1 Vastuuviranomaisen tukikohteesta laatima DNSH-arviointi lisatdan tukikohteen tuensaajan liitteisiin (ks. luku 6.9)
tai tukikohteen liitetiedostoihin (ks. luku Virhe. Viitteen lahdetta ei |6ytynyt.). Arvioinnin voi laatia erillisena asia-
kirjana tai arviointi voi sisaltya esim. tukikohteen rahoituspaatékseen.

Tuenhakijan laatima DNSH-itsearviointi lisatdan tuensaajan liitetiedostoihin joko erillisen& asiakirjana tai esimer-
kiksi rahoitushakemuksen yhteydessa. Lisatietoja Valtiokonttorin ohjeesta "Do No Significant Harm, DNSH — ei
merkittavaa haittaa periaatteen noudattaminen”
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Liséksi tukikohteesta annettaviin tietoihin vaikuttaa, onko tuensaaja "julkisoikeudellinen yhteis6/oikeus-
henkild”, "oikeushenkild” vai "hankintayksikkd”. Tuensaajasta raportoivat tiedot on eritelty tukikohde- ja
tuensaajatyypeittain timan ohjeen liitteena olevassa taulukossaZ.

6.1. Luo uusi tukikohde

Tiedot tukikohteista syotetaan RRP-jarjestelmé&an joko yksittain hanke kerrallaan tai laajojen tietoaineis-
tojen siirtona Excel-tiedostona. Laajojen tietoaineistojen siirto Excel-tiedostoina soveltuu kayttdon, mikali
syo6tettavia tukikohdetietoja on suuri maara. Laajojen tietoaineistojen siirrosta on kuitenkin sovittava erik-
seen Valtiokonttorin kanssa.

Uusi yksittainen tukikohde luodaan painamalla jarjestelmén etusivulla Tukikohteet -osiossa painiketta
"Lisada uusi tukikohde”.

Tukikohteet

Tukikohde on yksittainen RRF-rahoitusta saava projekti tai hanke. Tukiviranomainen luo jarjestelmaan tukikohteen ja raportoi
siihen liittyvat tuensaajat ja heidan tosiasialliset edunsaajat sekd mahdolliset toimeksisaajat ja heidén alihankkijansa.

Luo uusi tukikohde

Siirtoaineiston tuonti || Nayta kaikki

Vaihtoehtoisesti voi klikata raportointiosion Nayta kaikki -painiketta ja painaa aukeavan tukikohdelistan
ylalaidasta Lis&a uusi -painiketta. Nayta kaikki -painikkeesta aukeavalla sivulla on myos listaus kaikista
toimenpiteisiin syotetyista tukikohteista. Tukikohteiden tietoja voi muokata klikkaamalla tukikohteen ni-
mead. Tukikohteet nakyvat ainoastaan niiden organisaatioiden toimenpiteista, joihin kayttaja on valtuu-
tettu.

Sivun vasemmassa ylareunassa kulkee kayttajaa ohjaava murupolku, jonka kautta paasee siirtymaan
sivustolla taaksepain. Edelliselle sivulle pdédsee myds sivun ylareunassa olevasta Takaisin-painikkeesta.

=
. Tak:
Tukikohteet

> Etusivu > Tukikohteet

Tukikohde on yksittsinen RRF-rahoitusta saava projekti tai hanke. Tukiviranomainen luo jérjestelméan tukikohteen ja raportoi siihen liittyviit tuensaajat ja heidiin tosiasialliset edunsaajat seks mahdolliset toimeksisaajat ja heidin alihankkijansa

Lis&d uusi

Tukikohde (nimi Tuensaajat RRF-rahoituspaatokset Muu rahoitus (Kyl4, jos iimeksi muokattu /
4 Toimenpide Vastuuviranomaiset Tukityyppi )
tunniste) (Ikm) (Ikm) raportoitu) muokkaaja
Projekti ABC - unigue test P1C2I1 - Vahahiilinen vety sek hilidioksidin Tyo- ja elinkeinoministeri / Tyd- Ja ey ¢ a < 21.10.2022 / Kallio Maija
identifier talteenotto ja hytdyntéminen elinkeinoministerio : (VK)
Ty®- ja elinkeinoministerio / Tyo- ja 28.03.2023 / Pajula
Testi - Testi P3C2R1 - Jatkuvan oppimisen uudistus Yo s el e Rahoitustuki 1 1 Ei '
elinkeinoministerid Miikka (VK)
UAT 9.9.2022 TEM - UAT Ty6- ja elinkeinoministerio / Tyo- ja 12.10.2022 /
e P3C2R1 - Jatkuvan oppimisen uudistus Yo o Rahoitustuki 2 0 i
9.9.2022 TEM elinkeinoministerid miikka.pajula

2 Taulukko: Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain eriteltyna
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6.2.  Tukikohteen yksilGivat tiedot

Edellisessa kappaleessa kuvatuista tukikohteen luontipainikkeista avautuu Tukikohde-sivu, johon tayte-
taan tukikohteen yksilbivat tiedot. Ensimmaiseen kenttaan valitaan oikea toteuttaja toimenpiteesta, johon
rahoitettava tukikohde liittyy. Valikkoon paésee suurennuslasikuvakkeesta “Toimenpiteen toteuttaja” -
kentén alapuolelta.

Kun suurennuslasikuvaketta on painettu, sivun oikeaan laitaan aukeaa lista toteuttajista, joista valitaan
oikea toimenpiteen tunniste? ja toteuttaja.

Valitse X

Puolivuosittainen raportointi [ Jatkuva raportointi [ Perustiedot

Hakutekijat

ﬁyota’ hakutekijat

P1C112 / Ty6- ja elinkeinoministeri6 / Ymparistdministerio —+

+

P1C5I1 / Ympéristoministeri6 / Ymparistoministeric

P3C312 / Opetus- ja kulttuuriministerid / Suomen Akatemia

Valitut

Co [

Valittu toimenpiteen tavoite tulee nakyviin "Valitut’-riville. Lopuksi painetaan "OK”.

Seuraavaksi taytetaan tukikohteen asiakirjatunniste kohtaan "Tukikohteen yksiléllinen tunniste”. Kyseisia
asiakirjatunnisteita ovat esimerkiksi rahoituspaatoksen diaarinumero tai rahoitetun hankeen tunniste-
koodi. Tamén jalkeen valitaan Tuen tyyppi -kenttdan oikea toimenpiteen tukimuoto, joita voivat olla: 1)
rahoitustuki, 2) hankintatuki tai 3) hallinnon siséinen kehittdminen.

@ Tukikohteen yksildllinen tunniste * @ Tuen tyyppi*

TekstisyGte (enintdan 100 merkkia) v

(@ Tukikohteen nimi *

TekstisyGte (enintddn 200 merkkid)

(@ Tukikohteen kuvaus (suomi) (© Tukikohteen kuvaus (englanti)

Tekstisyote (enintdan 2 000 merkkia) Tekstisyote (enintdan 2 000 merkkis)

Annetaan tukikohteelle myds nimi sekéa lyhyt kuvaus suomeksi ja englanniksi.* Tekstikentalle varattua
enimmaismerkkimaaraa ei voi ylittaa. Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.®

3 Toimenpiteen tunnisteen voi tarvittaessa tarkastaa valitsemalla sivun ylépalkista kohdan “Perustiedot” ja sen alta
“Toimenpiteet”.

4 Tukikohteen kuvausta ei tarvitse kirjoittaa, jos kuvaus tulee ilmi muusta yhteydesta (esim. rahoituspaatoksesta).
5 Pakollisia tietoja ovat toimenpiteen toteuttaja, tukikohteen yksiléllinen tunniste, tukikohteen nimi seka tuen tyyppi.
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Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
on tallennettu onnistuneesti.

6.3. Tuensaajan lisddminen

Tukiviranomaisen on kerattava tarpeelliset tiedot tuensaajista RRP-jarjestelmaan ja huolehdittava tieto-
jen ajantasaisuudesta®. Kun tukikohteen yksiloivat tiedot on tallennettu, aukeaa uusi osio tuensaajatie-
doille. Osion oikean reunan Lisaa uusi -painikkeesta avautuu tietokenttd uuteen ikkunaan.

Tuensaajat ja liitetiedostot

Tuensaaja
(O Tuensaajat Lisdd uusi

Avautuvalla sivulla tieto "Tukikohde” on jo valmiina. Valitaan alasvetovalikosta "Hakijan tai tuensaajan
tyyppi”, joko "julkisoikeudellinen yhteisé/oikeushenkild” tai "oikeushenkild”. Liséksi taytetdan tuensaajan
yksil6iva tunnus, jota tukiviranomainen kayttaa. On huomioitava, ettd yksildintitunnuksella ei tarkoiteta y-
tunnusta.’

(0 Hakijan tai tuensaajan tyyppi* (1 Tuensaajan yksildiva tunnus, jota tukiviranomainen kayttad *

v Tekstisytte (enintdédn 100 merkkis)

Juslk keudellinen yhteisé/olkeushenkild
Oikeushenkilt

Tuensaajatyypin valinnan jalkeen sivulle tulevat esiin tietokentat, joihin sydtetaan tuensaajan nimitiedot
seka y-tunnus.

(D Tuensaajan nimi (oikeushenkild)* (O Tuensaajan tunnus, kuten y-tunnus (oikeushenkild) *

Tekstisyote (enintadn 200 merkkia) Tekstisyote (enintddn 100 merkkia)

Kaikki tuensaajan yksiloivat tiedot ovat pakollisia. Tuensaajan yksildivien tietojen alla voit merkita, toi-
miiko tuensaaja hankkeessa sellaisena paatoteuttajana, joka jakaa rahoitusta hankkeen osatoteuttajille,
onko tuensaajalla tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia (ks. luku 6.3.1) 8 tai toimiiko tuensaaja hankintayk-
sikkoné (ks. luku 6.3.2).

6 Tuensaajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkil6a, jolle tukiviranomainen myontaa tukea. Tuen-
saaja voi olla myds toinen valtion viranomainen.

7 Jos tukiviranomainen ei kayta yksildivia tunnuksia, laitetaan kenttdan jokin muu yksiléivd numerotunnus. Tunnis-
teen tulee sailyd samana koko tuensaajan elinkaaren ajan (tuensaajan ensimmaisesta rahoituspaattksesta viimei-
seen maksutapahtumaan saakka). Mikali yksil6iva tunnus on jo kaytdssa, jarjestelmé antaa virheilmoituksen.

8 Nakyy vain, jos tuensaajatyypiksi on valittu oikeushenkild. Jos tuensaajatyypiksi on valittu "julkisoikeudellinen yh-
teisdlle/oikeushenkild, ei edunsaajatietoja voi syottaa.
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Tuensaaja on hankkeen paétoteuttaja, joka jakaa rahoitusta hankkeen osatoteuttajille

Tuensaajalla on
tosiasiallisia omistajia ja
edunsaajia

Tuensaaja
hankintayksikkd, jolla on
toimeksisaajia

Kohtaan "Tuensaaja on hankkeen paatoteuttaja, joka jakaa rahoitusta hankkeen osatoteuttajille” laite-
taan raksi ainoastaan silloin, jos tuensaaja siirtda rahoitusta esim. osatoteuttajasopimuksilla muille tuki-
kohteeseen liitetyille tuensaajille. Jos raksi on merkitty, muut tukikohteen tuensaajat katsotaan automaat-
tisesti tukikohteen osatoteuttajiksi, ja heille sydtetty rahoitus vahennetaan tukikohteen paatoteuttajalle
merkitystéa rahoituksesta.

Kun kaikki tarvittavat tiedot on taytetty, painetaan sivun oikeasta ylakulmasta Tallenna-painiketta® ja pa-
lataan Takaisin-painikkeesta tukikohteen paasivulle.

Huom! Tuensaajatietojen tallentamisen jalkeen ei voi enaa muuttaa hakijan tai tuensaajan tyyppia ja tu-
ensaajan yksildivaa tunnusta. Mikali ko. tietoihin pitda tehda myéhemmin muutoksia, tulee koko tuen-
saaja poistaa tuensaajasivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta. Ennen tuensaajan poistamista
tulee poistaa tuensaajasta raportoidut muut tiedot (tiedot tuensaajan tosiasiallisista omistajista ja edun-
saajista seka toimeksisaajatiedot, rahoitus- ja maksutiedot seka liitetiedostot).

Tukikohdesivulla tallennettu tuensaaja nakyy Tuensaajat-taulukossa, jossa ovat kaikki tukikohteeseen
liitetyt tuensaajat.

(U Tuensaajat
Tuensaaja (nimi - Tuensaajan Edunsaajat Toimeksisaajat DNSH (Kylla, jos RRF-rahoituspadtokset Muu raheitus (Kylla, jos Maksutapahtumat (Kylld, jos Viimeksi muokattu /
yksildiva tunniste) tyyppi (lkm) (Ikm) liitteend) (lkm) raportoitu) raportoitu) muokkaaja

Oy Yritys Yksi Abc - bf-be- 04.11.2022 /
YIS TSIABEBEDET e ishenkild 3 0 Ei 1 Ei Kylla !
21 miikka.pajula

Mikali tuensaajatiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla taulu-
kossa ensimmaista tuensaajasarakkeen tietokenttad. Syottetyt tiedot avautuvat muokattavaksi ja tarvitta-
essa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta.

9 Huom! Tuensaajatietojen tallentamisen jélkeen ei voi enda muuttaa hakijan tai tuensaajan tyyppia ja tuensaajan
yksildivaa tunnusta. Mikali ko. tietoihin pitdd tehda mydhemmin muutoksia, tulee koko tuensaaja poistaa tuensaaja-
sivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta. Ennen tuensaajan poistamista tulee poistaa tuensaajasta rapor-
toidut muut tiedot (tiedot tuensaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista seka toimeksisaajatiedot, rahoitus- ja
maksutiedot seka liitetiedostot).
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6.4. Tuensaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Jos tuensaajatyypiksi on valittu "Oikeushenkild”, tulee RRP-jarjestelméssa raportoida tuensaajan tosiasi-
alliset omistajat ja edunsaajat'®. Tiedot iimoitetaan raksittamalla tuensaajasivulle esille tuleva valinta-
ruutu "Tuensaajalla on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia”. Taman jalkeen tiedot tulee tallentaa.

(D Hakijan tai tuensaajan tyyppi*
Oikeushenkils v

(D Tuensaajan nimi (oikeushenkil®) *

Tekstisyote (enintddn 200 merkkid)

Tuensaaja on hankkeen paéatoteuttaja, joka jakaa rahoitusta hankkeen osatoteuttajille

Tuensaajalla on tosiasiallisia
omistajia ja edunsaajia

Kun tiedot ovat tallentuneet, avataan edunsaajaosion oikeassa ylareunassa olevasta Lisaa uusi -painik-
keesta uusi sivu edunsaajatietojen syottamiselle. Tosiasiallisesta omistajasta ja edunsaajasta syotetaan
nimitiedot seka syntymaaika. Lisaksi sybtetaan tosiasiallinen omistaja- ja edunsaajaroolin aloituspaiva-
maara* ja mahdollinen lopetuspaivamaara. Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.*?

Uusi Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja

= Etusivu > Tukikohteet > Tukikohde > Tuensaaja > Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja

Tuensaaja
Kiertotalouden edistaminen rakennustyémailla / Oikeushenkild - Rakennus ABC Oy - 1567890-4
(D Tosiasiallinen omistaja ja ed ja. etunimi* (@ Tosiasiallinen omistaja ja ed
Tekstisydte (enintaan 200 merkkia)
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, syntymaaika™ (D) Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, aloituspaivimaara (D) Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, pasttymispaivimaars

=

Paivamaaran syGttd (PRKKVVVVY) Pdivamaaran systtd (PRKKVVVV) Paivamaarin sy&ttd (PRKKVVWY)

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylékulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
ovat tallennettuneet onnistuneesti. Palataan Takaisin-painikkeesta tuensaajasivulle, jossa tallennettu to-
siasiallinen omistaja ja edunsaaja nakyy Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -taulukossa, jossa ovat
kaikki tuensaajaan liitetyt tosiasialliset omistajat ja edunsaajat.

10 Tuensaajan tosiasiallisilla omistajilla ja edunsaaijilla tarkoitetaan yhta tai useampaa luonnollista henkil6a, jonka
omistuksessa tai maaraysvallassa tuensaajana oleva yhteisé/oikeushenkild (yritys, yhdistys, saétio) on. Tarkempaa
ohjeistusta on saatavilla Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivustolla Suomen elpymis- ja palau-
tumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.

11 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voidaan tahan kenttdan syottaa paivamaaraksi esim. tuki-
paatdksen paivamaara.

12 pakollisia tietoja ovat nimitiedot seka syntymaaika
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(@ Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat Lisa3 uusi
Tuensaajalla on
tosiasiallisia omistajia Viimeksi
i ji Raportoitu Edunsaajuuden Edunsaajuuden
ja edunsaajia P A sukunimi Etunimi Syntymaaika ) J"_ i J e muokattu /
tapahtuma alkamispéiva paattymispaiva )
muokkaaja
07.12.2022 /
Owner 1 Mallikas Matti 21.08.1986 01.01.2022 Pajula Miikka
1]
(VK)

Mikali tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja -tiedoissa huomataan virheité tai tiedot muuttuvat, ne voidaan
korjata klikkaamalla taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttdad. Syotetyt tiedot avautuvat
muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta Poista-painik-
keesta.

Uudet tosiasialliset omistajat ja edunsaajat lisdtdan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

6.5. Tuensaajan toimeksisaajatiedot

Tuensaajan toimeksisaajatiedot tulee ilmoittaa, mikali tuensaaja toimii hankintalain®®* mukaisena hankin-
tayksikkdna. Toimeksisaajatiedot ilmoitetaan raksittamalla tuensaajasivulla oleva valintaruutu "Tuen-
saaja hankintayksikko, jolla on toimeksisaajia”. Taman jalkeen tiedot tulee tallentaa.

Toimeksisaajat
Tuensaaja

hankintayksikkd, jolla

on toimeksisaajia

Lis&@a uusi

Kun tiedot ovat tallentuneet, avataan toimeksisaajaosion oikeassa ylareunassa olevasta Lisaa uusi -pai-
nikkeesta uusi sivu toimeksisaajatietojen syéttamiselle. Taytetaan oikeisiin tietokenttiin toimeksisaajan
tunniste ja toimeksisaajan nimi. Liséksi syttetddn hankintapdatoksen asiatunnus. Kaikki toimeksisaajan
yksil6ivat tiedot ovat pakollisia.

13 L aki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista 1397/2016
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Toimeksisaaja
Tuensaaja*
BF:n tukikohdle PBI 08 YE / Qy Yritys Kolme Ab

(D Hankintapaitoksen asiatunnus *

134132432-433344

(D Toimeksisaajan tunniste * (D Toimeksisaajan nimi *

33333-2222 Tomin Tietolilkenne Oy

Lopuksi painetaan oikean ylakulman Tallenna-painiketta. Oikeaan ylakulmaan tulee ilmoitus, kun tiedot
ovat tallentuneet onnistuneesti. Palataan Takaisin-painikkeesta tuensaajasivulle, jossa tallennettu toi-
meksisaaja nakyy Toimeksisaajat-taulukossa, jossa ovat kaikki tuensaajaan liitetyt toimeksisaajat. Uudet
toimeksisaajat lisatdan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

Toimeksisaajat
Lisda uusi
Tuensaaja
hankintayksikk, jolla on Viimeksi
toimeksisaajia Raportoitu ,  Toimeksisaaja Toimeksisaaja Hankintapaatcksen Edunsaajat Alihankkijat Kattu /
. ) muokattu
tapahtuma (tunniste) (nimi) asiatunnus (Ikm) (lkm) .
muokkaaja
07.12.2022 /
Contr. 1 0145076-712321 Maijan Kukat Oy 123343234545 0 0 Pajula Miikka
(VK)

Mikali toimeksisaajatiedoissa huomataan virheité tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla
taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa. Syotetyt tiedot avautuvat muokattavaksi ja
tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta.

Huom! Ennen kuin toimeksisaajatiedot poistetaan tulee toimeksisaajalle lisatyt tosiasiallinen omistajista
ja edunsaaja- seka alihankkijatiedot poistaa.

6.6. Toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat

Toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat ilmoitetaan raksittamalla toimeksisaajasivulla valin-
taruutu "Toimeksisaajalla on tosiasiallisia omistajia ja edunsaajia”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi
osio tiedoille toimeksisaajan tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista. Taméan jalkeen tiedot tulee tallen-
taa.

(® Toimeksisaajan tunniste * (@ Toimeksisaajan nimi*

Tekstisydte (enintddn 100 merkkid) Tekstisydte (enintddn 200 merkkis)

Toimeksisaajalla on
tosiasiallisia omistajia ja
edunsaajia
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Kun tiedot ovat tallentuneet, avataan toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajatosion oikeassa
ylareunassa olevasta Lisaa uusi -painikkeesta uusi ikkuna tietojen syottamiselle. Taytetd&n oikeisiin tie-
tokenttiin toimeksisaajan tosiasiallisten omistajien ja edunsaajien nimitiedot seka syntymaaika. Lisaksi
syotetaan tosiasiallinen omistaja- ja edunsaajaroolin aloituspaivamaara* ja mahdollinen paattymispaiva-
maara. Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.*®

Tallenna tietue X

Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja s

Toimeksisaaja

Yritys X¥Z / Natural person / - / Teppo Toivanen - tunniste1234
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, etunimi* Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, sukunimi *

Tekstisygte (enintdan 200 merkkia) Tekstisydte (enintddn 200 merkkia)

P e
Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, syntymdaika* Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja, Tosiasiallinen omistaja ja edunsaaja,
aloituspdivamaard pdattymispdivamadrd
pp.kkvwvv
ppkkvwvy pp.kkvwwy

Lopuksi painetaan ikkunan alalaidasta Tallenna-painiketta. Toimeksisaajasivulla tallennetut tiedot naky-
vat Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat -taulukossa, jossa ovat kaikki toimeksisaajaan liitetyt tosiasialli-
set omistajat ja edunsaajat.

Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat
Toimeksisaajalla on

tosiasiallisia omistajia ja

: . . Viimeksi
edunsaajia Raportoitu *  Sukunimi Etunimi Syntymaaika Edums.an-L-J‘uden E(_ﬁ_ymsaa;u “fi,e_rf muokattu /
tapahtuma alkamispaiva paattymispaiva
muokkaaja
07.12.2022 /
Owner 1 Manteli Maija 04.04.2000 03.01.2022 Pajula Miikka
(VK)

Mikali toimeksisaajan tosiasiallisissa omistajissa ja edunsaajissa huomataan virheité tai tiedot muuttuvat,
ne voidaan korjata klikkaamalla taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttad. Syotetyt

14 Jos edunsaajaroolin aloituspaivamaara ei ole tiedossa, voi tdhan kenttdan syottaa paivamaaraksi esim. hankinta-
paatbksen paivamaaran.
15 pPakollisia tietoja ovat nimitiedot seka syntymaaika.
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tiedot avautuvat muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylélaidassa olevasta
Poista-painikkeesta.

Uudet toimeksisaajan tosiasialliset omistajat ja edunsaajat lisataan aina uudelle, omalle tietokentélleen.

6.7.  Toimeksisaajan alihankkijat

Toimeksisaajan alihankkijat ilmoitetaan raksittamalla toimeksisaajasivulla nakyva valintaruutu "Toimeksi-
saajalla on yksi tai useampi alihankkija”. Valinnan jalkeen sivulle avautuu uusi osio tiedoille toimeksisaa-
jan alihankkijoista. TAman jalkeen tiedot tulee tallentaa.

Toimeksisaajalla on yksi tai
useampi alihankkija

Kun tiedot ovat tallentuneet, avataan alihankkijaosion oikeassa ylareunassa olevasta Lisaa uusi -painik-
keesta uusi ikkuna tietojen syottamiselle. Toimeksisaajan alihankkijoista raportoidaan alihankkijan tun-
niste (esim. y-tunnus) seka alihankkijan nimi. Kaikki raportoitavat alihankkijatiedot ovat pakollisia.

Alihankkija N

Toimeksisaaja*

O yritys xy / Oikeushenkils / Osakeyhtis O - 1234-ay / Teppo Toivanen - tunniste1234
Alihankkijan tunniste* Alihankkijan nimi *
Tekstisydte (enintdan 100 merkkis) Tekstisyote (enintddn 200 merkkia)

Lopuksi painetaan ikkunan oikeasta alalaidasta Tallenna-painiketta. Toimeksisaajasivulla tallennetut tie-
dot nakyvat Alihankkijat -taulukossa, jossa ovat kaikki toimeksisaajaan liitetyt alihankkijat.

Alihankkijat
Toimeksisaajalla on yksi

tai useampi alihankkija

Raportoitu tapahtuma “  Alihankkija (tunniste) Alihankkija (nimi) Viimeksi muokattu / muokkaaja

Subc. 1 2492119-93232 Kaijan Kukkien kastelu Oy 07.12.2022 / Pajula Miikka (VK)

Mikali toimeksisaajan alihankkijoissa huomataan virheité tai alihankkijatiedot muuttuvat, ne voidaan kor-
jata klikkaamalla taulukossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttéaa. Syotetyt alihankkijatiedot
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avautuvat muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylalaidassa olevasta Poista-
painikkeesta.

Uudet toimeksisaajan alihankkijat lisataan aina uudelle, omalle tietokentélleen.

6.8.  Rahoitus- ja maksutapahtumat

Tuensaajan rahoitustietojen raportointi tehdaéan tuensaajan paasivulla. Rahoitustiedot raportoidaan erik-
seen jokaisesta tukikohteen tuensaajasta. Rahoitus- ja maksutapahtumat -osiossa raportoidaan tiedot
tuensaajalle myonnetystd RRF-rahoituksesta, suoritetuista maksutapahtumista seka muusta rahoituk-
sesta. Tiedot syttetdan klikkaamalla sivun oikeassa laidassa olevaa Lisaa uusi -painiketta.

Rahoitus ja maksutapahtumat

RRF-rahoitus .
Lisdd uusi

Maksutapahtumat

Lisda uusi

Muu rahoitus .
Lisad uusi

6.8.1. RRF-rahoitustiedot ja rahoituspaatoksen korvaaminen

RRF-rahoitusosioon taydennetdan tiedot tuensaajalle myonnetystd RRF-avustuksesta. RRF-rahoitus-
osiossa raportoidaan rahoituspaatdoksen asiatunnus, RRF-tukipaatdksen paivamaara, sekd RRF-avus-
tuksen maara euroissa. Tuensaajatiedot ovat tietokentédssa automaattisesti edellisten tallennettujen tieto-
kenttien perusteella (ks. ao. kuva). Kaikki RRF-rahoitusosion tiedot ovat pakollisia. Kun kaikki tarvittavat
tiedot on tallennettu, jarjestelma ohjaa automaattisesti takaisin tuensaajasivulle.

Rahoitus

Tuensaaja

Kiertotalouden edistdminen rakennustydmailla 2 / Oikeushenkil6 - Matti Meikaldisen putkipalvelu Oy - 54636-9786987

(D Rahoituspaatoksen asiatunnus *

Tekstisytte (enintd&n 100 merkkid) viranomaisen paatodksen yksiselitteiseen tunnistamiseen

RRF-tukipaatoksen paivamaara* (D RRF-avustuksen maara (euroja)

Pdivdmadran syottd (PPKK.VVVV) '\Jumeerinen syote
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Jos tallennettu rahoitustieto korvaa jonkin edellisen jarjestelmé&én syottetyn rahoitustiedon, laitetaan rasti
kohtaan "rahoituspaéatds korvaa edellisen paatdksen”. Rastin merkitsemisen jalkeen korvattava rahoitus-
paatos valitaan suurennuslasikuvakkeesta aukeavasta listasta. Rahoitusp&étos korvataan silloin, jos jar-
jestelmaan tallennettavalla paatoksella korvataan/muutetaan aiempaa rahoituspaatdsta (esim. rahoitus-
paatbksen muutos).

Rahoituspéétos korvaa edellisen paatoksen

Edellinen rahoituspaitos

0

6.8.2. Maksutapahtumat

Tuensaajasivun Maksutapahtumat-osiossa raportoidaan RRF-avustukseen liittyvat maksutapahtumat ja
takaisinperinnat. Osion ylareunassa olevasta Lisda uusi -painikkeesta avautuu uusi sivu, johon syéte-
tdén maksutapahtuman tyyppi (maksu tai takaisinperintd), maksutapahtuman paivamaara seka maksuta-
pahtuman kokonaissumma euroissa. Jos maksutapahtuman tyypiksi on valittu "takaisinperinta”, ilmoite-
taan lisaksi takaisinperintdpaatoksen asiatunnus. Kaikki maksutapahtumaan liittyvat tiedot ovat pakolli-
sia. Kun tiedot on lisatty, painetaan "Tallenna”.

Huom! Maksutapahtuma- ja takaisinperintatietoja ei raportoida muusta EU-rahoituksesta tai kansalli-
sesta julkisesta rahoituksesta tehdyista maksuista.

Tallenna tietue x

Maksutapahtuma

Tuensaaja *

Maksutapahtuman tyyppi® Maksutapahtuman paivamasra *

Makzatus R 05.02.2022

Maksu [euroa) *

10000
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6.8.3. Muu rahoitus

Tuensaajasivulla Muu rahoitus -osiossa raportoidaan tiedot tukikohteelle myénnetystd muusta kansalli-
sesta ja/tai EU-rahoituksesta. Osion ylareunassa olevasta Lisda uusi -painikkeesta avautuu uusi sivu,
johon taytetaan EU-ohjelma, josta avustusta on myonnetty, myodnnetyn EU-rahoituksen maaréa, saadun
EU-rahoituksen mééaré, kuvaus muulla EU-rahoituksella tuetuista kustannuksista suomeksi ja englanniksi
seka haettu ja saatu kansallinen julkinen rahoitus. Jos muuta EU-rahoitusta tai muuta kansallista julkista
rahoitusta ei ole, voi niihin liittyvat tietokentat jattaa tyhjiksi.

Muu EU rahoitus

@ EU ohjelma

Myonnetty EU rahoitus (euroa) Saatu EU rahoitus (euroa)
MNumeerinen syote MNumeerinen sycte
(D) Kuvaus muulla EU-rahoituksella tuetuista kustannuksista (suomeksi) (0 Kuvaus muulla EU-rahoituksella tuetuista kustannuksista (englanniksi)
Teksti Tekstisyate (enintaan 2 000 merkkia)
% pA
Kansallinen rahoitus
Haettu kansallinen julkinen rahoitus (euroa) Saatu kansallinen julkinen rahoitus (euroa)
Numeerinen syote Numeerinen syote

Huom! Jos my6nnetty EU-rahoitus on ilmoitettu, on myos saatu EU-rahoitus ilmoitettava (jos sité ei viela
ole saatu, niin lisataan kenttdan 0). Samoin, jos haetun kansallinen julkisen rahoituksen maara on ilmoi-
tettu, ei tietokenttdéd saadusta kansallisesta julkisesta rahoituksesta voi jattaa tyhjaksi (merkitaan 0, jos
rahoitusta ei viela ole saatu).

Kun kaikki tiedot muusta rahoituksesta on lisatty, painetaan “Tallenna”. Oikeaan yldkulmaan tulee ilmoi-
tus, kun tiedot on tallennettu onnistuneesti. Jokainen tuensaajalle myonnetty rahoitus eri rahoittajataholta
lisatéan erikseen.

Kaikki tallennetut rahoitustiedot nakyvéat tuensaajan paasivulla olevissa taulukoissa.
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RRF-rahoitus ens
Lis&& uusi

Raportoitu tapahtuma + Tila RRF-avustuksen maara (€) RRF-rahoituspaatoksen péiva Rahoituspastoksen asiatunnus Muokattu / muokkaaja
Rahoi. 1 Voimassa oleva 5465 756,00 09.03.2023 646547654 31.03.2023 / Pajula Miikka (VK)
Lisad uusi
Raportoitu tapahtuma 4+ Maksutapahtuman tyyppi Takaisinperintapaatoksen asiatunnus Maksumaara (€) Maksupaiva Viimeksi muokattu / muokkaaja
Maksut. 1 Maksatus 3134 134,00 15.03.2023 31.03.2023 / Pajula Miikka (VK)
Lisaa uusi
Raportoitu . EU- My&nnetty EU-rahoitus (summa, Saatu EU-rahoitus (summa, Haettu kansallinen rahoitus (summa, Saatu kansallinen rahoitus (summa, Viimeksi muokattu /
tapahtuma ohjelma €) €) €) €) muokkaaja
Muur. 1 321 434,00 321 434,00 31.03.2023 / Pajula Miikka (VK)

Mikali rahoitustiedoissa huomataan virheita tai tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla taulu-
kossa Raportoitu tapahtuma -sarakkeen tietokenttaa kyseisen rahoitustiedon kohdalla. Syétetyt rahoitus-
tiedot avautuvat muokattavaksi ja tarvittaessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun ylélaidassa olevasta
Poista-painikkeesta.

Uudet rahoitustiedot lisatadan aina uudelle, omalle tietokentéalleen.

6.9. Liitetiedostot

Liitetiedot lisatdan tuensaajasivulla olevassa Liitteet-osiossa. Osion ylareunassa olevasta Lisééa uusi -
painikkeesta avautuu tietojen syottamiselle uusi lomake.

Tuensaajaa koskevat liitteet

e

Avautuvalle lomakkeelle sy6tetaan liitteen asiatunnus, litteen luontipaivamaara seka valitaan alasveto-
valikosta liitteen tyyppi (esim. rahoituspaatos) 6. Varsinainen liitetiedosto haetaan omalta tietokoneelta
“Valitse tiedosto” -painikkeesta. Mikéli huomataan etta valittu tiedosto on vaaré, sen voi poistaa Roska-
kori-kuvakkeesta. Kommentti-kentédssa on mahdollista antaa lisatietoja liitteesta.

Merkitdan raksilla kohta "Liite koskee kaikkia tuensaajia”, jos tallennettava lite koskee kaikkia tukikoh-
teen tuensaajia. Tallaisia ovat mm. koko tukikohdetta koskeva DNSH-arviointi sekd konsortiohankkeiden

16 Pakolliset liitteet on lueteltu Valtiokonttorin maarayksessa ” Elpymis- ja palautumistukivalineeseen liittyvien tuki-
kohdetietojen toimittaminen Valtiokonttorin vastuulla oleviin keskitettyihin seurannan tietojarjestelmiin”.
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yhteinen hankehakemus. Lisaksi merkitaan raksilla, mikali liitetiedot ovat henkilGtietoal” sisaltavia tai si-
saltavat salassa pidettavialé.

Liite

Tuensaaja

Maakuntien liitto / Kestévad kasvua / Aalto Yo

(@ Liitteen asiatunnus*

Tekstisyote (enintaan 100 merkkid

Liitteen tyyppi*

(0 Liiteasiakirja
Valitse tiedosto  Ei valittua tiedostoa

Kommentti

Tekstisydte (enintd&n 255 merkkid), jossa lyhyesti kuvataan liitetiedostoa

Liite koskee kaikkia tuensaajia

Asiakirja on salassa pidettava Asiakirja sisaltad henkilGtietoa

Pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.'® Pakollisia liitteita ovat:

- rahoituspééatos (jos tuentyyppind on "Rahoitustuki”)

- rahoitushakemus (jos tuentyyppina on "Rahoitustuki’)

- tuenhakijan DNSH-itsearviointi (jos ei sisally rahoitushakemukseen)

- tukiviranomaisen tekema& DNSH-arviointi (jos ei sisélly rahoituspaatokseen)
- hankintapaatos (jos tuensaajalla on toimeksisaajia)

- hankintasopimus (jos tuensaajalla on toimeksisaajia)

- takaisinperintdgpéaatos (jos maksutapahtumiin sisaltyy takaisinperinta)

Kun kaikki tarvittavat kentat on taytetty, painetaan litelomakkeen alareunasta "Tallenna”. Tuensaajasi-
vulla tallennettu liite nakyy Liitteet-taulukossa, jossa ovat myds muut tuensaajalle lisatyt liitetiedostot.
Kaikki tukikohteelle lisatyt liitetiedostot nakyvat puolestaan tukikohteen paasivulla olevassa yhteenveto-
taulukossa.

(@ Liitteet
Liitteen i . L Liitteen Salassa Sisaltaa Viimeksi muokattu /
) *  Tuensaajat Liiteasiakirja . . - S .
tyyppi asiatunnus pidettava henkilotietoja muokkaaja
Rehoituspiiitos | oree kaikkia TEsT 54754754754 Ei Ei 31.03.2023 / Pajula Miikka (VK)
ahoituspaatos tuensaaiia TESTIpdf i i .03. ajula Miikka
Rahoituspdatds  Aalto Yo TEsTI 6758678 Ei Ei 31.03.2023 / Pajula Miikka (VK)
P TESTL.pdf o !

17 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.

18 Salassa pidettavilla tiedoilla tarkoitetaan lainsaadannésséa salassa pidettavaksi madriteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-1V-turvaluokiteltua tietoa.

19 Pakollisia tietoja ovat liitteen asiatunnus ja liitteen tyyppi.
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Mikali liitteissa huomataan virheita tai liitteen tiedot muuttuvat, ne voidaan korjata klikkaamalla taulu-
kossa Liitteen tyyppi -sarakkeen tietokenttaa. Liitteestd syotetyt tiedot avautuvat muokattavaksi ja tarvit-
taessa ne voidaan poistaa kokonaan sivun yldlaidassa olevasta Poista-painikkeesta.

Uudet liitteet lisatdan aina uudelle, omalle tietokentalleen.

6.10. Tukikohteen poistaminen

Luodun tukikohteen tiedot voidaan poistaa tukikohdesivun ylalaidassa olevasta Poista-painikkeesta. En-
nen tukikohteen poistamista tulee kuitenkin poistaa tukikohteelle raportoidut liite- ja tuensaajatiedot.

P3C312 - Vihreda siirtymaa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus — Avainaloje... | ®ews | masn || poss |

> Etusivu > Tukikohteet > Tukikohde

Tukikohde

Toimenpiteen toteuttaja*

L P3C312 - Vihres siirtymaa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia) / OKM / SA

Tukikohteelle tallennetut tiedot voit tarkastaa tukikohdesivun alalaidassa olevista Liitteet- ja Tuensaajat-
taulukoista.

&L . .
- et
- . L . Vi k: katt
Raportoitu tapahtuma  *  Liitteen asiatunnus Liitteen tyyppi Liiteasiakirja Salassa pidettava Sisaltaa henkilotietoja Hmiks‘ muokattu /
muokkaaja
A - Y REVERVE e P3C4I2 Rahoituspts Rakennus & - 07.12.2022 / Pajula Miikka
nnex 5 ahoituspaatos i i
N P ABC Oy.pdf VK
(@) ji . .
- Tuensaa]i“
T (nimi - 5 M hoit Vi ke
ue.n.s_aa.Ja i . Edunsaajat R . DNSH (Kylla, RRF-rahoituspaatokset uu.ra oIt Maksutapahtumat (Kylla, ek
yksilGiva Tuensaajan tyyppi Toimeksisaajat (Ikm) (Kylla, jos ) muokattu /
(Ikm) jos liitteend) (lkm) jos raportoitu) B
tunniste) raportoitu) muokkaaja
Matin 07.12.2022
Viherrakennus OY - Oikeushenkilé 1 1 Ei 1 Kylla Kylla o !
Pajula Miikka (VK)
01450767asas
Hogskolan pa Julkisoikeudellinen 0 0 Ei o Ei £ 07.12.2022 /
. - i i i i
Aland - 01450767 yhteisé/oikeushenkild Pajula Miikka (VK)

7. Raportointi toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoitteista

Huhtikuussa ja syys-lokakuussa RRP-jarjestelméssa alkaa toimenpiteiden tavoitteiden ja valitavoitteiden
raportointi. Raportoinnin tarkoitus on seurata Suomen RRP-suunnitelmalle asetettujen tavoitteiden ja va-
litavoitteiden etenemista.

Valtiokonttori avaa jokaisen raportointijakson ja sille kuuluvien tavoitteiden ja valitavoitteiden raportoinnin
l&hettamalla siitd sahkopostitse tiedon tukiviranomaisille. Ministerididen/tukiviranomaisten raportointi
kaynnistyy noin nelja viikkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarapaivia 30.4. ja 15.10. ja sul-
keutuu noin kaksi viikko ennen komission mé&arapaivaéa. Kullakin raportointijaksolla ilmoitetaan tiedot
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ennen raportointijaksoa valmistuneiksi maaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistu-
vien tavoitteiden ja valitavoitteiden osalta.

RRP-jarjestelmassa raportointi tehdaan jarjestelman etusivulta l0ytyvassa Toimenpidetavoitteiden tilan-
nekatsaus -osiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa nakyma, jossa on listattu organi-
saatiokohtaisesti kaikki raportoinnissa mukana olevat tavoitteet ja valitavoitteet. Toimenpiteen tavoitteen
etenemistietoja paasee lisddmaan listassa olevaa tavoitetta napauttamalla.

Raportointijakso 16.09.2022 - 07.10.2022

> Etusivu > Toimenpidetavoitteiden edistymisraportointi

Suomen Akatemia
P3C312 - Vihreds siirtym3a3 tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
© FI-C[P3C3]-1[12]-T[104] - Suomen Akatemia mySntas avustukset tutkimushankkeille, joiden tavoitteena on lisita avainalojen osaamista
P3C312 - Vihreds siirtym3aa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
© FI-C[P3C3]-1[12]-M[103] - Suomen Akatemia julkaisee ensimmaisen hakumenettelyn, joka koskee avainalojen osaamisen lisddmiseen kohdennettuja tutkimushankkeita

Liikenne- ja viestintdvirasto Traficom
P3C412 - Kansainvilisen kasvun kirkialaohjelmat
© FI-CIP3C41-1[12]-M[124] - Kansainvalisen kasvun karkialaohjelmien kolmen ensimmaisen hakumenettelyn julkaiseminen
P3C412 - Kansainvilisen kasvun karkialachjelmat
© FI-C[P3C4]-1[12]-M[125] - Avustusten mydntdminen kaikille kansainvalisen kasvun karkialachjelmiin kuuluville hankkeille

Uusi sivu aukeaa valitulle toimenpidetavoitteen edistymistilatiedolle. Sivun yldosassa nakyy raportointi-
jakson tiedot, tavoitteen tiedot sekéd aiemmin EU:lle raportoidut tiedot, mikali niitd on. Valitavoitteiden ja
tavoitteiden osalta tukiviranomaisen tulee tayttaa sivun alaosaan seuraavat tiedot:

tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistila

- lyhyt perustelu valitulle edistymistilalle

- tavoitteiden nykyarvo tai valitavoitteiden tilatieto

- valmistumispaivamaara (vain Completed-edistymistila, ks. ohjeistus alla)

- arvioitu valmistumispaivamaara (vain Not completed, On track - ja Delayed -edistymistilat, ks. oh-
jeistus alla)

- todenteet (vain Completed -edistymistila, ks. ohjeistus alla)

Edistymistila-kohdassa kullekin tavoitteelle/vélitavoitteelle valitaan oikea edistymistila. Ennen raportointi-
jakson alkamista valmistuviksi maaritettyjen tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi ilmoitetaan
vain joko “Completed” tai “Not completed”. Puolestaan raportointijakson alkamisesta seuraavan 12 kuu-
kauden ajanjaksolla valmistuvien tavoitteiden ja valitavoitteiden edistymistilaksi valitaan joko “On track”,
“‘Delayed” tai “Completed”.

Toimenpiteiden tavoitteita raportoidaan maarallisilla mittareilla, joiden mittayksikéita ovat prosentti, heh-
taari, kilometri ja lukumaara. Toimenpiteiden vélitavoitteita raportoidaan puolestaan laadullisilla mitta-
reilla (esim. lain voimaantulon osoittava saannos). Kaikista maarallisista tavoitteista tulee syottaa to-
teuma-arvo Tavoitteen nykyarvo -kenttdan ja laadullisista valitavoitteista tilatieto Valitavoitteen tilatietoku-
vaus -kenttdén. Kaikki edistymistilat tulee perustella lyhyesti seka suomeksi ettd englanniksi. Kentisséa on
maksimimerkkimaéra, jota ei voi ylittaa.
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Completed-edistymistilaan merkityista tavoitteista ja vélitavoitteista tulee lisaksi ilmoittaa valmistumispéai-
vamaara. On track-, Delayed- ja Not Completed-edistymistilassa oleville tavoitteille merkitaan puolestaan
arvioitu valmistumispaivamaara. Tavoitteista ja valitavoitteista raportoidaan aina niiden ajankohtaisin ti-
lanne raportointihetkell&.

Huom! Mikali tavoitteen maarallinen arvo ei ole toteutunut, ilmoitetaan sen osalta tiedoksi 0. Mikali maa-
rallinen arvo on toteutunut osittain, ilmoitetaan siité raportointihetkella tiedossa oleva arvo. Kun maaralli-
nen arvo on toteutunut kokonaan, ilmoitetaan toteutunut arvo ja edistymistilaksi merkitd&dn "Completed”.

Jos puolestaan toimenpiteen tavoitteelle raportoidaan edistymistilaksi "On track”, tulee tavoitteelle ilmoit-
taa sama arvioitu valmistumispaivamaara kuin on aiemmin ilmoitettu komissiolle. Komissiolle aiemmin
iimoitetun paivamaaran voi tarkastaa EU:lle raportoidut tiedot -kohdasta, joka 18ytyy toimenpiteiden ta-
voitteiden ja vélitavoitteiden raportointisivulta.

EU:lle raportoidut tiedot

Valmistumispdivama&srs Edistymistila
30.06.2022 On track

Nykyinen tilanne Taveoitteen/vilitavoitte
Purchase and conversion subsidies: Act on purchase and conversion subsidies for low-emission vehicles entered into force January 1st 2022, Purchase and conversiol
Two calls by BF has been published. Call for applications in the Water Management Growth and Internaticnalization program published on According to the Act, ap
February 8th 2022. January 1st 2022.Purchal

used.Two calls by BF hag
on February 8th 2022. L
ohjelman-hankkeille

7.1.  Toimenpiteiden tavoitetietojen merkitseminen valmiiksi, tdydentdminen
ja hyvaksyminen

Tukiviranomaisen tulee merkita tavoitteeseen/vélitavoitteeseen raportoidut tiedot valmiiksi, jotta toimen-
piteen vastuuministerio voi hyvaksya tiedot. Toimenpiteen vastuuministerion tulee puolestaan hyvéaksya
tukiviranomaisen valitavoitteesta ja tavoitteesta syottamat tiedot jarjestelméssa ennen kuin tiedot lahte-
vat Valtiokonttorille. Tietojen hyvaksyntédan ja raportointiin tarvittavat kayttéoikeudet on jo valmiiksi myon-
netty asianosaisille henkiléille.

Kun tukiviranomainen on sy6ttanyt raportoitavasta tavoitteesta/valitavoitteesta tarvittavat tiedot, ne tal-
lennetaan ja merkitddn valmiiksi tavoitteen raportointisivun ylalaidassa olevasta Valmis-painikkeesta. Ta-
man jalkeen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan viela vahvistamaan, ettéa tiedot ovat valmiit. Pai-
namalla viestin OK-nappainta tiedot lukittuvat ja siirtyvat toimenpiteen vastuuministeritlle hyvaksytta-
vaksi.

Viesti osoitteesta qa.rrp.valtiokonttori.fi: ‘ a

Oletko varma, ettd haluat merkita raportoidut tiedot valmiiksi? Taman
jalkeen tiedot lukittuvat eika niita voi endd muokata. Toimintoa ei voi

“ Peruuta
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Vastuuministerion edustajalle on hyva viela sahkdpostitse ilmoittaa tietojen merkitsemisesta valmiiksi,
koska siita ei viela lahde jarjestelmasté erillista viestia (automaattisten viestien lahettaminen jarjestel-
masta kehitetadn mysdhemmin).?°

Toimenpiteen vastuuministerion edustaja nékee hyvaksyntaéd odottavien tavoitteiden lukumaarén jarjes-
telman etusivulta Toimenpiteiden tavoitteiden tilannekatsaus -raportointiosiosta. Nakymasta voi myos
tarkastaa, kuinka monta tavoitetta/vélitavoitetta ei ole viela valmiina hyvéksyttavaksi ja kuinka monta ta-
voitetta/valitavoitetta on jo hyvaksytty.

Raportointijakso 20.09.2022 - 07.10.2022

Toimenpidetavoitteiden tilannekatsaus

i . . . . . > Etusivu > Toimenpidetavoitteiden edistymisraportointi
Vastuuministerio tarkistaa raportoidut toimenpiteiden tavoitteiden tilatiedot ja hyvaksyy ne " } "
jarjestelmassa. Suomen Akatemia
Ei vield valmis hyvaksyttavaksi 1/2 P3C3I12 - Vihreda siirtymaa tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
Ei vield v s hyvaksyttavaksi: 1/2

¥ L FI-C[P3C3]-I[12]-T[104] - Suomen Akatemia myontas avustukset tutkimushankkeille, joiden tavoitteena on lisata avainalojen osaamista
Odottaa hyvaksyntaa: 1/2
Hyvaksytty: 072 Liikenne- ja viestintivirasto Traficom
P3CAI2 - Kansainvalisen kasvun karkialaohjelmat

e Pyt o I - @ FI-CIP3CAHI[I2]-M[124] - Kansainvalisen kasvun kirkialaohjelmien kolmen ensimmiisen hakumenettelyn julkaiseminen
Nayta hyvaksyttavat Kaikki raportointijaksot

Nayta hyvaksyttavat -painikkeesta aukeaa sivu, jossa nakyy kaikki toimenpiteesta raportoitavat tavoit-
teet. Hyvaksyntaa odottavien tavoitteiden edessa on keltainen merkki. Punainen merkki puolestaan il-
moittaa, ettei tavoitteen tietoja ole viela toimitettu hyvaksyttavaksi. Valitsemalla listasta hyvaksyttavan
tavoitteen aukeaa sivu, josta nakee tavoitteelle raportoidut tiedot.

Tarvittaessa vastuuministerion edustaja voi lahettaa toimenpiteesta raportoidut tiedot tukiviranomaiselle
taydennettavaksi painamalla sivun yldlaidasta Avaa-painiketta. Taman jalkeen tukiviranomaisen on mah-
dollista taydentaa tietoja omassa nakymassaan. Vastuuministerion edustajan on hyva ilmoittaa tukiviran-
omaiselle sdhkopostitse tietojen avaamisesta seka niihin tarvittavat taydennykset. Jarjestelmasta ei viela
lahde automaattisesti erillista viestia tukiviranomaiselle (toiminnallisuus kehitetdén jarjestelmaan myo-
hemmin).%

Kun toimenpiteesta raportoidut tiedot ovat kunnossa, vastuuministerion edustaja hyvéksyy ne sivun yla-
laidassa olevasta Hyvéaksy-painikkeesta. Taman jalkeen jarjestelmasta tulee viesti, jossa pyydetaan viela
vahvistamaan tietojen hyvaksynta. Painamalla viestin OK-ndppdinta tiedot lukittuvat ja siirtyvat Valtio-
konttorille.

Viesti osoitteesta ga.rrp.valtiokonttori.fi: )
Oletko varma, ettd haluat hyvéksya raportoidun tiedon? Hyvéksyntaa ei ‘
voi perua.
e
Peruuta

Edelliselld sivulla olevassa listassa raportoitavista tavoitteista hyvaksytyn tavoitteen edessa on vihrea
merkki. Taman jalkeen voit tarvittessa kasitella muut hyvaksyntaad odottavat tavoitteet tai palata
jarjestelman etusivulle.

20 Tarvittaessa toimenpiteesta raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@val-
tiokonttori.fi
21 Tarvittaessa toimenpiteesta raportoivan tukiviranomaisen yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@val-
tiokonttori.fi
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Raportointijakso 20.09.2022 - 07.10.2022

> Etusivu > Toimenpidetavoitteiden edistymisraportointi

Suomen Akatemia
P3C3I12 - Vihreaa siirtymaa tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia)
FI-C[P3C3]-1[12])-T[104] - Suomen Akatemia myontaa avustukset tutkimushankkeille, joiden tavoitteena on lisata avainalojen osaamista

Lilkenne- ja viestintivirasto Traficom
P3C412 - Kansainvalisen kasvun karkialaohjelmat
@ FI-C[P3CA]-I[12]-M[124] - Kansainvalisen kasvun kirkialaohjelmien kolmen E ju

Jos hyvaksyttyihin tavoitetietoihin tarvitsee vield tehdd muutoksia, ole yhteydessé Valtiokonttoriin osoit-
teeseen rrp@valtiokonttori. fi.

7.2.  Todenneasiakirjojen lisdaminen toimenpiteiden tavoitteelle ja valitavoit-
teelle

Completed-edistymistilaan valituista tavoitteista ja valitavoitteista tulee lisata jarjestelmaan Suomen ja
komission vélisessé operatiivisessa jarjestelyssa maaritetyt suomen- tai englanninkieliset toden-
neasiakirjat. Huomaa, ettd todenteita on mahdollista lisdtd myds varsinaisen raportointikauden ulkopuo-
lella. Todenneasiakirjat lisatadn menemalla jarjestelmén etusivulla Toimenpidetavoitteiden todenteet -
osioon ja klikkaamalla Lisaa uusi todenne -painiketta.

Toimenpidetavoitteiden todenteet

Kun toimenpiteen tavoite on valmistunut, jarjestelmaén tuodaan tarvittavat
todenneasiakirjat maksupyyntod varten. Toimenpiteen tavoitteesta
tarvittavat todenneasiakirjat on maaritelty operatiivisessa jarjestelyssa (0A).

i Yhteenveto

Nayta kaikki

Taman jalkeen klikataan Toimenpiteen toteuttaja -kohdassa suurennuslasikuvaketta ja valitaan aukea-
vasta listasta toimenpiteen tavoite, jolle todenneasiakirja lisataan.

Valitse X

Hakutekijat

FI-CPIC3[I2]-T[107) £ Ty~ ja elinkeinoministerit /

Innavaatiorahaituskeskus Bu nland i
FI-CIP3C3][12]-TT108] inkeinoministeria / +
Innavaatirahoituskeskus Business Finland
FHCPSCAHIBLMI127) / Tyé- ja slinkeinoministeria /
Innavaatiorahaituskeskuis Business Finland
FI-CIP3CA-I[13]-T[128] / Ty5- ja elinkeinoministerid / +
Innavaatiorahoituskeskus Business Finland
Valitut
FI-CIP3CA[I3]-M[127] / TyG- ja elinkeinoministerid / &

Innovaatiorahoituskeskus Business Finland
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Toimenpiteen tavoitteen todenneasiakirjoista syotetaan liséksi todenneasiakirjan asiatunnus (diaarinu-
mero). Varsinainen liitetiedosto haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Huom! To-
denneasiakirjan nimessa tulee kayttaa etuliitteena Annex |, Annex Il, Annex Il jne. -numerointia. Jarjes-
telmiin tallennettujen Annex-asiakirjojen numeroinnin ja nimeamisen tulee tdsméata todenteiden yhteen-
vetoasiakirjalla?? lueteltuihin Annex-asiakirjoihin. Tiedostonimissa on hyva valttaa aakkosten kayttoa.

Aiemmin tallennettu liitetiedosto on mahdollista korvata lataamalla uuden tiedoston omalta tietokoneelta.
Taman jalkeen aiemmin tallennetun liitetiedoston tilaksi muuttuu automaattisesta "korvattu”.

Asiakirja

Valitse tiedosto  Ei valittua tiedostoa

Versio v Tila Todenneasiakirja Viimeksi muckattu / muokkaaja Toiminnot

2 Voimassa oleva TESTITESTI2.pdf 23.05.2023 / pajulamiikka Poista

1 Korvattu TESTI TESTLpdf 23.05.2023 / pajulamiikka Poista

Liitetiedosto on mahdollista poistaa painamalla Poista-painiketta. Liitetiedoston alapuolella olevassa
Kommentti-kentdssa on voi antaa liitetiedostosta lisatietoja. Lisaksi valitaan raksilla, mikali litetiedosto
on henkiltietoja?® sisaltava tai sisaltaa salassa pidettavia tietoja?*. Pakolliset tiedot on merkitty punai-
sella tahdella.?®

Kommentti

Tekstisyote (enintdan 255 merkkia), jossa lyhyesti kuvataan liitetiedostoa

Asiakirja on salassa pidettava Asiakirja sisaltaa henkiltietoa

8. Raportointi yhteisista indikaattoreista

Yhteisten indikaattoreiden avulla seurataan ja arvioidaan RRP-suunnitelman yleista tuloksellisuutta sekéa
yleisten ja erityisten tavoitteiden saavuttamista. Kaikille toimenpiteille ei ole maaritelty yhteista indikaatto-
ria, jonka suhteen projektin etenemista pitaisi raportoida, mutta mikali raportoitavalle toimenpiteelle on
maadritelty yksi tai useampi yhteinen indikaattori, niin silloin tiedot tulee syottaa kyseisesta indikaattorista.
Yhteisista indikaattoreista ja niihin kytkeytyvista toimenpiteista ohjeistetaan tarkemmin ohjeessa “Yhteis-
ten indikaattoritietojen raportointi” joka [6ytyy Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman palvelusivus-
tolta Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori.

Yhteisia indikaattoritietoja raportoidaan kaksi kertaa vuodessa, helmi- ja elokuussa. Valtiokonttori kayn-
nistaa raportoinnin [&hettamalla siité ilmoituksen sahkopostitse tukiviranomaisille ja ministeridille 3-4

22 Ks. luku 9.1.1 Todenteiden ja yhteenvetoasiakirjan lisdaminen maksupyyntéon

23 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. toimenpi-
teen tavoitteen todentamiseen liittyva erillinen luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.

24 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndssa salassa pidettavaksi madariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelm&an I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

25 Pakollisia tietoja ovat toimenpidetavoitteen toteuttaja ja todenneasiakirjan asiatunnus.
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viikkoa ennen komission raportoinnille asettamia maarapaivia (28.2. ja 31.8.) ja sulkee raportoinnin noin
viikko ennen komission maarépaivaa. Kevaan raportointikaudella raportoidaan indikaattorin arvo, joka on
toteutunut 31.12. mennessa ja syksyn raportointikaudella indikaattorin arvo, joka on toteutunut 30.6.
mennessa. Jokaisella raportointikaudella raportoidaan kuitenkin vain raportointikausien valilla tapahtunut
indikaattorin arvon muutos.

RRP-jarjestelmasséa yhteisten indikaattorien raportointi tehdaan jarjestelméan etusivulta I0ytyvassa Y htei-
set indikaattorit -raportointiosiossa. Klikkaamalla osiossa Raportoi-painiketta aukeaa ndkyma, jossa on
listattu kaikki raportoitavat yhteiset indikaattorit. Nakyman oikeassa reunassa olevasta Lajittelu-alasveto-
valikosta voit jarjestaa sivulla nakyvat indikaattorit joko indikaattorin nimen tai toimenpiteen toteuttajan
perusteella.

Indikaattorin toteuma-arvoja paasee lisddmaan indikaattorin/toimenpiteen toteuttajan nimea napautta-
malla. Yhteisten indikaattorien tila n&kyy varikoodilla merkittyna: Punaisella merkittyjen indikaattoreiden
raportointia ei ole viela aloitettu. Luonnostilassa olevat indikaattorit on merkitty keltaisella ja valmiit vihre-
alla varikoodilla.

Raportointijakso 16.01.2023 - 16.02.2023

> Etusivu > Yhteiset indikaattorit

2n arvot raportoidaan kahdesti vuodessa. Raportointijaksot ovat helmikuussa ja elokuussa

#8 Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tydskentelevit tutkijat Lajittelu
3C3 - S /| Vi Kl- SU - /i /i Y ( )
P3C312 - Vihreaa siirtymaa tukeva TKI-rahoituksen kokonaisuus — Avainalojen vauhdittaminen ja osaamisen vahvistaminen (Suomen Akatemia) Yhteinen indikaattori )
© Suomen Akatemia
Yhteinen indikaattori

Toimenpiteen toteuttaja

Napauttamalla indikaattorin/ toimenpiteen toteuttajan nimea aukeaa uusi sivu. Sivun ylaosassa olevasta
osiossa on taustatietoa kaynnissé olevasta indikaattorin raportointijaksosta. Osiosta I6ytyvat tiedot vas-
tuuviranomaisista, raportointijakson ajankohdasta seké indikaattorin hyvaksymistilasta. Taustatietojen
alla olevassa osiosta voi tarkastaa raportoitavan indikaattorin koodin, kuvauksen seké raportoinnissa
kaytettavan yksikon. Yhteisen indikaattorin toteuma-arvo lisataan indikaattorin nimen alla oleviin tieto-
kenttiin.

CI8 Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tyoskentelevat tutkijat

Miehet (vuotuinen tydaika kokoaikaiseksi muutettuna, FTE) Naiset (vuotuinen tydaika kokoaikaiseksi muutettuna, FTE) Muunsukupuoliset (vuotuinen tyoaika kokoaikaiseksi

muutettuna, FTE)
Numeerinen syte Numeerinen sy&te

Numeerinen sy6te

Huom! Mikali raportoitavalle indikaattoritiedolle ei ole (vield) saatavilla mitattavaa arvoa, raportointikau-
den arvoksi annetaan 0. Tasta tulee lisaksi kirjoittaa lyhyt selvitys alempana olevaan Kommentti-kent-
tdan. Kommentti-kentassa voi antaa indikaattorin arvoista mygs muita lisatietoja.
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Kommentti ja asiakirjat

® Kommentti

Tekstisyote (enintaan 255 merkkia), jossa lyhyesti kuvataan liitetiedostoa

%

@ Yhteisen indikaattorin todenneasiakirjat
Lisaa uusi

Yhteiset indikaattorin todenneasiakirjat -tietokentan Lisdé uusi -painikkeesta voi indikaattorille halutes-
saan lisata todenneasiakirjan. Avautuvalla lomakkeella klikataan painiketta ”Asiakirjatiedostot” ja hae-
taan todenneasiakirja omalta tietokoneelta. Mikéli huomataan, etta valittu tiedosto on vaara, sen voi pois-
taa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentdssa on mahdollista antaa todenneasiakirjasta lisatietoja.
Lomakkeelle syotetyt tiedot tallennetaan painamalla lomakkeen alareunasta Tallenna-painiketta. Taman
jalkeen selain vie takaisin yhteisen indikaattorin raportointisivulle.

Yhteisen indikaattorin raportointisivun tiedot voi tallentaa sivun oikeassa ylareunassa olevasta Tallenna-
painikkeesta, jolloin niihin voi palata viela myéhemmin. Mikali yhteisesta indikaattorista raportoitaviin tie-
toihin ei tule endd muutoksia, merkitdan ne tallentamisen jalkeen valmiiksi. Kun jarjestelméasta tuleva
vahvistusviesti viela hyvaksytaén, yhteisesta indikaattorista raportoitavat tiedot lukittuvat eiké niiden
muuttaminen ole enaa mahdollista.

Valmiiksi merkitsemisen jalkeen indikaattorin hyvaksymistilaksi muuttuu "Valmis”. Edellisella sivulla ole-
vassa listassa, jossa on kaikki raportoitavat yhteiset indikaattorit, indikaattorin varikoodi vaihtuu lisaksi
vihre&ksi.

. . #8 Tuetuissa tutkimuslaitoksissa tydskentelevit tutkijat
Valmis Tallenna Takaisin L N . )
P3C312 - Vihreda siirtymda tukeva TKl-rahoituksen kokonaisuus -

& Suomen Akatemia

9. Maksupyynnon yhteydessa tapahtuva raportointi

Suomi tekee komissiolle maksupyynnén RRF-tukivélineesta kerran vuodessa 31.12. mennessa. Tukivi-
ranomainen lisdd RRP-jarjestelmassa Suomen maksupyynndssa raportoitaviin toimenpidetavoitteisiin/-
vdlitavoitteisiin Suomen ja komission vélisissa operatiivisissa jarjestelyissa sovitut todenneasiakirjat, to-
denteiden yhteenvedon. Valtiokonttori varmentaa asiakirjat ja toimittaa ne valtiovarainministeriolle.

Valtiovarainministerio kay todenne- ja yhteenvetoasiakirjat lapi ja pyytaa niihin tarvittaessa taydennyksia.
Kun valtiovarainministerié on hyvéaksynyt asiakirjat, ensin tukiviranomainen ja tdman jalkeen vastuumi-
nisterio lisaa jarjestelmaan johdon vahvistuslausuman ja merkitsee maksupyyntdaineiston valmiiksi. Lo-
puksi valtiovarainministeri¢ laatii Suomen johdon vahvistuslausuman ja tekee maksupyynnon EU:n ko-
missiolle.
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Tukiviranomainen Valtiokonttori Valtiovarainministerié Tukiviranomainen Vastuuministerié Valtiovarainministerié
.

+lisaa jarjestelmaan svarmentaa todenteet ja «kay todenteet ja «lisaa jarjestelmaan lisaa jarjestelmaan +|aatii Suomen johdon
maksupyynnossa yhteenvetoasiakirjan ja yhteenvetoasiakirjat 1&pi tukiviranomaisen johdon vastuuministerién johdon vahvistuslausuman ja
raportoitavista pyytaa tarvittaessa Ja pyytaa niihin vahvistuslausuman vahvistuslausuman tekee maksupyynnon
toimenpidetavoitteista ja taydennyksia tarvittaessa merkitsee ~merkitsee EU:n komissiolle
valitavoitteista «toimittaa asiakirjat taydennyksia. maksupyyntdaineiston maksupyyntdaineiston

operatiivisissa valtiovarainministericlle «limoittaa valmiiksi valmiiksi

jarjestelyissa sovitut tukiviranomaisille ja

todenteet ja todenteiden vastuuministerisille

yhteenvetoasiakirjan todenneasiakirjojen ja

yhteenvetoasiakirjojen
hyvaksymisesta

Maksupyyntoraportointiprosessi

RRP-jarjestelman ylapalkista I0ytyvasséa Perustiedot-valikon Maksupyyntt-kohdasta voi tarkastaa, mihin
maksupyyntterddn raportoitava tavoite kuuluu ja mitéd todenneasiakirjoja tavoitteesta tulee raportoida.
Maksupyyntoon liittyvia todenneasiakirjoja ja yhteenvetoasiakirjoja voi ladata jarjestelmaan milloin ta-
hansa. Sen sijaan johdon vahvistuslausuma on mahdollista sy6ttad ainoastaan maksupyyntéraportoinnin
aikana.

Valtiokm‘nmi B -

ST Kausiraportointi |l Jatkuva raportointi Perustiedot
Funded by the

State Treasury Dy

NexiGenerationEU

Valtuutetut organisaatiot

Toimenpiteet

Maksupyy ntoerat Toimenpidetavoitteet

Yhteiset indikaattorit
> Etusivu > Maksupyynté
PYY Maksupyynté

Naytd| 10 v rivia

Toimenpidetavoitteen

Maksuers * .
tunniste (EU)

Toimenpidetavoitteen nimi Todenteet tg

Suomen Akatemia julkaisee ensimmaisen hakumenettelyn, joka
1 FI-C[P3C3]-1[I2]-M[103] koskee avainalojen osaamisen lissdmiseen kohdennettuja
tutkimushankkeita

Summary dof
for applicatiq

9.1.  Tukiviranomaisen raportointi maksupyynnén yhteydessa

9.1.1. Todenteiden ja yhteenvetoasiakirjan lisddminen maksupyyntoon

Tukiviranomaiset tallentavat maksupyyntddn liittyvat todenteet ja todenteiden yhteenvetoasiakirjan jar-
jestelman etusivulta I6ytyvassa Toimenpidetavoitteiden todenteet -osiossa.?® Uuden todenteen voi lisata
tdman ohjeen luvussa 7.2 kuvatulla tavalla. Todenteiden yhteenvetoasiakirja puolestaan lisataan paina-
malla Lisda uusi yhteenveto -nappaintd. Vaihtoehtoisesti voi ensin painaa Nayta kaikki -ndppdaintd, josta
aukeaa taulukko kaikista toimenpiteen tavoitteisiin tallennetuista todenteista, ja klikata taulukon yla-
laidassa olevaa Lis&a uusi yhteenveto -nappainta.

26 Asiakirjat tulee tallentaa oikealla asiakirjatyypilla (todenneasiakirja tai yhteenvetoasiakirja).
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Toimenpidetavoitteiden todenteet

Kun toimenpiteen tavoite on valmistunut, jarjestelm&an tuodaan tarvittavat
todenneasiakirjat maksupyyntéd varten. Toimenpiteen tavoitteesta
tarvittavat todenneasiakirjat on madritelty operatiivisessa jarjestelyssa (0A).

I

Nayta kaikki

Lisdé uusi todenne Lis&d4 uusi yhteenveto

Lisdéa uusi yhteenveto -nappaimestéa avautuvalla sivulla klikataan ensin Toimenpidetavoitteen toteuttaja -
kohdassa suurennuslasikuvaketta ja valitaan aukeavasta listasta toimenpiteen tavoite, jolle yhteenveto
lisataéan. Lisaksi sydtetaan yhteenvetoasiakirjan asiatunnus.

Varsinainen yhteenvetoasiakirja haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Aiemmin
tallennettu yhteenvetoasiakirja on mahdollista korvata lataamalla uuden yhteenvetoasiakirjan omalta tie-
tokoneelta. Tdman jalkeen aiemmin tallennetun asiakirjan tilaksi muuttuu automaattisesta "korvattu”.

Asiakirja

Valitse tiedosto Ei valittua tiedostoa

Versio v Tila Todenneasiakirja Viimeksi muckattu / muokkaaja Toiminnot

2 Voimassa oleva TESTITESTI2.pdf 23.05.2023 / pajulamiikka Poista

1 Korvattu TESTI TESTI.pdf 23.05.2023 / pajulamiikka Poista

Yhteenvetoasiakirjan liitetiedosto on mahdollista poistaa painamalla Poista-painiketta. Huom! Aiempia
jarjestelmaan tallennettuja yhteenvetoasiakirjoja ei saa poistaa, vaan jarjestelmasta tulee l16ytya asiakir-
jan kaikki versiot. Mikali asiakirjoja on poistettu, ne tulee lisata sinne uudestaan ja tallentaa uudestaan
oikeassa versiojarjestyksessa.

Liitetiedoston alapuolella olevassa Kommentti-tietokentdssa on mahdollista antaa liitteesta lisatietoja.
Punaisella tahdella merkityt kohdat ovat pakollisia.?” Kun tiedot on syétetty, painetaan sivun oikeasta
ylanurkasta Tallenna-painiketta. Tallentamisen jalkeen yhteenvetoasiakirjan sivulle tulee esille jarjestel-
maan tavoitteesta ladatut todenneasiakirjat.

Huom! Yhteenvetoasiakirja ei saa sisaltaa salassa pidettavaa tietoa tai henkilétietoja.?®

27 pPakollisia tietoja ovat toimenpidetavoitteen toteuttaja seka asiatunnus.
28 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. toimenpi-
teen tavoitteen todentamiseen liittyva erillinen luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkiloista.
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9.1.2. Tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuman lisaéaminen

Kun valtiovarainministerié on hyvaksynyt maksupyyntéon liitetyt todenneasiakirjat ja yhteenvedon, tukivi-
ranomainen lisda jarjestelmaan tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma -asiakirjan ja siihen liittyvat
tiedot. Johdon vahvistuslausuma lisataan klikkaamalla jarjestelman etusivulla olevassa Maksupyyntdosi-
ossa Johdon vahvistuslausuma painiketta.

Maksupyyntd

Tayténtédnpanopédtoksessd (CID) madritellddn maksupyyntéerat.
Maksupyynndn raportointi avataan kerran vuodessa, jolloin toimitetaan
johdan vahvistuslausumat. Maksupyynté varten toimitetaan myds
toiminnallisessa jarjestelyssd (OA) sovitut todenneasiakirjat, joiden tuonnille
on erillinen osio.

Johdon vahvistuslausuma Menneet raportointijaksot

Aukeavalle sivulle tulevat automaattisesti tiedot tukiviranomaisesta seké raportointijaksosta. Lisaksi si-
vulla on tietokenttéa johdon vahvistuslausuman hyvaksymistilasta (aloitettaessa lausuman laatimista hy-
vaksymistilana on "Luotu”). Sivun alussa on myds listaus Toimenpidetavoitteiden todenteet -osiossa
maksupyyntdon liitetyista todenneasiakirjoista. Nakymasta voi tarkastaa, etta kaikki maksupyyntéon kuu-
luvat todenneasiakirjat ovat tallennettu jarjestelmaan. Asiakirja aukeaa klikkaamalla asiakirjan tyyppida.

Tukiviranomainen Raportointijakso

Innovaatiorahoituskeskus Business Finland [BF] Maksupyyntd - Maksupyyntd (kdyttdohjeen paivitys) - 2023 (03.02.2023 - 03.03.2023)
Vastuuministerion johdon vahvistuslausuma Hyvéksymistila *

Maksupyynté (kdyttoohjeen paivitys) / Tyé- ja elinkeinoministerié Luotu

Maksupyyntoé6n kuuluvat todenteet

Asiakirjan Tavoite (T) tai Asiakirjan Asiakirjan Viimeksi muokattu
- Tukiviranomainen Vastuuministerid Hyvaksymistila
tyyppi vélitavoite (M) asiatunnus nimi / muokkaaja
. " FI-C[P3C4]-I[13]- Innovaatiorahoituskeskus Tyo- ja TESTI 02.02.2023 / Pajula
Tiivistelma 3143 Tallennettu R
T[128] Business Finland elinkeinoministerié TESTI2.pdf Miikka (VK)
FI-C[P3C4]-I[13]- Innovaatiorahoituskeskus Ty6- ja TESTI 02.02.2023 /
Todenneasiakirja 314134 Tallennettu
T[128] Business Finland elinkeinoministerié TESTI2.pdf miikka.pajula

Huom! Jos maksupyynndsta puuttuu vaadittu asiakirja, on puuttuvan asiakirjan tyypin edessa Huuto-
merkki-symboli. A

Sivun alalaidassa ovat tietokentét, joihin sy6tetdén tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma-asiakirjan
asiatunnus. Varsinainen johdon vahvistuslausuma-asiakirja haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto
-painikkeesta. Mikali huomataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta.
Kommentti-tietokenttaan voi lisatéa lyhyen kuvauksen jarjestelméaan ladatusta asiakirjasta. Pakolliset tie-
dot on merkitty punaisella tahdella.®

29 pakollinen tieto on asiatunnus.
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Johdon vahvistuslausuma (asiakirja)

Asiatunnus

Tekstisyste (max 512 merkkia)

Asiakirja

Valitse tiedosto  Ei valittua tiedostoa

Kommentti

Tekstisydte (enintéan 255 merkkid), jossa lyhyesti kuvataan liitetiedostoa

Lopuksi tiedot tallennetaan sivun oikeassa ylareunassa olevasta Tallenna-painikkeesta. Taméan jalkeen
tiedot siirretddn vastuuministeriolle klikkaamalla sivun ylareunassa olevaa Valmis-painiketta, joka aktivoi-
tuu tietojen tallentamisen jalkeen. Kun jarjestelmasté tuleva vahvistusviesti viela hyvaksytaan, mak-
supyynnon tiedot siirtyvat vastuuministerion kasiteltaviksi, eika tukiviranomainen voi enaa tehda asiakir-
joihin muutoksia. Taman jalkeen maksupyyntéon liittyvien asiakirjojen tilaksi muuttuu "Valmis hyvaksytta-
vaksi”.

Jos tukiviranomainen raportoi toimenpidetavoitteista ja -valitavoitteista eri vastuuministeridille, tulee jo-
kaiselle vastuuministeritlle sy6ttaa jarjestelméan erillinen tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma.

Viesti osoitteesta ga.rrp.valtiokonttori.fi:

R

Merkitsemalld vahvistuslausuman valmiiksi vakuutat, etta olet lukenut
kaikki tahan kuuluvat todenneasiakirjat ja niiden tiivistelmat.
Vahvistuslausuman merkitseminen valmiiksi tarkoittaa, etta

N maksupyynté6n kuuluvat todenneasiakirjat kytketaan Tallenna

vahvistuslausumaan, minkd jalkeen viranomaiset eivat enda pysty
muokkaamaan tai poistamaan asiakirjoja. My6skaan vahvistuslausumaa
ei voi endd muokata taman jalkeen. Toimintoa ei voi perua. Oletko
varma, etta haluat merkita vahvistuslausuman valmiiksi?

“ Peruura

Huom! Tukiviranomaisen on hyva ilmoittaa vastuuministerion edustajalle viela sahkdpostitse tietojen
merkitsemisesta valmiiksi, koska siita ei viela lahde jarjestelmasta erillista viestia (automaattisten vies-
tien lahettaminen kehitetaan jarjestelmaan mycshemmin).°

9.2.  Vastuuministeridn raportointi maksupyynndn yhteydessa

9.2.1. Vastuuministerion johdon vahvistuslausuman lisdaminen

Kun tukiviranomainen on lahettanyt vastuuministeriolle maksupyyntéon liittyvan aineiston, vastuuministe-
rio lisé& maksupyyntdon vastuuministerion johdon vahvistuslausuman. Lausuma lisatdan klikkaamalla
jarjestelman etusivulla Maksupyynt6-osiossa Johdon vahvistuslausuma -painiketta.

30 Tarvittaessa toimenpiteen vastuuministerion yhteystiedot saa Valtiokonttorista osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi.
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Maksupyyntd

Taytantédnpanopaatdksesssd (CID) madritellddn maksupyyntoerst.
Maksupyynnén raportointi avataan kerran vuodessa, jolloin toimitetaan
johdon vahvistuslausumat. Maksupyynt&a varten toimitetaan myds
toiminnallisessa jarjestelyssa (OA) sovitut todenneasiakirjat, joiden tuonnille
on erillinen osio.

Johdon vahvistuslausuma Kaikki raportointijaksot

Aukeavalle sivulle tulevat automaattisesti tiedot vastuuministeriosta seké raportointijaksosta. Lisaksi si-
vulla on tietokenttéa johdon vahvistuslausuman hyvaksymistilasta. Sivulla on myds listaus, jossa ovat tuki-
viranomaisen johdon vahvistuslausuma seka maksupyynté6n kuuluvat todenneasiakirjat ja yhteenve-
toasiakirjat. Nakymasta voi tarkastaa, etta kaikki maksupyynt66n kuuluvat tukiviranomaisen asiakirjat
ovat maksupyynnossa mukana.?! Asiakirjan sisallon voi katsoa klikkaamalla asiakirjan nimea.

Vastuuministerion johdon vahvistuslausuma-asiakirja ja siihen liittyvat tiedot lisataan sivun alalaidassa,
jossa syotetaan asiatunnus sille varattuun tietokenttddn. Taman jalkeen klikataan Valitse tiedosto -paini-
ketta ja ladataan vastuuministerion johdon vahvistuslausuma-asiakirja omalta tietokoneelta. Mikéli huo-
mataan etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta.

Johdon vahvistuslausuma (asiakirja)

Asiatunnus *

213234134

Asiakirja

Valitse tiedosto Ei valittua tiedostoa

TESTI TESTLpdf ]

Kommentti

TekstisySte (enintddn 255 merkkid), jossa lyhyesti kuvataan liitetiedostoa

Kommentti-tietokentassa voi antaa lyhyen kuvauksen jarjestelmaan ladatusta asiakirjasta. Pakolliset tie-
dot on merkitty punaisella tahdella.®? Lopuksi painetaan sivun ylareunasta "Tallenna”. Taman jalkeen
merkitaan maksupyyntoaineisto valmiiksi klikkaamalla sivun ylareunassa Valmis-painiketta, joka aktivoi-
tuu tietojen tallentamisen jalkeen. Kun jarjestelmasté tuleva vahvistusviesti viela hyvaksytaan, mak-
supyynnon tiedot lukittuvat ja siirtyvét Valtiokonttorille varmennettaviksi. Lisdksi maksupyynndn tilaksi
muuttuu "Hyvaksytty”.

31 Maksupyynt6on kuuluvat toimenpidetavoitteet ja niisté raportoitavat todenteet voi tarkastaa jarjestelman ylapal-
kissa olevan Perustiedot-valikon Maksupyynt6-kohdasta.
32 Asiatunnus on pakollinen tieto.
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Viesti osoitteesta ga.rrp.valtiokonttori.fi:

Merkitsemall3d vahvistuslausuman valmiiksi vakuutat, ettd olet lukenut
kaikki tahan kuuluvat todenneasiakirjat ja niiden tiivistelmat.
Vahvistuslausuman merkitseminen valmiiksi tarkoittaa, etta

maksupyyntéén kuuluvat todenneasiakirjat merkitdan hyvaksytyiksi. Tallenna

Johdon vahvistuslausumia ja todenneasiakirjoja ei voi enaé muokata
taman jalkeen. Toimintoa ei voi perua. Oletko varma, ettd haluat merkitd

vahvistuslausuman valmiiksi?

Jos hyvaksyttyihin maksupyynndn tietoihin tarvitsee viela tehda muutoksia, ole yhteydessa Valtiokontto-
riin osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi.

Huom! Jos raportoitaviin toimenpidetavoitteisiin liittyy vastuuministerion hallinnonalalla usea tukiviran-
omainen (esim. Business Finland Oy ja Innovaatiorahoituskeskus Business Finland), tulee kaikkien tuki-
viranomaisten johdon vahvistuslausuman tila olla "Valmiina hyvaksyttavaksi” ennen kuin vastuuministe-
rié voi merkitd maksupyynnon valmiiksi.

9.2.2. Maksupyyntoon liittyvien asiakirjojen taydentdminen

Vastuuministerion johdon vahvistuslausuma-sivulla vastuuministerion edustaja voi tarvittaessa lahettaa
maksupyynnossa raportoidut todenneasiakirjat seka tukiviranomaisen johdonvahvistuslausuman tukivi-
ranomaiselle viela tdydennettavaksi. Tiedot lahetetaan klikkaamalla ensin Maksupyynndn asiakirjat -tau-
lukossa asiakirjan tyyppid ja painamalla avautuvalla sivulla Avaa -painiketta.

Maksupyynnén asiakirjat
Asiakirjan tyyppi - Tavoite (T) tai valitavoite (M) Tukiviranemainen Avaa TakﬂlS In

Tiivistelma FI-C[P1C3]-1[12]-M[31] Ymparisttministerid
Tadenneasiakirja FI-C[P1C3]-1[12]-M[37] Ymparistministerid
Tukiviranomaizen johdon wakwist suma Innovaatiorahoituskeskus Business Finland

Business Finland Oy

Tukiviranomaizen johdon vahwvistu: Ympdristdministerid

Painikkeen klikkaamisen jalkeen tukiviranomaisen on mahdollista tdydentad todenneasiakirjan tietoja
omassa nakymassaan. Kun tukiviranomainen on taydentanyt tiedot, tulee hanen viela merkitad Tukiviran-
omaisen johdon vahvistuslausuma valmiiksi taman ohjeen luvussa Virhe. Viitteen lahdetta ei 16ytynyt.
kuvatulla tavalla.

Huom! Mikali vastuuministerié on jo merkinnyt maksupyyntdaineiston valmiiksi tAman ohjeen luvussa
9.2.1 kuvatulla tavalla, maksupyynttaineistoa ei voi enaa voi taydentaa. Tilanteessa ole yhteydessa Val-
tiokonttoriin osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi.
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10. Tarkastus- ja valvonta-asiakirjat

RRF-tukivalineen hallinnoimisessa ja rahoituksen myonndssé korostuvat komission nakékulmasta erityi-
sesti vakavien saantdjenvastaisuuksien, eli petosten, lahjonnan, eturistiriitojen ja tukien vaarinkaytésten
ehkaiseminen seka niiden havaitseminen ja korjaaminen. Tukiviranomaisten tulee toteuttaa riittavia val-
vonta-/tarkastustoimenpiteitd myontamastaén rahoituksesta. Tallaisia toimenpiteitd voivat olla mm. mak-
satushakemusten yhteydessa tehdyt hallinnolliset tarkastukset ja tuensaajaan kohdistuvat paikan paalla
tehtavat tarkastuskaynnit.

RRP-jarjestelméén tallennetaan kaikki tukiviranomaiseen tai ministerioédn kohdistuneiden tarkastusten
tarkastus- ja valvontaraportit seka tukiviranomaisen tekemien hanketarkastusten raportit tai ulkoisena
palveluna ostetut tarkastus- ja valvontaraportit.

Tukiviranomaiset ja vastuuministeriot tallentavat RRP-jarjestelmaan rahoituspaatdskohtaisia tarkastusra-
portteja, joissa tarkastus on kohdistunut yksittdiseen RRF-rahoitettuun hankkeeseen seka yleishallinnolli-
sia tarkastusraportteja, joissa tarkastus on kohdistunut RRF-rahoitusta hallinnoivaan tukiviranomaiseen.
Liséksi vastuuministeritt ja tukiviranomaiset voivat tarkastella viranomaisista tehtyja valvonta- ja tarkas-
tusraportteja ja lisata niihin tietoja tehdyista korjaavista toimenpiteista. Tukiviranomaiset ja vastuuminis-
teridt voivat lisata jarjestelmaan myos muita valvonta-asiakirjoja.

10.1. Tarkastusraportin tallentaminen

Tarkastusraportit tallennetaan jarjestelman etusivulta |6ytyvassa Valvonta-osiossa klikkaamalla Val-
vonta- ja tarkastusraportit -painiketta.

Valvonta

Valvontaosioon tallennetaan tukiviranomaiseen tai
ministerioon kohdistuneiden tarkastusten tarkastus- ja
valvontaraportit seké tukiviranomaisen tekemien
hanketarkastusten raportit tai ulkoisena palveluna ostetut
tarkastus- ja valvontaraportit.

Valvonta- ja tarkastusraportit Petosepdily

Aukeavalla sivulla Tarkastusraportti-taulukossa nakyvat kaikki kayttdjan vastuulla oleviin toimenpiteisiin
litetyt tarkastusraportit. Uusi tarkastusraportti lisataan painamalla Lisaa tarkastusraportti -painiketta si-
vun oikeassa reunassa. Avautuvalla Uusi tarkastusraportti -sivulla tdydennetaan tarkastusraportin tiedot.
Tietojen taydentamisesta rahoituspaatospaatoskohtaisesta tarkastusraportista ohjeistetaan tdman oh-
jeen luvussa 10.1.1. ja yleishallinnollisesta tarkastusraportista luvussa 10.1.2.

Lis&3 tarkastusraportti
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10.1.1. Rahoituspaattskohtainen tarkastusraportti

Tukiviranomaiset voivat tallentaa jarjestelmaan ainoastaan rahoituspaatéskohtaisia tarkastusraportteja,
joissa tarkastus on kohdistunut yksittaiseen RRF-tukivalineesta rahoitettuun hankkeeseen. Taman takia
tukiviranomaisen kayttooikeuksilla Uusi tarkastusraportti -sivulla tarkastuksen tyyppina on automaatti-
sesti "rahoituspaatdskohtainen” eika tarkastuksen tyyppia voi vaihtaa. Tarkastuksen toteuttanut viran-
omainen valitaan suurennuslasikuvakkeesta.

Tarkastuksen kohde

Tarkastuksen tyyppi* Tarkastaja*

Rahoituspaatéskohtainen v jel

Seuraavaksi valitaan rahoituspaatos, joka on ollut tarkastuksen kohteena. 2 Taman jalkeen jarjestel-
masta tulevat automaattisesti esille rahoituspaatdkseen liittyvan toimenpiteen, tukikohteen ja tuensaajan
tiedot.

Rahoituspéatss *

£ Alyhanke / Etels-Savon sairaanhoitopiiri / fabkhéhgagi - 100000000000.00

Toimenpide
FI-C[P1C2]-1[13]
Tukikohde Tuensaaja
Alyhanke Eteld-Savon sairaanhoitopiiri

Tarkastusraportin asiatunnus taydennetaan sille varattuun tietokenttaan. Varsinainen raporttiasiakirja
haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Mikali huomataan, etta valittu tiedosto on
vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentassa on mahdollista antaa asiakirjasta
lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja henkilotietoja® tai salassa pidettavia tietoja®.

Tarkastuksen luokittelutulos syétetéaén sille varattuun tietokenttaan. Luokittelutulos kirjataan organisaa-
tiolla kayttssa olevan luokitteluasteikon mukaisesti. Luokittelutulokselle annetaan lisaksi perustelut. Tar-
kastusraportista annettavat pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.*

Korjaavia toimenpiteita vaadittu -kohtaan merkitéd&n ruksi, jos tarkastuksessa on edellytetty korjaavia toi-
menpiteita. Korjaavilla toimenpiteilla tarkoitetaan toimenpiteita, joihin tulee ryhtya esim. tarkastuksessa
havaittujen tukikelvottomien kustannuksien tai muiden saantéjenvastaisuuksien takia. Ruksin merkitse-
misen jalkeen tiedot tallennetaan sivun oikeassa ylareunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

33 Huom! Tarkastuksen kohteena ollut rahoituspaétos tulee olla tallennettuna jarjestelmaén. Rahoituspaatoksen
lisdamisestéd ohjeistetaan tdmén ohjeen luvussa 6.9.

34 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkil6ista.

% salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndsséa salassa pidettéavaksi méaériteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelméaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

36 Pakollisia tietoja ovat tarkastuksen tyyppi, tarkastaja, rahoituspaatos, tarkastusraportin asiatunnus, tarkastuksen
luokittelutulos ja luokittelutuloksen perustelut.
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Korjaavat toimenpiteet

Korjaavia toimenpiteiti vaadittu

Raportoidut korjaavat toimenpiteet Lisaa uusi

Lis&da uusi -painikkeesta raportoidaan korjaavista toimenpiteistd, joita tarkastuksen kohteena ollut organi-
saatio/viranomainen on tarkastuksen seurauksena tehnyt. Avautuvalle sivulle kirjoitetaan lyhyt kuvaus
korjaavasta toimenpiteesta. Jos korjaavaan toimenpiteeseen sisaltyy takaisinperintapaatos, se valitaan
suurennuslasikuvakkeesta aukeavasta listasta. Jarjestelmé antaa varoitusviestin, jos tarkastuksen koh-
teesta ei ole tehty takaisinperintaa.

Takaisinperintdpaatos

Takaisinperintd (maksutapahtuma)

0

Korjaavaan toimenpiteeseen liittyvan asiakirjan asiatunnus syotetaan sille varattuun tietokenttadn ja hae-
taan asiakirja omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Mikali huomataan, etta valittu tiedosto
on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentdsséa on mahdollista antaa asiakirjasta
lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja henkildtietoja®” tai salassa pidettavia tietojae.

Kun kaikki tiedot on taytetty, tiedot tallennetaan sivun ylalaidassa olevasta Tallenna-painikkeesta ja pala-
taan Takaisin-painikkeessa edelliselle sivulle. Tallennettu korjaava toimenpide nakyy sivun alalaidassa
olevassa taulukossa.

Korjaavat toimenpiteet

Q Korjaavia toimenpiteitd vaadittu
Raportoidut korjaavat toimenpiteet

Tapahtumat *  Takaisinperintad Asiakirja Asiakirjan asiatunnus

Korj. 1 Ei TESTI TESTI.pdf 213123123

Valvonta-sivulle palataan ylareunan Takaisin-painikkeesta, jossa lisatty tarkastusraportti nakyy sivulla
olevassa taulukossa.

37 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.
38 Salassa pidettavalld aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndssé salassa pidettéavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-

lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.
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10.1.2. Yleinen hallinnollinen tarkastusraportti

Vastuuministeritt voivat tallentaa jarjestelméaéan ainoastaan yleishallinnollisia tarkastusraportteja. Taman
takia vastuuministerion kayttéoikeuksilla tarkastuksen tyyppina on automaattisesti "yleinen hallinnollinen”
eika tarkastuksen tyyppia voi vaihtaa. Tarkastuksen toteuttanut viranomainen valitaan suurennuslasiku-
vakkeesta.

Tarkastuksen kohde

Tarkastuksen tyyppi* Tarkastaja*

o
Yleinen hallinnollinen ~ yel

Liséksi valitaan tarkastuksen kohteena ollut viranomainen ja kirjoitetaan lyhyt kuvaus suoritetusta tarkas-
tustoimenpiteesta. Tarkastusraportti-osiossa tdydennetaan raportin asiatunnus sille varattuun tietokent-
tdan. Varsinainen tarkastusraporttiasiakirja haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta.
Mikali huomataan, etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-ken-
tassa on mahdollista antaa asiakirjasta lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja henkilotietoja®
tai salassa pidettavia tietoja*°.

Tarkastuksen tulos -osiossa syotetdan tarkastuksen luokittelutulos, joka kirjataan tarkastavan organisaa-
tiolla kayttssa olevan luokitteluasteikon mukaisesti. Luokittelutulokselle annetaan myds perustelut. Tar-
kastusraportista annettavat pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella.*

Korjaavia toimenpiteita vaadittu -kohtaan merkitd&n ruksi, jos tarkastuksessa on edellytetty korjaavia toi-
menpiteita. Korjaavilla toimenpiteilla tarkoitetaan toimenpiteita, joihin tulee ryhtyd esim. tarkastuksessa
havaittujen tukikelvottomia kustannuksien tai muiden s&éntdjenvastaisuuksien takia. Ruksin merkitsemi-
sen jalkeen tiedot tallennetaan sivun oikeassa ylareunassa olevasta Tallenna-painikkeesta.

Korjaavat toimenpiteet

Korjaavia toimenpiteita vaadittu

Raportoidut korjaavat toimenpiteet Lisaa uusi

Lisdé uusi -painikkeesta raportoidaan korjaavista toimenpiteistd, joita tarkastuksen kohteena ollut viran-
omainen on tarkastuksen seurauksena tehnyt. Avautuvalle sivulle kirjoitetaan lyhyt kuvaus korjaavasta
toimenpiteesta. Liséksi syttetdédn korjaavasta toimenpiteeseen liittyvan asiakirjan asiatunnus sille varat-
tuun tietokenttddn ja haetaan asiakirja omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Mikali huoma-
taan, etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta.

39 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.

40 salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndssa salassa pidettavaksi madariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelméaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

41 Pakollisia tietoja ovat tarkastuksen tyyppi, tarkastaja, tarkastusraportin asiatunnus, tarkastuksen luokittelutulos ja
luokittelutuloksen perustelut.
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Kommentti-kentassé on mahdollista antaa asiakirjasta lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja
henkilGtietoja*? tai salassa pidettavia tietoja*. Korjaavasta toimenpiteesta annettavat pakolliset tiedot
ovat merkitty punaisella tahdella.*

Kun kaikki tiedot on taytetty, tiedot tallennetaan sivun ylalaidassa olevasta Tallenna-painikkeesta ja pala-
taan Takaisin-painikkeesta edelliselle Tarkastus-raporttisivulle. Tallennettu korjaava toimenpide nakyy
sivun alalaidassa olevassa taulukossa. Taméan jalkeen voi palata sivun ylareunan Takaisin-painikkeesta
Valvonta-sivulle, jossa lisatty tarkastusraportti nakyy sivulla olevassa taulukossa.

10.1.3. Korjaavan toimenpiteen lisddminen valvontaraporttiin

Vastuuministeritt ja tukiviranomaiset voivat katsella tukiviranomaisista/vastuuministerigista jarjestelmaan
tallennettuja valvontaraportteja ja lisata raportteihin tiedot valvontojen seurauksena tehdyista korjaavista
toimenpiteistd. Korjaavilla toimenpiteilld tarkoitetaan toimenpiteita, joihin on ryhdytty esim. valvonnassa
havaittujen tukikelvottomien kustannuksien tai muiden saanttjenvastaisuuksien takia.

Jarjestelmaan tallennetut valvontaraportit 16ytyvat valvontaosiosta Valvonta-raportit taulukosta.

Valvontaraportit
) Valvonnan kohde (viranomainen Valvontaraportin Korjaavia toimenpiteitd Viimeksi muokattu /
Valvonnan tyyppi . ) ) ) Tarkastustulos ) )
tai tuensaaja) asiatunnus vaadittu muokkaaja
. o ) . 04.04.2023/
Rahoituspaatoskohtainen Aalto Yo 123434512 12 Kylla . )
miikka.pajula
. " . o . . . 04.04.2023/
Yleinen hallinnollinen Tyo- ja elinkeinoministerid 123213 1 Kylla B )
miikka.pajula

Valvontaraportti avataan klikkaamalla Valvonnan tyyppi -sarakkeen tietokenttaa. Avautuvalla sivulla na-
kyvat valvontaraportin tiedot, kuten valvonta-asiakirjan tyyppi (yleinen hallinnollinen/rahoituspaattskoh-
tainen). Varsinaista valvontaraporttiasiakirjaa on mahdollista tarkastella klikkaamalla Valvontaraportti-
osioon ladattu tiedostoa.

Tiedot korjaavasta toimenpiteesta lisatdan painamalla Korjaavat toimenpiteet-osiossa olevaa Lisda uusi -
painiketta.

Korjaavat toimenpiteet

Korjaavia toimenpiteiti vaadittu

Raportoidut korjaavat toimenpiteet - .
Lisda uusi

42 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.

43 Salassa pidettavéalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadéanndsséa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-1V-turvaluokiteltua tietoa.

44 Ainoastaan lyhyt kuvaus korjaavasta toimenpiteesta on pakollinen tieto.
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Painikkeesta avautuvalle sivulle sydtetaan lyhyt kuvaus korjaavasta toimenpiteesta. Jos tehty valvonta
on ollut rahoituspéétéskohtainen, korjaavaan toimenpiteeseen on mahdollista lisatd takaisinperintapaa-
tos Takaisinperintapaatds-kohdassa olevasta suurennuslasikuvakkeesta.

Takaisinperintdpaatos

Takaisinperintd (maksutapahtuma)

0

Jos korjaavana toimenpiteena tehtya takaisinperintaa ei ole tallennettu valvonnan kohteena olleen tuki-
kohteen tietoihin, jarjestelméa antaa varoitusviestin.*® Takaisinperintapaatosta ei ole mahdollista lisata,
jos suoritettu valvonta on ollut luonteeltaan yleishallinnollinen.

Kun edelld mainitut tiedot on lisatty, syttetdan korjaavaan toimenpiteeseen liittyvan asiakirjan asiatunnus
sille varattuun tietokenttdan ja haetaan asiakirja omalta tietokoneelta. Mikali huomataan, etta valittu tie-
dosto on vaard, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentdssa on mahdollista antaa asia-
kirjasta lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja henkilotietoja“® tai salassa pidettavia tietoja®”.
Korjaavasta toimenpiteesta annettavat pakolliset tiedot on merkitty punaisella tahdella. 4

Kun kaikki tiedot on taytetty, tiedot tallennetaan sivun ylalaidassa olevasta Tallenna-painikkeesta ja pala-
taan Takaisin-painikkeessa edelliselle sivulle. Tallennettu korjaava toimenpide nékyy sivun alalaidassa
olevassa taulukossa.

Korjaavat toimenpiteet

Korjaavia toimenpiteitd vaadittu
Raportoidut korjaavat toimenpiteet

Tapahtumat *  Takaisinperinta Asiakirja Asiakirjan asiatunnus

Korj. 1 Ei TESTI TESTI.pdf 213123123

Lopuksi palataan ylareunan Takaisin-painikkeesta takaisin Valvonta-osioon.

45 Takaisinperintapaatoksen lisddmisesta tukikohteelle ohjeistetaan tdméan ohjeen luvussa 0.

46 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.

47 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndssa salassa pidettavaksi madariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-1V-turvaluokiteltua tietoa.

48 Ainoastaan lyhyt kuvaus korjaavasta toimenpiteesta on pakollinen tieto.
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10.1.4. Muun valvonta-asiakirjan lisadminen

Muut valvontaan liittyvat asiakirjat tallennetaan painamalla Valvonta-sivun alalaidassa olevaa Lisaa muu
asiakirja -painiketta.

Avautuvalla sivulla valitaan suurennuslasikuvakkeesta asiakirjan toimittava viranomainen ja syotetaan
asiakirjan asiatunnus sille varattuun tietokenttaan.

Asiakirjan toimittava viranomainen* Asiatunnus

jel Tekstisy&te (enintddn 512 merkkia)

Varsinainen valvonta-asiakirja haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Mikali huo-
mataan, etta valittu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentdssa on
mahdollista antaa asiakirjasta lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja henkilttietoja*® tai sa-
lassa pidettavia tietoja®®. Pakolliset tiedot ovat merkitty punaisella tahdella.>!

11. Petosepailyilmoitus

Petos on tahallinen vilpillinen teko, jolla haetaan hyotya itselle tai vahinkoa toiselle. (Ks. direktiivin (EU)
2017/1371 3 artiklan 2 kohta.) Vaarinkaytoksella tarkoitetaan tekoa, joka on EU:n saant6jen vastainen ja
jolla voi olla kielteinen vaikutus EU:n taloudellisiin etuihin, mutta joka voi johtua joko rahoituksensaajan
tai maksusta vastaavan viranomaisen tahattomasta virheesta. Jos virhe kuitenkin tehdaan tahallisesti,
kyseessa on petos. (Ks. neuvoston asetus N:o 2988/95, 1 artikla). Petosepailyn ilmoittamisesta saade-
taan myds kansallisen lain 537/2022 68:ssa.

RRP-jarjestelmassa petosepailysta ilmoitetaan painamalla jarjestelman etusivulla Valvonta-osiossa Pe-
tosepaily-painiketta.

49 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkilgistéa.

%0 salassa pidettavalld aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndssa salassa pidettavaksi madariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-1V-turvaluokiteltua tietoa.

51 Ainoastaan asiakirjan toimittava viranomainen on pakollinen tieto.
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Valvonta

Valvontaosioon tallennetaan tukiviranomaiseen tai
ministerioon kohdistuneiden tarkastusten tarkastus- ja
valvontaraportit seka tukiviranomaisen tekemien
hanketarkastusten raportit tai ulkoisena palveluna ostetut
tarkastus- ja valvontaraportit.

Valvonta- ja tarkastusraportit Petosepdily

Avautuvalla sivulla valitaan suurennuslasikuvakkeesta rahoitusp&étds, johon petosepailyilmoitus liittyy.
Taman jalkeen jarjestelmasta tulevat automaattisesti tiedot rahoituspaatdksen vastuuviranomaisista, tu-
kikohteesta ja tuensaajasta seka toimenpiteestd. Petosepailyn kohde -osiossa annetaan tiedot epailyyn
johtaneen havainnon paivamaarasta seka arvio vaarinkaytoksen euromaarasta. Lisaksi kirjataan epai-
lyyn johtaneet havainnot sekd havaintojen pohjalta tehdyt toimenpiteet ja mahdolliset jatkotoimenpiteet.

Petosepailyn kuvaus -osioon sydtetaan puolestaan petosepdilyyn liittyvan asiakirjan asiatunnus. Varsi-
nainen asiakirja haetaan omalta tietokoneelta Valitse tiedosto -painikkeesta. Mikali huomataan, etta va-
littu tiedosto on vaara, sen voi poistaa Roskakori-kuvakkeesta. Kommentti-kentéassa on mahdollista an-
taa asiakirjasta lisatietoja. Lisaksi merkitaan, sisaltaako asiakirja henkilotietoja®? tai salassa pidettavia
tietoja>3. Petosepailyilmoituksesta pakollisina annettavat tiedot on merkitty punaisella tahdella.>*

12. Apua ongelmatilanteissa

Ongelmatilanteissa voit olla RRP-yksikk66n yhteydessa osoitteessa rrp@valtiokonttori.fi

Liitteet

Tuensaajasta raportoivat tiedot tuensaaja- ja tukikohdetyypeittain eriteltyna

Raportoiva tieto Rahoitusmuotoinen | Hyédyke/hankin- | Hallinnon sisdinen uu-
tuki tamuotoinen tuki | distus- tai investointi-
hanke

Tuensaajatiedot

52 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkil6isté.

53 Salassa pidettavalld aineistolla tarkoitetaan lainsaadanndsséa salassa pidettavéksi madriteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-1V-turvaluokiteltua tietoa.

54 Pakollisia tietoja ovat rahoituspéatos, epailyyn johtaneen havainnon paivamaara, arvio vaarinkaytdksen euro-
maéarasta, epdilyyn johtaneet havainnot, tehdyt toimenpiteet, jatkotoimenpiteet seka petosepéilyyn liittyvan asiakir-
jan asiatunnus
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Tuensaaja julkisoikeu-
dellinen oikeushenkild
tai julkisoikeudellinen
yhteiso (esim. kunta,
kuntayhtymad, yliopisto)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
I6iva tunnus, jota
tukiviranomainen
kayttaa

- tuensaajan nimi ja tun-
niste (esim. y-tunnus)

- tuensaajan yksiloiva tun-
nus, jota tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-tun-
nus)

- tuensaajan yksiloiva
tunnus, jota tukiviran-
omainen kayttaa

- tuensaajan nimi ja
tunniste (esim. y-
tunnus)

- tuensaajan yksi-
I6iva tunnus, jota
tukiviranomainen
kayttaa

Tuensaajan edunsaajatiedot*

Tuensaaja on ei-julkis-
oikeudellinen oikeus-
henkil6 (esim. yritys tai
yhdistys)

- tuensaajan tosiasial-

listen omistajien ja
edunsaajien etu- ja
sukunimi seka synty-
maaika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- tuensaajan tosi-
asiallisten omista-
jien ja edunsaajien
etu- ja sukunimi
seka syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

Tuensaaja toimii han-
kintayksikkéna

- hankintapaatoksen
asiatunnus

- toimeksisaajien ni-
met ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosi-
asiallisten omistajien

ja edunsaajien etu- ja
sukunimi ja syntyma-
aika

- edunsaajaroolin al-
kamis- ja paattymis-
paiva

- toimeksisaajien ali-
hankkijoiden nimi ja

- hankintapaatok-
sen asiatunnus

- toimeksisaajien
nimet ja tunnisteet
(esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien
tosiasiallisten omis-
tajien ja edunsaa-
jien etu- ja suku-
nimi ja syntymaaika

- edunsaajaroolin
alkamis- ja paatty-
mispaiva

- toimeksisaajien
alihankkijoiden nimi

- hankintap&étoksen asia-
tunnus

- toimeksisaajien nimet ja
tunnisteet (esim. y-tunnus)

- toimeksisaajien tosiasial-
listen omistajien ja edun-
saajien etu- ja sukunimi ja
syntymaaika

- edunsaajaroolin alkamis-
ja paattymispaiva

- toimeksisaajien alihankki-
joiden nimi ja tunniste
(esim. y-tunnus)
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tunniste (esim. y-tun-
nus)

Huom. Jos toimeksi-
saaja on julkioikeudel-
linen oikeushenkilo tai
julkisoikeudellinen yh-
teiso, ei edunsaajatie-
toja toimiteta.

ja tunniste (esim. y-
tunnus)

Huom. Jos toimek-
sisaaja on julkioi-
keudellinen oikeus-
henkil6 tai julkisoi-
keudellinen yh-
teiso, ei edunsaaja-
tietoja toimiteta.

Huom. Jos toimeksisaaja
on julkioikeudellinen oi-
keushenkilo tai julkisoikeu-
dellinen yhteis6, ei edun-
saajatietoja toimiteta.
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