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Hallinnon ohjaus

3.7.2006 Dnro 304/532/2006

Tilivirastot

RONDO-JARJESTELMAN SAHKOISESSA SAILYTTAMISESSA KAYTETTAVAT
TIEDOSTOMUODOT

Valtion talousarviosta annetun asetuksen (1243/1992) 41 a §:n (600/1997) 2 momen-
tin perusteella Valtiokonttori on paattanyt antaa ohjeen Rondo-jarjestelman sahkéi-
sessa sdilyttdmisesséd kaytettavista tiedostomuodoista.

Valtionhallinnossa siirrytddn yhd enemman tositteiden ja dokumenttien séhkdiseen
kasittelyyn ja sailyttdmiseen. Valtiokonttorin maarayksessa koneellisten tietovélinei-
den kayttaminen kirjanpidossa (280/03/2003) pysyvalla sailytyksella tarkoitetaan sai-
lytysaikoja, jotka on saadetty arkistolain (831/1994) 3 luvun 8 §:ssé ja valtion talous-
arviosta annetun asetuksen (600/1997) 46 § 3 ja 4 momentissa seka niiden nojalla
annetuissa maarayksissa ja paatoksissa. Pysyvaan sailyttamiseen on suositeltavaa
kayttaa yleista tallennusmuotoa, joka on saatettavissa selvakieliseksi my6s muulla
kuin kaytetylla tallennusohjelmistolla.

Kirjanpitoaineiston sdhkdisessa sailyttamisessa voidaan kayttda useampaa eri tie-
dostomuotoa, koska laadulliset tekijat, kuten vérien toisto, eivat ole merkittavia. Sen
sijaan arkistoitavan tositteen/dokumentin tietojen oikeellisuus on olennaista. Koska
sahkoisessa sailyttamisessa kaytettavista tiedostomuodoista ei ole annettu yleisia oh-
jeita, on Valtiokonttori listannut talla hetkelld suositeltavat tiedostomuodot.

1. Skannatut tiedot

Rondo Scan —~ohjelmalla skannatut tiedot ovat muotoa CCITT/ITU — T Group 4 pakat-
tu tiff versio 6.0, mikd vastaa Arkistolaitoksen maaraysta (KA 1486/40/2005).

Muut kuin Rondo Scan —ohjelmalla skannattavat tiedot tulee skannata joko ylla mai-
nittuun muotoon tai johonkin kohdassa 2 lueteltuun tiedostomuotoon.

2. Muut tiedostot

Muiden tiedostojen vakiotiedostomuotoja ovat pdf, xml, htm, rtf, doc, xls, txt, jpg, gif ja
gif:n korvaava ISO-standardin mukainen png.
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PNG tukee harmaasavyja (mukaan lukien mustavalko) ja RGB-vareja. PNG on pa-
tentiton eli kaikkien vapaasti kaytettavissa ilman lisenssimaksuja ja W3C:n standardi,
ja siten suositus web-sivuilla kdytettavaksi. PNG:sta on vapaa referenssitoteutus, jota
voi ilmaiseksi kayttda ohjelman osana. PNG:n uusin versio on standardi ISO/IEC
15948:2003.

Tiedostomuodot eivat saa olla riippuvaisia yhdesta kayttojarjestelmasta/ohjelmasta
(esim. Microsoft, Linux, Mac, Office, Open Office jne). Aineisto tulee voida konvertoi-
da tiff-muotoon esimerkiksi kirjanpitovuoden paatyttya.

Tiliviraston tulee varmistua kirjanpitoaineiston sailytyksessa kaytetyn tallennusmuo-
don teknisesta kaytettavyydesta kirjanpitoaineistolle sdadetyn sailytysajan.

Lisatietoja antaa jarjestelmaasiantuntija Mikko Isotalo, puhelin 050-466 9387, s&hké-
posti paperiton@valtiokonttori.fi.
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