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Tarkennettujen ohjaustoimintojen kayttokuvaus

Ministeriot kayttavat tassa kayttdkuvauksessa esitettyja tarkennettuja ohjaustoimintoja, joi-
den perustamisesta Kiekuun ne vastaavat yhteistydossa Palkeiden kanssa.

Sisallys

50 OHJAUSTOIMINNOT ..eeeeteiieiiitietteteeteeeeeeeteeeeeeeesaeeseeeeeesssssssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssnnnnnnnns 2
5000 Yhteiskuntapolitiikan strategiat ja seuranta................oooo 2
500010 Strategiaty0, kehittdminen ja seuranta .............cccccoeiiiiiii i 2
500020 Hallitusohjelman valmistelu ja seuranta................oooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee 2
500030 Tutkimustoiminta, arvioinnit ja enNnNakointi ..o, 2
500040 Asiantuntijaosallistuminen muiden strategia-asioinin..............ccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee 2
500050 Yhteiskuntasuhteiden NOIO ...........ooiiiiii e 2
5100 Ministeridn toimialan ohjaus ja toiminta- ja taloussuunnittelu sekd seuranta...............cccccccooooo.. 3
510010 Ohjaus ja KENItlAMINEN .........cii e e e 3
510020 Toiminnan ja talouden SUUNNITEEIU..........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 3
510030 Henkilostopolitiikka ja henkildstosuunnittelu ............cooeeiiiii e, 3
510040 Seuranta ja rapOrtOiNTi............eeeeeiiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt e e 3
510050 LailliSUUSVAIVONTA .....ccceeeiiiiiee e e e e e ettt a e e e e e e e e e e ae e e e e e e eeeeasrnnaaaeeeaaes 3
5200 Lainsaadannon valmistelu ja SEUraNta............oi oo e e 4
520010 EU-saadosten valmistelu ja seuranta ............oovevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
520020 Kansallinen s88dosten valmistelu ..........ccoooiiiiiiii e 4
520025 Saadosvalmistelun avuStamINEN ..........iiii e 4
520030 Saadosvalmistelun KehittmiNen ...........oooviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 4
520040 Saadosten toimeenpano, seuranta ja arviointi............ccovvieiiiiiiiiiee e 4
520050 Lainsaadanndn asiantuntijatehtavat muille hallinnonaloille................cccoooiiii 4
5300 EU- ja kansainVvaliset @siat............ooooooiiiiii 5
530010 EU-asiat (pl. EU-saadéshankkeiden valmistelu ja seuranta) ...........ccoovvvveviiiiiiiiiiiiiiiiiieeneee, 5
530020 KansainVAlISEt @SIat ..........uuiiiiiiii e a e 5
5400 Muut ministeriokohtaiset erityistehtavat .............coooi i 5
o T OO LY = 1o g o FT U 1H o = AR 5
540020 ValtioNaVUSIUKSEL ... e e e e et e e e e e e e e e ereen e e e eeeeas 5
540030 Ministeriokohtaiset erityiStehtavat...............ooovvviiiiiiiiiiiiie 5

Valtiokonttori

Statskontoret
StateTreasury

Sornaisten rantatie 13, Helsinki | PL 14, 00054 VALTIOKONTTORI
Puh. 0295 50 2000, Faksi 0295 50 3333, www.valtiokonttori.fi




Valtiokonttori Ohje 2 (5)
Valtiokonttori
VK/1354/00.00.01.06.01/2019
5.12.2019

50 OHJAUSTOIMINNOT

5000 Yhteiskuntapolitiikan strategiat ja seuranta

500010 Strategiatyo, kehittiaminen ja seuranta

— strateginen suunnittelu (toimintastrategiat, tutkimuksen painopistealueiden maarit-
tely)

— nk. substanssistrategioiden laadinta

— strategioiden ja ohjelmien toteutumisen seka toimintaympariston seuranta

— ohjelmat ja niiden valmistelu ja toteutus (pl. hallitusohjelma)

— toimintatapojen ja organisoinnin kehittdminen

500020 Hallitusohjelman valmistelu ja seuranta

— hallitusohjelmavalmistelu (ns. tulevaisuuskatsaustyd yms.)

— hallitusohjelman seuranta ja raportointi

— selonteot, tiedonannot ja valtioneuvoston periaatepaatokset

— ministerin, valtiosihteerin ja erityisavustajien tydaika ja menot silloin, kun ne eivat
ole kohdennettavissa muille toiminnoille

500030 Tutkimustoiminta, arvioinnit ja ennakointi

erilaiset vaikutus- ja vaikuttavuusanalyysit (pl. lainsdadantéhankkeiden vaikutukset

ja vaikuttavuus)

— ulkopuolisilta tilatut arviot

— erilaiset TEAS-hankkeet (sis. valmistelu, kokoaminen, rahoituksen myénnét, seu-
ranta)

— ennakointi

— tutkimushankkeiden koordinointi ja ohjausryhmat

— tutkimusseminaarit

— barometrit

500040 Asiantuntijaosallistuminen muiden strategia-asioihin

— osallistuminen valtioneuvostotasoiseen yhteistydhon

— osallistuminen muiden ministerididen/virastojen tyéryhmiin

— lausuntojen antaminen (ellei lainvalmistelua tai ydintoimintoa)
— avunanto muille ministerigille

— vuorovaikutus muiden ministerididen kanssa

500050 Yhteiskuntasuhteiden hoito

Huom. Té&ta toimintoa kéytetéaén, jos tekeminen ei ole ydintoimintaa tai muuta ohjaustoi-
mintaa.

paikallisviranomaisten ohjaus
etujarjestot
eduskunnan kysymykset
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5100 Ministerion toimialan ohjaus ja toiminta- ja taloussuunnittelu seka seuranta
510010 Ohjaus ja kehittaminen

— hallinnonalan ja ministerion toimialan ohjauksen kehittaminen
— hallinnonalan ja ministerion toimialan rakenteiden kehittdminen
— hallinnonalan ja ministerion toimialan tietohallinnon ohjaus

— hallinnonalan ja ministerion toimialan hankintatoimen ohjaus

— hallinnonalan ja ministerion toimialan toimitilahallinnon ohjaus
— riskienhallinta

— laatutoiminta, evaluoinnit

— hallinnonalan yhteistoiminta

— omistajaohjaus

510020 Toiminnan ja talouden suunnittelu

— hallinnonalan / ministerion toimialan tulossuunnitelma

— hallinnonalan / ministerién toimialan toiminta- ja taloussuunnitelma

— lainsdadantésuunnitelma

— osaston ja viraston valinen tuloskeskusteluprosessi (ml. valituloskeskustelut)
— ministeridn ja viraston valinen tuloskeskusteluprosessi (ml. valituloskeskustelut)
— johtamissopimukset

— ulkopuolisen rahoituksen koordinointi

— hallinnonalan ja ministerion toimialan kehysvalmistelu

— hallinnonalan ja ministerion toimialan talousarviovalmistelu

— hallinnonalan ja ministerion toimialan lisatalousarviovalmistelu

— tilijaottelun laatiminen ja yllapito

— maksuasetusten ja -politikan valmistelu

— taloussuunnitteluun liittyvien asioiden kasittely raha-asiainvaliokunnassa

510030 Henkilostopolitiikka ja henkildstosuunnittelu

— henkildstopoliittiset linjaukset ja ohjeistus
— henkilostostrategian laadinta ja paivitys

510040 Seuranta ja raportointi

— hallituksen vuosikertomus
— tilinpaatéskannanotot
— hallinnonalan talousseuranta

510050 Laillisuusvalvonta
— laillisuusvalvonta, valmistelu kantelu- ja valitusasioissa

— lausunnot ja selvitykset oikeusasiamiehelle ja oikeuskanslerille
— laillisuusvalvontatarkastukset
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5200 Lainsdaadannon valmistelu ja seuranta
520010 EU-saadosten valmistelu ja seuranta

— kaikissa EU:n toimielimissa tapahtuva lainsdddannon valmistelu ja seuranta (ml.
ennakkovalmistelu ennen tyéryhmavaihetta, osallistuminen EU-ty6ryhmissa).

— naihin liittyva kansallinen koordinaatio ja muu kansallinen valmistelu

— muu EU-prosessiin liittyva valmistelu ja toimeenpanon seuranta

520020 Kansallinen saadosten valmistelu

— saadoshanke (ml. kv. sopimusten voimaansaattaminen ja EU-saadosten taytan-
tédnpano) sisadltden koko elinkaaren

esivalmistelu

perusvalmistelu

lausuntomenettely

jatkovalmistelu

VN paatoksenteko

eduskuntakasittely

o lain vahvistaminen

— saadoksen valmistumiseen liittyva viestinta ja neuvonta

— Huom. Kuultavana oleminen, mikéli ei osallistu sdéadoéksen valmisteluun, kuuluu
ydintoimintaan.

O O O O O O

520025 Saadosvalmistelun avustaminen

— tekniset ja avustavat tehtavat esim. tekstien taitto ja ptj-tehtavat
— saadoksiin liittyvat kdannostehtavat
— painatukset, julkaiseminen sdaddskokoelmassa

520030 Saadosvalmistelun kehittdminen

— sdadosvalmistelun kehittdmistydryhma
— saadosvalmistelun kehittamishankkeiden valmistelu
— vaikutusarvioinnin kehittaminen

520040 Saadosten toimeenpano, seuranta ja arviointi

— soveltamisohjeet, koulutukset
— muu toimeenpanon ohjaus
— lainsdadannon vaikuttavuusarvioinnit
o Huom. Laajaa tutkimusta edellyttavét vaikuttavuusarvioinnit kuuluvat tutki-
mushankkeisiin.

520050 Lainsaadannon asiantuntijatehtavat muille hallinnonaloille

— lausunnot ja kuulemiset muiden hallinnonalojen sadaddshankkeista hankkeiden val-
misteluvaiheessa tai eduskunnan valiokuntakasittelyssa
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5300 EU- ja kansainvaliset asiat
530010 EU-asiat (pl. EU-sdadoshankkeiden valmistelu ja seuranta)

Huom. Té&ta toimintoa kéytetédén, jos tekemisté ei ole tarkoituksenmukaista kohdistaa
ydin- tai muuhun ohjaustoimintaan.

— Suomen kantojen valmistelu (pl. EU-saadoésvalmistelu)

— osallistuminen EU:n toimielinten tydskentelyyn (mm. EU-asioiden komitea, sen alai-
set jaostot, EU-ministerivaliokunta, Coreper, Euroopan parlamentti)

— vuoropuhelu EU-jasenmaiden, komission ja europarlamentin kanssa

— EU:n siviilikriisinhallintaoperaatioiden seuranta

— EU:n ulkosuhteet ja EU:n laajentuminen

— raportointi

— muu koordinaatio

— EU:n tuomioistuin- ja valvontamenettelyt

530020 Kansainvaliset asiat

— kansainvaliset sopimukset (raportointi, lausunnot, sopiminen) ml. valitukset sopi-
musten valmisteluelimille

— osallistuminen kansainvalisten jarjestojen toimintaan

— neuvottelufoorumit

— pohjoismainen yhteistyd, lahialueyhteisty0, arkisten alueiden yhteistyd, Itameri-yh-
teistyd, Nato-yhteistyd, ASEM, NB8 ym.

— kv. jarjestdjen jasenmaksut

— yhteistyd muiden maiden viranomaisten kanssa

— raportointi

— kv. tuomioistuinasioiden valmistelu

— YK:n ja Etyjin siviilikriisinhallintaoperaatioiden seuranta

5400 Muut ministeriokohtaiset erityistehtavat

Huom. Mikéli ministeriélla ei ole ydintoimintoja, tdssd ohjaustoiminnossa seurataan ydintoi-
mintojen tyyppinen tekeminen.

540010 Valtionosuudet
540020 Valtionavustukset

540030 Ministeriokohtaiset erityistehtavat
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