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Valtuustietojen ilmoituslomakkeen tayttéohje

Tiedot on merkittava lomakkeelle tayttdohjeen mukaisesti, silla ne kasitellaan
koneellisesti.

Jokaisen valtuuden tiedot esitetdan omalla rivillaan. Jos valtuuksia on useita,
niiden valiin ei jateta tyhjid riveja. Euromaarat merkitaan lomakkeen kenttiin
taysina euroina, ilman desimaaleja. Vuosiluku merkitddn nelimerkkisena. Lo-
makkeella ei saa kayttaa pilkkuja eika puolipisteitd. Lomake jakautuu sarak-
keisiin, joissa esitetddn tiedot seuraavasti:

Valtuusnumero

Kenttddn merkitd&n valtuusnumero, enintddn 20 merkkid. (Huom. Numeroon
ei kuulu Kiekun yritystunnus numerosarjan alussa).

Valtuuden nimi
Kenttddn merkitdan valtuuden nimi, jossa voi olla enintdan 250 merkkia.

Valtuuslajitunnus
Kenttd&n merkitadan kolmimerkkinen valtuuslajitunnus.

Kirjanpitoyksikkétunnus
Kenttadn merkitaén kolminumeroinen kirjanpitoyksikkétunnus.

Talousarviovuosi

Kenttaan merkitdan talousarviovuosi nelinumeroisena. Talousarviovuosi on se
varainhoitovuosi, jolta ilmoitus tehdaan.

Momenttitunnus

Kenttddn merkitddn sen luvun tai momentin kuusinumeroinen tunnus, johon
valtuus liittyy. Luvun paatésosassa myonnetyn valtuuden momentin numero-
tunnuksena kaytetaan "00", esimerkiksi 280500.

Kaytettavissa / ei kaytettavissa
Kenttdan merkitaan
K, kun valtuus on varainhoitovuonna kaytettavissa

E, kun valtuus ei ole kaytettavissa, mutta valtuuden kaytosta on varainhoito-
vuonna aiheutunut tai arvioidaan viela tulevina varainhoitovuosina aiheutuvan
talousarviomenoja.

Valtuuden euromaara
Valtuuden méaara esitetaan kolmella eri sarakkeella:

- Talousarviossa mydnnetty tai lakiin perustuva uusi valtuus

Kenttd&n merkitaan talousarviossa tai listalousarvioissa myonnetyn
tai lakiin perustuvan uuden valtuuden euromaara.

- Talousarviossa uusittu valtuus
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Kenttaan merkitaan talousarviossa tai lisatalousarvioissa uusitun val-
tuuden euromaara.

- Valtuuden euromaaré yhteensa
Kenttaa ei taytetd. Ohjelma laskee kenttdén valtuuden maaran yhteensa.

Valtuutta kaytetty
Kenttddn merkitd&n valtuuden kayton euromaara.

Valtuutta kayttaméatta

Kenttda ei tayteta. Ohjelma laskee kenttdén valtuuden kayttamatta olevan eu-
romaaran.

Seuraavan vuoden talousarviossa uusittu valtuus

Kenttddn merkitdaan ilmoitusvuotta seuraavan varainhoitovuoden talousarvi-
0ssa uusitun valtuuden maara. Kentta jatetaan tyhjaksi ilmoitettaessa valtuus-
tietoja alkaneelta varainhoitovuodelta.

Valtuuden kaytosté aiheutuneet / aiheutuvat talousarviomenot

Valtuuden kaytdsté aiheutuneet talousarviomenot esitetdén kahdella eri sa-
rakkeella

- Aikaisemmat vuodet

Kenttaan merkitdan talousarviovuotta aikaisemmilta vuosilta valtuuden
kaytosta aiheutuneet talousarviomenot tilinpaatodstietojen mukaisina.

- Talousarviovuosi

Paéttyneen varainhoitovuoden ilmoitus:
Kentta&n merkitaan valtuuden kaytodsta varainhoitovuonna aiheutuneet
talousarviomenot tilinpaatdstietojen mukaisena.

Alkaneen varainhoitovuoden ilmoitus:

Kentta&n merkitaan alkaneen varainhoitovuoden ensimmaisen paivan
tilanteen mukainen arvio valtuuden kaytdsta varainhoitovuonna aiheu-
tuvista talousarviomenoista.

Valtuuden kaytosta aiheutuva méaararahatarve
Valtuuden kaytosta aiheutuva maararahatarve esitetdan neljalla eri sarakkeella.

- Talousarviovuosi + 1, Talousarviovuosi + 2 ja Talousarviovuosi + 3

Kenttiin merkitaan arviot talousarviovuotta seuraavilta kolmelta vuodel-
ta valtuuden kaytosta aiheutuvista maararahatarpeista kultakin vuodel-
ta erikseen.

- Mybhemmat vuodet

Kenttaan merkitdan arvio talousarviovuotta seuraavia kolmea vuotta myo-
hempina vuosina aiheutuvista maararahatarpeista yhtend summana.

- Talousarviomenot ja m&ararahatarpeet yhteensa

Kenttaa ei tayteta. Ohjelma laskee kenttdén talousarviomenojen ja
maararahatarpeiden yhteissumman.
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IImoitus Valtiokonttorille
[Imoitus nimetaan seuraavasti:

Kirjanpitoyksikkotunnus, sana VALTUUS ja varainhoitovuosi, jolta iimoitus
tehdaan, esim. 301VALTUUS2013.xIs.

lImoitus l&hetetddn sdhkdpostin liitetiedostona osoitteeseen
kkp (at) valtiokonttori.fi. S&hkopostiviestiin liitetdéan kirjanpitoyksikon valtuuk-
sia hoitavan henkilon yhteystiedot.

Jos Valtiokonttorille aiemmin ilmoitetut tiedot ovat muuttuneet, tulee sahko-
postiviestissd mainita muutoksesta (valtuuden numero ja muutoksen syy ly-
hyesti), esimerkiksi valuuttakurssien ja indeksien vaikutuksesta tietoihin.
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